Zatgcznik Nr 1 do Umowy Nr ...../GDOS/2017

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji i obstugi
trzydniowego spotkania warsztatowego majgcego na celu zebranie danych do raportu
z wdrazania Konwencji Ramsarskiej, uzupetnienie danych w kartach obszarow RAMSAR
oraz zaplanowanie dziatah zwigzanych z wdrazaniem Konwencji Ramsarskiej,
zwanego dalej: ,Spotkaniem”.

2. Przez organizacje i obstuge Spotkania rozumie sie zapewnienie noclegu, wyzywienia
oraz transportu wraz z udostepnieniem sali szkoleniowo-konferencyjnej i sprzetu
komputerowego. Sala szkoleniowo-konferencyjna musi by¢ zlokalizowana nie dalej
niz 100 m od miejsca zakwaterowania oraz miejsca spotkania plenerowego w pierwszym
dniu Spotkania.

3. Obiekt, w ktérym bedzie realizowane Spotkanie (zwany dalej: ,miejscem Spotkania”),
musi by¢ zlokalizowany w granicach lub w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km w linii prostej
od granicy jednego z obszaréw Ramsar: rezerwat przyrody Jezioro Druzno, Biebrzanski
Park Narodowy lub Stowinski Park Narodowy (granice i odlegtos¢ od granic obszaru

wedtug Geoserwisu GDOS: http://geoserwis.qdos.gov.pl/mapy/, odlegto$é liczona w linii

prostej za pomoca narzedzia Pomiary Geoserwisu GDOS). Miejsce Spotkania musi byé
pofozone poza granicami miejscowosci o liczbie ludnosci powyzej 3 000 mieszkahcow.
4. Liczba uczestnikow Spotkania — maksymalnie 45 osob.
Na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Spotkania, Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o faktycznej liczbie uczestnikdw. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
zmniejszenia liczby uczestnikow Spotkania maksymalnie o 10 osob przed rozpoczeciem
Spotkania w stosunku do maksymalnej planowanej liczby i prawo rozliczenia kosztow
zamowienia na tej podstawie.
6. Termin realizacji umowy: 12-14 wrzesnia 2017 r.
ZAKRES USLUGI
7. Zakwaterowanie:
1) Wykonawca zapewni zakwaterowanie:
a) dla maksymalnie 45 os6b w pokojach nie wiecej niz trzyosobowych z tym,
ze Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca udostepnit:
— co najmniej 10 pokojow jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania,

— nie wiecej niz 5 pokojow trzyosobowych;
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2) pokoje powinny by¢ zaopatrzone co najmniej w pojedyncze miejsca
do spania, szafe ubraniowg oraz fazienke z wanng lub kabing natryskowa,
umywalka, lustrem oraz WC.

8. Sala konferencyjno-szkoleniowa:

1) Wykonawca zapewni na Spotkanie dwie sale konferencyjno-szkoleniowe:

a) sale nr 1 dostosowang do przeprowadzenia wyktadu oraz pracy warsztatowej przy
stotach dla 45 oséb (okoto 5 grup: konieczna jest mozliwos¢ zmiany ustawienia
stotdéw i krzeset), posiadajacg miejsce dla prelegentéw, odpowiednie os$wietlenie,
dostep do bezprzewodowej sieci Internet, projektor multimedialny z podtgczonym do
niego komputerem z oprogramowaniem Microsoft Windows nie starszym niz
Windows 7, ekran do projekgciji, flipchart z blokiem papierowym i pisakami, mozliwos¢
zaciemnienia przynajmniej potowy sali, w ktérej znajduje sie ekran do projekgciji,

b) sale nr 2 dostosowang do przeprowadzenia warsztatow przy stotach dla minimum 20
0s0b, posiadajgcg odpowiednie oswietlenie, dostep do bezprzewodowej sieci Internet
oraz flipchart z blokiem papierowym i pisakami;

2) Wykonawca udostepni sale nr 1, o ktérej mowa w pkt 1 lit. a, w pierwszym dniu
Spotkania w godzinach 15.00-20.00, w drugim dniu Spotkania w godzinach 8.30-19.00
oraz w trzecim dniu Spotkania w godzinach 8.00-12.00, natomiast sale nr 2, o ktorej
mowa w pkt 1 lit. b, w pierwszym dniu Spotkania w godzinach 16.00-20.00 oraz w drugim
dniu Spotkania w godzinach 8.30-19.00;

3) sale konferencyjno-szkoleniowe bedg wyposazone w klimatyzacje lub inne systemy
zapewniajgce wymiane powietrza i utrzymanie temperatury ponizej 24°C;

4) w trakcie trwania Spotkania, Wykonawca zapewni wsparcie techniczne obejmujace
przygotowanie techniczne sal konferencyjno-szkoleniowych wraz z odpowiednim
wyposazeniem oraz zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie prelekcji oraz obstuge
techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie prawidtowosci jego dziatania przed i w trakcie
trwania Spotkania, usuwanie usterek w trakcie Spotkania.

9. Zaplecze gastronomiczne:

1) $niadanie (w liczbie 2 - drugiego i trzeciego dnia Spotkania) rozumiane jako positek
w formie szwedzkiego stotu, sktadajgcy sie co najmniej z: jasnego i ciemnego
pieczywa, masta, co najmniej dwéch rodzajéw wedlin i seréw, dania mlecznego
(np. twarozku, jogurtow, mleka z ptatkami zbozowymi), dzemu, owocdéw, warzyw,
cieptego positku (np. jajecznica, jajka gotowane, paréwki lub kietbaski na ciepto),
wyboru goracych herbat z dodatkami (tj. cukier, mleko, cytryna), sokéw, wody;

2) obiad (w liczbie 3), rozumiany jako positek w formie szwedzkiego stotu

lub serwowany, sktadajgcy sie co najmniej z:
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zupy (co najmniej 2 propozycje do wyboru, w tym wegetariahska, co najmniej 300 ml
na osobe),
dania gtéwnego (co najmniej 2 propozycje, w tym wegetarianska), w ktérego skfad

wchodza:

w przypadku wersji miesnej: potrawa miesna co najmniej 200 g na osobe i dodatek

skrobiowy co najmniej 250 g na osobe,

— w przypadku wersji wegetarianskiej: danie wegetarianskie co najmniej 450 g na
osobe,

— zestaw surdowek co najmniej 200 g na osobe,

— deser co najmniej 100 g na osobe,

— napoje, w tym przynajmniej kompot, przynajmniej 200 g na osobe.

Sktadniki obiadu powinny by¢ kazdego dnia rézne;

kolacja (w liczbie 1 — drugiego dnia Spotkania), rozumiana jako positek serwowany

lub w formie szwedzkiego stotu, sktadajgcy sie z co najmniej dwdch dan do wyboru

(w tym wegetarianskiego), co najmniej 400 g na osobe, wyboru gorgcych herbat z

dodatkami (tj. cukier, mleko, cytryna), sokéw, wody;

ognisko z poczestunkiem (w liczbie 1, pierwszego dnia spotkania). Zamawiajgcy

wymaga, aby poczestunek byt zorganizowany na Swiezym powietrzu w miejscu

wyposazonym w miejsca do siedzenia dla minimum 30 osdéb, zabezpieczonym przed
niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi typu deszcz, wiatr (np. miejsce
zadaszone, namiot, itp.) i obejmowat:

a) napoje gorgce - kawa, herbata (czarna), (fgcznie co najmniej 200 ml
na osobe), dodatki: - mleko lub $mietanka, cukier, cytryna,

b) napoje zimne - woda gazowana i niegazowana (fgcznie co najmniej 300 ml
na osobe), dwa rodzaje sokéw (fgcznie co najmniej 300 ml na osobe), piwo
przynajmniej 750 ml na osobe,

c) co najmniej dwa dania miesne, np. bigos, kietbasa do samodzielnego pieczenia,
grillowane mieso.

d) co najmniej jedno danie jarskie, np. gotgbki z kaszg jeczmienng i pieczarkami,
grillowane warzywa,

e) co najmniej dwie przekagski np. safatki,

f) dodatki skrobiowe typu pieczone ziemniaki, frytki,

g) pieczywo pszenne i razowe (fgcznie co najmniej 100 g na osobe),
dodatki - masto, ketchup, musztarda;

serwis kawowy (ciggty) w sali konferencyjno-szkoleniowej lub przylegajacym do niej

pomieszczeniu/korytarzu. Serwis kawowy rozumiany jest jako poczestunek

sktadajacy sie co najmniej z:
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a) Swiezo parzonej, gorgcej kawy, gorgcej wody i co najmniej trzech rodzajéw herbat,
(tacznie co najmniej 200 ml na osobe podczas jednej przerwy kawowej),

b) $mietanki lub mleka do kawy,

c) cytryny w plasterkach,

d) cukru i stodzika,

e) trzech rodzajow ciastek kruchych (co najmniej 100 g na osobe podczas jednej
przerwy kawowej) lub dwéch rodzajow ciast pieczonych (co najmniej 150 g
na osobe podczas jednej przerwy kawowej),

f) owocéw,

g) dwoch rodzajow sokow owocowych 100% (fgcznie co najmniej 200 ml
na osobe podczas jednej przerwy kawowej),

h) wody mineralnej — gazowanej (co najmniej 100 ml na osobe podczas jednej
przerwy kawowej) i niegazowanej (co najmniej 250 ml na osobe podczas jednej
przerwy kawowej);

6) jako positek wegetarianski rozumiane sg dania niezawierajgce miesa, ryb
i nabiatu;

7) na minimum 5 dni przed dniem rozpoczecia Spotkania, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu menu do akceptacji. W przypadku zgtoszenia uwag do menu,
Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia i ponownego przedtozenia
poprawionego menu w ciggu jednego dnia;

8) Wykonawca zapewni oddzielne pomieszczenie lub pomieszczenia,
w ktérych bedg dostepne wszystkie positki oraz kompleksowg obstuge,
w tym przygotowanie i podanie poczestunkow, serwis sprzatajacy, przygotowanie
stotbw wraz z dekoracjami i nakryciami (sztuéce, talerze, obrusy),
a takze uprzatniecie na biezgco stotdw i pomieszczen (w tym sali konferencyjno-
szkoleniowej w przerwach), w ktoérych podawany bedzie serwis kawowy;

9) Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie positki podane bedg w pomieszczeniu
zarezerwowanym wylgcznie dla uczestnikbw Spotkania lub z wyraznie
wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw Spotkania;

10) napoje powinny by¢é podane w naczyniach ceramicznych lub szklanych
(nie jednorazowego uzytku). Do konsumpcji zostang przygotowane talerze
ceramiczne i sztu¢ce metalowe. Obiad powinien by¢ podany na ciepto, suréwki
w misach szklanych lub ceramicznych z kompletem sztu¢cow stalowych.

10. Transport:

1) Wykonawca zapewnia transport uczestnikow Spotkania w pierwszym dniu Spotkania

na trasie pomiedzy parkingiem strzezonym pod Patacem Kultury i Nauki od strony

Alej Jerozolimskich naprzeciwko ,Kinoteki”(w przypadku sktadania oferty dla miejsca
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Spotkania potozonego przy granicy Biebrzanskiego Parku Narodowego) lub dworcem
kolejowym PKP Gdansk Gtowny (w przypadku sktadania oferty dla miejsca Spotkania
potozonego przy granicy Stowihskiego Parku Narodowego lub rezerwatu przyrody
Jezioro Druzno) oraz w trzecim dniu Spotkania na trasie pomiedzy miejscem
Spotkania a dworcem kolejowym PKP Warszawa Centralna (w przypadku sktadania
oferty dla miejsca Spotkania poftozonego przy granicy Biebrzanskiego Parku
Narodowego) lub dworcem kolejowym PKP Gdansk Gtowny (w przypadku sktadania
oferty dla miejsca Spotkania potozonego przy granicy Stowinskiego Parku
Narodowego lub rezerwatu przyrody Jezioro Druzno);

transport bedzie odbywat sie autokarem klimatyzowanym. Zamawiajgcy nie pokrywa
kosztow ewentualnego zakwaterowania i wyzywienia kierowcy oraz pozostatych osoéb
realizujgcych przedmiot zaméwienia w imieniu Wykonawcy;

w pierwszym dniu Spotkania Wykonawca jest zobowigzany podstawi¢ autokar na
parking strzezony pod Patacem Kultury i Nauki od strony Alej Jerozolimskich,
naprzeciwko Kinoteki (w przypadku sktadania oferty dla miejsca Spotkania
potozonego przy granicy Biebrzanskiego Parku Narodowego) lub na miejsce postoju
potozone w odlegtosci nie wiekszej niz 300 m od dworca kolejowego PKP Gdansk
Gtowny (w przypadku sktadania oferty dla miejsca Spotkania potozonego przy granicy
Stowinskiego Parku Narodowego lub rezerwatu przyrody Jezioro Druzno) o godz.
10.30. Odjazd o 11:00 do miejsca Spotkania.

w przypadku sktadania oferty dla miejsca Spotkania potozonego przy granicy
Stowiskiego Parku Narodowego Ilub rezerwatu przyrody Jezioro Druzno,
Wykonawca wskaze w ofercie miejsce postoju autokaru w poblizu dworca kolejowego
PKP Gdansk Gtéwny w pierwszym dniu Spotkania.

w trzecim dniu Spotkania Wykonawca jest zobowigzany podstawi¢ autokar o godz.
12:30 pod miejsce Spotkania i zawiez¢ uczestnikow Spotkania na dworzec kolejowy
PKP Warszawa Centralna (w przypadku sktadania oferty dla miejsca Spotkania
potozonego przy granicy Biebrzanskiego Parku Narodowego) lub dworzec kolejowy
PKP Gdansk Gtéwny (w przypadku sktadania oferty dla miejsca Spotkania
potozonego przy granicy Stowihskiego Parku Narodowego lub rezerwatu przyrody
Jezioro Druzno). Odjazd o 12:45 z miejsca Spotkania;

w przypadku awarii autokaru w trakcie realizacji zaméwienia, Wykonawca bedzie
zobowigzany zapewniC zastepczy srodek transportu o takich samych lub lepszych
parametrach w czasie, ktory pozwoli na kontynuowanie podrézy bez wptywu na

przebieg Spotkania.
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11. Wykonawca zapewni nieodptatnie minimum 20 miejsc parkingowych dla samochodow

osobowych znajdujgcych sie przy obiekcie, w ktorym odbywaé sie bedzie Spotkanie,

dostepnych przez caty czas trwania Spotkania.

12. Wykonawca zagwarantuje Zamawiajgcemu biezgce sprzatanie i obstuge toalet

ogolnodostepnych przeznaczonych dla uczestnikow Spotkania.

13. Ramowy program Spotkania:

1)

2)

3)

Dzien pierwszy:

11:00 - odjazd autokaru na miejsce Spotkania
11:00-14:00 — dojazd do miejsca Spotkania, zakwaterowanie
14:30-15:30 — obiad

15:30-17:30 - WYKLADY

17:30-18.00 — przerwa kawowa

18.00-19:00 — WARSZTATY

19:30-24:00 — ognisko

Dzien drugi:

8:00-9:00 — Sniadanie

9:00-10:30 - WARSZTATY

10:30-11:00 — przerwa kawowa

11:00-12:00 — WARSZTATY

12:00-14:00 - wizyta terenowa w obszarze Ramsar
14:00-15:00 — obiad

15:00-16:30 - WARSZTATY

16.30-17:00 — przerwa kawowa

17:00-18:00 - WARSZTATY

18.30 — kolacja

Dzien trzeci:

8:00-9:00 — Sniadanie

9:00-11:15 - WARSZTATY (z ciggtg przerwg kawowg)
11:15-12:00 - wykwaterowanie

12:00 — obiad

12:45 — odjazd autokaru w kierunku dworca PKP.

14. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian godzin positkbw oraz transportu podanych

w Ramowym programie Spotkania po ustaleniu szczegdétowego programu, nie pozniej

niz 5 dni przed terminem rozpoczecia Spotkania.

15. Wykonawca wyznaczy osobe do wspotpracy i biezgcych kontaktow z Zamawiajgcym.

Biezgca wspotpraca bedzie polegata na kontaktach za posrednictwem telefonu, poczty

elektronicznej lub w formie pisemnej. Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania
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na biezgco o kazdym problemie w realizacji zadania. Kazda zmiana przedmiotu
zamowienia odbiegajgca od uzgodnionego przez Zamawiajgcego wymaga akceptacji
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia, ze realizacja zamowienia $Swiadczona bedzie zgodnie ze sztuka,
wiedzg hotelarskg i kulinarng, z zachowaniem higieny, obowigzujgcych przepiséw
i norm oraz zgodnie ze szczegotowymi ustaleniami miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji ustugi

na kazdym jej etapie.
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