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ROZDZIAL Il. PODSTAWA PRAWNA

1.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 .
poz. 2164, z pdzn. zm.) zwana dalej: ,ustawg”, wraz z aktami wykonawczymi do ustawy.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej zamowienia ponizej progoéw okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

ROZDZIAL lll. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia

zaméwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug, zamowienia
polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na poczet wykonania

10.

11.

12.

zamowienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub
dotgczania katalogéw elektronicznych.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem

art. 93 ust. 4 ustawy.

Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia o obowigzku osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych czesci zamowienia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é powierzenia Podwykonawcy lub Podwykonawcom
wykonania czesci przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zaméwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcéw. Brak podania niniejszej informacji w ofercie oznaczaé bedzie, ze
Wykonawca nie bedzie korzystat z podwykonawstwa przy realizacji zamowienia.

Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamowienia Podwykonawcy lub
Podwykonawcom wymaga zawarcia umowy o podwykonawstwo, przez ktorg nalezy
rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odptatnym, ktérej przedmiotem sg
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ustugi stanowigce czes¢ zamédwienia publicznego, zawartg pomiedzy wybranym przez
Zamawiajgcego Wykonawcg a innym podmiotem (Podwykonawcg).

13. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czes$ci zamowienia nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na Zzgdanie Zamawiajgcego przedstawi oswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 25a ust. 2 ustawy Pzp, lub oswiadczenia, lub dokumenty
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego Wykonawcy.

14. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca zobowigzany bedzie zastgpi¢ tego Podwykonawce Iub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia Podwykonawcy.

15. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
Z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

16. Wymagania dotyczace realizacji zaméwienia przy udziale podwykonawcow zostaty
zawarte w § 4 wzoru umowy stanowigcym Zatgcznik Nr 7 do SIWZ.

ROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu
i dostawy Dbiletow lotniczych, kolejowych na trasach krajowych i trasach
miedzynarodowych oraz rezerwacji hoteli dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia oraz pozostate warunki dotyczace realizacji
zamowienia zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik Nr 7 do SIWZ.

3. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia wynosi 263 107,26 zt netto (wartos¢ ta obejmuje
koszty zwigzane z rezerwacjami, optaty transakcyjne, ceny biletow wynikajgce z taryfy
przewoznika oraz koszty ustug hotelowych) i jest to maksymalna kwota, jakg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamaéwienia.

4. Wspolny Stownik Zamowien (KOD CPV):
63000000-9 Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrozy
63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podroznych i pakietow wycieczkowych
63515000-2 Ustugi podrézne

ROZDZIAL V. OPCJA

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zastosowania prawa opcji.

ROZDZIAL VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany wykonaé¢ zamowienie w terminie od dnia zawarcia umowy,
ale nie wczesniej niz od dnia 15.09.2017 r. do dnia 30.09.2019 r. lub do wyczerpania
maksymalnej kwoty umowy.

ROZDZIAL VIl. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW | SPOSOB ICH OCENY

Warunki udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy okreslit na minimalnym poziomie w celu
umozliwienia ubiegania sie o zamowienie Wykonawcom gwarantujgcym realizacje
zamowienia z nalezytg starannoscig. O udzielenie zamoOwienia mogg ubiegac sie
Wykonawcy, ktorzy:

1. spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy, dotyczagcy zdolnosci
technicznej lub zawodowej:
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1) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) nalezycie
wykonat co najmniej 3 (trzy) ustugi (przez ustuge rozumie sie wykonanie prac na
podstawie 1 umowy) polegajgcg na $wiadczeniu ustug rezerwacji, zakupu i dostawy
biletéw lotniczych, kolejowych na trasach krajowych i trasach miedzynarodowych
oraz rezerwacji hoteli, o tagcznej wartosci co najmniej 250.000,00 zt brutto (stownie:
dwiescie piecdziesigt tysiecy 00/100). Wykonawcy wykazujgc spetnienie
przedmiotowego warunku w zakresie wyzej opisanym mogg legitymowac sie
ustugami nadal wykonywanymi (tj. ustugami, ktérych wykonywanie nie zakonczyto sie
przed uptywem terminu, wskazanego w Rozdziale XVI pkt 2 SIWZ terminu sktadania
ofert). Jednak, w takim przypadku do oceny spetnienia warunku udziatu liczy¢ sie
bedzie tylko wartos¢ izakres tej czesci ustugi, ktora zostala juz zrealizowana
(tj. zrealizowana do uptywu terminu skfadania ofert, wskazanego w Rozdziale XVI pkt
2 SIW2Z).

2. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23
ustawy.

3. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r.
poz. 615) lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjagtkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
— Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r.
poz. 615).

4. Wykluczenie Wykonawcy nastgpi:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a—c ustawy i art. 24 ust. 1
pkt 14 ustawy, gdy osoba, o ktdérej mowa w tych przepisach zostata skazana
za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a—c ustawy, jezeli nie uptyneto
5lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej
z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres
wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d ustawy i art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy, gdy osoba, o
ktérej mowa w tych przepisach, zostata skazana za przestepstwo wymienione w
art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d ustawy,

b) w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy,

— jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku
zostat okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajgca
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20, jezeli nie uptynety 3 lata
od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21 ustawy, jezeli nie uptynat okres,
na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie¢ 0 zamdwienia publiczne;
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5) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22 ustawy, jezeli nie uptynat okres
obowigzywania zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

5. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy
oraz art. 24 ust. 1 pkt 16 — 20 ustawy i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, moze przedstawic
dowody na to, ze podjete przez niego s$rodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢  naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace
z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom Ilub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu
zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage
i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie ust. 5.

7. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze
jego udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia nie zaktoci
konkurencji.

ROZDZIAL Vill. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA

1. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z trescig
art. 25a ustawy, kazdy z Wykonawcow musi przedtozy¢ wraz z Formularzem ofertowym,
ktéorego wzor stanowi Zatgcznik Nr 2 do SIWZ, oswiadczenie o spetnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 3 do SIWZ,
a na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia aktualne na dziehn sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 4 do SIWZ,

natomiast nha wezwanie Zamawiajaceqo do zlozenia _dokumentdw na podstawie
art. 26 ust. 2 ustawy:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowodéw, okredlajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, sporzgdzonego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do SIWZ.

Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie sa:

— referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane. W przypadku sSwiadczen okresowych lub ciggltych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;
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— oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentoéw, o ktérych mowa
powyzej. Jesli Wykonawca skfada os$wiadczenie, zobowigzany jest podaé
przyczyny braku mozliwosci uzyskania referencji badz innego dokumentu
wystawionego przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane;

2) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw prawnych.

. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji
zamdwienia.

. Tre$¢ zobowigzania podmiotu trzeciego powinna okreslac:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolno$ci
dotycza.

. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy.

. Jezeli Wykonawca bedzie polegatl na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotéw, Zamawiajacy bedzie zadal przedstawienia przez Wykonawce
w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-2.

. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 4,
nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada,
aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 2.

. Ponadto, Wykonawca ztozy wraz z oferta:
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10.

11.

12.

13.

1) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - petnomocnictwo, ktore
musi by¢ udzielone na piSmie i podpisane przez osoby wymienione w aktualnym
rejestrze lub aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarcze;j.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty w oryginale lub w formie kopii
podwiadczonej za zgodnos¢ =z oryginatem przez notariusza. Zatgczenie
petnomocnictwa w formie kserokopii, na ktérej widniejg podpisy samego
umocowanego nie zostanie uznane za wazne;

2) zaleca sie, aby dokument petnomocnictwa w swej tresci zawierat co najmniej:

a) dane identyfikacyjne — w tresci petnomocnictwa nalezy podaé¢ dane identyfikujgce
osobe, ktérej petnomocnictwo jest udzielane, w przypadku: osoéb fizycznych — seria
i numer dowodu osobistego, PESEL, a w przypadku oséb prawnych — siedziba,
numer Krajowego Rejestru Sgdowego, NIP, REGON,

b) zakres umocowania,
c) okres waznosci petnomocnictwa,

d) w ftresci petnomocnictwa powinna by¢é uregulowana kwestia substytucii,
tj. uprawnienia do udzielania dalszych petnomocnictw. Zgodnie z art. 106 Kodeksu
cywilnego, petnomocnik moze ustanowi¢ dla mocodawcy innych petnomocnikéw,
tylko wtedy, gdy umocowanie takie wynika z tresci pethomocnictwa, z ustawy,
lub ze stosunku prawnego bedgcego podstawg petnomocnictwa. W przypadku,
gdy wolg mocodawcy jest, aby jego petnomocnik byt uprawniony do upowazniania
innych os6b do reprezentowania go, nalezy to wyraznie zaznaczy¢ w tresci
petnomocnictwa,

e) date wystawienia petnomocnictwa celem unikniecia watpliwosci, od jakiego
momentu petnomocnik jest uprawniony do dokonywania czynnosci okreslonych
w tresci petnomocnictwa w imieniu i na rzecz swego mocodawcy.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, wedtug Zatgcznika Nr 6 do SIWZ. Wraz
ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
zinnym Wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba,
ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych petnomocnictw
albo ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy.
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14.
15.

16.

17.

18.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamdwienia.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

Zamawiajacy na podstawie art. 24aa ustawy informuje, ze najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 19, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry zlozyt oferte najwyzej oceniong sposréd
pozostatych ofert.

ROZDZIAL IX. OG()L’NE WARUNKI SKLADANIA OFERT PRZEZ PODMIOTY
WYSTEPUJACE WSPOLNIE (KONSORCJA/SPOLKI CYWILNE)

1.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia (podmioty
te wystepujgce wspolnie, zwane sg dalej: ,konsorcjami”).

. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zgodnie z art. 23
ust. 2 ustawy.

Do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo, dla petnomocnika do reprezentowania
w postepowaniu Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Petnomocnictwo musi by¢é zatgczone w oryginale i podpisane
przez uprawnionych, w Swietle dokumentéw rejestracyjnych, przedstawicieli
Wykonawcéw lub w formie aktu notarialnego, albo kopii poswiadczonej za zgodnosé
Z oryginatem przez notariusza. Spétka cywilna zatgcza petnomocnictwo lub dokument,
z ktérego wynika petnomocnictwo - umowe spofki cywilnej lub uchwate — w oryginale lub
w kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Konsorcjum dotgcza petnomocnictwo lub umowe regulujgcg wspétprace konsorcjum,
z ktorej wynika ustanowione petnomocnictwo — w oryginale lub w kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow, o ktérych

mowa w ust. 1.

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

Dla uznania waznosci, oferta ztozona przez konsorcjum musi zawiera¢ dokumenty
wymienione w Rozdziale VIII SIWZ lub/i w Rozdziale IX SIWZ.

Oferta ztozona przez konsorcjum musi spetnia¢ nastepujgce dodatkowe wymogi:

1) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujgcych wspaolnie;

2) oferta podpisana przez pethomocnika musi by¢ prawnie wigzgca, tgcznie i z osobna
dla wszystkich podmiotéw skfadajgcych oferte;
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3) nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo dla reprezentowania konsorcjum, zgodnie z ust. 3.
Petnomocnictwo musi w swej tresci zawiera¢ wskazanie postepowania;

4) petnomocnik bedzie upowazniony do zaciggania zobowigzan w imieniu i na rzecz
kazdego i wszystkich podmiotow sktadajgcych wspoling oferte;

5) oferta musi spetnia¢é wszystkie wymagania odnosnie uprawnien do uczestnictwa
w postepowaniu.

W przypadku, gdy oferte sktada konsorcjum:

1) formularz oferty podpisuje petnomocnik konsorcjum lub wszyscy czionkowie
konsorcjum (dotyczy catego konsorcjum). Na pierwszej stronie, nalezy wpisac
informacje dotyczgce wszystkich cztonkéw konsorcjum;

2) kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie, oddzielnie musi udokumentowag,
ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy (oswiadczenie
dotyczgce art. 24 ust. 1 ustawy — Zatgcznik Nr 4 do SIWZ — podpisuje kazdy
z cztonkdéw konsorcjum oddzielnie);

3) kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspolnie, oddzielnie musi udokumentowaé brak
podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy (dokument, o ktérym mowa w art. 24 ust. 11 ustawy — Zatgcznik Nr 6 do SIWZ
— podpisuje kazdy z cztonkéw konsorcjum oddzielnie);

4) inne niewymienione dokumenty, oswiadczenia podpisuje/parafuje petnomocnik
lub wszyscy cztonkowie konsorcjum;

5) wszelka korespondencja prowadzona bedzie 2z podmiotem wystepujgcym
jako reprezentant pozostatych (petnomocnik).

ROZDZIAL X. OSOBY UPOWAZNIONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI | FORMA POROZUMIEWANIA SIE

1.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest: Pan Tomasz Borowiecki — Naczelnik Wydziatu Administracji i Logistyki w Biurze
Dyrektora Generalnego lub Pani Grazyna Rogulska — Specjalista w Wydziale Zaméwieh
Publicznych w Biurze Dyrektora Generalnego - fax (22) 369 21 12, adres
e-mail: zampub@gdos.gov.pl.

W celu przestania korespondencji wychodzacej Zamawiajgcy bedzie uzywat imiennych
adresow mailowych pracownikdéw.

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00
do 16:00, za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja:

1) pisemnie: za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdézn. zm.),
osobiscie, za posrednictwem postanca; lub

2) za posrednictwem faksu; lub

3) przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z pozn.
zm.).

Forma faksu lub elektroniczna jest niedopuszczalna do nastepujgcych czynnosci
wymagajgcych pod rygorem niewaznosci formy pisemnej:
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1) ztozenia oferty;
2) zmiany oferty;
3) powiadomienia Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce oferty;

4) ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy, w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego z art. 26 ust. 2
ustawy;

5) zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 25a ust.
1 ustawy, o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych
mowa wart. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego z art. 26
ust. 3 ustawy;

6) ztozenia petnomocnictw, w odpowiedzi na wezwanie z art. 26 ust. 3a ustawy.

ROZDZIAL XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

3.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrocic sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

ROZDZIAL XIl. WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

W postepowaniu wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

ROZDZIAL Xlll. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1.

Oferta Wykonawcy musi zawiera¢:

1) formularz ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr 2 do SIWZ;

2) odwiadczenie o0 spetnianiu warunkéow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 1 SIWZ wediug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 3
do SIWZ;

3) odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa
w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 1 SIWZ wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 4
do SIWZ;

4) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa
w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 1 SIWZ wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 4
do SIWZ - podmiotow, na zasoby ktorych Wykonawca sie powotuje — jezeli
Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego;

5) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (wykonawcow wystepujgcych
wspalnie), o ile oferte sktada petnomocnik;

6) zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w Rozdziale VIII ust. 3 SIWZ —
jezeli Wykonaweca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.
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10.

11.

12.
13.

14.

Na wezwanie Zamawiajacego w trybie art. 26 ust. 2 ustawy Wykonawca ztozy
nastepujace dokumenty:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowodow, okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, sporzgdzonego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do SIWZ;

2) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy.

Oferta, wraz z zatgczonymi dokumentami, oswiadczeniami musi by¢ sporzadzona
z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze
lub niescieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe/osoby upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzycia zwrotdw obcojezycznych w ofercie,
o ile sg nazwami wtasnymi lub nie posiadajg powszechnie uzywanego odpowiednika
W jezyku polskim.

Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny byé podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie
Z przedstawionymi  dokumentami rejestracyjnymi, wymogami ustawowymi oraz
przepisami prawa.

Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela,
jest on zobowigzany do przedtozenia wilasciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego.

. Jezeli w SIWZ zamieszczony zostat zapis o koniecznoéci ztozenia podpisu (parafy)

przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, musi nastgpi¢ to w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje podpisujgcego, np. z zastosowaniem pieczeci imienne;j.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiekszej liczby
ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1
pkt 1 ustawy w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w SIWZ.

Zatgczone kopie dokumentéw powinny byé czytelne. Zamawiajgcy moze zazagdaé
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw, o ktérych
mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia (Dz. U. poz. 1126), innych niz o$wiadczen, wytgcznie wtedy,
gdy ztozona  kopia  dokumentu jest nieczytelna lub budzi  watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

Zaleca sie, aby wszystkie strony/kartki oferty byty parafowane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

Stron pustych zaleca sie nie parafowac i nie podpisywac.

Zaleca sig, aby kazda strona lub kartka oferty byta ponumerowana — z zachowaniem
ciggtosci numeraciji.

Zaleca sie, aby wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofercie wraz ze wszystkimi
zatgcznikami  byly datowane i parafowane przez osoby upowaznione do
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reprezentowania Wykonawcy w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisujgcego, np. z
zastosowaniem pieczeci imienne;j.

15. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert
niezaleznie od wyniku postepowania, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

16. Zaleca sie, aby oferta byta trwale zespolona.

17. W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien
w sposob niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ktdre sposrod informacji zawartych w ofercie
lub dokumentach ztozonych wraz z ofertg stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i
wykazaé (uzasadnié), iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zaleca sie, aby strony zawierajgce powyzsze informacje byly wydzielone oraz ze sobg
pofgczone z zachowaniem ciggtosci numeracji stron oferty i/lub pliku dokumentow
ztozonych wraz z ofertg. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa nalezy
oznaczy¢ klauzulg ,Nie udostepniac. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. poz. 1503, z p6zn. zm.)”.

18. Zastrzezenie informaciji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne
i skutkowa¢ bedzie zgodnie z uchwatg SN z dnia 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. lll CZP
74/05) ich odtajnieniem.

ROZDZIAL XIV. WYJASNIENIA ORAZ UZUPELNIENIA | ZMIANY DOTYCZACE SIWZ

1. Wykonawcom zaleca sie doktadng analize tresci SIWZ.

2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pozniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert (pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert).

3. Jezeli wniosek o0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia.

4. Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu
sktadania wniosku o udzielenie wyjasnien.

5. Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniem, Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrédta zapytania oraz udostepni na stronie internetowej
bip.gdos.gov.pl.

6. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ, Zamawiajgcy udostepnia
na stronie internetowej: bip.gdos.gov.pl.

7. Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzi¢ do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu,
Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych.

8. Kazda modyfikacja bedzie stanowi¢ zmiane tresci SIWZ.

9. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzgcej do zmiany tre$ci ogtoszenia
0 zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
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Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym
przekazano SIWZ, oraz zamiesci informacje na stronie internetowej: bip.gdos.gov.pl.

10. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

ROZDZIAL XV. SPOSOB SKLADANIA OFERT, WYCOFANIE OFERT, WNOSZENIE
ZMIAN DO ZLOZONYCH OFERT

1. Wykonawca powinien umieéci¢ oferte w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie
(opakowaniu)  wsposéb  gwarantujagcy  zachowanie  poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. Koperta
(opakowanie) zawierajgca oferte powinna posiada¢ dane Wykonawcy i by¢
zaadresowana na Zamawiajgcego, na adres podany, jak w Rozdziale | SIWZ, oraz
oznaczona w nastepujacy sposob:

Zamawiajacy: Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
Oferta na:

Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletéw lotniczych,
kolejowych na trasach krajowych i trasach miedzynarodowych oraz rezerwacji hoteli
dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
Nr sprawy BDG-WZP.261.31.2017 17/GD0OS/2017

Nie otwieraé przed ............ 2017 r. godz. 11:30

2. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed terminem skfadania ofert. W tym celu,
Wykonawca powinien ztozy¢ Zamawiajgcemu kolejng zamknietg koperte oznaczong, jak
ust. w 1, z dopiskiem ,Zmiana”.

3. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wedtug takich samych
zasad, jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na kopercie ,Wycofanie”.

4. Wykonawca nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania oferty.

5. Oferte ztozong po terminie, Zamawiajgcy niezwtocznie zwréci Wykonawcy.

ROZDZIAL XVI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego:

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, pok. 472 (IV pietro) - Kancelaria
2. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 31.07.2017 r. 0 godz. 11:00.

3. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte korzystajgc z ustug pocztowych za termin
ztozenia oferty, Zamawiajgcy bedzie uznawaé date i godzine wplywu oferty do
Kancelarii.

UWAGA: Zamawiajgcy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.
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. Przy sktadaniu ofert, w celu zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy

uwzgledni¢ fakt objecia budynku, w ktérym znajduje sie siedziba Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska systemem kontroli dostepu.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 31.07.2017 r. o0 godz. 11:30 w siedzibie Zamawiajgcego

w sali 455 (IV pietro).

Otwarcie ofert jest jawne. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane
w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
o ktérej mowa w Rozdziale XIII ust. 17 zdanie 3 SIWZ, a Wykonawca sktadajac oferte
zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ udostepnione innym
uczestnikom postepowania.

Do wiadomosci obecnych oséb uczestniczgcych w sesji otwarcia ofert, Zamawiajgcy
poda:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert - kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

2) podczas otwarcia ofert - nazwe i adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego oferta
jest otwierana oraz informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

Niezwiocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

. Do chwili ogtoszenia wynikdw postepowania, Zamawiajgcy nie bedzie podawat

do wiadomosci Wykonawcow oraz oséb niezwigzanych z postepowaniem zadnych
informacji wynikajgcych z analizy ofert.

ROZDZIAL XVIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca w Formularzu ofertowym, sporzadzonym na podstawie wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do SIWZ, poda wysokosci optat transakcyjnych oraz
wysokosci upustow (wartosci nie moga by¢ réwne ,,0”). Ustalenie prawidtowej stawki
podatku VAT, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od towarow
i ustug, nalezy do Wykonawcy.

. Ceny w Formularzu ofertowym muszg by¢ podane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

Cena musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty niezbedne dla prawidtowego
i petlnego wykonania zamodwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce
z obowigzujgcych przepiséw. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty
oraz prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.

Oferta musi by¢ zgodna z przepisami ustawy, w tym uwzglednia¢ wykonanie obowigzku,
o ktérym mowa w art. 91 ust. 3a ustawy. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie ztymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
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Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzié do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodéw dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu.

6. W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardow i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie
wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 6, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze
zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5.

7. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

8. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

ROZDZIAL XVIIl. OCENA OFERTY

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora bedzie miata najwyzszg wartosé
wyrazong w punktach, z uwzglednieniem kryteriéw oceny, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Przy wyborze ofert, Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga (%)
Cena brutto optaty transakcyjnej za bilet lotniczy
1. . 25
na trasach miedzynarodowych
> Cena brutto optaty transakcyjnej za bilet lotniczy o5
' krajowy
3 Cena brutto optaty transakcyjnej za rezerwacje 10
" |hotelu
Procentowa wysokos¢ upustu od ceny biletu
4. | przewoznika przy zakupie biletow lotniczych 20
krajowych i na trasach miedzynarodowych
Procentowa wysokos¢ upustu od ceny biletu
5. | przewoznika przy zakupie biletow lotniczych do 20
Brukseli

3. Przy ocenie ofert, warto§¢ wagowa wyrazona w procentach dla kazdego kryterium,
bedzie wyrazona w punktach (1% = 1 pkt).

4. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie o przedstawione wyzej kryteria.

15|Strona



5. Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

6. Przyznawanie punktéw poszczegélnym ofertom odbywaé sie bedzie wedtug
nastepujgcych zasad:

1) Kryterium cena brutto oplaty transakcyjnej za bilet lotniczy na trasach
miedzynarodowych.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng iloS¢ punktow przewidziang dla tego
kryterium, zas$ oferta z ceng wyzszg, liczbe punktéw proporcjonalnie mniejsza,
wedtug nastepujgcego wzoru:

sz(Cmin: Coferty) x 25 pkt

gdzie :
P - oznacza wartos$¢ punktowg ocenianej oferty
Cnmin - OZnacza najnizsza cene brutto optaty transakcyjnej
Coterty - CENE brutto optaty transakcyjnej ocenianej oferty

2) Kryterium cena brutto optaty transakcyjnej za bilet lotniczy krajowy

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw przewidziang dla tego
kryterium, za$ oferta z ceng wyzsza, liczbe punktéw proporcjonalnie mniejszg, wg
nastepujgcego wzoru:

sz(Cmin: Coferty) x 25 pkt

gdzie :
Px - oznacza warto$¢ punktowg ocenianej oferty
Cnin - 0Znacza najnizszg cene brutto optaty transakcyjnej
Coterty - CeNe brutto optaty transakcyjnej ocenianej oferty.

3) Kryterium cena brutto optaty transakcyjnej za rezerwacje hotelu

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow przewidziang dla tego
kryterium, zas oferta z ceng wyzszg, liczbe punktéw proporcjonalnie mniejszg, wg
nastepujgcego wzoru:

th(cmin: Coferty) x 10 pkt

gdzie :
P, - oznacza wartos¢ punktowg ocenianej oferty
Cnmin - OZnacza najnizsza cene brutto optaty transakcyjnej
Corerty - CENE brutto optaty transakcyjnej ocenianej oferty.

4) Kryterium procentowa wysokosé upustu od ceny biletu przewoznika przy
zakupie biletéw lotniczych krajowych i na trasach miedzynarodowych

Oferta z najwyzszg wysokoécig upustu otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw
przewidziang dla tego kryterium, zas oferta z upustem nizszym, liczbe punktow
proporcjonalnie mniejszg, wg nastepujgcego wzoru:

Ukmz(Uoferty: Umax) x 20 pkt

gdzie :
U - 0znacza wartos¢ punktowg ocenianej oferty
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5)

Uoterty - Wysoko$¢ upustu ocenianej oferty
Umax - Oznacza najwyzszy upust

Kryterium procentowa wysokosé upustu od ceny biletu przewoznika przy
zakupie biletéw lotniczych do Brukseli.

Oferta z najwyzszg wysokoscig upustu otrzyma maksymalng ilos¢ punktow
przewidziang dla tego kryterium, za$ oferta z upustem nizszym, liczbe punktow
proporcjonalnie mniejszg, wg nastepujgcego wzoru:

Ub:(Uoferty: Umax) x 20 pkt

gdzie :
Uy - oznacza warto$¢ punktowg ocenianej oferty
Uoterty - Wysokos¢ upustu ocenianej oferty
Unmax - Oznacza najwyzszy upust

Ocena taczna danej oferty stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach ww. kryteridw.

7. Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokraglong do dwdch miejsc
po przecinku.

8. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgadac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

9. Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit negocjacji z Wykonawca dotyczacych ztozonej oferty
oraz dokonywat jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty, z zastrzezeniem art. 87
ust. 2 ustawy.

10. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia niezwiocznie wszystkich
Wykonawcow.

ROZDZIAL XIX. ZASADY POPRAWY OMYLEK W TEKSCIE OFERTY

1. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1)

2)

oczywiste omytki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzgce watpliwosci omyiki
dotyczgce wyrazow, w szczegolnosci:

a) ewidentny btgd gramatyczny,

b) mylng pisownie wyrazoéw,

C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
d) ewidentny btad rzeczowy,

e) rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

oczywiste omyiki rachunkowe (omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem  konsekwencji ~ rachunkowych  dokonywanych  poprawek
w szczegolnosci w przypadku sumowania poszczegolnych kosztéw ogoétem brutto:

a) jezeli obliczona suma (tgczna wartos¢ brutto) nie odpowiada sumie
poszczegodlnych kosztdw ogdétem brutto przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
poszczegdblne koszty ogétem brutto,

b) jezeli tgczng wartoS¢ zamdwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada zapisowi liczbg;
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3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie innej omyiki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, podlega odrzuceniu.

ROZDZIAL XX. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy.

2. O odrzuceniu oferty, Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczeénie wszystkich Wykonawcow,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

ROZDZIAL XXI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1
ustawy.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu
sktadania ofert

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

ROZDZIAL XXIl. POWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA | ZAWARCIE
UMOWY

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoSci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku rownowaznosci
lub braku spetniania wymagan dotyczgcych wydajnoéci lub funkcjonalno$ci;

4) uniewaznieniu postepowania
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie
internetowej: bip.qdos.gov.pl

3. Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich
ujawnienie bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. Ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia zostanie zamieszczone w Biuletynie Zamdéwien
Publicznych.
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http://www.bip.gdos.gov.pl/

. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zzgdania, przed
podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow, w tym réwniez umowy spotki cywilnej.

. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem

art. 183 ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny
Sposob.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 6, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
zostata ztozona tylko jedna oferta lub w przypadku, gdy uptynat termin do wniesienia
odwotania na czynnosci Zamawiajgcego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy lub w
nastepstwie jego wniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczgce
postepowanie odwotawcze.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy.

ROZDZIAL XXIll. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

1.

Istotne warunki umowy oraz wysoko$¢ kar umownych z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy sg okreslone we wzorze umowy stanowigcym
Zatgczniki Nr 7 do SIWZ.

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy

w stosunku do tresci oferty Wykonawcy w przypadkach okreslonych we wzorze umowy
w § 7 Zatgcznika Nr 7 do SIWZ.

Wykonawca jest zobowigzany zapozna¢ sie z treScig zatgczonego do SIWZ wzoru
umowy.
Wykonawca po zapoznaniu sie z treScig wzoru umowy moze zwrocic

sie do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczgcym tych postanowien umowy, co do
ktorych ma watpliwosci lub z ktérymi sie nie zgadza.

ROZDZIAL XXIV. POUCZENIE o SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz poniost lub moze ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

4) opisu przedmiotu zamowienia;

5) wyboru najkorzystniej oferty.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie

zarzutéw, okreslaé zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwofania.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci elektronicznej,

podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu Iub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescia
odwofania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej.

. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostato przestane
w sposob okreslony w 180 ust. 5 ustawy zdanie drugie, albo w terminie 10 dni — jezeli
zostaty przestane w inny sposaob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu i wobec postanowien SIWZ, wnosi
siew terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien
Publicznych lub SIWZ na stronie internetowe;j.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okres$lone w art. 182 ust. 1 i 2 ustawy, wnosi
sie wterminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe
jego wniesienia.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajgcego o0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji, Zamawiajgcy powtarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcow w
sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na orzeczenie Izby, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajgcego.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdézn. zm.) jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego wtasciwemu
sgdowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wniesC takze Prezes
Urzedu. Prezes Urzedu moze takze przystgpi¢ do toczgcego sie postepowania. Do
czynnosci podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1822 z pézn. zm.) o prokuratorze.
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17. Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutéw, zwiezie
ich uzasadnienie, wskazanie dowoddéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia
lub 0 zmiane orzeczenia w catosci lub w cze$ci.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ:

1) Zatgcznik Nr 1 — Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia;
2) Zatgcznik Nr 2 — Wzér Formularza ofertowego;
3) Zatgcznik Nr 3 — Wzér odwiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu;

4) Zatgcznik Nr 4 - Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

5) Zatgcznik Nr 5 — Wzér wykazu wykonanych ustug do warunkow udziatu w postepowaniu;

6) Zatgcznik Nr 6 — Wzdér oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej;

7) Zatgcznik Nr 7 - Wzor umowy.
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