Zatgcznik nr 1a do SIWZ
Zatgcznik nr 1 do Umowy

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
(zwany dalej: ,,SOPZ”)

1. Przedmiot zamowienia

1) przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji i obstugi
konferencji rozpoczynajgcej projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do
skutecznej ochrony przyrody (zwanej dalej: ,Konferencjg”) polegajgcej na zapewnieniu
noclegu, wyzywienia, sal konferencyjnych oraz miejsc parkingowych w Warszawie
podczas dwudniowej Konferencji w terminie 29-30 listopada 2016 r., dla maksymalnie
120 osob;

2) miejsce realizacji ustugi: obiekt hotelarski zaszeregowany zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich
i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r.
poz. 169, z pdézn. zm.) minimum do rodzaju: hotel o nadanej kategorii ***(trzy)
gwiazdki, zlokalizowany w Warszawie, w odlegtosci nie wiekszej niz 8000 m od Dworca
Centralnego w Warszawie (odlegtos¢ liczona drogg publiczng za pomocg narzedzia
mapy Google). W obiekcie powinny znajdowac¢ sie miejsca do segregacji odpadow
dostepne dla uczestnikow Konferencji. Dodatkowo w obiekcie hotelowym lub
w bezposredniej odlegtosci od tego obiektu (nie wiecej niz 100 m) znajdowaé sie
powinny stojaki na rowery badz miejsca umozliwiajgce przypiecie rowerdw;

3) uczestnicy Konferencji - maksymalna tgczna liczba uczestnikow:
a) w przypadku zakwaterowania (tj. noclegu) — 60 0sob;
b) w przypadku sal konferencyjnych — 120 oséb;
¢) w przypadku wyzywienia — 120 oséb;
d) w przypadku miejsc parkingowych — minimum 15 bezptatnych miejsc;

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby os6b
uczestniczgcych w Konferencji o maksymalnie 30% w stosunku do liczb podanych
wpkt 3 lit. a-c. Na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Konferencji,
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikéw
Konferencji.

2. Zakres zamoéwienia:

1) Podstawowy zakres zamoéwienia:

a) Zakwaterowanie uczestnikow Konferencji:

Zakwaterowanie dla maksymalnie 60 oso6b: nocleg z pierwszego na drugi dzien
konferencji (z mozliwoscig wczedniejszego zakwaterowania w dniu 29 listopada
2016 r. ok. godz. 9:00). Wykonawca zapewnia zakwaterowanie w 28 pokojach
dwuosobowych oraz 4 pokojach jednoosobowych Ilub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania. Pokoje powinny by¢ zaopatrzone w pojedyncze
miejsca do spania, szafe ubraniowg oraz tazienke z wanng lub kabing natryskowa,
umywalka, lustrem oraz WC.
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b) Sale konferencyjne:

Wykonawca zapewni 3 sale konferencyjne w budynku hotelu, w ktérym
zakwaterowani bedg uczestnicy Konferencji (lub w innym budynku przynaleznym do
hotelu w odlegtosci nie wiekszej niz 500 metréw od hotelu, w ktérym zakwaterowani
bedg uczestnicy Konferencji) — 1 sala konferencja dla 120 os6b oraz 2 sale
konferencyjne dla 40 osob, umozliwiajgce prace w trzech niezaleznych grupach
w tym samym czasie. Sale bedg dostepne przez dwa dni Konferencji
w godz. 09:00 - 18.00.

Sale konferencyjne powinny by¢é dostosowane do przeprowadzenia Konferenciji
w formie:

» wykiadu, tj. ustawienie miejsc w ksztalcie podkowy (stoty i krzesta) oraz stotu
prezydialnego na minimum 3 miejsca przy stole — dopuszczalne w dwdch
mniejszych salach konferencyjnych, tj. w dwoch salach dla 40 os6b;

» wyktadu, tj. ustawienia teatralnego oraz stotu prezydialnego na minimum
3 miejsca przy stole — dopuszczalne wytgcznie w najwiekszej sali konferencyjnej,
tj. sali dla 120 oséb.

Kazde ustawienie w kazdej z sal konferencyjnych musi umozliwi¢ widoczno$é
ekranu do projekcji z kazdego miejsca. Kazda sala konferencyjna bedzie
wyposazona w: odpowiednie nagtosnienie (wtym 2 bezprzewodowe mikrofony),
komputer, projektor multimedialny, dostep do Internetu (przepustowos¢ tgcza
powinna umozliwi¢ realizacje tzw. transmisji na zywo), ekran lub biatg $ciane do
projekcii, flipchart z blokiem papierowym i pisakami. Wszystkie sale konferencyjne
powinny posiada¢ dobre oswietlenie, zaciemnienie oraz klimatyzacje.

W trakcie Konferencji Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce
w szczegolnosci:

» przygotowanie techniczne sal konferencyjnych (w tym aranzacje i zmiane
aranzacji sali zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego) wraz z odpowiednim
wyposazeniem oraz zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie Konferenciji,

» obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania
przed rozpoczeciem Konferencji, usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie
trwania Konferenciji.

c) Wyzywienie dla uczestnikéw Konferencji:

» $niadanie - (w liczbie 1, w drugim dniu Konferencji dla maksymalnie 60 osob,
serwowane w miejscu zakwaterowania uczestnikow) — szwedzki stot: jasne
i ciemne pieczywo, masto, wedliny, deska seréw, twarozek, jogurty, mleko, ptatki
zbozowe, dzem, owoce, warzywa, ciepty positek (tj. jajecznica, jajka gotowane,
parowki lub kietbaski na ciepto itp.), kawa z ekspresu, herbata z dodatkami
(tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna), woda mineralna (gazowana i niegazowana)
w szklanych butelkach badz szklanych dzbankach;

» obiad — (w liczbie 2, w pierwszym oraz drugim dniu Konferencji dla maksymalnie
120 os6b, serwowane w miejscu Konferencji, jesli bedzie ono inne niz miejsce
zakwaterowania uczestnikow Konferencji) - szwedzki stét: minimum 2 zupy do
wyboru, minimum 2 dania gtéwne miesne do wyboru oraz minimum jedno danie
gtdwne wegetarianskie, ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw suréwek, deser,
kawa, herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki, woda
mineralna (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach bgdz szklanych
dzbankach:;
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» kolacja (w liczbie 1, w pierwszym dniu Konferencji dla maksymalnie 60 oséb,
serwowana w miejscu zakwaterowania uczestnikow Konferencji) — szwedzki stot:
minimum 2 dania gtéwne (potrawa miesna oraz jedno danie wegetarianskie),
wedliny, deska serow, satatka warzywna, jasne i ciemne pieczywo, masto, owoce
i warzywa, herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik, cytryna), soki, woda mineralna
(gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach;

» serwis kawowy — (w liczbie 2, w pierwszym dniu Konferencji dostepny
w godzinach 8:30 - 16.00 oraz w drugim dniu Konferencji dostepny w godzinach
9:00 — 13:00 dla maksymalnie 120 oséb, serwowany w miejscu Konferenciji, jesli
bedzie ono inne niz miejsce zakwaterowania) — kawa z ekspresu, herbata
(minimum 3 smaki) z dodatkami (cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki (minimum
3 rozne smaki), woda mineralna (gazowana i niegazowana) w szklanych
butelkach bgdz szklanych dzbankach, ciastka kruche i ciasta - minimum po
3 rodzaje, owoce - minimum 3 rodzaje.

Na 3 dni robocze przed rozpoczeciem Konferencji Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu menu do akceptacji. Propozycja wyzywienia bedzie uwzgledniata
produkty lokalne oraz produkty ekologiczne. Wykonawca w czasie realizacji ustugi
zapewni obrusy, serwetki oraz petng zastawe. W ftrakcie swiadczenia ustug,
Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania wytgcznie naczyn wielokrotnego
uzytku oraz do przeciwdziatania marnowaniu zywnosci.

d) Miejsca parkingowe

Wykonawca zapewni minimum 15 bezptatnych miejsc parkingowych znajdujgcych
sie przy budynku hotelowym, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy Konferencji.

2) Opcjonalny zakres zamoéwienia:

Obstuga fotograficzna Konferenciji

Wykonawca zapewni ustuge profesjonalnego fotografa, ktéry odpowiedzialny bedzie za
obstuge fotograficzng wydarzenia w pierwszym dniu Konferencji w godzinach
10:00-16:00 w miejscu realizacji Konferencji, w tym: wykonanie zdje¢ reportazowych
i zdjecia grupowego (tgcznie minimum 80 zdjec¢); dostarczenie Zamawiajgcemu
wybranych przez Wykonawce 8 zdje¢ w postaci cyfrowej w dniu Konferenciji (potrzebne
ujecia zostang okreslone przez Zamawiajgcego na minimum 3 dni robocze przed
rozpoczeciem Konferencji). W ciggu 3 dni roboczych po zakonczeniu Konferencii,
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ Zamawiajgcemu pozostate zdjecia
w rozdzielczosci min. 1920x1280 nagrane na ptyte CD.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu majgtkowe prawa autorskie do korzystania ze
wszystkich zdje¢, na polach eksploatacji o ktérych mowa w § 5 ust. 3 wzoru umowy,
stanowigcego Zatgcznik nr 6a do SIWZ.

Koszty przejazdoéw i wyzywienia fotografa pokrywa Wykonawca.

Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji, jezeli bedzie posiadat srodki w budzecie na ten
cel. Nie skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji nie rodzi po stronie
Wykonawcy zadnych roszczen.

O planowanym skorzystaniu z prawa opcji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
pisemnie lub za pomocg poczty elektronicznej na 10 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem Konferencji.
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