Zalqeznik Nr 1 do SIWZ

Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji i obsltugi
dwudniowego spotkania Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska — regionalne
dyrekcje ochrony §rodowiska w celu realizacji szkolenia z centralnego rejestru form
ochrony przyrody (CRFOP), systemow informaciji przestrzennej (GIS), aktow
prawnych dotyczacych FOP oraz wytycznych GDOS w  sprawie powolywania
rezerwatéw, zwanego dalej: ,,Spotkaniem”.

2. Przez organizacj¢ 1 obsluge Spotkania rozumie si¢ zapewnienie ustug hotelarskich,
gastronomicznych — oraz  transportowych  wraz z  zapewnieniem  sprzetu
komputerowego i udostgpnieniem sali szkoleniowo-konferencyjne;.

3. Hotel, w ktérym realizowane bedzie Spotkanie, musi by¢ zlokalizowany w odleglosci
nie wigkszej niz 100 km (odlegtos¢ liczona w linii prostej za pomoca narzedzia mapy
Google) od dworca kolejowego Warszawa Centralna o standardzie hotelu co najmniej
3-gwiazdkowego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich 1 innych obiektéw,
w  ktérych sa Swiadczone wuslugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. poz. 169,
z pozn. zm.);

4. Liczba uczestnikow spotkania - maksymalnie 40 oséb.

5. Na pig¢ dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Spotkania, Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o faktycznej liczbie uczestnikow. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zamowienia liczby uczestnikow Spotkania maksymalnie
o 10 osob przed rozpoczeciem Spotkania w stosunku do maksymalnej planowane;j
liczby i prawo rozliczenia kosztéw zamdwienia na tej podstawie.

6. Termin realizacji umowy: 30 czerwca—1 lipca 2016 r.

ZAKRES USLUGI

7. Zakwaterowanie

1) Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla maksymalnie 40 oséb w pokojach
jednoosobowych (lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania)
1 dwuosobowych z tym, ze Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udostepnit:
a) 4 pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania,
b) 18 pokoi dwuosobowych;

2) pokoje powinny by¢ zaopatrzone co najmniej w pojedyncze miejsca
do spania, szaf¢ ubraniowg oraz lazienke¢ z wanna lub kabing natryskowa,
umywalka, lustrem oraz WC. Kazdy pokdj powinien mieé¢ bezplatny
bezprzewodowy dostep do sieci Internet.

8. Sala konferencyjno-szkoleniowa

1) Wykonawca zapewni na dwa dni sale¢ konferencyjno-szkoleniowa w budynku
hotelu, w ktérym zakwaterowani beda uczestnicy. Sala szkoleniowa powinna
by¢ dostosowana do przeprowadzenia dla 40 oséb Spotkania w formie
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wykladu, t. ustawienie miejsc w ukladzie litery U, posiada¢ miejsce
dla prelegentéw, posiadaé odpowiednie naglosnienie (w tym 2 bezprzewodowe
mikrofony), 16 laptopéw z dostgpem do sieci Internet, projektor
multimedialny, ekran do projekeji, flipchart z blokiem papierowym i pisakami,
posiada¢ regulowane o$wietlenie i mozliwosc jej zaciemnienia;

2) w trakcie trwania Spotkania, Wykonawca zapewni wsparcie techniczne
obejmujace przygotowanie techniczne sali szkoleniowej wraz z odpowiednim
wyposazeniem wraz z zapleczem umozliwiajacym przeprowadzenie prelekcji
oraz obsluge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie prawidlowosci jego
dzialania przed 1 w trakcie trwania Spotkania, usuwanie usterek w trakcie
Spotkania.

9. Zaplecze gastronomiczne:

1) $niadanie (w liczbie 1, drugiego dnia Spotkania) - szwedzki st6l: jasne i ciemne
pieczywo, maslo, wedliny, deska serow zoltych, twarozek, jogurty, mleko,
platki zbozowe, dzem, owoce, warzywa, cieply posilek
(np. jajecznica, jajka gotowane, paréwki lub kietbaski na cieplo), kawa
z ekspresu ci$nieniowego 1 wybor herbat z dodatkami (tj. cukier, mleko,
cytryna), soki, woda mineralna;

2) obiad (w liczbie 2, pierwszego i drugiego dnia Spotkania) - szwedzki stot: zupa,
danie gléwne (potrawa miesna/danie wegetarianskie,
ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw suréwek, deser, kawa z ekspresu
ci$nieniowego 1 wybor herbat z dodatkami (tj. cukier, mleko, cytryna), napoje
zimne, woda. Sktadniki obiadu powinny by¢ kazdego dnia rézne;

3) kolacja (w liczbie 1, pierwszego dnia Spotkania) - typu grill/ognisko.
Zamawiajacy wymaga, aby kolacja zorganizowana byla w miejscu
wyposazonym w miejsca do siedzenia dla maksymalnie 40 oséb,
zabezpieczonym przed niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi typu
deszcz, wiatr (np. miejsce zadaszone, namiot, itp.) i obejmowata:

a) napoje gorace - kawa, herbata (czarna), (lacznie co najmniej 300 ml
na osobeg), dodatki: - mleko lub §mietanka, cukier, cytryna,

b) napoje zimne - woda gazowana i niegazowana (facznie co najmniej 300 ml
na osobg), 2 rodzaje sokow (lacznie co najmniej 300 ml na osobg),

¢) dania na ciepto: co najmniej 2 dania regionalne migsne np. bigos mysliwski
oraz jedno danie regionalne jarskie np. golabki z kasza jeczmienna
1 pleczarkami; co najmniej dwie przekaski np. kielbasa grillowa, kaszanka
z grilla, grillowana karkéwka, grillowane filety z kurczaka, grillowane
warzywa (cukinia, baklazan, papryka, pieczarki), dodatkowo 2 rodzaje
salatek, dodatki skrobiowe typu pieczone ziemniaki, frytki,

d) pieczywo pszenne i razowe (lacznie co najmniej 100 g/osobg),

e) dodatki - masto, ketchup, musztarda;

4) serwis kawowy ciaggly w sali konferencyjno-szkoleniowej - kawa
z ekspresu ci$nieniowego i wybér herbat z dodatkami (cukier, stodzik, mleko,
cytryna), soki (minimum 3 rézne smaki), woda mineralna (gazowana
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1 niegazowana), ciasto pieczone minimum trzy rodzaje (np. szarlotka, sernik,
babka), owoce;

na minimum pi¢¢ dni przed dniem rozpoczecia Spotkania, Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu menu do akceptacji. W przypadku zgloszenia uwag
do menu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich uwzglednienia i ponownego
przedlozenia poprawionego menu w ciggu jednego dnia. Zamawiajacy
zastrzega, aby dodatkowo dla wskazanych oséb przygotowana zostala wersja
wegetariafiska §niadania, obiadéw 1 kolacji;

Wykonawca  zapewni oddzielne pomieszczenie lub  pomieszczenia,
w ktérych beda dostepne wszystkie positki oraz kompleksowa obstuge,
w tym przygotowanie 1 podanie poczgstunkow, serwis sprzatajacy,
przygotowanie stolow wraz z dekoracjami i nakryciami (sztucce, talerze,
obrusy), a takze uprzatniccia na biezaco stoldw i pomieszczen (w tym sali
szkoleniowej w przerwach), w ktérych podawany bedzie serwis kawowy;
Zamawiajacy zastrzega, ze wszystkie positki podane beda w pomieszczeniu
zarezerwowanym wylacznie dla uczestnikow Spotkania lub z wyraznie
wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw Spotkania;

napoje gorace powinny by¢ podane w naczyniach ceramicznych
(nie jednorazowego uzytku), napoje zimne musza by¢ serwowane w szklanych
naczyniach. Do konsumpcji przygotowane zostang ceramiczne talerzyki
i sztuéce metalowe. Na kolacji w formie ogniska/grilla dopuszczamy
mozliwo§¢ naczyn jednorazowych. Obiad powinien by¢ podany na cieplo
w podgrzewaczach ze stali nierdzewnej, surdwki w misach szklanych
z kompletem sztuc¢cow stalowych.

10. Transport:

1

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zapewnia transport uczestnikow Spotkania w dniu 30 czerwca
2016 r. na trasie: pomigdzy dworcem kolejowym PKP Warszawa Centralna
a miejscem zakwaterowania oraz w dniu 1 lipca 2016 r. na trasie pomiedzy
miejscem zakwaterowania a dworcem kolejowym PKP Warszawa Centralna;
transport bedzie odbywal si¢ autokarem klimatyzowanym, wyposazonym
w sprzet naglasniajacy 1 toalete. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw
ewentualnego zakwaterowania 1 wyzywienia kierowcy;

w dniu 30 czerwca 2016 r., Wykonawca zobowigzany jest podstawi¢ autokar
w umoéwione miejsce w okolicy dworca kolejowego PKP Warszawa Centralna
o godz. 9:30. Odjazd o 10:00 do miejsca zakwaterowania;

w dniu 1 lipca 2016 r., Wykonawca zobowiazany jest podstawi¢ autokar
o godz. 12:30 pod hotel. Odjazd o 14:15 w kierunku dworca kolejowego PKP
Warszawa Centralna;

w przypadku awarii autokaru w trakcie realizacji zamoéwienia, Wykonawca
zobowiazany bedzie zapewni¢ zastepczy $rodek transportu o takich samych
lub lepszych parametrach w czasie, ktéry pozwoli na kontynuowanie podrézy
bez wplywu na przebieg wydarzenia.
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Wykonawca zapewni nieodplatnie minimum 20 miejsc parkingowych znajdujacych
si¢ przy budynku hotelowym/obiekcie, w ktérym odbywac si¢ bedzie Spotkanie.

12. Wykonawca zagwarantuje Zamawiajacemu biezace sprzatanie 1 obsluge toalet

13.

ogodlnodostepnych przeznaczonych dla uczestnikéw Spotkania.
Ramowy program Spotkania:

e Dzien pierwszy:
10:00 — odjazd autokaru z okolic dworca kolejowego PKP Warszawa Centralna
11:00-12:30 — dojazd do miejsca Spotkania, zakwaterowanie oraz kawa powitalna
12:30-14:00 — SZKOLENIE
14:00-15:00 — Obiad
15:00-16:30 — SZKOLENIE
16:30-17:00 — Przerwa kawowa
17:00-18:30 — SZKOLENIE
18:30-19:30 — Dyskusja
20:00 — Ognisko/grill
e Dzien drugi:
8:00-9:00 — Sniadanie
9:00-10:30 — SZKOLENIE
10:30-11:00 — Przerwa kawowa
11:00-12:30 — SZKOLENIE
12:30-13:00 — Wykwaterowanie
13:00-14:00 — Obiad

14:15 — Wyjazd autokaru w kierunku dworca kolejowego Warszawa Centralna

14. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian godzin positkoéw podanych w ramowym

15.

16.

programie Spotkania po ustaleniu szczegdélowego programu.

Wykonawca wyznaczy osob¢ do wspélpracy i biezacych kontaktow z Zamawiajacym.
Biezaca wspolpraca bedzie polegala na kontaktach za posrednictwem telefonu, poczty
clektronicznej lub w formie pisemnej. Wykonawca bedzie zobowigzany
do informowania na biezaco o kazdym problemie w realizacji zadania. Kazda zmiana
przedmiotu zaméwienia odbiegajaca od uzgodnionego przez Zamawiajacego wymaga
akceptaciji Zamawiajacego.

Wykonawca zapewnia, ze realizacja zamowienia §wiadczona bedzie zgodnie ze sztuka,
wiedza hotelarska i kulinarna, z zachowaniem higieny, obowiazujacych przepiséw
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i1 norm oraz zgodnie ze szczegblowymi ustaleniami miedzy Zamawiajacym

a Wykonawcg. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji
ustugi na kazdym jego etapie.
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