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Rozdziat1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

GENERALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA
00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54

Adres strony internetowej www.gdos.gov.pl

Tel. +48 22 579 21 07, Faks +48 22 579 21 20

NIP: 701-01-51-052, REGON: 141628410

1.2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z poézn. zm.),
zwanej dalej: ,ustawa PZP” 1 aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie,
z zastosowaniem art. 5 ust. 1 ustawy.

1.3. Ogloszenie o zamoéwieniu zostalo opublikowane w  Biuletynie Zamoéwien
Publicznych oraz zamieszczone w miejscu publicznie dostgpnym w  siedzibie
Zamawlajagcego  oraz na stronie  internetowej Zamawiajacego pod adresem
http://bip.gdos.gov.pl/.

1.4. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1.5. Zgodnie z art. 83 ust. 2 i 3 ustawy PZP, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
ztozenia oferty czesciowej. Wykonawca moze zlozy¢ oferte czgs$ciowa tylko na jedna
czesc.

1.6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

1.7. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych
polskich (PLN). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

1.8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w  postepowaniu,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy PZP.

1.9. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

1.10. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia, zwana dalej: ,,SIWZ”, maja zastosowanie przepisy ustawy PZP.

Rozdziat 2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamowienia jest wsparcia zadan administracyjnych dla Generalne;
Dyrekeji Ochrony Srodowiska.

2.1.1.Czgé¢ Nr I - Swiadczenie ustug wsparcia kancelaryjno-archiwizacyjnego,
polegajacego na:

2.1.1.1. prowadzeniu rejestréw korespondencji przychodzacej i wychodzacej
do/z Kancelarii Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska ;

2.1.1.2. prowadzeniu rejestrow korespondencji przychodzacej do Dyrektora
Generalnego, Biura Administracyjno-Kadrowego oraz Zespolu Budzetu
1 Finansow;

2.1.1.3. ewidencjonowaniu w formie elektronicznej i wersji papierowej pism oraz
poczty elektronicznej wplywajacej do obstugiwanych komorek;

2.1.1.4. archiwizacji dokumentacji archiwalnej kategorii A i B zgodnie z
obowiazujacymi przepisami w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska;
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2.1.1.5. przygotowywaniu 1 obstugi w zakresie organizacyjnym spotkan z
pracownikami 1 interesantami, w celu wsparcia Sekretariatu Dyrektora
Generalnego oraz Sekretariatu Biura Administracyjno-Kadrowego

ZLamawiajqey informuje, e wykonanie Zadania bedgie wymagato mobilnosci i dyspogyeynosci
w gakresie wykonywania adati (cxynnosci bedace predmiotem umowy w sprawie Jamdwienia
publicznego, Wykonawea wykonywal bedzie w siedzibie Zamawiajqeego w godinach pracy
obowiqznjacych u Zamawiajacego, a w razgie potreby takse poga tymi godinami).

2.1.2.Czg¢é¢ Nr II — Swiadczenie ustug wsparcia ksiggowosci dysponenta IT
stopnia, polegajacych na:

2.1.21  kompletowaniu dokumentacji finansowo-ksi¢gowe;j;

2.1.2.2  ksiggowaniu wyciaggéw bankowych w module Finansowo-Ksiegowym
(FK) systemu Quorum;

2.1.23  wprowadzaniu wnioskow i decyzji budzetowych do modulu Asystent
Zarzadzania Finansami (AZF) w systemie Quorum,;

2.1.24  uzgadnianiu planu finansowego;

2.1.25  prowadzeniu korespondencji z jednostkami podleglymi i podmiotami
zewnetrznymi,

2.1.2.6  obstudze urzadzen biurowych (fax, ksero);

2.1.2.7  opracowywaniu zestawien budzetowych w Microsoft Office Excel;

2.1.2.8  przygotowaniu projektéw wnioskow 1 decyzji dotyczacych zmian w
planie finansowym w wersji papierowej oraz w Informatycznym
Systemie Obstugi Budzetu Pafstwa TREZOR;

2.1.29  przygotowaniu pism informujacych o zmianach w planie finansowym
dla jednostek podlegtych;

2.1.2.10  wspolpracy przy tworzeniu zbiorczego planu finansowego, w oparciu o
dane z jednostek podleglych;

2.1.2.11  wspolpracy przy tworzeniu zbiorczego projektu budzetu, w oparciu o
dane z jednostek podleglych Generalnemu Dyrektorowi Ochrony
Srodowiska.

ZLamawiajqe) informuje, e wykonanie Zadania bedzie wymagato mobilnosc i dyspogycynosci
w akresie wykonywania adati (czynnosci bedace predmiotem umowy w sprawie amowienia
publicznego, Wykonawea wykonywaé bedzie w siedzibie Zamawiajqeego w godzinach pracy
obowiqzujacych u Zamawiajqcego, a w ragie potrgeby takse poga tymi godzinanii).

2.1.3. Czg$é Nr III — Swiadczenie ustug wsparcia ksiggowosci dysponenta II
stopnia, polegajacych na:

2.1.3.1.  kompletowaniu dokumentacji finansowo-ksi¢ggowej;

2.1.3.2.  ksiggowaniu wyciagéw bankowych w module Finansowo-Ksiggowym (FK)
systemu Quorum,;

2.1.3.3.  wprowadzaniu wnioskow i decyzji budzetowych do modutu Asystent;
Zarzadzania Finansami (AZF) w systemie Quorum;

2.1.3.4.  uzgadnianiu planu finansowego;

2.1.3.5. prowadzeniu korespondencji z jednostkami podleglymi i podmiotami
zewnetrznymi,

2.1.3.6.  obstudze urzadzen biurowych (fax, ksero);
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2.1.3.7.  opracowywaniu zestawien budzetowych w Microsoft Office Excel;

2.1.3.8.  przygotowaniu projektéw wnioskéw 1 decyzji dotyczacych zmian w planie
finansowym w wersji papierowej oraz w Informatycznym Systemie Obstugi
Budzetu Panstwa TREZOR;

2.1.3.9.  przygotowaniu pism informujacych o zmianach w planie finansowym dla
jednostek podleglych;

2.1.3.10. wspdlpracy przy tworzeniu zbiorczych sprawozdan, w oparciu o
sprawozdania z jednostek podleglych, z wykorzystaniem Informatycznego
Systemu Obslugi Budzetu Pafstwa TREZOR;

2.1.3.11. wspdlpracy przy tworzeniu zbiorczego planu finansowego, w oparciu o
dane z jednostek podleglych;

2.1.3.12.  wspdlpracy przy tworzeniu zbiorczego projektu budzetu, w oparciu o dane
z jednostek podlegtych Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska.

ZLamawiajqey informuje, e wykonanie Zadania bedie wymagato mobilnosei i dyspogycynosci
w gakresie wykonywania adan (cxynnosci bedace predmiotem umowy w sprawie amowienia
publicznego, Wykonawea wykonywal bedzie w siedzibie Zamawiajqcego w godzinach pracy
obowiqzujacych u Zamawiajacego, a w ragie potreby taksze poga tymi godinanti).

2.2. Szczegblowy opis  warunkéw  realizacji  zaméwienia, Zamawiajacy — okreslit
w projektach uméw w sprawie zaméwienia publicznego, stanowiacych odpowiednio:
2.2.1. Zakacznik Nr 1a do SIWZ — dla CzeSci Nr 1,

2.2.2. Zakacznik Nr 1b do SIWZ — dla Czesci Nr 11,
2.2.3. Zakacznik Nr 1c do SIWZ — dla Czesci Nr I11.

2.3. Przedmiot zamowienia okres§lony zostal za pomoca ponizszego kodu Wspdlnego

Stownika Zamowien:

79.50.00.00-9 Dodatkowe ustugi biurowe

Rozdziat 3. INFORMACJA o PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupelniajacych.

Rozdziat 4. PRZEWIDYWANE ZALICZKI

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Rozdziat 5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonaweca jest zobowiazany wykonaé¢ zamowienie w nastepujacych terminach:
5.1. Cze¢sci Nr I — od dnia 1.01.2016 r. do dnia 31 grudnia 2017 .
5.2. Czgsci Nr II — od dnia 1.01.2016 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.
5.3. Czgsci Nr III — od dnia 1.01.2016 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.

Rozdziat 6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

6.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawecy, ktorzy:
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0.1.1.spelniaja warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, dotyczacy
posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelniania
tego warunku;

0.1.2.spelniaja warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, dotyczacy
posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelniania
tego warunku;

0.1.3.spelniaja warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP, dotyczacy
dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy uzna ten warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze dysponuje lub bedzie dysponowal na etapie realizacji umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego osobami  zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
ktore spetniaja w szczegdlnosci nastepujace wymagania:
6.1.3.1. Dla Cze¢$ci Nr I (1 osoba):

— wyksztalcenie wyzsze;

— co najmniej 12-miesigczne do$wiadczenie w wykonywaniu prac biurowych
polegajacych w szczegdlnosci na redagowaniu pism, notatek i innych
dokumentéw, rejestrowaniu pism w rejestrach elektronicznych i
papierowych, gromadzeniu i klasyfikowaniu dokumentéw, udzielaniu
informacji i obstudze klientow, kopiowaniu oraz skanowaniu dokumentow,
obstudze urzadzen biurowych - kopiarka, faks, skaner oraz obstudze
programow pakietu Microsoft Office, w tym przede wszystkim programéw
Word, Excel i Power Point);

— znajomo$¢ ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 14406);

— znajomos¢ rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczonych wykazow akt
oraz Iinstrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

— znajomo$¢ oraz umiejetno$¢ korzystania z elektronicznej platformy uslug
administracji publicznej (ePUAP);

— znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

— umiejetno$¢ poslugiwania si¢ programami pakietu MS Office (poziom
zaawansowany) — Excel, Word;

— umiejetno$¢ redagowania pism.

6.1.3.2. Dla Cze¢séci Nr II (1 osoba)

— wyksztalcenie wyzsze;

— co najmniej 12-miesi¢czne do$wiadczenie w wykonywaniu prac biurowych
w ksiggowosci polegajacych w szczegdlnosci na wprowadzaniu danych
ksieggowych do systemu, tworzeniu zestawien, redagowaniu pism, notatek 1
innych dokumentéw, gromadzeniu i klasyfikowaniu dokumentow,
kopiowaniu oraz skanowaniu dokumentéw, obstudze urzadzen biurowych -
kopiarka, faks, skaner oraz obstudze programoéow pakietu Microsoft Office,
w tym przede wszystkim programéw Word 1 Excel);
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6.2.

6.3

6.4

6.5

— znajomo$¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.);

— znajomo$¢ systemu informatycznego Quorum F-K oraz AZF;
— znajomo$¢ Informatycznego System Obslugi Budzetu Pafstwa TREZOR;
— znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

— umiejetno$¢ postugiwania si¢ programami pakietu MS Office (poziom
zaawansowany) — Excel, Word.
6.1.3.3. Dla Cze$ci Nr III (1 osoba)

— wyksztalcenie wyzsze;

— co najmniej 12-miesi¢czne doswiadczenie w wykonywaniu prac biurowych
w ksiggowosci polegajacych w szczegdlnosci na wprowadzaniu danych
ksiggowych do systemu, tworzeniu zestawien, redagowaniu pism, notatek i
innych dokumentéw, gromadzeniu 1 klasyfikowaniu dokumentéw,
kopiowaniu oraz skanowaniu dokumentéw, obstudze urzadzen biurowych -
kopiarka, faks, skaner oraz obsludze programoéw pakietu Microsoft Office,
w tym przede wszystkim programéw Word 1 Excel);
—  znajomo$¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.);
— znajomos$¢ systemu informatycznego Quorum F-K oraz AZF;
— znajomo$¢ Informatycznego System Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;
— znajomo$¢ zasad funkcjonowania administraciji publicznej;
— umiejetno$¢é poslugiwania si¢ programami pakietu MS Office (poziom
zaawansowany) — Excel, Word.
0.1.4.spelniaja warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, dotyczacy
sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelniania
tego warunku;
6.1.5.nie podlegaja wykluczeniu 2z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
na podstawie art. 24 ust. 11 2 ustawy PZP.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych
lub ekonomicznych innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkow.
Zamawiajacy uzna spelnienie warunku wudzialu w postgpowaniu dla osob,
ktore nabyly kwalifikacje zawodowe za granica zgodnie z ustawa z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
czlonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394, z pézn. zm.).
Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku,
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginal
lub kopia pos$wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) nalezy dotaczyé
do oferty.
W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
warunki okreslone w pkt od 6.1.1 do 6.1.4, musi spelnia¢ co najmniej jeden
Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy tacznie. Warunek okreslony w pkt 6.1.5, musi
spelnia¢ kazdy Wykonawca z osobna.
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0.6 Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu

w postgpowaniu na zasadzie ,spelnia/nie speilnia”, na podstawie os$wiadczen
1 dokumentéw ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta, wymienionych i opisanych
w Rozdziale 7 SIWZ.

0.7 Zamawiajacy wykluczy z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy PZP

Wykonawcow, ktorzy nie wykaza spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu.

Rozdziat 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA

DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA

7.1

W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych
w Rozdziale 6 SIWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy
muszg zlozy¢ wraz z oferta nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

7.1.1 Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, w zakresie wskazanym w Rozdziale 6 SIWZ
w pkt od 6.1.1 do 6.1.4 SIWZ — sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego
Zaltacznik Nr 3 do SIWZ;

7.1.2 Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, kontrole jakosci,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
1 wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacje o podstawie
do dysponowania tymi osobami — sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 6a, 6b i 6¢ do SIWZ;

7.1.3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia 2z postgpowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP — sporzadzone wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik Nr 4 do SIWZ;

7.1.4 List¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa
wart. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, t. w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentéow (Dz. U. z 2015 r.
poz. 184) albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej — sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 5
do SIWZ.

Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych powiazan, o ktoérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
PZP, istniejacych migdzy Wykonawcami, w celu ustalenia, czy zachodza
przestanki wykluczenia Wykonawecy.

7.2 W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa

wart. 22 ust. 1 ustawy PZP, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 wust. 2b ustawy PZP, Zamawiajacy, w celu oceny,
czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych podmiotéw w stopniu
niezbednym dla nalezytego wykonania zamodwienia oraz oceny, czy stosunek faczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, zada
zlozenia wraz z oferta pisemnego zobowiazania tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji  niezbednych  zasobéw na  okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamdwienia.
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7.3 W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie,
Wykonawcy musza zlozy¢ oswiadczenia 1 dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym
Rozdziale, z tym, ze dokumenty wymienione w pkt 7.1.3 i 7.1.4, nalezy zlozy¢
odrebnie dla kazdego Wykonawcy.

7.4 Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.1.1, 7.1.4 1 7.2, nalezy zlozy¢
w formie oryginalu, za§ dokumenty, o ktorych mowa w pkt 7.1.21 7.1.3, nalezy ztozy¢
w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnos§¢ z oryginalem
przez Wykonawce.

7.5 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

7.6 W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku innych podmiotoéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw, sa poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

7.7 Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

7.8 Ilekro¢ w SIWZ, a takze w zalacznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania
dokumentéw i o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodno$é
z oryginalem, nalezy przez to rozumie¢, ze o$wiadczenia i1 dokumenty te powinny
by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (0oséb) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym  rejestrze lub  osobe (osoby) upowazniona (upowaznione)
do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa.

7.9 Podpisy Wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb
pozwalajacy zidentyfikowaé osobg podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu
pieczatka z imieniem 1 nazwiskiem osoby podpisujace;.

7.10W  przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z  oryginalem,
na dokumentach tych musza si¢ znalez¢ podpisy Wykonawcy wedlug zasad,
o ktérych mowa w pkt 7.8 i 7.9, oraz klauzula ,za zgodno$¢ z oryginalem”.
W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnosé
z oryginalem kazda stron¢ dokumentu, ewentualnie pos$wiadczenie moze znalezé
si¢ na jednej ze stron wraz z informacja o liczbie po§wiadczonych stron.

7.11Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 7.8, w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza nalezy dolaczy¢ do oferty.

7.12]ezeli Zamawiajacy bedzie wzywal Wykonawce do zlozenia dokumentéw, o ktérych
mowa w niniejszym Rozdziale, dzialajac w trybie art. 26 ust. 3 ustawy PZP,
Wykonawca bedzie zobowigzany zlozyé dokumenty w formie, o ktérej mowa
w pkt 7.4.

Rozdziat 8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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Rozdziat 9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6
9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte na jedna z czesci. Zlozenie wigcej niz jednej
oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Nie dopuszcza si¢ uczestniczenia danego Wykonawcy w wigcej niz jednej grupie
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.
Niedopuszczalnym réwniez jest zlozenie przez jednego Wykonawce réwnoczesnie
oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamoéwienia.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Oferta (wraz z zalacznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu
muszg by¢ parafowane przez Wykonawece.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca
(reprezentujace) Wykonawce, zgodnie 2z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym  rejestrze lub  osobg  (osoby) upowazniong (upowaznione)
do reprezentowania Wykonawecy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte (reprezentujaca Wykonawce
lub  Wykonawcéw wystepujacych  wspolnie) dziala (dzialaja) na podstawie
pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczone;
za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza musi zosta¢ dofaczone do oferty.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument sktadajacy si¢ na oferte lub zlozony wraz z oferta, sporzadzony w jezyku
innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

Zaleca si¢, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno
ponumerowane.

Zaleca si¢, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tres¢ byla podpisana
lub parafowana przez Wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, z p6zn.
zm.), co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym
uczestnikom postegpowania, musza by¢ oznaczone przez Wykonawce klauzula
,Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji”. Ponadto,
Wykonawca nie pézniej niz w_terminie skladania ofert ma obowigzek wykazac
uzasadnid), iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Zaleca sig, aby informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa byly trwale spicte
1 oddzielone od pozostalej (jawnej) czgsci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
PZP.

Oferta musi zawierac:

9.17.1  Formularz oferty sporzadzony i wypelniony wedlug wzoru stanowiacego

Zalacznik Nr 2 do SIWZ;
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9.18

9.19

9.17.2  pelnomocnictwo do  reprezentowania  Wykonawcy  (Wykonawcow

wystepujacych wspdlnie), o ile oferte sktada pelnomocnik;

9.17.3  dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 7 SIWZ.

Oferte nalezy umiesci¢ w  kopercie/opakowaniu i zabezpieczyé w  sposéb
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej zawartoScia bez naruszenia zabezpieczen,
przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Na kopetcie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastgpujace oznaczenia:

9.19.1 nazwa, adres, numer telefonu i faksu Wykonawcy;
9.19.2 adres Zamawiajacego:  Generalna  Dyrekcja  Ochrony  Srodowiska,

ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa;

6.3. OFERTA - ,,Wsparcia zadan administracyjnych dla Generalnej Dyrekcji

Ochrony Srodowiska 41/ GDOS/2015” — Czg$¢ .....;

9.19.3 ,Nie otwiera¢ przed dniem 3.11.2015 r., godz. 12:00”.

Rozdziat 10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKIADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8
10.9

Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w Rozdziale 7 SIWZ, nalezy ztozy¢
w terminie do dnia 3.11.2015 r. do godziny 11:30, w siedzibie Generalnej Dyrekeji
Ochrony Srodowiska, 00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54, pok. 486
(Kancelaria).  Oferty mozna  sklada¢ od  poniedzialku do  piatku
w godzinach 8.00-16.00.
Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert, ma data i godzina
wplywu oferty w miejsce wskazane w pkt 10.1., a nie data jej wystania przesytka
pocztowg lub kurierska.
Przy skladaniu ofert, w celu zachowania terminu, o ktérym mowa w pkt 10.1,,
nalezy uwzgledni¢ fakt objecia budynku, w ktérym nalezy zlozy¢ oferte, systemem
kontroli dostepu.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 3.11.2015 r. o godzinie 12:00, w siedzibie Generalne;
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie, przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-922,
sala nr 455 (IV pietro).
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty, pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych
zasad, jak skladana oferta, w kopercie oznaczonej zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozdziale 9 pkt 9.19 SIWZ, z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA”.
Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte,
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie o wycofaniu oferty
musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad, jak skladana oferta, w kopercie
oznaczonej zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale 9 pkt 9.19. SIWZ,
z dodatkowym oznaczeniem ,,WYCOFANIE”.
Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy, Zamawiajacy przekaze Wykonawcey
informacje z otwarcia ofert na jego wniosek.

10.10 Oferty zlozone po terminie, o ktérym mowa w pkt 10.1, zostana niezwlocznie

zwrécone Wykonawcom.
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11

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

111
11.2

11.3

12

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze, Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcodw o wyrazenie

zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy
jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1

12.2

12.3

12.4

13

Wykonawca w Formularzu oferty, sporzadzonym na podstawie wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 2 do SIWZ, poda ceng za wykonanie calosci zamdwienia jako iloczyn
ceny za jeden miesiac §wiadczenia ustug oraz maksymalnej przewidywanej liczby
miesi¢cy §wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia.

Wynagrodzenie Wykonawcy wyliczone na Formularzu oferty jest maksymalnym
wynagrodzeniem, jakie moze otrzymaé Wykonaweca za realizacje zamowienia.
Calkowita cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia, wraz z naleznym podatkiem od towaréw i ustug
(VAT). Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujacymi
przepisami ustawy o podatku od towaréw i uslug, nalezy do Wykonawcy. Skutki
finansowe jakichkolwiek bledéw obcigzaja  Wykonawece —  zobowiazany
jest do wkalkulowania w ceng¢ wszystkich okolicznosci, ktére moga wplynac na ceng.
Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), z dokladnoscia nie wigksza
niz dwa miejsca po przecinku.

BADANIE OFERT

13.1

13.2

W toku badania 1 oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy nie bedzie prowadzil negocjacji z Wykonawca dotyczacych zlozonej
oferty oraz dokonywal jakiejkolwiek zmiany w tresci zlozonej oferty,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

13.3 Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia

13.4

1budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia  zgodnie 2z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w  szczegélnosci jest nizsza
0 30% od wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert, Zamawiajacy zwrécl si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

13.4.1 oczywiste omylki pisarskie, czyli bezsporne, nie budzace watpliwosci omyltki

dotyczace wyrazow w szczegdlnosci:
a) ewidentny blad gramatyczny,
b) mylna pisownia wyrazow,
c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego cze¢sci,
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d) ewidentny blad rzeczowy,
e) rozbiezno$¢ pomiedzy ceng wpisang liczba 1 stownie;

13.42 oczywiste omylki rachunkowe (omyltki dotyczace dzialan arytmetycznych

na liczbach), z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek, w szczegélnosci w przypadku mnozenia stawki za jedna
roboczogodzing i1 maksymalnej przewidywanej liczby godzin $wiadczenia
ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia, jezeli obliczona cena nie odpowiada
floczynowi stawki oraz maksymalnej przewidywanej liczbie godzin, przyjmuje
sig, ze prawidlowo podano maksymalng przewidywana liczb¢ godzin
oraz stawke;

13.4.3 inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace

13.5

14

istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
nie zgodzil si¢ na poprawienie innej omyltki, o ktérej mowa w pkt 13.4.3., podlega
odrzuceniu.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

14.1

14.2

14.3

Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposroéd
ofert niepodlegajacych odrzuceniu oraz zlozonych przez Wykonawcoéw
niepodlegajacych wykluczeniu, spelniajacych wymogi SIWZ.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najwyzszg wartos$c,
wyrazonag w punktach, z uwzglednieniem kryterium oceny, wymienionych
w pkt 14.3.

Zamawiajacy przy wyborze ofert, bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

L Kevter Znaczenie kryterium w %
. erium ocen
P Sryteru y (maksymalna liczba punktéw)

Cena (C) 60% (60 pke)

Test wiedzy 40% (40 pkt)

14.4

14.5

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegoélnych
kryteriéw oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
Zasady oceny kryterium ,,Cena (C)”:

14.5.1 ocena kryterium ,,Cena (C)” bedzie dokonywana na podstawie wypelnionego

przez Wykonawce Formularza ofertowego;

14.5.2 oferta zlozona przez Wykonawce otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc

po przecinku liczbe¢ punktéw wynikajaca z dzialania:

Cn
P, (C) =~Zmnx 60
© C

gdzie:
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PiC) — liczba punktéw, jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena
©,

Corin — najnizsza cena brutto wykonania przedmiotu zamodwienia
sposrod wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,

¢ - cena brutto badanej oferty;

60 - maksymalna liczba punktéow, jakie moze otrzymacé oferta

w kryterium ,,Cena (C)”

14.6 Zasady oceny kryterium ,Test wiedzy” oraz zadanie: Formatowanie i
redakcja pisma Cz¢S$¢ Nr I, Czes$¢ Nr II oraz Czes¢ Nr III:

14.6.1

14.6.2

ocena kryterium ,Test wiedzy (T)” bedzie dokonywana w oparciu
o sprawdzian wiedzy osoby wskazanej w Zalaczniku Nr 6a, 6b i 6¢c do SIWZ —
wykaz oséb.

W przypadku, gdy Wykonawca wskaze w Zalaczniku Nr 6 do SIWZ wigcej niz
jedna osobe, spelniajaca warunki okreslone w Rozdziale 6 pkt 6.1.3 SIWZ,
zobowiazany jest wskazaé¢ jedna osobg, ktoéra przystapi do testu wiedzy.
Osoba, ktéra przystapi do testu wiedzy zobowigzana bedzie do realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Test wiedzy bedzie obejmowal nastepujacy zakres:

14.6.2.1 Dla Cze¢$ci Nr I:

— przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
it archiwach (Dz. U. z 2015 1. poz. 14406);

— przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczonych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow

zakladowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67);
— znajomo$¢ oraz umiejetno$¢ korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP);
— zagadnienia zwiazane z funkcjonowaniem administracji publicznej.
Test wiedzy sklada si¢ z 20 pytan dla Czesci Nr 1. Na kazde pytanie jest tylko
jedna prawidlowa odpowiedz. Czas trwania testu wyniesie maksymalnie 30
minut, a Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw. Za kazda
prawidlowa odpowiedz w tescie, Wykonawca otrzyma 2 punkty. Za brak
odpowiedzi lub za odpowiedz nieprawidtows — 0 punktow.

14.6.2.2 Dla Czg¢sci Nr 1I:
— przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 2013 1. poz. 885, z pézn. zm.);

— znajomo$¢ oraz umiejetnos¢ korzystania z systemu informatycznego
Quorum F-K oraz AZF;

— znajomo$¢ oraz umiejetno$¢ korzystania z Informatycznego System

Obslugi Budzetu Panstwa TREZOR;

— zagadnienia zwiazane z funkcjonowaniem administracji publiczne;.
Test wiedzy sklada si¢ z 20 pytan dla Czesci Nr II. Na kazde pytanie jest
tylko jedna prawidlowa odpowiedz. Czas trwania testu wyniesie
maksymalnie 30 minut, a Wykonawca moze uzyska¢c maksymalnie 40
punktow. Za kazda prawidlowa odpowiedz w tescie, Wykonawca otrzyma 2
punkty. Za brak odpowiedzi lub za odpowiedzZ nieprawidlows — 0 punktow.
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14.6.2.3 Dla Cze¢Sci Nr III:

—  przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2013 1. poz. 885, z pozn. zm.);

— znajomo$¢ oraz umiejetno$¢ korzystania z systemu informatycznego
Quorum F-K oraz AZF;

— znajomo$¢ oraz umiejetno$¢ korzystania z Informatycznego System

Obslugi Budzetu Panstwa TREZOR;

— zagadnienia zwiazane z funkcjonowaniem administracji publiczne;.
Test wiedzy sklada si¢ z 20 pytan dla Czesci Nr I1I. Na kazde pytanie jest
tylko jedna prawidlowa odpowiedz. Czas trwania testu wyniesie
maksymalnie 30 minut, a Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40
punktéw. Za kazda prawidlowa odpowiedz w tescie, Wykonawca otrzyma 2
punkty. Za brak odpowiedzi lub za odpowiedzZ nieprawidlows — 0 punktow.

14.6.3 Dla Cze¢sci Nr I, II i III - Test wiedzy, zostanie przeprowadzony po

weryfikacji formalnej ofert i ewentualnych uzupetnieniach i
wyjasnieniach, w siedzibie Zamawiajacego o doktadnym terminie,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow co najmniej 3 dni przed
terminem przeprowadzenia tych testow. Przed rozpoczg¢ciem testu
wiedzy, osoby wskazane przez Wykonawcow w Zataczniku Nr 6 do
SIWZ — Wykaz oséb, zobowigzane beda do okazania dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc tej osoby.

14.6.4 W przypadku, gdy osoba wskazana w Zalaczniku Nr 6 do SIWZ — Wykaz

osob, nie stawi si¢ w wyznaczonym terminie na test wiedzy, co uniemozliwi
sprawdzenie  jej umiejetnosci, Wykonawca otrzyma 0 punktéw
w przedmiotowym kryterium.

14.6.5 Oferta zlozona przez danego Wykonawce otrzyma liczbe punktéw wynikajaca

14.7

14.8

z iloczynu prawidlowych odpowiedzi i liczby punkéw za prawidlows
odpowiedz.
Za oferte najkorzystniejszaq zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby
punktow uzyskanych we wskazanych w pkt. 14.3 kryteriach uzyska najwigksza liczbe
punktow.
W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégl dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z najnizsza
cena.

15 UDZIELENIE ZAMOWIENIA

15.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana
jako najkorzystniejsza.

152 O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu, a takze zamiesci te informacje na wlasnej
stronie internetowej (http://bip.gdos.gov.pl/) oraz w swojej siedzibie.

15.3 Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow o terminie, okreslonym zgodnie z art. 94

ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po uplywie ktérego moze byé zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego.
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15.4 Jezeli Wykonaweca, ktoérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac¢
oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

16 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1 Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego powinny posiada¢ dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z
dokumentéw zalaczonych do oferty.

17 WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

18 POSTANOWIENIA UMOWY

18.1 Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte bedzie zobowigzany
do podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, w brzmieniu przyjetym
w projekcie umowy stanowiacym odpowiednio Zalacznik Nr la do SIWZ
— dla Czesci Nr I, Zalacznik Nt 1b do SIWZ — dla Czesci Nr 11 oraz Zatacznik Nr
lc do SIWZ — dla CzgSci Nr III, w miejscu 1iterminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

18.2 Projekt umowy w sprawie zaméwienia publicznego po uplywie terminu skladania
ofert nie podlega negocjacjom. Zlozenie oferty jest jednoznaczne z pelna akceptacja
przez Wykonawce projektu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

18.3 Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy PZP nie przewiduje mozliwosci dokonania
zmiany postanowienl umowy w sprawie zamowienia publicznego.

19 OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN I ZMIAN TRESCI SIWZ

19.1 Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SIWZ.

19.2 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uplywem  terminu  skladania  ofert, przekazujac  tres¢  zapytan
wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédla
zapytania oraz zamieSci takq informacj¢ na wlasnej stronie internetowej
(http://bip.gdos.gov.pl), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

19.3 Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ.

19.4 Zmiane tresci SIWZ, Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesdci t¢ zmiang na wlasnej stronie internetowej
(http://bip.gdos.gov.pl).
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19.5 Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia

19.6

19.7

o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesSci taka informacje na wlasnej stronie
internetowej (http://bip.gdos.gov.pl).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien
1 zmian, jako obowigzujaca, nalezy przyjaé tres¢ informacji zawierajacej pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

20 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
20.1 Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

20.2

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng pod adresem:
zampub(@gdos.gov.pl lub za pomoca faksu pod numerem +48 22 579 21 20.

20.3 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski,

20.4

20.5

20.6

20.7

20.8

20.9

21

zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej: ,,korespondencja”) faksem lub droga

clektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt

ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondenciji przez Wykonawce,

Zamawiajacy domniema, ze korespondencja wyslana przez Zamawiajacego

na numer faksu lub adres e-mail podany przez Wykonawce, zostala mu dor¢czona

w sposOb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

Za date powzigcia wiadomosci, o ktorych mowa w pkt 20.3, uwaza si¢ dzien,

w ktorym strony postepowania mogly zapoznaé si¢ z przekazang faksem lub droga

elektroniczng korespondencja.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa.

W korespondencji zwiazanej z niniejszym postgpowaniem, Wykonawcy powinni

postugiwaé sie znakiem postepowania: 41/GDOS/2015.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

20.8.1 Tomasz Borowiecki — Naczelnik Wydzialu Zamoéwien Publicznych i
Administracji w Biurze Administracyjno-Kadrowym, faks 22 579 21 20, e-
mail: zampub@gdos.gov.pl;

20.8.2 Pan Zbigniew Kuligowicz — Starszy specjalista w Biurze Administracyjno-
Kadrowym, faks 22 579 21 20, e-mail: zampub@gdos.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8:00

do 16:00, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

INFORMACJE DOTYCZACE PROTOKOLU POSTEPOWANIA

21.1
21.2

21.3

Protoké! postepowania wraz z zalacznikami jest jawny.

Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu post¢gpowania z tym, ze oferty sq jawne od chwili
ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli Wykonawca, nie pdzniej
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22

nizw terminie skladania ofert zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udost¢pniane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy

PZP.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

22.1
22.2

22.3

22.4

22.5

22.6

22.7

22.8

22.9

Srodkami ochrony prawnej sa odwolanie i skarga do sadu.
Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezelima lub mial interes w wuzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy PZP.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy
PZP.
Odwolanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy PZP
czynno$ci Zamawiajacego podjetej W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
ustawy PZP.
W niniejszym postgpowaniu, ze wzgledu na wartos¢ zamowienia, odwolanie
przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
22.5.1 opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu
W postepowaniu;
22.5.2 wykluczenia odwolujacego z postegpowania o udzielenie zamowienia;
22.5.3 odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno§¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy PZP, zawiera¢
zwiczle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci
taktyczne i prawne uzasadniajagce wniesienie odwolania.
Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej
albo  elektronicznej  opatrzonej  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu
do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby moégl on zapoznaé si¢ z jego trescia
przed uptywem tego terminu.
Odwolanie w postgpowaniu wnosi si¢ w nastepujacych terminach:
22.9.1 w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przeslane za pomoca faksu;
w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w formie pisemne;;
22.9.2 odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, oraz wobec postanowien
SIWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej;
22.9.3 odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 22.9.1 i 22.9.2,
wnosi si¢ wterminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto wiadomosé
lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziagé wiadomosé
o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

22.10Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom

postepowania odwolawczego przysluguje skarga do sadu.

22.11Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
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22.12Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminie
7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesylajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
- Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

23 ZAYACZNIKI DO SIWZ

Integralng czescig SIWZ sa nastepujace zalaczniki:

Zalacznik Nr 1a
Zalacznik Nr 1b.
Zalacznik Nr 1c.
Zakacznik Nr 2.
Zakacznik Nr 3.
Zalacznik Nr 4.
Zakacznik Nr 5.

Zalacznik Nr 6a
Zaltacznik Nr 6b
Zaltacznik Nr 6¢

Projekt umowy dla Czg¢sci Nr I;

Projekt umowy dla Cze¢sci Nr 1I;

Projekt umowy dla Cze¢sci Nr 111

Wz6r Formularza oferty;

Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu;
Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania;
Wzér  listy podmiotéw — nalezacych do  tej samej  grupy
kapitalowej/informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej;

Wz6r wykazu oséb dla Czesci Nr I

Wz6r wykazu oséb dla Czesci Nr 11;

Wzoér wykazu oséb dla Czesci Nr 111
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