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Rozpoznanie cenowe o wartości poniżej 30.000 euro 

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z poźn. zm.) 

 

 

I. PROWADZĄCY ROZPOZNANIE 

Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska  

Departament Informacji o Środowisku 

Wydział do spraw Projektów i Krajowej Sieci „Partnerstwo: Środowisko dla rozwoju” 

ul. Wawelska 52/54 

00-922 Warszawa 

zwana dalej: „Zamawiającym”  

 

II. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ROZPOZNANIA CENOWEGO 

 

1. Przedmiotem rozpoznania cenowego jest opracowanie graficzne, skład, łamanie, druk, 

oprawa oraz dostawa do siedziby Zamawiającego 200 sztuk biuletynu informacyjnego 

(zwanego dalej: „Biuletynem”).  

Przedmiot  zamówienia jest realizowany w ramach projektu „Wsparcie funkcjonowania sieci 

organów środowiskowych i instytucji zarządzających funduszami unijnymi "Partnerstwo: 

Środowisko dla Rozwoju" w latach 2015-2016”, współfinansowanego ze środków Funduszu 

Spójności w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014–2020. 

2. Gwarancja na każdy egzemplarz Biuletynu – 3 miesiące licząc od dnia podpisania przez 

Zamawiającego Protokołu zdawczo-odbiorczego. 

3. Zakres zamówienia. Wykonawca w ramach zamówienia zobowiązany jest do: 

1) wykonania projektu graficznego Biuletynu zgodnie z wymaganiami Zamawiającego oraz 

przeniesienia praw autorskich do projektu graficznego i do wszystkich innych materiałów 

powstałych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia (w tym fotografii zapewnionych przez 

Wykonawcę i zaakceptowanych przez Zamawiającego) na Zamawiającego; 

2) edycji i obróbki graficznej zdjęć dostarczonych przez Zamawiającego oraz zapewnionych 

przez Wykonawcę, a także edycji i obróbki graficznej tekstów i logotypów dostarczonych 

Wykonawcy przez Zamawiającego; 



 

 

2 

3) składu i łamania tekstów w dwóch wersjach językowych (w wariancie 1: w dwóch 

kolumnach w formie jednej publikacji; w wariancie 2: w formie dwóch oddzielnych publikacji); 

4) dostarczenia wydruków próbnych Biuletynu do akceptacji Zamawiającego 

przed przystąpieniem do druku 200 sztuk Biuletynu; 

5) druku i oprawy Biuletynu zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego wydrukiem 

próbnym Biuletynu oraz zgodnie ze Szczegółowym opisem technicznym Biuletynu, o którym 

mowa w Rozdziale II SOZ; 

6) dostawy 200 sztuk Biuletynu do siedziby Zamawiającego, o której mowa w Rozdziale V pkt 

1 SOZ, w terminie do dnia 27 listopada 2015 r. do godz. 17:00. 

 

II. SZCZEGÓŁOWY OPIS TECHNICZNY BIULETYNU 

 

Wariant 1: Jedna publikacja: 

Format A4 

Objętość  32 strony (razem z okładką) 

Papier okładka Papier kreda mat. 250 g/m2 + lakier UV wybiórczo 

Papier wewnątrz Papier kreda mat.135g/m2 

Kolory Full color 4x4, druk dwustronny 

Logo do wydrukowania 

Biuletyn powinien zostać wykonany zgodnie z zasadami opisanymi w 

dokumencie „Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki 

spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, który jest dostępny 

na stronie 

https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodaw

cy_i_beneficjenta_info_promo.pdf ; 

Język Biuletynu Język polski i angielski (tekst wlany równolegle w dwóch kolumnach) 

Nakład: 200 sztuk 

Oprawa: Szycie zeszytowe (2 zszywki) 

 

Wariant 2: Dwie publikacje (w oparciu o jeden projekt graficzny): 

 Wersja polskojęzyczna Wersja angielskojęzyczna 

Format A4 A4 

Objętość  16 stron (razem z okładką) 16 stron (razem z okładką) 

Papier okładka 
Papier kreda mat. 250 g/m2 + lakier 

UV wybiórczo 

Papier kreda mat. 250 g/m2 + lakier 

UV wybiórczo 

Papier wewnątrz Papier kreda mat.135g/m2 Papier kreda mat.135g/m2 

Kolory Full color 4x4, druk dwustronny Full color 4x4, druk dwustronny 

https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
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Logo do 

wydrukowania 

Biuletyn powinien zostać wykonany 

zgodnie z zasadami opisanymi w 

dokumencie „Podręcznik 

wnioskodawcy i beneficjenta 

programów polityki spójności 2014-

2020 w zakresie informacji i promocji, 

który jest dostępny na stronie 

https://www.popt.gov.pl/media/6301/

9_07_2015_Podrecznik_wnioskodaw

cy_i_beneficjenta_info_promo.pdf ; 

Biuletyn powinien zostać wykonany 

zgodnie z zasadami opisanymi w 

dokumencie „Podręcznik 

wnioskodawcy i beneficjenta 

programów polityki spójności 2014-

2020 w zakresie informacji i promocji, 

który jest dostępny na stronie 

https://www.popt.gov.pl/media/6301/

9_07_2015_Podrecznik_wnioskodaw

cy_i_beneficjenta_info_promo.pdf ; 

Język Biuletynu Język polski Język angielski 

Nakład: 120 sztuk  80 sztuk 

Oprawa: Szycie zeszytowe (2 zszywki) Szycie zeszytowe (2 zszywki) 

 

Wariant 1 i 2 należy wycenić zarówno w opcji wydruku na papierze standardowym oraz 

w opcji wydruku na papierze wyprodukowany w 100% z makulatury, niepobielanym. 

 

III. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

 

1. Przed podpisaniem umowy Zamawiający zobowiązuje się do wybrania wariantu realizacji 

zamówienia (wariant 1 lub 2); 

2. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania drogą elektroniczną tekstów, zdjęć oraz 

logotypów, o których mowa w Rozdziale IV pkt 1 i 2 SOZ, w terminie do dnia 2 listopada 

2015 r.;  

3. Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego 

materiałów, o których mowa w ust. 2, przedstawi Zamawiającemu do akceptacji 30 zdjęć 

szeroko pojętej ochrony środowiska i jednocześnie tematycznie nawiązujących do 

przedmiotowych materiałów przekazanych Wykonawcy przez Zamawiającego. Z 30 zdjęć 

przedstawionych przez Wykonawcę, Zamawiający wybierze 10 zdjęć w terminie do 2 dni 

roboczych od dnia ich otrzymania. Wykonawca będzie przedstawiał do akceptacji 

Zamawiającego fotografie w rozdzielczości umożliwiającej dobrej jakości wydruk lub 

w jakości poglądowej; 

4. W przypadku, gdy przedstawione przez Wykonawcę 30 zdjęć nie spełni oczekiwań 

https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
https://www.popt.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
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Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia kolejnych 30 zdjęć 

w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego informacji o braku 

akceptacji zaproponowanych przez Wykonawcę zdjęć. Wybrane przez Zamawiającego zdjęcia 

zostaną zapewnione w dobrej jakości – do wydruku; 

5. Wykonawca w terminie do 4 dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego 

materiałów, o których mowa w ust. 2, przedstawi Zamawiającemu do akceptacji, co najmniej 

3 projekty graficzne Biuletynu (projekty graficzne Biuletynu będą zawierały projekt składu 

i łamania tekstów w dwóch wersjach językowych przesłanych przez Zamawiającego). 

Zamawiający spośród przedstawionych przez Wykonawcę 3 projektów graficznych Biuletynu 

wybierze jeden projekt graficzny Biuletynu i dokona jego akceptacji za pomocą poczty 

elektronicznej lub zgłosi do niego uwagi. Wykonawca zobowiązany będzie uwzględnić 

ewentualne uwagi zgłoszone do projektu graficznego Biuletynu zgodnie ze wskazówkami 

przekazanymi przez Zamawiającego. W przypadku braku akceptacji ze strony Zamawiającego 

kolejnej wersji wizualizacji projektu graficznego Biuletynu, Wykonawca będzie przedstawiał, 

zgodnie z otrzymanymi uwagami i sugestiami Zamawiającego, kolejne propozycje wizualizacji 

projektów graficznych Biuletynu aż do uzyskania akceptacji Zamawiającego przekazanej drogą 

elektroniczną. Kolejne propozycje wizualizacji projektów graficznych Biuletynu muszą być 

przedstawiane Zamawiającemu w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od dnia otrzymania 

uwag. 

6.  W przypadku, gdy zaproponowane przez Wykonawcę 3 projekty graficzne Biuletynu nie 

spełnią oczekiwań Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia 

kolejnych 3 projektów graficznych Biuletynu w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze, aż do 

ostatecznej akceptacji projektu graficznego Biuletynu przez Zamawiającego. 

7.  Przed przystąpieniem do druku 200 sztuk Biuletynu, Wykonawca dostarczy na adres 

wskazany w Rozdziale IV pkt 3 ppk. b SOZ, wydruk próbny (wariant 1) lub (w przypadku 

wyboru przez Wykonawcę wariantu 2) dwa wydruki próbne dwóch wersji językowych (wariant 

2) Biuletynu. 

8.  Zamawiający zaakceptuje wydruk próbny lub wydruki próbne Biuletynu, o którym mowa 

w ust. 7 albo zgłosi Wykonawcy uwagi za pomocą poczty elektronicznej. 

9. W przypadku braku akceptacji wydruku próbnego/wydruków próbnych Biuletynu, 

Wykonawca przedstawi poprawiony wydruk próbny Biuletynu w terminie do 4 dni roboczych 

od dnia zgłoszenia uwag przez Zamawiającego. 
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10.  W razie kolejnych uwag ze strony Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany 

jest dostarczać kolejne wydruki próbne Biuletynu do siedziby Zamawiającego, aż do uzyskania 

akceptacji Zamawiającego przekazanej drogą elektroniczną, która jest warunkiem rozpoczęcia 

druku 200 sztuk Biuletynu. 

11. Dostawa 200 sztuk Biuletynu do siedziby Zamawiającego, o której mowa w Rozdziale IV 

pkt 3 ppk. a SOZ, w terminie do 27 listopada 2015 r. do godz. 17:00. 

 

IV. WYTYCZNE TECHNICZNE ODNOSZĄCE SIĘ DO OZNACZEŃ BIULETYNU  

 

Logotypy oraz informacje, które Wykonawca jest zobowiązany umieścić w Biuletynie: 

1) logotypy kolorowe: 

 

 

2) logotyp projektu, o którym mowa w Rozdziale I ust. 1 SOZ: 

 

3) dane teleadresowe Zamawiającego: 

a) Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska 

ul. Wawelska 52/54 

00-922 Warszawa 

tel.(22) 57-92-900 

e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl 

 

mailto:kancelaria@gdos.gov.pl
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b) Sekretariat Sieci „Partnerstwo: Środowisko dla Rozwoju” 

ul. Chłodna 64, 00-872 Warszawa 

tel.(22) 66-16-221 

fax. (22) 66-16-220  

e-mail: sekretariat_sieci@gdos.gov.pl 

 

V.  DOSTAWA ZAMÓWIENIA 
 

W ramach wynagrodzenia, Wykonawca: 

1) dostarczy Biuletyn w opakowaniach zbiorczych (po 50 sztuk Biuletynu w opakowaniu) 

do siedziby Zamawiającego, na adres:   

Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska 

ul. Chłodna 64,00-872 Warszawa 

2) na każdym opakowaniu zbiorczym umieści informację zawierająca nazwę materiału 

(Biuletyn Sieci „Partnerstwo: Środowisko dla Rozwoju) i liczbę sztuk znajdujących się 

w opakowaniu; 

3) zapewni wyładunek Biuletynu oraz złożenie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego 

(pokój 212 – II piętro). Sposób transportu oraz opakowanie Biuletynu muszą zapewniać 

zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego 

opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca.  

 

VI.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WSPÓŁPRACY ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCĄ 

 

1. Wszystkie materiały w poszczególnych etapach prac, Wykonawca będzie odbierał 

i dostarczał na własny koszt z/do siedziby Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo do osobistego stawiania się w siedzibie 

Zamawiającego w terminie wskazanym przez Zamawiającego, w celu omówienia poprawek 

do Biuletynu oraz korekty prac po składzie i łamaniu, jeśli Zamawiający uzna to za 

konieczne. 

3. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić i wprowadzić wszystkie uwagi zgłoszone przez 

Zamawiającego. 

mailto:sekretariat_sieci@gdos.gov.pl
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4. Zamawiający dopuszcza możliwość wyrażenia zgody na wydłużenie terminów wskazanych 

w Harmonogramie realizacji zamówienia pod warunkiem, że nie będzie to miało wpływu na 

termin ostatecznego wykonania przedmiotu zamówienia, o którym mowa w Rozdziale II ust. 

3 pkt 6 SOZ. 

5. Zamawiający wymaga wykonania usługi zgodnie z „Zasadami składu tekstów w języku 

polskim” (PN-83/P-55366). 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zgłaszania uzupełnień, uwag i poprawek w tekście 

Biuletynu na każdym etapie prac. 

7. Wykonawca łącznie z wydrukowanymi Biuletynami przekazuje płytę CD, z Biuletynem w 

formacie PDF/EPS + źródłowy plik otwarty oraz zdjęcia zapewnione przez Wykonawcę 

i wybrane przez Zamawiającego w formacie jpg.  

 

VII.  KRYTERIA OCENY OFERT 

 

Kryterium oceny ofert i wyboru oferty jest cena. 

 

VIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo niepodpisania umowy z wyłonionym w ramach 

niniejszego Rozpoznania cenowego Wykonawcą bez podania przyczyn. Dodatkowe informacje 

dotyczące przedmiotu Rozpoznania cenowego: wszelkich informacji dotyczących przedmiotu 

Rozpoznania cenowego udziela: Renata Putkowska-Smoter– tel. 22 66 16 212, e-mail: 

renata.putkowska@gdos.gov.pl 

 

Miejsce i termin zgłoszenia wykonania przedmiotu Rozpoznania cenowego: Ofertę w wersji 

elektronicznej (skan) na formularzu z załącznika nr 1 prosimy przedstawić w terminie 

najpóźniej do dnia 16 października 2015 r. do godz. 12:00 na adres e- mail: 

sekretariat_sieci@gdos.gov.pl.   

 

Niniejsza informacja nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem 

w rozumieniu ustawy – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). Informacja ta ma 

na celu wyłącznie rozpoznanie rynku. 

mailto:renata.putkowska@gdos.gov.pl

