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Adres strony internetowej, na ktdrej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia:
bip.gdos.gov.pl

Warszawa: Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego i
merytorycznego w ramach zadania Wsparcie systemu oc  en
oddziatywania na $rodowisko i obszary Natura 2000
Numer ogtoszenia: 47008 - 2015; data zamieszczenia: 04.03.2015
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogloszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ACY

l. 1) NAZWA | ADRES: Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska , ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, Woj.
mazowieckie, tel. 22 5792107, faks 22 5792112.
Adres strony internetowej zamawiaj agcego: bip.gdos.gov.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja rzadowa centralna.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiaj acego: Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego i
merytorycznego w ramach zadania Wsparcie systemu ocen oddziatywania na srodowisko i obszary Natura 2000.
I.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

[.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zaméwienia: 1. Przedmiotem zaméwienia jest
Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego i merytorycznego w ramach zadania Wsparcie systemu ocen
oddziatywania na srodowisko i obszary Natura 2000 realizowanego w ramach programu priorytetowego 5.1
Wsparcie Ministra Srodowiska w zakresie realizacji polityki ochrony srodowiska Cze$¢ 1) Ekspertyzy,
opracowania, realizacja zobowigzan miedzynarodowych: w podziale na cztery czesci (Zadania): 1) Czesc¢
(Zadanie) | Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego, polegajacych na: a)prowadzeniu dziatan
administracyjnych i organizacyjnych wspierajacych zespét projektowy, w tym m.in. kompletowaniu i archiwizowaniu
dokumentacji projektowej, sporzadzaniu notatek i protokotéw ze spotkan; b) wspélpracy przy organizacji spotkan,
narad i szkolen, organizowanych w ramach projektu; c) udziale w kontroli jakosci szkoleh realizowanych w ramach
projektu; d) wspolpracy przy realizacji wnioskoéw regionalnych dyrektorow ochrony srodowiska o dofinansowanie
wykonania zadan, w tym: przygotowywaniu projektéw decyzji o dofinansowaniu, przygotowywaniu projektéw
umoéw tréjstronnych, prowadzeniu rejestru ztozonych wnioskéw i zawartych umow trojstronnych; e) wspotpracy
przy wyborze wykonawcow, zgodnie z ustawag PZP oraz wewnetrznym regulaminem udzielania zamoéwien

publicznych, obowigzujacym u Zamawiajacego, w tym: dokumentowaniu rozpoznania rynku potencjalnych
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wykonawcéw, przygotowywaniu projektéw wnioskéw w sprawie realizacji zaméwienia publicznego,
przygotowywaniu projektéw umow; f) wspélpracy przy monitorowaniu realizacji uméw, w tym: biezacych
kontaktach roboczych z wykonawcami, monitorowaniu terminowej realizacji umow; g) obstudze technicznej
procesu wydawniczego, w tym: koordynacji i monitoringu zlecen poligraficznych bezposredniej wspétpracy z
drukarniami i autorami opracowan, weryfikacji sktadu publikacji i nanoszeniu korekty wydawniczej zgodnie z normg
PN-72/P-55036, wspétpracy z bibliotekami w zakresie przesytania obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych
zgodnie z ustawg z dnia 7 listopada 1996 r. 0 obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr 152, poz.
722, z pdzn. zm.) i rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie wykazu bibliotek
uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych poszczeg6inych rodzajéw publikacji oraz zasad i
trybu ich przekazywania (Dz. U. Nr 29, poz. 161, z pdzn. zm.); h) dystrybucji i prowadzeniu rejestru publikacji; i)
prowadzeniu rejestru rocznych sprawozdan przedktadanych zgodnie z art. 129 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informaciji o srodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa w ochronie srodowiska
oraz 0 ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz.1235, z pézn. zm.) oraz monitowaniu
jednostek, ktére nie wywigzaty sie z obowigzku. Zamawiajgcy informuje, ze wykonanie Zadania bedzie wymagato
mobilnosci i dyspozycyjnosci w zakresie wykonywania zadan (czynnosci bedace przedmiotem umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Wykonawca wykonywac¢ bedzie w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach pracy
obowiagzujgcych u Zamawiajgcego, a w razie potrzeby takze poza tymi godzinami lub/i poza siedzibg
Zamawiajgcego. Dla ustug objetych Zadaniem | przewiduje sie maksymalnie 6032 roboczogodzin w trakcie
trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego (w 2015 r. 2016 godz., w 2016 r. 2016 godz., w 2017 r. 2000
godz.). 2). Czesc¢ (Zadanie) Il swiadczenie ustug typu helpdesk dla uzytkownikéw systemu informatycznego
wspomagajgcego proces ocen oddzialywania na $rodowisko (Bazy danych 00$), polegajacych na: a) obstudze
bazy danych uzytkownikéw (w tym w szczegoélnosci: nadawanie uprawnien do modutdw Bazy danych 00s,
usuwanie btednych rekordéw, zarzadzanie kontami uzytkownikéw); b) pomocy w rozwigzywaniu biezacych
problemoéw uzytkownikéw z funkcjonowaniem Bazy danych 0os$; c) analizie zgtaszanych probleméw i uwag pod
katem poszukiwania nowych rozwigzan i funkcjonalnosci oraz zgtaszaniu ich zespotowi ds. zmian w Bazie danych
00s$; d) sporzadzaniu raportéw, zestawien (w tym dotyczacych ilosci i profilu uzytkownikéw i sposobu uzytkowania
Bazy danych 008, ilosci postepowan); e) wsparciu merytorycznym przy obstudze Bazy danych 0o$ (w tym w
kontaktach z uzytkownikami, wykonawcag Bazy danych 00$ i z administratorem centralnym w zakresie
funkcjonalnosci, dostepnych w Bazie danych 00s$); f) udziale w kontroli jakosci szkolen w zakresie obstugi Bazy
danych o0o0$. Dla ustug objetych Zadaniem Il przewiduje sie maksymalnie 6032 roboczogodzin w trakcie trwania
umowy w sprawie zamowienia publicznego (w 2015 r. 2016 godz., w 2016 r. 2016 godz., w 2017 r. 2000 godz.).
3) Czesc¢ (Zadanie) Il Obstuga finansowo-ksiegowa wydatkow budzetowych Zamawiajgcego, jako dysponenta Il
stopnia, w ramach projektu, w tym regulowanie zobowigzan bezgotéwkowych celem prawidtowego realizowania
wydatkéw budzetowych, zgodnie z obowigzujgcym planem rzeczowo-finansowym Zamawiajgcego, obejmujgca: a)
przyjmowanie, sprawdzanie i opisywanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnorachunkowym oraz ich
dekretowanie; b) kontrole poprawnosci danych rachunkowych i opiséw dowodéw pod wzgledem merytorycznym
oraz zgodnosci z zawartymi umowami; ¢) wystawianie not ksiegowych i not korygujacych; d) wprowadzanie

dokumentéw ksiegowych do modutu Finansowo-Ksiegowego; e) rozliczanie delegacji krajowych; f) wspoiprace z
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komérkami organizacyjnymi Zamawiajgcego w zakresie zwigzanym z realizacjg umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego; g) rozliczanie uméw cywilnoprawnych; h) przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowej dotyczacej
okresowych i koAcowych dofinansowanh oraz sprawozdah z realizacji projektu; i) biezacy monitoring wykorzystania
srodkéw w ramach projektu. Dla ustug objetych Zadaniem |1l przewiduje sie maksymalnie 5784 roboczogodzin w
trakcie trwania umowy w sprawie zaméwienia publicznego (w 2015 r. 1768 godz., w 2016 r. 2016 godz., w 2017
r. 2000 godz.). 4) Czes¢ (Zadanie) IV - Swiadczenie ustug wsparcia merytorycznego w zakresie ocen
oddziatywania na srodowisko ze szczegélnym uwzglednieniem aspektéw przyrodniczych w postepowaniach 00s,
polegajacych na: a) wsparciu przy przygotowaniu zatozen merytorycznych i weryfikacji tresci publikacji majacych
za zadanie poprawe jakosci dokumentaciji z zakresu ocen oddziatywania na srodowisko; b) wsparciu przy
weryfikacji aktéw prawa miejscowego pod katem koniecznosci przeprowadzenia strategicznej oceny
oddziatywania na srodowisko. Dla ustug objetych Zadaniem IV przewiduje sie maksymalnie 288 roboczogodzin w
trakcie trwania umowy w sprawie zamoéwienia..

I.1.6) Wspolny Stownik Zaméwie n (CPV): 75.11.21.00-5.

I.1.7) Czy dopuszcza si € zlozenie oferty cz esciowej: tak, liczba czesci: 4.

[1.1.8) Czy dopuszcza si e zlozenie oferty wariantowej:  nie.

SEKCJA 1lI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM,

FINANSOWYM | TECHNICZNYM

l11.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.
[1.2) ZALICZKI
l11.3) WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIA NIA
TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre $lonej dziatalno $cilub czynno $ci, je zeli przepisy prawa
nakladaj g obowi gzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetiania tego waru nku
Zamawiajacy hie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku;
111.3.2) Wiedza i do $wiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetiania tego waru nku
Zamawiajacy hie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku;
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetiania tego waru nku
Zamawiajacy hie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku;
111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetiania tego waru nku

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
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dysponowat na etapie realizacji umowy w sprawie zaméwienia publicznego osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, ktére spetniajg w szczegolnosci nastepujgce wymagania: 1. Dla Czesci
(Zadania) | (1 osoba): a) wyksztalcenie wyzsze, b) co najmniej 18-miesieczne doswiadczenie
zawodowe w wykonywaniu prac administracyjno-biurowych, ¢) znajomosc¢ ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235, z p6zn. zm.), d)
Zznajomos¢ ustawy z dnia 7 listopada 1996 r. o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr
152, poz. 722, z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie
wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych poszczegélnych
rodzajow publikacji oraz zasad i trybu ich przekazywania (Dz. U. Nr 29, poz. 161, z pézn. zm.), €)
umiejetnos¢ wykonywania korekty drukarskiej zgodnie z normg PN-72/P-55036, f) bardzo dobra
znajomos¢ srodowiska Windows oraz pakietu MS Office, g) umiejetno$¢ redagowania pism, h)
znajomos¢ zasad obiegu, ewidencjonowania i archiwizacji dokumentéw, zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67); 2. Dla Czesci (Zadania) Il (1 osoba): a) wyksztalcenie wyzsze z
dyscypliny ochrona srodowiska badz inzynieria srodowiska badz ochrona i ksztattowanie srodowiska,
klasyfikowane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 8 sierpnia 2011
r. w sprawie obszaréw wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych (Dz. U.
Nr 179, poz. 1065); b) co najmniej 12-miesieczne doswiadczenie w pracy administracyjno-biurowej; c)
znajomosc¢ ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z
2013 r. poz.1235, z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 17 kwietnia 2012 r. w
sprawie szczegbtowego zakresu informacji o prowadzonych ocenach oddziatywania przedsiewziecia na
srodowisko oraz strategicznych ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. poz. 529); d) co najmniej
6-miesieczne doswiadczenie w swiadczeniu ustug typu helpdesk; e€) znajomos¢ ustawy z dnia 13
kwietnia 2007 r. o zapobieganiu szkodom w srodowisku i ich naprawie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1789); f)
bardzo dobra znajomosc¢ srodowiska Windows oraz pakietu MS Office. 3. Dla Czesci (Zadania) Il (1
osoba): a) wyksztalcenie wyzsze, b) co najmniej 12-miesieczne doswiadczenie zawodowe w
wykonywaniu prac zwigzanych z obstugg ksiegowa, c) bardzo dobra znajomos$¢ srodowiska Windows
oraz pakietu MS Office; d) umiejetnos¢ obstugi programu do ewidenciji dokumentéw ksiegowych, 4. Dla
Czesci (Zadania) 1V (1 osoba): a) wyksztalcenie wyzsze z obszaru nauk przyrodniczych zgodnie z
Wykazem obszarow wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych,
stanowigcym Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011
r. w sprawie obszarow wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych (Dz. U.
Nr 179, poz. 1065); b) co najmniej 12-miesieczne doswiadczenie w pracy w zakresie ocen
oddziatywania na srodowisko; ¢) znajomos¢ ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu

informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
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oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r. p0z.1235, z p6zn. zm.); d) znajomos$¢ ustawy z dnia 16
kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2013 r. poz. 627, z p6zn. zm.); €) najomos¢ ustawy z
dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2013 r. poz. 1232, z p6zn. zm.); f)
znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013
r. poz. 267, z pézn. zm.);
I11.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku;
[.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
l1.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wyko nawc e warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, oprocz o swiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w post ~ epowaniu nale zy przedio zyé¢:

e wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi

osobami;

l1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nale  zy

przedio zyé:
e osdwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
[11.4.4) Dokumenty dotycz ace przynale znosci do tej samej grupy kapitatowej

® lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0

ochronie konkurencji i konsumentéw albo informaciji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j;

[11.6) INNE DOKUMENTY
Inne dokumenty niewymienione w pkt 111.4) albo w pk  t Ill.5)
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu lub

kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamoéwienia:
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1-Cena- 60

2 - Test wiedzy - 40
IV.3) ZMIANA UMOWY
przewiduje si e istotne zmiany postanowie N zawartej umowy w stosunku do tre  $ci oferty, na podstawie
ktdrej dokonano wyboru wykonawcy:
Dopuszczalne zmiany postanowie N1 umowy oraz okre slenie warunkéw zmian
Zamawiajacy zgodnie z art. 144 Pzp, przewiduje mozliwosé dokonania zmiany postanowien Umowy w
nastepujacych okolicznosciach: 1) zmiany os6b wskazanych przez Wykonawce w ofercie tylko w przypadkach
szczegolnych (np. $mier¢, diugotrwata choroba uniemozliwiajaca wykonanie przedmiotu Umowy) przy spetnieniu
tacznie nastepujacych przestanek: a) jest dopuszczalna pod warunkiem zastgpienia inng osobg 0 co najmniej
takich samych kwallifikacjach i doswiadczeniu, jakich wymagat Zamawiajgcy w SIWZ; b) zmiana oséb, o ktérych
mowa w lit. a, musi by¢ uzasadniona przez Wykonawce na pi$mie i zaakceptowana przez Zamawiajgcego; c) w
przypadku koniecznosci zmiany os6b biorgcych udziat w realizacji Umowy, Wykonawca powinien przediozy¢
Zamawiajgcemu propozycje zmiany niezwtocznie po powzieciu informacji o okolicznosciach powodujgcych zmiane
0s0b, ale nie pdzniej niz przed rozpoczeciem realizacji przypisanych zadan przez dang osobe; 2) zmiany terminu
realizacji przedmiotu Umowy, gdy zaistnieje przerwa w realizacji Umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;
3) zmiany terminu realizacji przedmiotu Umowy w przypadku wystgpienia innych przyczyn zewnetrznych
niezaleznych od Stron, skutkujgcych niemozliwoscig prowadzenia dziatarh w celu wykonania Umowy; 4)
zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy i zmian zasad ptatnosci wynagrodzenia, w szczegélnosci w przypadku
zmniejszenia zakresu przedmiotu Umowy; 5) zmiany sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania ptatnosci na
rzecz Wykonawcy na skutek zmiany zawartej przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie lub wytycznych
dotyczacych ich realizacji; 6) zmiany przedmiotu Umowy zwigzanych z rezygnacjg przez Zamawiajacego z
realizacji czesci przedmiotu Umowy; 7) zmiany terminu realizacji przedmiotu Umowy wynikajgcych z wystgpienia
sity wyzszej, tj. zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢
ani mu zapobiec lub przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z dochowaniem nalezytej starannosci, w szczegoélnosci
zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;
8) zmiany terminu realizacji Umowy determinowanej uwarunkowaniami projektowymi, ktérej nie mozna byto
przewidzie¢ w dniu zawarcia Umowy; 9) zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku: a) zmiany stawki
podatku od towardéw i ustug, b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz.
1679, z pézn. zm.), ¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli bedg one miaty wplyw na koszty
wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce. W takiej sytuacji wynagrodzenie, o ktorym mowa w 8§ 6 ust. 1 i
2 Umowy, moze ulec odpowiedniemu zmniejszeniu lub zwiekszeniu w zaleznosci od skali wplywu powyzszych
zmian na koszty realizacji przedmiotu Umowy.
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dost  epna specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:

bip.gdos.gov.pl
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Specyfikacj e istotnych warunkéw zamoéwienia mo  zna uzyska ¢ pod adresem: Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska, 00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54.

IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w post epowaniu lub ofert: 12.03.2015
godzina 11:00, miejsce: Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, 00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54, pok.
486 (Kancelaria).

IV.4.5) Termin zwi gzania ofert g: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycz gce finansowania projektu/programu ze  $rodkéw Unii
Europejskiej: 1. Zgodnie z art. 83 ust. 2 i 3 ustawy PZP, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty
czesciowej. Wykonawca moze zlozyé oferte czesciowg tylko na jedng czesé (Zadanie). 2. Wykonawca jest
zobowigzany wykonaé¢ zamowienie w nastepujacych terminach: 1) Czesci (Zadania) I-1l - od dnia podpisania
umowy w sprawie zaméwienia publicznego do dnia 28 listopada 2017 r. 2) Czes$¢ (Zadania) Il - od dnia
podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego do dnia 31 grudnia 2017 r. 3) Czes$¢ (Zadania) 1V - od dnia
podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego do dnia 26 listopada 2015 r. 3. Osoby uprawnione do
porozumiewania sie z Wykonawcami: 1) Pani Justyna Pokorska - Gltéwny Specjalista w Biurze Administracyjno-
Kadrowym, faks 22 579 21 12, e-mail: zampub@gdos.gov.pl; 2) Pani Magdalena Blawdziewicz-Odolinska -
Starszy specjalista w Biurze Administracyjno-Kadrowym, faks 22 579 21 12, e-mail: zampub@gdos.gov.pl..
IV.4.17) Czy przewiduje si e uniewa znienie post epowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkow pochodz acych z bud zetu Unii Europejskiej oraz niepodlegaj acych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez pa nstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Woln ym

Handlu (EFTA), ktére miaty by ¢ przeznaczone na sfinansowanie cato  $ci lub cz esci zamowienia: nie

ZALACZNIK I - INFORMACIE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESC Nr: 1 NAZWA: Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego.
1) Krotki opis ze wskazaniem wielko  sci lub zakresu zamowienia: 1. Przedmiotem zamoOwienia jest
Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego i merytorycznego w ramach zadania Wsparcie systemu ocen
oddziatywania na srodowisko i obszary Natura 2000 realizowanego w ramach programu priorytetowego 5.1
Wsparcie Ministra Srodowiska w zakresie realizacji polityki ochrony $rodowiska Cze$é 1) Ekspertyzy,
opracowania, realizacja zobowigzah miedzynarodowych: w podziale na cztery czeéci (Zadania): 1) Cze$¢
(Zadanie) | Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego, polegajacych na: a)prowadzeniu dziatan
administracyjnych i organizacyjnych wspierajacych zespo6t projektowy, w tym m.in. kompletowaniu i
archiwizowaniu dokumentacji projektowej, sporzadzaniu notatek i protokotéw ze spotkan; b) wspotpracy przy
organizacji spotkan, narad i szkolen, organizowanych w ramach projektu; c) udziale w kontroli jakosci szkolen
realizowanych w ramach projektu; d) wspolpracy przy realizacji wnioskow regionalnych dyrektorow ochrony
Srodowiska o dofinansowanie wykonania zadan, w tym: przygotowywaniu projektéw decyzji o
dofinansowaniu, przygotowywaniu projektéw umoéw tréjstronnych, prowadzeniu rejestru ztozonych wnioskow i
zawartych umow tréjstronnych; e) wspodtpracy przy wyborze wykonawcow, zgodnie z ustawg PZP oraz

wewnetrznym regulaminem udzielania zamowien publicznych, obowigzujacym u Zamawiajgcego, w tym:
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dokumentowaniu rozpoznania rynku potencjalnych wykonawcéw, przygotowywaniu projektéw wnioskéw w
sprawie realizacji zaméwienia publicznego, przygotowywaniu projektéw umoéw; f) wspbtpracy przy
monitorowaniu realizacji uméw, w tym: biezacych kontaktach roboczych z wykonawcami, monitorowaniu
terminowej realizacji uméw; g) obstudze technicznej procesu wydawniczego, w tym: koordynacji i monitoringu
Zlecen poligraficznych bezposredniej wspéipracy z drukarniami i autorami opracowan, weryfikacji sktadu
publikacji i nanoszeniu korekty wydawniczej zgodnie z norma PN-72/P-55036, wspétpracy z bibliotekami w
zakresie przesytania obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych zgodnie z ustawa z dnia 7 listopada 1996 r.
0 obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr 152, poz. 722, z pézn. zm.) i rozporzadzeniem
Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymywania
egzemplarzy obowigzkowych poszczegdlnych rodzajéw publikacji oraz zasad i trybu ich przekazywania (Dz.
U. Nr 29, poz. 161, z pézn. zm.); h) dystrybucji i prowadzeniu rejestru publikacii; i) prowadzeniu rejestru
rocznych sprawozdan przedktadanych zgodnie z art. 129 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. 0
udostepnianiu informaciji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz.1235, z p6zn. zm.) oraz monitowaniu jednostek,
ktdre nie wywigzaly sie z obowigzku. Zamawiajacy informuje, ze wykonanie Zadania bedzie wymagato
mobilnosci i dyspozycyjnosci w zakresie wykonywania zadan (czynnosci bedace przedmiotem umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, Wykonawca wykonywa¢ bedzie w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach
pracy obowigzujacych u Zamawiajgcego, a w razie potrzeby takze poza tymi godzinami lub/i poza siedzibg
Zamawiajgcego. Dla ustug objetych Zadaniem | przewiduje sie maksymalnie 6032 roboczogodzin w trakcie
trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego (w 2015 r. 2016 godz., w 2016 r. 2016 godz., w 2017 r.
2000 godz.)..
2) Wspolny Stownik Zaméwie n (CPV): 75.11.21.00-5.
3) Czas trwania lub termin wykonania:  Zakonczenie: 28.11.2017.

4) Kryteria oceny ofert:  cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamowienia:

1. Cena - 60

2. Test wiedzy - 40

CZESC Nr: 2 NAZWA: $wiadczenie ustug typu helpdesk dla uzytkownikéw systemu informatycznego

wspomagajgcego proces ocen oddziatywania na $rodowisko (Bazy danych 00S),.
1) Krotki opis ze wskazaniem wielko  sci lub zakresu zamowienia: 1. Przedmiotem zamoOwienia jest
Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego i merytorycznego w ramach zadania Wsparcie systemu ocen
oddzialywania na $rodowisko i obszary Natura 2000 realizowanego w ramach programu priorytetowego 5.1
Wsparcie Ministra Srodowiska w zakresie realizacji polityki ochrony $rodowiska Cze$é 1) Ekspertyzy,
opracowania, realizacja zobowigzan miedzynarodowych: w podziale na cztery czesci (Zadania): 1). Czes$¢
(Zadanie) 1l swiadczenie ustug typu helpdesk dla uzytkownikéw systemu informatycznego wspomagajacego
proces ocen oddziatywania na srodowisko (Bazy danych 00$), polegajacych na: a) obstudze bazy danych
uzytkownikéw (w tym w szczegdélnosci: nadawanie uprawnien do modutéw Bazy danych 00$, usuwanie

btednych rekordow, zarzadzanie kontami uzytkownikow); b) pomocy w rozwigzywaniu biezacych probleméw
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uzytkownikéw z funkcjonowaniem Bazy danych 0o$; c) analizie zgtaszanych probleméw i uwag pod katem
poszukiwania nowych rozwigzan i funkcjonalnosci oraz zgtaszaniu ich zespotowi ds. zmian w Bazie danych
00$; d) sporzadzaniu raportéw, zestawien (w tym dotyczacych ilosci i profilu uzytkownikéw i sposobu
uzytkowania Bazy danych 008, ilosci postepowan); e) wsparciu merytorycznym przy obstudze Bazy danych
00$ (w tym w kontaktach z uzytkownikami, wykonawcg Bazy danych oo$ i z administratorem centralnym w
zakresie funkcjonalno$ci, dostepnych w Bazie danych o0o0$); f) udziale w kontroli jako$ci szkoleh w zakresie
obstugi Bazy danych o0o$. Dla ustug objetych Zadaniem Il przewiduje sie maksymalnie 6032 roboczogodzin w
trakcie trwania umowy w sprawie zaméwienia publicznego (w 2015 r. 2016 godz., w 2016 r. 2016 godz., w
2017 r. 2000 godz.)..
2) Wspolny Stownik Zaméwie n (CPV): 75.11.21.00-5.
3) Czas trwania lub termin wykonania:  Zakonczenie: 28.11.2017.

4) Kryteria oceny ofert:  cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamoéwienia:

1. Cena - 60

2. Test wiedzy - 40

CZESC Nr: 3 NAZWA: Obstuga finansowo-ksiegowa wydatkéw budzetowych Zamawiajacego, jako dysponenta

[l stopnia.
1) Krotki opis ze wskazaniem wielko  sci lub zakresu zamowienia: 1. Przedmiotem zamoOwienia jest
Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego i merytorycznego w ramach zadania Wsparcie systemu ocen
oddzialywania na $rodowisko i obszary Natura 2000 realizowanego w ramach programu priorytetowego 5.1
Wsparcie Ministra Srodowiska w zakresie realizacji polityki ochrony $rodowiska Cze$é 1) Ekspertyzy,
opracowania, realizacja zobowigzan miedzynarodowych: w podziale na cztery czesci (Zadania): 1) Czes$¢
(Zadanie) 11l Obstuga finansowo-ksiegowa wydatkéw budzetowych Zamawiajacego, jako dysponenta Il
stopnia, w ramach projektu, w tym regulowanie zobowigzan bezgotéwkowych celem prawidiowego
realizowania wydatkéw budzetowych, zgodnie z obowigzujacym planem rzeczowo-finansowym
Zamawiajgcego, obejmujgca: a) przyjmowanie, sprawdzanie i opisywanie dowodow ksiegowych pod
wzgledem formalnorachunkowym oraz ich dekretowanie; b) kontrole poprawnosci danych rachunkowych i
opiséw dowodéw pod wzgledem merytorycznym oraz zgodnosci z zawartymi umowami; ¢) wystawianie not
ksiegowych i not korygujacych; d) wprowadzanie dokumentoéw ksiegowych do modutu Finansowo-
Ksiegowego; €) rozliczanie delegacji krajowych; f) wspotprace z komérkami organizacyjnymi Zamawiajgcego
w zakresie zwigzanym z realizacjg umowy w sprawie zaméwienia publicznego; g) rozliczanie uméw
cywilnoprawnych; h) przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowej dotyczacej okresowych i koricowych
dofinansowan oraz sprawozdan z realizacji projektu; i) biezacy monitoring wykorzystania srodkéw w ramach
projektu. Dla ustug objetych Zadaniem Il przewiduje sie maksymalnie 5784 roboczogodzin w trakcie trwania
umowy w sprawie zamowienia publicznego (w 2015 r. 1768 godz., w 2016 r. 2016 godz., w 2017 r. 2000
godz.)..
2) Wspolny Stownik Zaméwie n (CPV): 75.11.21.00-5.

3) Czas trwania lub termin wykonania:  Zakonczenie: 31.12.2017.
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4) Kryteria oceny ofert; cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamowienia:
1. Cena - 60
2. Test wiedzy - 40

CZESC Nr: 4 NAZWA: $wiadczenie ustug wsparcia merytorycznego w zakresie ocen oddzialywania na
Srodowisko ze szczeg6lnym uwzglednieniem aspektow przyrodniczych w postepowaniach 00s.
1) Krotki opis ze wskazaniem wielko  $ci lub zakresu zamoéwienia: 1. Przedmiotem zaméwienia jest
Swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego i merytorycznego w ramach zadania Wsparcie systemu ocen
oddzialywania na $rodowisko i obszary Natura 2000 realizowanego w ramach programu priorytetowego 5.1
Wsparcie Ministra Srodowiska w zakresie realizacji polityki ochrony $rodowiska Cze$¢ 1) Ekspertyzy,
opracowania, realizacja zobowigzan miedzynarodowych: w podziale na cztery czesci (Zadania): 1) Czes$¢
(Zadanie) 1V - swiadczenie ustug wsparcia merytorycznego w zakresie ocen oddziatywania na srodowisko ze
szczegO6lnym uwzglednieniem aspektow przyrodniczych w postepowaniach 00s, polegajacych na: a) wsparciu
przy przygotowaniu zatozen merytorycznych i weryfikacji tresci publikacji majacych za zadanie poprawe
jakosci dokumentacji z zakresu ocen oddzialywania na srodowisko; b) wsparciu przy weryfikacji aktow prawa
miejscowego pod katem koniecznosci przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko.
Dla ustug objetych Zadaniem IV przewiduje sie maksymalnie 288 roboczogodzin w trakcie trwania umowy w
sprawie zamowienia..
2) Wspolny Stownik Zaméwie n (CPV): 75.11.21.00-5.
3) Czas trwania lub termin wykonania:  Zakonczenie: 26.11.2015.
4) Kryteria oceny ofert:  cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamowienia:
1. Cena - 60
2. Test wiedzy - 40
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