GENERALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA
UL. WAWELSKA 52/54, 00-922 WARSZAWA

Warszawa dnia 16.12.2014

ROZEZNANIE CENOWE
Zwracamy sie z prosbg o ztozenie oferty cenowej na Swiadczenie ustug wsparcia w
prowadzeniu Projektu POIS.05.03.00-00-186/09 "Opracowanie planéw zadan
ochronnych dla obszaréw Natura 2000 na obszarze Polski”.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.)
na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy, poniewaz szacunkowa warto$¢ zamowienia
nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajgcy

GENERALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA
ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

NIP: 701-01-51-052, REGON: 141628410
http://www.gdos.gov.pl

osoba do kontaktéw w sprawie procedury zamoéwienia:

Patrycja Stawiarz

e-mail: patrycja.stawiarz@gdos.gov.pl
tel.(22) 57 92 168, fax (22) 57 92 197
Rafat Michalak

e-mail: rafal.michalak@gdos.gov.pl
tel.(22) 57 92 139, fax (22) 57 92 197

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

- Swiadczenie ustug wsparcia w realizacji projektu: "Opracowanie planéw zadan
ochronnych dla obszaréw Natura 2000 na obszarze Polski” w zakresie prac
zleconych w obstudze asystenckiej zespotu projektowego. Zakres zlecanych zadan
bedzie obejmowat:

1) Wspodtpraca przy opracowywaniu ,Kodeksu dobrych praktyk” stanowigcego
podsumowanie prac nad tworzeniem w ramach projektu dokumentacji planistycznej
dla obszaréw objetych ochrong przyrody oraz zbiér doswiadczen Wspdtbeneficjentéw
nad ustanawianiem PZO, w celu udoskonalenia procesu planistycznego.

2) Wspieranie realizacji projektu poprzez analizowanie i weryfikowanie otrzymanych
sprawozdan merytorycznych zwigzanych z realizacjg projektu, opracowanie i
monitoring prowadzonych w projekcie postepowan przetargowych na uzupetnienie
stanu wiedzy.


http://www.gdos.gov.pl/

3) Wspieranie zespotu projektowego w procesie nadzoru nad sprawozdawczos$cig
rzeczowo-finansowg z postepow prac w projekcie, przygotowywania wktadéw do
dokumentacji tworzonej na potrzeby zadan realizowanych w projekcie oraz
przygotowywanie zestawien na potrzeby analizowania poziomu osiggniecia
wskaznikbw w projekcie, w tym m.in. wsparcie w procesie przygotowywania
okresowych wnioskdéw o ptatnos¢, zestawien osiggnietych wskaznikdéw realizacji
projektu. Archiwizacja dokumentacji projektowej.

4) Wspétpraca przy organizacji konferencji, warsztatow oraz innych spotkan w
ramach realizacji przedmiotowego projektu.

5) Wykonywanie wszelkich innych zadan na potrzeby realizacji przedmiotowego
projektu.

Wspolny Stownik Zaméwien (kod CPV)
79500000-9 —dodatkowe prace biurowe

2. Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie: wyzsze

- znajomos¢ przepisow i wytycznych krajowych w zakresie realizacji projektow
finansowanych w ramach POIiS;

- podstawowa znajomo$¢ ustawy o ochronie przyrody, ustawy o finansach
publicznych, ustawy Prawo zamowien publicznych;

- zdolnos¢ analitycznego myslenia, zorientowanie na cele;

- umiejetnos¢ pracy w zespole, pod presjg czasu, oraz w sytuacjach stresowych,;

- bardzo dobra organizacja pracy;

- umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie i poprawnego wyrazania tresci na
pismie;

- umiejetno$¢ sprawnej obstugi komputera i poczty elektronicznej, w tym bardzo
dobra znajomos$¢ arkusza kalkulacyjnego MS Excel;

- mobilnos¢ i dyspozycyjnos¢ w zakresie wykonywania zadan (czynnosci bedace
przedmiotem Umowy, Wykonawca wykonywaé bedzie w siedzibie Zamawiajgcego
w godzinach pracy obowigzujgcych u Zamawiajgcego w wymiarze 128 godz.
miesiecznie, a w razie potrzeby réwniez poza tymi godzinami lub/i poza siedzibg
Zamawiajgcego) lecz nie wiecej niz dodatkowo 10 godz. miesiecznie. Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie miesieczne (ryczattowe) bez wzgledu na liczbe
przepracowanych godzin.

Wymagania dodatkowe:

- znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej w Polsce;

- znajomo$é kompetencji Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i jednostek
podlegtych;

- doswiadczenie w zakresie realizacji projektow finansowanych ze Zzrédet
zewnetrznych, w tym m.in.: udziat w przygotowaniu i opracowywaniu dokumentacji
niezbednej w ramach prowadzenia projektow (np. wnioski o ptatnos¢, rozliczenia
finansowe, zestawienia wskaznikéw);

Wymagania niezbedne bedg weryfikowane na podstawie przestanych Kkopii
dokumentow  potwierdzajgcych  wyksztatcenie, umiejetnosci i  posiadane
doswiadczenie oraz podczas etapu Il (testu wiedzy i kompetencji) i etapu Il
(rozmowy kwalifikacyjnej).



3. Termin realizacji zamoéwienia:
Umowa zlecenie zostanie zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia
25 czerwca 2015 r.

1. Informacja o weryfikacji ofert:

Weryfikacja ofert przebiega¢ bedzie w 3 etapach:
Kryteria oceny ofert w trzech etapach:

- Etapl: 40% cena brutto

- Etap 1I: 30% ilos¢ punktow uzyskanych w ramach testu wiedzy na temat
funkcjonowania administracji publiczne] i kompetencji w zakresie wykonywanych
ustug

- Etap lll:  30% wynik rozmowy kwalifikacyjnej

Szczegotowy opis etapow:

Etap |

— Weryfikacja formalna nadestanych ofert. Ocena punktowa w kryterium cena brutto.

W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajgca z dziatania:

Pi(CB)=CBmin/CBi x 40

Gdzie:

Pi(CB) — liczba punktéw, jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium ,,cena tgczna brutto”
CBmin — najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert

CBi — cena oferty badanej ,,i”

Zamawiajgcy w tym kryterium moze przyzna¢ maksymalnie 40 pkt.

Po weryfikacji formalnej i ocenie ceny brutto Oferenci zostang zaproszeni do etapu |l.

Oferty, ktorych proponowana cena za wykonanie przedmiotowej ustugi bedzie
przekracza¢ s$rodki finansowe przeznaczone na to zadanie w ramach realizacji
projektu, zostang automatycznie odrzucone w etapie |. Zainteresowani oferenci
zostang powiadomieni mailowo.



Etap Il

— test wiedzy i kompetencji (weryfikacja kryteriow wymienionych w wymaganiach
niezbednych oraz wymaganiach dodatkowych). Ocena punktowa w tym kryterium -
ilos¢ punktéw uzyskanych w ramach testu wiedzy i kompetencji.

Etap Il stanowi niezbedng czes¢ postepowania kwalifikacyjnego.

Planowana data przeprowadzenia etapu Il to 30 grudnia 2014 roku.
Zaproszeni oferenci, ktorzy nie stawig sie na test wiedzy i kompetencji, zostang
automatycznie odrzuceni w ramach prowadzonego postepowania rekrutacyjnego.

W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokrgglong do dwoch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajgcg z dziatania

Pi(TW)=TWi/TWmax x 30

Gdzie:

Pi(TW) — liczba punktow, jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium ,ilos§¢ punktow
uzyskanych w ramach testu wiedzy na temat funkcjonowania administracji publicznej
i kompetencji w zakresie wykonywanych ustug (weryfikacja wymienionych wymagan
niezbednych)

TWmax — najwyzsza ilos¢ punktow uzyskanych w ramach testu wiedzy na temat
funkcjonowania administracji publicznej i kompetencji w zakresie wykonywanych
ustug sposréd wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert

TWi —ilo$¢ punktéw ocenianej oferty ,i” Zamawiajgcy w tym kryterium moze przyznacé
maksymalnie 30 pkt.

Do etapu Il zostanie zakwalifikowane maksymalnie 5 ofert, ktére uzyskajg najwyzszag
liczbe punktow w ostatecznej ocenie punktowej etapu | i Il. Ostateczna ocena
punktowa oferty ,i” bedzie liczbg zaokrgglong do dwoch miejsc po przecinku
stanowigcg sume liczby punktow, jakie otrzyma ta oferta w kryterium cena brutto i
ilos¢ punktow uzyskanych w ramach testu wiedzy na temat funkcjonowania
administracji publicznej i kompetencji w zakresie wykonywanych zadan sposréd
uzyskanych w ramach testu wiedzy.

Jesli kandydaci zdobeda w | i Il etapie te samg liczbe punktéw, o wyborze
oferty zdecyduje nizsza cena wykonania ustugi zaproponowana w etapie
pierwszym.

Etap Ill — rozmowa kwalifikacyjna — 30% - ilo§¢ punktow uzyskanych w trakcie
rozmowy kwalifikacyjnej. W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do
dwoch miejsc po przecinku liczbe punktow wynikajacg z dziatania



Pi(RK)=RKi/RKmax x 30

Gdzie: Pi(RK) — liczba punktéw, jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium ,iloS¢ punktow
uzyskanych w ramach rozmowy kwalifikacyjnej”

RKmax — najwyzsza ilos¢ punktdow uzyskanych w ramach rozmowy kwalifikacyjnej
sposrod 5 ofert zaproszonych do etapu lil.

RKi — ilo$¢ punktow ocenianej oferty ,i”
Zamawiajgcy w tym kryterium moze przyzna¢ maksymalnie 30 pkt.

Niniejsze zamowienie na Swiadczenie ustug wsparcia zostanie udzielone temu
Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktow uzyskanych
podczas kolejnych etapow postepowania.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia etapu Il i etapu Il
przedmiotowego postepowania rekrutacyjnego w tym samym dniu, tj. 30 grudnia
2014 roku.

2. Sposob skfadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym
pisemnie bgdz drogg elektroniczng na adres:

patrycja.stawiarz@gdos.gov.pl
3.Sposob przygotowania oferty:
a) Forma pisemna

Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze
lub niescieralnym atramentem, nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opisanej:

Nazwa i adres Zamawiajgcego, napis: ,Swiadczenie ustug wsparcia w prowadzeniu
Projektu pn. POIS.05.03.00-00-186/09 "Opracowanie planéw zadanh ochronnych dla
obszarow Natura 2000 na obszarze Polski”. Nie otwieraC przed 23 grudnia 2014 r.
godz. 9:00

lub
b) Forma elektroniczna

Oferta w formie elektronicznej jest oferta ziozona za posrednictwem poczty
elektronicznej. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta sktadana
w formie pisemnej — skany podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres
mailowy pracownika Zamawiajgcego wskazany do kontaktow w sprawie procedury



zamowienia w pkt.2. W tytule maila powinna znalez¢ sie informacja o tym, ze mail
zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.

Kompletna oferta musi zawierac:
- zyciorys zawodowy (CV)

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw prowadzonego postepowania w formie zapytania ofertowego

- propozycje cenowg brutto wykonania przedmiotowej ustugi w rozliczeniu
miesiecznym

4. Inne istotne postanowienia

=

Rozliczenia pomiedzy stronami beda sie odbywaty w PLN.
2. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

3. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwotane.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia rozeznania cenowego bez
dokonywania wyboru oferty najkorzystniejsze;.

5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg.

6. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym
fakcie wszystkich Wykonawcow.

7. Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z
Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej.

8. Zamawiajgcy informuje, Zze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie
przystugujg srodki ochrony prawnej okre$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamdwien Publicznych.

9. Zamawiajgcy moze bez ponoszenia jakichkolwiek kosztow i kar, wypowiedzieé
umowe z miesiecznym terminem wypowiedzenia, w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.

10. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia  przedmiotowego
postepowania w sytuacji, gdy nie zostang mu przyznane srodki na sfinansowanie
catosci lub czesci przedmiotowego zamdwienia.

11. W przypadku nie uzyskania dofinansowania na projekt Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo odstgpienia od postepowania na kazdym jego etapie.



5. Miejsce i termin skladania ofert

1.Termin skfadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 grudnia 2014 r.
godzina 9:00.

2. Miejsce skfadania ofert pisemnych:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 Warszawa, pok. 486 - Kancelaria

3. Miejsce sktadania ofert w wersiji elektronicznej:

Oferty w wersiji elektronicznej nalezy wysta¢ na e-mail osoby wskazanej do kontaktu:
patrycja.stawiarz@gdos.gov.pl



