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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie uslug w zakresie organizacji jednodniowe;j
Konferencji poswicconej wdrazaniu Europejskiej Konwencji Krajobrazowej,
ktéra odbedzie si¢ w dniu 30 wrzesnia 2014 r., zwanej dalej: ,, Konferencjg”.

. Przez organizacjc 1 obstluge Konferencji rozumie si¢ zapewnienie ustug
gastronomicznych oraz zapewnienie sali konferencyjne;.

. Miejsce realizacji ustugt:

Obiekt zlokalizowany w granicach Miasta Stolecznego Warszawy, w odleglosci
nie wigkszej niz 6 km w linii prostej od Dworca Centralnego w Warszawie.

. Zamawiajacy wymaga, aby sala, w ktorej odbedzie si¢ Konferencja oraz miejsce
spozywania positkow znajdowaly si¢ w tym samym budynku.

. Uczestnicy Konferencji: taczna maksymalna liczba uczestnikow — 100 os6b.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby o0sob
uczestniczacych w Konferencji o maksymalnie 30% w stosunku do liczby podanej
w ust. 5 SOPZ;

. Na minimum 4 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem Konferencji, Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikow.

. Zakres ustug:

1) Sala konferencyjna:

a) Wykonawca zapewnia sal¢ konferencyjng, ktéra powinna by¢ dostosowana
do przeprowadzenia Konferencji, w ktérej bedzie uczestniczylo 100 osob. Sala
powinna byé wyposazona w: klimatyzacje, os$wietlenie oraz mozliwosé
zaciemnienia, ekran lub biala Scian¢ do projekeji, projektor multimedialny,
laptop, odpowiednie naglosnienie, 4 mikrofony (w tym m.in.
2 bezprzewodowe), stél prezydialny/konferencyjny (6 miejsc siedzacych),
moéwnice z mozliwoscig ustawienia laptopa, flipchart z blokiem papierowym
1 pisakami oraz dostep do Internetu.

Przed salg konferencyjna, Wykonawca zapewni stol recepcyjny z 2 miejscami
siedzacymi,

b) W trakcie Konferencji, Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujace
w szczegblnosci:

— przygotowanie techniczne sali konferencyjnej wraz z odpowiednim
wyposazeniem  oraz  zapleczem  umozliwiajacym  przeprowadzenie

Konferencji,
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— obsluge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania
przed 1 w trakcie trwania Konferencji oraz usuwanie usterek pojawiajacych
si¢ w trakcie trwania Konferencji,

Sala konferencyjna powinna zapewnia¢ miejsca siedzace dla 100 oséb

w ustawieniu teatralnym,

d) W miejscu, gdzie bedzie odbywac si¢ Konferencja, powinien by¢ zapewniony

dostep do toalet, a positki powinny by¢ serwowane w oddzielnej sali;

2) Zaplecze gastronomiczne:

2

b)

Wykonawca zapewni wyzywienie dla maksymalnie 100 oséb w dniu
30 wrzesnia 2014 r. Wykonawca przedstawi propozycje wyzywienia
obejmujaca dwa serwisy kawowe 1 obiad.

Obiad rozumiany jest jako positek sktadajacy si¢ co najmniej z:

— zupy - co najmniej 2 propozycje do wyboru, w tym wegetarianska
(co najmniej 300 ml na osobg),

— dania gléwnego (co najmniej 2 propozycje, w tym wegetarianiska oraz dwa
dodatki skrobiowe (co najmniej 450-500 g na osobg, w tym dodatek
migsny, rybny lub jarski nie mniej niz 200 g),

— salat i salatek (facznie co najmniej 200 g na osobg),

— deseréw - wyroby cukiernicze, owoce (lacznie co najmniej 100 g na osobeg),

— dwoch rodzajéow sokéw owocowych 100% - nie dopuszcza si¢ napojow
owocowych i nektaréow (lacznie co najmniej 300 ml na osobeg),

— wody mineralnej - gazowanej 1 niegazowanej, podawanej w butelkach
szklanych lub plastikowych o pojemnosci nie wigkszej niz 500 ml — ilos¢
wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wigksza niz ilo§¢ wody
gazowanej — co najmniej 250 ml na osobeg),

Serwis kawowy rozumiany jest jako poczestunek sktadajacy si¢ co najmniej z:

— S$wiezo parzonej, goracej kawy, goracej wody 1 trzech rodzajow
herbat,(facznie co najmniej 300 ml na osobg),

— S$mietanki lub mleka do kawy,

— cytryny w plasterkach,

— cukru i stodzika,

— trzech rodzajow ciastek kruchych (co najmniej 80 g na osobg),

— dwoch rodzajéw sokéw owocowych 100% (tacznie co najmniej 300 ml
na osobg),

— wody mineralnej — gazowanej i niegazowanej podawanej w butelkach

szklanych lub plastikowych o pojemnosci nie wigkszej niz 500 ml — ilos¢
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wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wigksza niz ilo§¢ wody
gazowanej — co najmniej 250 ml na osobg),

d) Wykonawca w ramach oferty dotyczacej wyzywienia zapewni serwis
gastronomiczny dla 100 osob, czyli obstuge kelnerska podczas spozywania
positkéw, przygotowanie miejsca do spozywania positkow - stoliki i miejsca
siedzace, nakrycie stoléw (obrusy, zastawa) oraz sprzatanie po positkach,

¢) Wszystkie positki powinny byé podawane w formie bufetu/szwedzkiego stotu.

f) Dania i napoje wraz z dodatkami serwowane beda w naczyniach ceramicznych
(nie jednorazowego uzytku) wraz z metalowymi sztuécami,

g) Na minimum 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Konferencii,
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu trzy rézne propozycje menu,
zawierajace zestawy positkéw, o ktéorych mowa w lit. b 1 ¢ do akceptacji.
Z przedstawionych propozycji menu, Zamawiajacy wybierze jedno menu
i poinformuje o swoim wyborze Wykonawce w terminie 1 dnia roboczego
od dnia przekazania przez Wykonawce propozyciji menu;

Wykonawca zapewni bezplatny parking dla Zamawiajacego 1 uczestnikow

Konferencji.

9. Wykonawca wyznaczy osobe do wspolpracy i biezacych kontaktow z Zamawiajacym.

Biezaca wspolpraca bedzie polegala na kontaktach za posrednictwem telefonu,

poczty elektronicznej lub w formie pisemne;.

Wykonawca bedzie zobowiazany do informowania na biezaco o kazdym problemie

w realizacji Konferencji.

Kazda zmiana wymaga akceptacji Zamawiajacego.

10. Czas realizacji 1 warunki przyjecia zamowienia oraz platnosci:

)
2)

3)

4

Konferencja odbedzie si¢ w dniu 30 wrzesnia 2014 r.;

Ostateczna liczbe uczestnikéw Konferencji, Zamawiajacy poda najpdzniej na 4 dni
kalendarzowe przed dniem rozpoczecia Konferencii;

Podstawg uznania zamowienia za wykonane bedzie, podpisany przez Strony
kosztorys powykonawczy oraz protokoét odbioru bez zastrzezen;

Podstawa do wyplaty wynagrodzenia za realizacj¢ zamowienia bedzie prawidlowo
wystawiona faktura VAT/rachunek.

11. Wykonawca zapewnia, ze realizacja zamowienia §wiadczona bedzie zgodnie ze sztuka,

wiedza hotelarskg i kulinarna, z zachowaniem higieny, obowiazujacych przepiséw

inorm oraz zgodnie ze szczegélowymi ustaleniami Stron. Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo do kontroli sposobu realizacji ustugi na kazdym jego etapie.
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RAMOWY PROGRAM KONFERENC]I

9:30 — 10:00 rejestracja uczestnikow, kawa powitalna
10:00 — 12:00 I cze$¢ konferenciji
12:00 - 13:00 przerwa obiadowa

13:00 — 15:00 IT cze$¢ konferenciji
15:00 — 15:30 przerwa kawowa
15:30 — 17:30 IT cze$¢ konferenciji

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmian godzin positkow oraz przerw kawowych
podanych w ramowym programie spotkania, po ustaleniu szczegélowego programu.
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