OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
na $wiadczenie ustug wsparcia biurowego i merytorycznego w ramach projektu ,Ochrona
roznorodnosci biologicznej poprzez wdrozenie sieci lgdowych korytarzy ekologicznych na
terenie Polski” realizowanego w ramach programu priorytetowego ,Wsparcie realizacji
Polityki Ekologicznej Panstwa przez Ministra Srodowiska Cze$é 4) Wspieranie systemu ocen
oddziatywania na $rodowisko i obszaréw Natura 2000”

Wspolny Stownik Zamoéwien (KOD CPV):
75112100-5- ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug wsparcia biurowego i merytorycznego
w ramach projektu ,Ochrona réznorodnosci biologicznej poprzez wdrozenie sieci lgdowych
korytarzy ekologicznych na terenie Polski”. Celem projektu jest zweryfikowanie stanu
zachowania oraz warunkéw funkcjonowania 7 gtéwnych korytarzy ekologicznych o randze
miedzynarodowej przebiegajgcych na terenie Polski oraz sieci korytarzy krajowych
wyznaczonych w ramach ,Wdrazania Europejskiej Sieci Ekologicznej na terenie Polski’.
Ponadto w ramach projektu dokonana zostanie weryfikacja granic ww. korytarzy
oraz przygotowanie podstaw do wdrozenia sieci lgdowych korytarzy ekologicznych na
terenie Polski.

Zakres pracy:

1) koordynacja bezposredniej wspoéipracy z wykonawcami realizujgcymi prace
wynikajgce z przetargoéw realizowanych na potrzeby projektu, w tym:

- prowadzenie dziatan z zakresu monitorowania stanu zaawansowania prac
nad projektem, w tym m.in. przygotowywanie informaciji i raportdw na temat poziomu
zaawansowania prac realizowanych w ramach projektu oraz zgodnosci ich zakresu
i terminowosci realizacji z planami, w tym z harmonogramem rzeczowo-finansowym
projektu;

- nadzorowanie zgodnosci prowadzonych w ramach projektu prac z ustalonym
z Wykonawcg harmonogramem prac;

- przygotowywanie aktualizacji harmonogramow realizacji prac planowanych w ramach
projektu oraz weryfikacji harmonograméw zaproponowanych przez podmioty
zewnetrzne wytwarzajgce elementy/produkty;

- weryfikacja poszczegdlnych elementow/produktéw wytworzonych w ramach prac
zleconych wynikajgcych z realizacji projektu, w tym poprawnosci i jakosci wykonania
baz danych, oraz opracowan tekstowych z zakresu korytarzy ekologicznych;

- podejmowanie dziatan w celu zapewnienia sprawnej komunikacji pomiedzy
podmiotami zewnetrznymi odpowiedzialnymi za wytworzenie elementéw/produktow,
grupg doradczg (komitetem sterujgcym projektu), NFOSIGW, MS oraz innymi
podmiotami moggcymi mie¢ wptyw na jakos¢ i terminowosé realizacji projektu
m.in. poprzez przygotowywanie korespondenciji i jej dystrybucje;

- prowadzenie negocjacji z wykonawcami w ramach wdrazania przyjetych rozwigzan;

2) koordynacja projektu w zakresie dokumentaciji finansowej, w tym:

- kwartalne wystepowanie o wyptate srodkéw finansowych do Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

- przygotowywanie oraz przeprowadzanie kwartalnych rozliczen wypfat zaliczkowych;

- nadzorowanie kwestii finansowych w kontaktach z wykonawcami projektu;

- podejmowanie dziatan zmierzajgcych do prawidtowego rozliczenia projektu w oparciu
o0 petng wspdiprace z dziatem finansowym Zamawiajgcego oraz NFOSiGW;

- rozliczanie wyjazdéw pracownikéw Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
i Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w celu weryfikacji w terenie poprawnosci
wykonania zadan zleconych wykonawcy;

- sporzadzanie raportéw okresowych za dany rok realizacji projektu;

- sporzagdzenie raportu koncowego z zakresu realizacji projektu;



3) organizacja spotkan i koordynacja pracy grupy doradczej (komitetu sterujgcego
projektu) powotanej w ramach projektu (8 spotkan w okresie trwania projektu);

4) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowan
przetargowych, w tym:

- udziat w przegotowywaniu dokumentacji SIWZ, zapytanh ofertowych oraz stosownych
umow i porozumien niezbednych do realizacji projektu;

- udziat w pracach komisji przetargowej w ramach procedur uruchamianych
na potrzeby projektu;

- identyfikacja probleméw i potencjalnych ryzyk wynikajgcych z realizacji projektu oraz
planowanie dziatah korygujgcych;

5) weryfikacja zatozen analitycznych, technicznych oraz funkcjonalnych poszczegolnych
elementéw/produktow;

6) przygotowanie i weryfikacja zatozen oraz weryfikacja poprawnosci tresci ,Programu
ustanowienia sieci lgdowych korytarzy ekologicznych na terenie Polski”;

7) przygotowanie zakreséw szkoleh organizowanych w ramach projektu, dotyczacych
zwiekszania swiadomosci odnosnie potrzeby i zasad ochrony korytarzy
ekologicznych oraz weryfikacja poprawnosci materiatéw szkoleniowych;

8) wsparcie przy przygotowaniu zatozen merytorycznych i weryfikacji tresci publikaciji
majgcych za zadanie opracowanie wytycznych i zasady wyznaczania regionalnych
i lokalnych korytarzy ekologicznych;

9) udziat w odbiorze elementéw/produktow stanowigcych przedmiot zamowienia
w ramach projektu;

Dla ustug objetych zadaniem przewiduje sie¢ maksymalnie 5280 godzin roboczych.

Wymogi dla wykonawcy

niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze z zakresu nauk przyrodniczych zgodnie z Wykazem obszarow
wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych, stanowigcym
Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia
2011 r. w sprawie obszaréw wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych
i artystycznych (Dz. U. Nr 179, poz. 1065);

- co najmniej 5 letnie dodwiadczenie zwigzane z realizacjg projektéw, w tym 36 miesieczne
doswiadczenie jako koordynator projektu finansowanego ze Zzrodet zewnetrznych
jednostki/organizacji, w tym przynajmniej 12 miesieczne w realizacji projektu ze srodkow
krajowych;

- umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem angielskim w zakresie niezbednym do czytania
dokumentacji technicznej z obszaru ochrony przyrody oraz prezentowania wynikéw
projektu na forum miedzynarodowym;

- mobilnos¢ i dyspozycyjnos¢ w zakresie wykonywania zadan (czynnosci bedgce
przedmiotem Umowy, Wykonawca wykonywaé¢ bedzie w siedzibie Zamawiajgcego
w godzinach pracy obowigzujgcych u Zamawiajgcego, a w razie potrzeby rowniez poza
tymi godzinami lub/i poza siedzibg Zamawiajgcego;

- praktyczna znajomos$¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2013, poz. 1473) wraz z aktami wykonawczymi;

- znajomos¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

- znajomos¢ ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie sSrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz.1235, z p6zn. zm.);

- znajomos¢ ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U.z 2013 r.
poz. 627, z pbzn. zm.);



- znajomosc¢ ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1232, z pézn. zm.);

- znajomosc¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 267).

- bardzo dobra znajomos¢ srodowiska Windows oraz pakietu MS Office;

- znajomosc¢ ekologii duzych drapieznikdw;

- o0golna znajomos¢ prawodawstwa polskiego i unijnego dotyczacego sieci Natura 2000;

pozagdane:

- umiejetnos¢ redagowania pism;

- udokumentowana znajomosc¢ zarzgdzania projektami, potwierdzona certyfikatem;

- komunikatywno$¢;

- kreatywnosg;

- znajomosc¢ oprogramowania GIS potwierdzona certyfikatem;

- dobra organizacja pracy wtasnej, w tym pod presjg czasu.

Termin wykonania ustugi:
od momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2016 roku.

Miejsce i termin odpowiedzi na zapytanie

Zgtoszenie mozliwosci wykonania ustugi wraz z propozycjg cenowg (prosimy o podanie
tacznej ceny netto i brutto) prosimy przesta¢ na adres: lidia.sternik@gdos.gov.pl do 10 marca
2014 r.

Niniejsza informacja nie stanowi oferty w my$| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Informacja ta ma na
celu wytgcznie rozpoznanie rynku i uzyskanie wiedzy nt. kosztéw wykonania ustugi
stanowigcej przedmiot niniejszego zapytania.



