Zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia

122/GD0OS/2019 SOPZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(zwany dalej: ,,SOPZ”)

Przedmiotem zaméwienia jest sSwiadczenie ustugi transportowej i hotelarsko-
gastronomicznej podczas warsztatow realizowanych na potrzeby dwdch projektow:
POIS.02.04.00-00-0193/16 pn. Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszaréw
Natura 2000 oraz POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. Inwentaryzacja cennych siedlisk
przyrodniczych kraju, gatunkéw wystepujgcych w ich obrebie oraz stworzenie Banku
Danych o Zasobach Przyrodniczych (zwanych dalej: ,Warsztatami”), w terminie 27-29
listopada 2019 r., dla maksymalnie 80 oséb.

Miejsce realizacji Warsztatow:

Hotel posiadajacy decyzje o zaszeregowaniu i nadaniu conajmniej kategorii trzech
gwiazdek lub obiekt o standardzie co najmniej 3-gwiadkowego hotelu, zgodnie
Z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2166, z pozn. zm.).

Hotel/obiekt zlokalizowany w odlegtosci do40 km od parkingu Patacu Kultury i Nauki od
strony Alej Jerozolimskich w Warszawie — wspétrzedne 52°13'560.3"N 21°00'24.8"E
(odlegtos¢ liczona w linii prostej od punktu startu do wskazanego w ofercie obiektu, za
pomocg narzedzia Google Maps).

Uczestnicy Warsztatéw: maksymalna tgczna liczba uczestnikéw: 80 oséb.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby o0sob
uczestniczgcych w Warsztatacho maksymalnie 30% w stosunku do liczby podanej w ust.
3 SOPZ.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacii z zapewnienia transportu w sytuacji
opisanej w punkcie 9.4. SOPZ.

Na 3 dni robocze przed rozpoczeciem Warsztatow, Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikow Warsztatow.

Zamawiajgcy bedzie realizowat warsztaty na podstawie Ramowego Programu
Warsztatéw, o ktérym mowa w ust. 10 SOPZ. Zamawiajgcy zastrzega jednak mozliwosc
niewielkich zmian w Ramowym Programie Warsztatow w zakresie podanych godzin,
w tym zmian godzin positkéw do 30 minut.

Wykonawca zapewni zakwaterowanie, wyzywienie oraz salekonferencyjnew jednym
budynku.

Zakres ustug Wykonawcy:
9.1. Zakwaterowanie uczestnikow Warsztatow:

Wykonawca zapewni zakwaterowanie, z zastrzezeniem punktu 4, dla maksymalnie
80 o0so6b: noclegi w dniach 27/28 i 28/29 listopada 2019 r. Wykonawca zapewnia
zakwaterowanie uczestnikow Warsztatbw w 16 pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania oraz 32 pokojach dwuosobowych.
Uczestnicy muszg by¢ ulokowani w taki sposdb, aby nie doszio do wspdlnego
zakwaterowania w jednym pokoju 0sdb réznych pici oraz zakwaterowania z osobami
spoza Warsztatéw.
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Pokoje powinny by¢ zaopatrzone m.in. w pojedyncze miejsca do spania, szafe
ubraniowg oraz tazienke z wanng lub kabing natryskowg, umywalkg z lustrem oraz
WC. Na terenie catego hotelu/obiektu powinien by¢ bezptatny dostep do Wi-Fi.

9.2. Zapewnienie sal konferencyjnych:

Wykonawca zapewnia sale konferencyjne w budynku, w ktérym zakwaterowani
bedg uczestnicy Warsztatow w nastepujgcym zakresie czasowym:

- w dniu 28 listopada 2019 r. w godz. 9.00 - 19.00 2 sale konferencyjne dla
maksymalnie 40 oséb kazda;

- w dniu 29 listopada 2019 r. w godz. 9.00 — 13.00 jedng sale konferencyjng dla
maksymalnie 80 osob.

Sale konferencyjne powinny byé dostosowane do przeprowadzenia Warsztatow
w formie wykfadu, tj. ustawienie miejsc w uktadzie podkowy (stoly i krzesta) lub w
uktadzie szkolnym (w przypadku braku mozliwosci ustawienia w ukfadzie podkowy)
oraz stotu prezydialnego na minimum 3 miejsca przy stole, ustawionego
w sposob umozliwiajgcy widocznosé ekranu do projekcji, odpowiednie nagtosnienie
(wtym 2 bezprzewodowe mikrofony), sprawny komputer lub laptop, projektor
multimedialny, dostep do Internetu, ekran lub biatg $ciane do projekcji, pilot do
zmiany slajdéw i wskaznik laserowy. Sala konferencyjna powinna posiada¢ dobre
oswietlenie, zaciemnienie oraz klimatyzacje. Sala konferencyjna nie moze posiadaé
konstrukcji architektonicznych stanowigcych bariere, np. kolumny utrudniajgce
widocznosé. Aranzacja sali konferencyjnej powinna pozwala¢ na komfortowe
poruszanie sie pomiedzy stotami i krzestami.

W trakcie Warsztatbw Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce
w szczegolnosci:

a) przygotowanie techniczne sali konferencyjnej wraz z odpowiednim
wyposazeniem oraz zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie Warsztatow,

b) obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania
przed i w trakcie Warsztatow, usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie
trwania Warsztatow.

9.3. Zapewnienie zaplecza gastronomiczneqo:

Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie dla grupy maksymalnie 80 oséb, z
zastrzezeniem punktu 4.
Wykonawca najpdzniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem Warsztatow
przedstawi propozycje wyzywienia serwowanego W miejscu zakwaterowania
uczestnikow Warsztatow, obejmujaca:

e dzien pierwszy — kolacja,

e dzien drugi — $niadanie, obiad, serwis kawowy, kolacja;

e dzien trzeci — $niadanie, serwis kawowy, obiad.
W przypadku zgtoszenia uwag do menu, Wykonawca zobowigzuje sie do ich
uwzglednienia i ponownego przedtozenia poprawionego menu w ciggu 2 dni
roboczych. Propozycja wyzywienia bedzie uwzgledniata produkty lokalne oraz
produkty ekologiczne. Wykonawca zapewni positki zgodne z uwarunkowaniami
zdrowotnymi oraz aspektami kulturowymi i religijnymi uczestnikéw, uwzgledniajgc ich
preferencje (dania miesne, wegetarianskie, bezglutenowe, itp.).Konieczne jest
rowniez uwzglednienie positkow wegeterianskich (bez mies, w tym bez ryb) na
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zyczenie — alternatywnie do proponowanych positkbw. Zamawiajgcy zgtosi
Wykonawcy koniecznos¢ uwzglednienia positkow wegetarianskich, podajgc liczbe
0s6b, ktore beda z nich korzystac¢ na 3 dni robocze przed rozpoczeciem Warsztatéw.
Produkty uzywane do przygotowania positkow powinny by¢ swieze, przechowywane
I przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi dotyczgcymi
bezpieczenstwa zywnosci i zywienia.

Wykonawca w czasie realizacji ustugi zapewni obrusy, serwetki oraz petng zastawe.
W trakcie swiadczenia ustug, Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania
wytgcznie naczyn wielokrotnego uzytku (Zamawiajacy nie dopuszcza przy realizaciji
zamowienia postugiwania sie zastawg wykonang z tworzyw sztucznych) oraz do
przeciwdziatania marnowaniu zywnosci. Wszystkie przygotowane dania muszg byc¢
podpisane w jezyku polskim.

W celu realizacji ustugi poczestunku Wykonawca zapewni dla Warsztatow:

a) stoty w celu spozywania positkébw w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikéw
oraz odpowiednig liczbe stotéw bufetowych w celu wyeksponowania positkdw;

b) sprzet gastronomiczny oraz zastawe;
c) estetyczne podanie poczestunku w formie szwedzkiego stotu;
d) zbieranie naczyh oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwtocznie po zakonczeniu
positku przez kazdego uczestnika oraz biezgce usuwanie i utylizacje odpaddéw
i Smieci.
Sniadanie— (w ilosci 2, w dniu 28 i 29 listopada 2019 r. w miejscu zakwaterowania
dla maksymalnie 80 oséb)- szwedzki stof: jasne i ciemne pieczywo, masto, wedliny
wysokogatunkowe, deska serow, twarozek, jogurty, mleko, ptatki zbozowe, dzem,
owoce, warzywa, dwa cieptedania (ij. jajecznica, jajka gotowane, parowki lub
kietbaski na ciepto, itp.), dodatki (masto, dzem, ketchup, musztarda), kawa z
ekspresu, herbata z dodatkami (ij. cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki (minimum
3 rézne smaki), woda mineralna (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach
lub dzbanku).

Obiad — (w ilosci 2 w dniu 28 i 29 listopada 2019 r. w miejscu zakwaterowania dla
maksymalnie 80 osob) szwedzki stot: zupa, danie gtéwne (potrawa migsna — dwa
rodzaje oraz jedno danie wegetarianskie), ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw
surowek, deser, kawa z ekspresu, herbata z dodatkami (j. cukier, stodzik, mleko,
cytryna), soki (minimum 3 rézne smaki).

Kolacja — (w ilosci 2, w dniu 27 i 28 listopada 2019 r. w miejscu zakwaterowania
dla maksymalnie 80 osob) —szwedzki stéf: minimum 2 gorgce dania (potrawa
miesna oraz jedno danie wegetarianskie), wedliny wysokogatunkowe, sery,
warzywa, jasne i ciemne pieczywo, dodatki (masto, dzem, ketchup, musztarda),
kawa z ekspresu, herbata z dodatkami (j. cukier, stodzik, cytryna), soki (minimum 3
rézne smaki), woda mineralna (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach lub
dzbanku).

Serwis kawowy — przy sali konferencyjno-szkoleniowej dla maksymalnie 80 oséb w
dniu 28 i 29 listopada 2019 r., sktadajgcy sie co najmniej z: kawy z ekspresu
i herbaty (minimum 3 r6zne smaki) z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w
plasterkach), sokéw owocowych (minimum 3 rézne smaki) i wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach, ciast
(minimum 2 rodzaje), Swiezych owocdéw (minimum 3 rodzaje, pokrojone).
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Serwis kawowy bedzie dostepny w godzinach trwania Warsztatow, o ktérych mowa
wust. 10 SOPZ. Zamawiajgcy wymaga regularnego uzupetniania serwisu
kawowego w kazdej przerwie wskazanej w ramowym programie Warsztatéw, o
ktérym mowa w ust. 10 SOPZ.

Wykonawca  zapewnia wyzywienie w budynku, w ktorym zakwaterowani beda
uczestnicy Warsztatow oraz, w ktérym znajduje sie sala konferencyjna.

Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego przygotowania positkow, zachowania
zasad higieny i obowigzujgcych przepisow sanitarnych w przygotowaniu positkow,
przygotowanie positkébw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, urozmaiconych
i przygotowanych ze $wiezych produktow z waznymi terminami przydatnosci do
spozycia.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie stotdw wraz z dekoracjami
inakryciami (sztucce, talerze, szklanki, obrusy), a takze uprzgtniecia na biezaco stotow.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za biezgce uzupetnianie serwowanych dan oraz
serwisu kawowego.

9.4. Zapewnienie transportu:

Wykonawca zapewnia transport dla maksymalnie 35 oséb zgodnie z ramowym
programem Warsztatéw, o ktérym mowaw ust. 10 SOPZ:

1) w_dniu 27 listopada 2019 r. na trasie pomiedzy Patacem Kultury i Nauki
w Warszawie, Plac Defilad 1, a miejscem zakwaterowania;

2) w _dniu 29 listopada 2019 r. na trasie pomiedzy miejscem zakwaterowania,
a Patacem Kultury i Nauki w Warszawie, Plac Defilad 1.

Wymagania wzgledem przewoznika:

Wykonawca zapewni transport autokarami klimatyzowanymi,z wazng polisg
ubezpieczeniowg, z minimum35miejscami siedzgcymi, wyposazonym w sprzet
nagtasniajgcy. Wykonawca zapewni autokary wraz 2z obstugg (kierowcy),
umozliwiajgcg transport na miejsce zakwaterowania oraz z powrotem bez
koniecznosci przerw wynikajgcych z czasu pracy kierowcow. Kierowca musi dobrze
znac trase przejazdu, aby bez problemu umozliwi¢ sprawne odebranie uczestnikéw
Warsztatowz parkingu Patacu Kultury i Nauki (zgodnie ze wspétrzednymi, o ktérych
mowa w ust. 2SOPZ) okreslajgc w sposob jednoznaczny miejsce zbidrki, gdzie
bedzie podstawiony autokar oraz zapewniajgc sprawny powrot na Parking Patacu
Kultury i Nauki (zgodnie ze wspoétrzednymi wymienionymi w ust. 2 SOPZ). Kierowca
autokaru musi posiadaé wazng licencjena wykonywanie transportu o0sob.
Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow ewentualnego zakwaterowania i wyzywienia
kierowcy.Ewentualny koszt zakwaterowania i wyzywienia kierowcy powinien byc¢
wliczony w cene oferty. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek zapewnienia
ewentualnego zakwaterowania i wyzywienia kierowcy oraz zapewnienie miejsca
parkingowego autokaru.

W przypadku awarii autokaru w trakcie realizacji zamdwienia, Wykonawca
zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepczy $rodek transportu o przynajmniej takich
samych parametrach w czasie, ktéry pozwoli na kontynuowanie podrézy
bez wptywu na harmonogram Warsztatow.

W przypadku, gdy do hotelu/obiektu mozna dojecha¢ jednym $rodkiem komunikacji
miejskiej w czasie nie dtuzszym niz 60 min, od Dworca PKP Warszawa Centralna
(Zzamawiajacy zweryfikuje ww. wymaganie za pomocg portalu jakdojade.pl, zgodnie
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z zatozeniem, ze do czasu podrézy wlicza sie réwniez wskazany przez portal czas na
dojscia pieszo do przystanku komunikacji miejskiej i do obiektu hotelowego). W takiej
sytuacji Zamawiajgcy nie wymaga zapewnienia transportu i Wykonawca nie
uzupetnia danych w pozycji 3.1 w Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

9.5. Koordynacja Warsztatow:

Wykonawca wskaze w umowie w sprawie zamowienia publicznego koordynatora,
ktory bedzie sprawowat nadzor nad pracg wszystkich oséb i stuzb zaangazowanych
w organizacje Warsztatow (obstuga techniczna, obstuga gastronomiczna oraz
informowanieZamawiajgcego i personelu o kazdej zmianie) oraz bedzie na biezgco
wspétpracowat z Zamawiajgcym. W tym celu Zamawiajgcy oczekuje obecnosci
Koordynatora w trakcie trzech dni Warsztatéw, aby byt on w stanie dopilnowac
realizacji ustugi zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

9.6. Pozostate zadania Wykonawcy:

Wykonawca zapewni minimum 10 bezptatnych miejsc parkingowych znajdujgcych sie
przy budynku, w ktéorym zakwaterowani bedg uczestnicy Warsztatéw. Wykonawca
zapewni oznakowanie w hotelu/obiekcie w postaci strzatek kierunkowych i tablic
informacyjnych, w liczbie zapewniajgcej wtasciwe oznakowanie Warsztatow wediug
wskazan Zamawiajgcego. Szczegotowe wytyczne dotyczgce oznakowania zostang
przekazane Wykonawcy po podpisaniu Umowy. Wykonawca jest zobowigzany
w szczegolnosci do biezgcej wspdtpracy z Zamawiajgcym, w tym do kontaktow drogg
elektroniczng lub pisemng w przypadku wystgpienia probleméw w zakresie
zapewnienia ubezpieczenia.

10. Ramowy Program Warsztatow:
| dzien (27.11.2019r.)

17:00 Wyjazd autokaru z parkingu pod Patacem Kultury i Nauki w Warszawie
18:00-19:00 Zakwaterowanie uczestnikow Warsztatow
19:00 Kolacja

Il dzien (28.11.2019r.)

08:00 — 09:00 | Sniadanie

09:00 — 11:00 | Warsztaty

11:00 — 11:20 Przerwa kawowa

11:20-13:00 Warsztaty

13:00- 14:00 Obiad

14:00- 16:00 Warsztaty

16:00- 16:20 Przerwa kawowa

E”“g”é.zsek.e Unia Europejska | "
urope€j .I . Fundusz Spojnosci *L*
Infrastruktura i Srodowisko *




Zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia
122/GD0OS/2019 SOPZ

16:20- 18:30 Warsztaty

19:00 Kolacja

[l dzien (29.11.2019r.)

08:00 —09:00 | Sniadanie

09:00 — 11:00 | Warsztaty

11:00 —11:20 | Przerwa kawowa

11:20- 13:00 | Warsztaty

13:00 - 14:00 Obiad

14:15 Wyjazd autokarem na parking pod Patacem Kultury i Nauki
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