Wykonanie audytu zewnetrznego projektu LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznef
ochrony przyrody

- szczegotowy opis przedmiotu szacowania

1. Szczegobtowy zakres szacowania.

Audyt zewnetrzny (zwany dalej ,audytem”) projektu LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do

skutecznej ochrony przyrody (zwanego dalej ,Projektem”) powinien opiera¢ sie na aktualnych na dzien

realizacji audytu wytycznych Programu LIFE 2014 — 2020 tj. Model LIFE Grant Agreement including

Special and General Conditions! oraz Financial and Administrative Guidelines? oraz Model terms of

reference for the certificate on the financial statements3. Audyt powinien co najmniej obejmowac

ponizszy zakres:

1.
2.

o g~ w

weryfikacje systemu zarzadzania Projektem;

ocene kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow i sposobu ich dokumentowania pod kgtem

zgodnosci z krajowymi przepisami prawa i zasadami rachunkowos$ci oraz zgodnosci z Umowami

o przyznanie dotacji wraz z przepisami szczegotowymi i przepisami wspolnymi oraz zatgcznikami.

Nalezy zweryfikowac, czy wydatki:

a) sg zgodne z budzetem projektu, bezposrednio z nim powigzane i niezbedne dla jego realizacji,

b) odpowiadajg ekonomicznym uwarunkowaniom oraz zasadom dobrego zarzadzania finansowego,

¢) odpowiadajg wymaganiom stosownego ustawodawstwa w zakresie podatkoéw i ubezpieczen
spotecznych,

d) zostaty rzeczywiscie poniesione w ciggu okresu trwania Projektu (rozumianego zgodnie
z zapisami ust. 1.19.1. Conditions for the eligibility of costs w dokumencie Model LIFE Grant
Agreement...), sg mozliwe do okreslenia i zweryfikowania,

e) zostaty prawidtowo udokumentowane, zgodnie z obowigzujacymi zasadami rachunkowosci oraz
wytycznymi zawartymi w Umowie o przyznanie dotacji,

f) nie uwzgledniajg zadnych kosztow niekwalifikowanych;

ocene prawidtowosci ewidenc;ji i sprawozdawczosci dochoddw w Projekcie;

ustalenie kolejnych etapéw przeptywu srodkéw pienieznych;

weryfikacje zrédet finansowania Projektu;

weryfikacje ksiegowan wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego Projektu oraz ocene ich

spos6b dokumentowania i prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej;

sprawdzenie prawidtowos$ci przeprowadzania procedur przetargowych;

L http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/life2014_2020/grantagreement.htm

2 http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/life2014_2020/financial_guidelines.htm

3 http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/life2014_2020/tor_financial_statement.htm
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8. sprawdzenie formularza finansowego rozliczajagcego Projekt wg wzoru opublikowanego na stronie
internetowej Programu LIFE tzw. Financial Statement of the Individual Beneficiary;

9. sprawdzenie sposobu archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach realizowanego Projektu;

10.weryfikacje realizacji zalecenh pokontrolnych instytucji kontrolujacych Projekt w trakcie jego realizacji;

11.przedstawienie rekomendacji, majgcych na celu wdrozenie ewentualnych dziatan korygujacych
i zapobiegawczych, w celu wyeliminowania ryzyk i nieprawidtowosci zidentyfikowanych w trakcie

oceny realizacji Projektu i mozliwo$ci implementacji rekomendacji w kolejnych projektach.

2. Miejsce i termin realizacji zamdwienia.

2.1. Miejsce realizacji zamowienia: Audyt przeprowadzany bedzie w dwoch siedzibach Generalnegj
Dyrekgji Ochrony Srodowiska mieszczacych sie w Warszawie przy ul. Chtodnej 64 oraz Wawelskiej
52/54. Realizacja czynnosci zwigzanych z audytem w siedzibach Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska bedzie odbywaé sie w godzinach pracy urzedu, tj. 8:00-16:00.

2.2. Termin realizacji zamoéwienia: do 40 dni roboczych od dnia zakonczenia Projektu, z zastrzezeniem
iz koncowy termin realizacji audytu musi umozliwia¢ terminowe przekazanie sprawozdania z realizacji
Projektu LIFE do Komisji Europejskiej, tj. do 31.03.2020 roku. Planowany termin zakohczenia Projektu
to 31.12.2019r.

3. Zobowigzania Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy dokumentéw zrédtowych dotyczacych
badanego Projektu, w szczegdlnosci:

1) Umow o przyznanie dotacji wraz z aneksami i zmianami.

2) Dokumentéw dotyczacych zawieranych umow, przeprowadzanych procedur wyboru wykonawcow.
3) Dokumentéw w zakresie poniesionych kosztow.

4) Dokumentow dotyczacych dokonywanych ptatnosci.

5) Wydrukéw z ksigg rachunkowych w zakresie realizacji Projektu.

6) Polityki rachunkowosci.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego ww. materiaty zrodtowe dotyczace
badanego obszaru osobom wykazanym w programie audytu, po uprzednim ztozeniu przez te osoby

odwiadczeh o zachowaniu w tajemnicy danych i informacji powzietych w jego trakcie.

4. Zobowigzania Wykonawcy.
W ramach realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest:
a) przygotowaé i przekaza¢ szczegétowy plan audytu do akceptacji Zamawiajgcego pocztg
elektroniczng w terminie do 10 dni roboczych od dnia podpisania Umowy;
b) zaktualizowac i przekazac zaktualizowany (jesli nastgpi taka konieczno$¢) szczegdtowy plan
audytu do akceptacji Zamawiajgcego pocztg elektroniczng w terminie do 20 dni roboczych

przed terminem realizacji audytu;
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c) wykona¢ audyt na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajgcego zaktualizowanego
szczego6towego planu audytu, o ktérym mowa w pkt. 4 lit. b) SOPZ.

d) wykona¢ audyt na podstawie powszechnie akceptowanych standardéw audytu, np.:
Miedzynarodowych Standardéow Rewizji Finansowej opracowanych przez Miedzynarodowg
Federacje Ksiegowych (IFAC); Miedzynarodowych Standardéw Praktyki Zawodowej Audytu
Wewnetrznego wydanych przez Instytut Audytorow Wewnetrznych (IIA); Kodeksu Etyki
Zawodowej Biegtych Rewidentéw, ogtoszonego przez Krajowg Izbe Biegtych Rewidentow, tj.
zadeklarowania wybranego standardu audytu w szczegétowym planie audytu, o ktérym mowa
w pkt. 4 lit. a) SOPZ oraz realizacji audytu zgodnie z zadeklarowanym standardem;

e) wykonac¢ audyt zgodnie z aktualnymi na dzien realizacji audytu wytycznymi Programu LIFE
2014 - 2020;

f) nalezycie udokumentowac przeprowadzone w ramach audytu czynnosci;

g) przekazaé do odbioru Zamawiajgcego raport z audytu, o ktérym mowa w pkt. 5 SOPZ.

5. Raport z audytu.

1.

Na podstawie przeprowadzonego audytu Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzgdzenia
raportu z audytu projektu zgodnego z aktualng na stan realizacji audytu dokumentacjg na stronie
internetowej Programu LIFE4, wzorem raportu z audytu tzw. "audit report” oraz rekomendacjami.
W raporcie zostanie zawarta opinia audytora z przeprowadzenia audytu projektu. Raport powinien
réwniez uwzgledniaé zapisy Umowy o dofinansowanie oraz by¢ zgodny z obowigzujgcymi w
zakresie realizacji Projektu przepisami prawa.

Wykonawca ztozy pierwszg wersje raportu z audytu do akceptacji Zamawiajgcego w terminie do
40 dni roboczych od dnia zakonczenia Projektu. Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania od Wykonawcy raportu z audytu zaakceptuje dokument lub przekaze uwagi.
Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego, naniesie
uwagi do raportu z audytu docelowego. Zamawiajacy nie precyzuje czy procedura nanoszenia
uwag bedzie jednorazowa.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania profesjonalnego ttumaczenia zaakceptowanego
raportu z audytu na jezyk angielski oraz wykonania profesjonalnej redakcji i korekty jezykowej —
zarowno wersji polskojezycznej jak réwniez wersji anglojezycznej raportu. Pod pojeciem
~profesjonalna redakcja” rozumie sie okreslenie uktadu tekstu, kroju i wielkosci czcionki, uktadu
zdje¢, rysunkow oraz tabel, zadbanie o konsekwentne utrzymanie przyjetego stylu w catosci
publikacji, ujednolicenie przypisow, bibliografii itp. oraz dokonanie sktadu zgodnie z obowigzujacg
polskg normg PN-83/P-55366 Zasady sktadania tekstow w jezyku polskim. Pod pojeciem
.profesjonalna korekta jezykowa” rozumie sie sprawdzenie poprawnosci stylistycznej,

ortograficznej i interpunkcyjnej oraz gramatycznej tekstu.

4 http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/reporting.htm
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6.

Zaakceptowany raport z audytu zostanie przedstawiony do odbioru Zamawiajgcego za pismem
przewodnim w wersji papierowej w czterech kopiach tj. dwie kopie w jezyku polskim oraz dwie
kopie w jezyku angielskim; kazda z kopii zawiera¢ bedzie podpisy audytoréow i oséb uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli ze strony Wykonawcy oraz w dwoch wersjach jezykowych jako
publikacje elektroniczne (w formacie doc. i PDF) wraz z dokumentacjg zrodiowa na
zabezpieczonych przed zmianami nos$nikach elektronicznych CD Ilub DVD. Dokumenty
przedstawione od odbioru Zamawiajgcego powinny zosta¢ oznaczone logotypami obowigzujgcymi
dla projektu wspoffinansowanego z Programu LIFE oraz Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, jak réwniez logo Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska.
Raport z audytu musi zawiera¢ co najmniej:
a) informacje ogdlne:
e 0znaczenie raportu;
e date jego sporzadzenia;
e nazwe i adres oraz dane audytowanego podmiotu;
e nazwe i numer Projektu;
e osSwiadczenie audytora o niezaleznosci od badanej jednostki;
e imie, nazwisko oraz okreslenie uprawnien audytora;
e okres, w ktérym przeprowadzono audyt;
b) celi metodologie audytu:
e cel audytu;
e przedmiotowy i podmiotowy zakres audytu;
e zastosowane techniki audytu, okreslenie wielkosci préby oraz metodologii jej doboru;
a) zwiezty opis dziatah jednostki w obszarze objetym audytem;
b) ocene adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu zarzgdzania i kontroli w obszarze
dziatalno$ci jednostki objetej audytem;
¢) wykaz sprawdzonych dokumentow;
d) wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji Projektu ze wskazaniem ich wagi
i znaczenia;
e) okreslenie oraz analize przyczyn i skutkdbw uchybien wraz ze wskazaniem uwag i opinii
w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien;
f) zaprezentowanie wynikéw badania, w tym obszaréw, w ktérych stwierdzono nieprawidtowosci;
g) podpisy 0sOb przeprowadzajgcych audyt.
W razie zawarcia przez Wykonawce w ostatecznej wersji raportu opinii zawierajgcej istotne
zastrzezenia co do prawidtowosci realizacji Projektu albo wydanie opinii negatywnej,
Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy na piSmie: uzasadnienie wniesionych zastrzezen lub
uzasadnienie wydania takiej opinii.
W przypadku zrzeczenia sie przez Wykonawce wyrazenia w ostatecznej wersji raportu opinii

zaudytu na skutek ograniczenia zakresu lub metody badan, Wykonawca przedstawi
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Zamawiajgcemu w sposéb wyczerpujacy, nie budzgce watpliwosci po stronie Zamawiajgcego,
powody zrzeczenia sie wyrazenia opinii na pismie, najpézniej w dniu przekazania Zamawiajgcemu

pierwszej wersiji raportu.

6. Wymagania wobec Wykonawcy

Wymagania wobec Wykonawcy:

1. posiadanie uprawniehn do wykonywania okre$lonej dziatalnosci — Zamawiajacy wymaga, aby:

a) co najmniej jedna osoba wskazana przez Zamawiajgcego do realizacji Zamowienia posiadata
kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu, zgodnie z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870 t.j. z dnia 2016.11.18), o ktérych mowa w ust
1 pkt 1-4, oraz 5 lit. c tj. uprawnienia biegtego oraz

b) wszystkie osoby wskazane przez Zamawiajgcego do realizacji Zamowienia posiadaty
kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu, zgodnie z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870 t.j. z dnia 2016.11.18), o ktérych mowa w ust
1 pkt 1-5;

2. posiadanie wiedzy i doswiadczenia — Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca potwierdzit poprawne
wykonanie (potwierdzone protokotem bez zastrzezen) minimum dwdch ustug audytu
projektow/przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej o wartosci projektu
przekraczajgcej 0,5 min euro kazdy, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem

terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.

7. Kryteria oceny ofert
Kryteria oceny ofert zostaty okreslone w Zatgczniku nr 2 do niniejszego SOPS.

Uprzejmie prosimy o przestanie odpowiedzi na powyzsze zapytanie do dnia 10 listopada 2017 r. na
adres: renata.putkowska@gdos.gov.pl w formie zeskanowanego podpisanego formularza
ofertowego, ktérego edytowalna wersja stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Oswiadczamy, iz niniejsza informacja nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Informacja ta ma na

celu wytgcznie rozpoznanie rynku.

Zatgcznik:
1) Zatacznik nr 1: Wzor formularza ofertowego

2) Zatgcznik nr 2: Kryteria oceny ofert
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