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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(SOPZ)

Przedmiotem zamowienia jest organizacja warsztatéw na potrzeby opracowania standardu
danych GIS w ramach projektu nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. "Inwentaryzacja cennych
siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkéw wystepujgcych w ich obrebie oraz stworzenie
Banku Danych o Zasobach Przyrodniczych". Zamowienie bedzie realizowane w podziale
na 2 czesci. Opis przedmiotu zamowienia dla obu czesci jest taki sam. Czes¢ pierwsza
zamoéwienia bedzie realizowana w terminie 17-18 pazdziernika 2017 r. Czes¢ druga
zamowienia bedzie realizowana w terminie 29-30 listopada 2017 r.

Zamowienie obejmuje swiadczenie ustugi transportowej tam i z powrotem
(tj. z Parkingu Patacu Kultury i Nauki od strony Al. Jerozolimskich do miejsca docelowego,
oraz z miejsca docelowego do Parkingu Patacu Kultury i Nauki od strony
Al. Jerozolimskich) i hotelarsko-gastronomicznej polegajgcej na zapewnieniu: noclegu,
wyzywienia, sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem podczas dwudniowych warsztatéw
(dalej: Warsztatéw) w dniach wskazanych dla czesci pierwszej oraz drugiej
w ust. 1 SOPZ dla 60 czionkéw Grupy Roboczej, ktérej celem bedzie opracowanie
krajowego standardu przestrzennych danych przyrodniczych.

Miejsce realizacji ustugi:

Hotel zlokalizowany w odlegtoéci nie wiekszej niz 40.00 km od punktu startu czyli Parkingu
Paftacu Kultury i Nauki od strony Alej Jerozolimskich - wspoétrzedne 52°13'50.3"N
21°00'24.8’E (wykonawca potwierdzi wydrukiem odlegtos¢ hotelu
od punktu startu liczong drogg publiczng za pomocg narzedzia mapy Google, wydruk
dotgczy do oferty). Standard hotelu bedzie co najmniej 3-gwiazdkowy, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. z 2006 r., poz. 169, z pdzn. zm.).

Uczestnicy Warsztatow: maksymalna tagczna liczba uczestnikow kazdej z 2 czesci:
60 osbb.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ bezkosztowej redukcji liczby o0sob
uczestniczgcych w Warsztatach o maksymalnie 30% w stosunku do liczby podanej
w ust. 4 SOPZ.

Na 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem Warsztatéw, Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikédw. Zamawiajgcy bedzie realizowat
Warsztaty na podstawie ramowych zatozen programu okreslonego w ust. 8 SOPZ.
Zamawiajgcy zastrzega jednak mozliwo$¢ niewielkich zmian w Ramowym Programie
Warsztatéw w zakresie podanych godzin, w tym zmian godzin positkow do 30 minut.
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7. Zakres ustug:

7.1 Zakwaterowanie uczestnikow spotkania:

Zakwaterowanie dla maksymalnie 60 oséb: nocleg w dniu przyjazdu wskazanym
w ust. 1 SOPZ. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie uczestnikow Warsztatow
w 31 pokojach dwuosobowych. Pokoje powinny byé zaopatrzone m.in. w pojedyncze
miejsca do spania, szafe ubraniowg oraz tazienke z kabing natryskowg lub wanng,
umywalkg z lustrem oraz WC.

7.2 Sala konferencyjna:

1. Wykonawca w | i Il czesci zamowienia zapewni sale konferencyjng w 1 i 2 dniu
Warsztatow w budynku hotelu, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy
w nastepujgcym zakresie czasowym:

- w pierwszym dniu Warsztatéw w godz. 13:30-19:30 dla maksymalnie 60 oséb.

- w drugim dniu Warsztatéw w godz. 8:00-12:15 dla maksymalnie 60 oséb.

Sala konferencyjna powinna by¢ dostosowana do przeprowadzenia Warsztatow
w formie wyktadu, tj. ustawienie miejsc w uktadzie podkowy (stoty i krzesia)
oraz stotu prezydialnego na 3 miejsca, ustawionego w sposob umozliwiajgcy
widocznos¢ ekranu do projekcji (niedopuszczalne jest, aby konstrukcja
architektoniczna ograniczata widocznos¢ ekranu i stotu prezydialnego), odpowiednie
nagtosnienie (w tym 2 bezprzewodowe mikrofony dla prowadzacych oraz minimum 10
mikrofonéw  stacjonarnych dla uczestnikbw warsztatbw umiejscowionych
na stofach konferencyjnych), sprawny komputer lub laptop z pakietem MS Office
podigczonym do projektora multimedialnego z dostepem do Internetu, ekran
lub biatg sciane do projekcji, pilot do zmiany slajdéw i wskaznik laserowy.
Stoty tgcznie z prezydialnym powinny byé zaopatrzone w butelkowang wode
mineralng. Wykonawca zapewni réwniez jeden flipchart, pisaki (4 kolory).
Sala konferencyjna powinna posiada¢ dobre os$wietlenie, zaciemnienie
oraz klimatyzacje. Aranzacja sali konferencyjnej powinna pozwala¢ na komfortowe
poruszanie sie pomiedzy stotami i krzestami.
2. W trakcie spotkania Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce
w szczegolnosci:
1) przygotowanie techniczne sali konferencyjnej wraz z odpowiednim wyposazeniem
oraz zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie Warsztatow;
2) obstuge techniczng wszystkich urzgdzen wymienionych w ust. 7.2. pkt. 1 SOPZ, w
tym sprawdzenie poprawnosci ich dziatania przed i w trakcie Warsztatow,
usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie trwania Warsztatéw.

7.3 Zaplecze gastronomiczne:

1. Sniadanie - (w ilosci 1, serwowane w drugim dniu Warsztatdw w miejscu
zakwaterowania dla maksymalnie 60 oséb) - w formie szwedzkiego stotu,
zawierajgcego co najmniej:

— jasne i ciemne pieczywo (tgcznie min. 150 g na osobe),
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wedliny (min. 3 rodzaje wedlin wysokogatunkowych tgcznie co najmniej 100 g
na osobe),

ser z6tty, pledniowy i twarogowy (tgcznie min. 80 g na osobe),

jogurty,

mleko (min. 200 ml na osobe),

ptatki zbozowe,

owoce (3 rodzaje owocédw w ilosci fgcznie min. 100 g na osobe),

warzywa (ogorek, pomidor - fgcznie min. 100 g na osobe),

satatke warzywng (co najmniej 100 g na osobe),

cieply positek co najmniej 4 propozycje (. jajecznica, jajka gotowane, paréwki na
ciepto, nalesniki, tgcznie min. 100 g na osobe),

kawe z ekspresu (min. 300 ml na osobe),

herbate (min. 3 rézne smaki herbaty, co najmniej 300 ml na osobe) z dodatkami
(tj. cukrem, stodzikiem, mlekiem, cytryng - do wyboru),

soki (min. 300 ml na osobe),

wode mineralng (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach lub dzbanku
min. 500 ml na osobe)

dodatki (masto, dzem, ketchup, musztarda).

2. Obiad — (w ilosci 2, serwowany w pierwszym i drugim dniu Warsztatow w miejscu
zakwaterowania dla maksymalnie 60 oséb) - w formie szwedzkiego stotu,
zawierajgcego co najmniej:

zupe (dwie propozycje, fgcznie co najmniej 300 ml na osobe),

danie gtéwne co najmniej 3 propozycje (dodatek miesny, rybny i jarski min.
150 g na osobe), ziemniaki/frytki/makaron/ryz (min. 450 g jednego dodatku
skrobiowego na osobe), zestaw suréwek (min. 100g na osobe),

deser (lodowy/kremowy bgdz jogurtowy, fgcznie min. 100 g na osobe)

owoce (3 rodzaje owocédw w ilosci fgcznie min. 150 g na osobe),

kawe z ekspresu (min. 300 ml na osobe),

herbate (min. 3 r6zne smaki herbaty, co najmniej 300 ml na osobe) z dodatkami
(tj. cukrem, stodzikiem, mlekiem, cytryng - do wyboru),

soki (min. 300 ml na osobe),

wode mineralng (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach lub dzbanku
min. 500 ml na osobe).

3. Kolacja — (wilosci 1, serwowana w 2 dniu Warsztatow w miejscu zakwaterowania
dla maksymalnie 60 osob) — w formie szwedzkiego stotu zawierajgcego co najmniej:

danie gtéwne co najmniej 3 propozycje (dodatek miesny, rybny i jarski min. 150 g
na osobe), ziemniaki/frytkiimakaron/ryz (min. 450 g jednego dodatku
skrobiowego na osobe), zestaw suréwek (min. 100 g na osobe),

wedliny (min. 3 rodzaje wedlin wysokogatunkowych tacznie min. 100 g
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na osobe),

— ser z6tty, plesniowy i twarogowy (tgcznie min. 80 g na osobe),

— jasne i ciemne pieczywo (fgcznie min. 150 g na osobe),

— satatke warzywng (min. 100 g na osobe),

— owoce (3 rodzaje owocéw w ilosci fgcznie min. 100 g na osobe),

— warzywa (ogorek, pomidor — tgcznie min. 100 g na osobe),

— kawe z ekspresu (min. 300 ml na osobe),

— herbate (min. 3 r6zne smaki herbaty, co najmniej 300 ml na osobe) z dodatkami
(tj. cukrem, stodzikiem, mlekiem, cytryng - do wyboru),

— soki (min. 300 ml na osobe),

— wode mineralng (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach lub dzbanku
min. 500 ml na osobe),

— dodatki (masto, dzem, ketchup, musztarda).

4. Serwis kawowy - ciggly w sali konferencyjno-szkoleniowej dla 60 oséb
zawierajgcy co najmniej:

— kawe z ekspresu (min. 300 ml na osobe),

— herbate (min. 3 rézne smaki, co najmniej 300 ml na osobe),

— wode mineralng (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach

lub dzbanku, minimum 500 ml na osobe),

— ciastka kruche (min. 3 rodzaje, tgcznie co najmniej 80 g na osobe),

— owoce (min. 100 g na osobg).
Serwis kawowy bedzie dostepny w godzinach trwania Warsztatéw wymienionych
w ust. 7.2 pkt. 1. Zamawiajgcy wymaga regularnego uzupetniania serwisu kawowego
w kazdej przerwie wskazanej w Ramowym Programie Warsztatéw.

Wykonawca zapewnia wyzywienie o ktérym jest mowa w ust. 7.3 pkt 1, 2, 3, 4

w budynku hotelu, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy spotkania

oraz w ktérym znajduje sie sala konferencyjna. Wymagane jest, aby miejsce

podawania positkow odbywato sie w oddzielnej sali niz sala, w ktérej bedg odbywaty

sie Warsztaty za wyjatkiem serwisu kawowego o ktorym mowa w ust. 7.3 pkt. 4.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1. Terminowego przygotowania positkow,

2. Zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych
w przygotowaniu positkow,

3. Przygotowania positkbw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia,
urozmaiconych [ przygotowanych ze Swiezych produktow
z waznymi terminami przydatnosci do spozycia.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie stotdw wraz z dekoracjami
i nakryciami (sztuéce, talerze, szklanki, obrusy), a takze za uprzatniecie na biezaco
stotbw. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za biezacg obstuge kelnerskg oraz
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uzupetnianie serwowanych dan, serwisu kawowego. Wszystkie dania podane
zostang w naczyniach ceramicznych wielokrotnego uzytku. Do konsumpcji
przygotowane zostang sztucce metalowe. Napoje zimne bedg podawane
w dzbankach Ilub butelkach szklanych. Poprzez wedliny wysokogatunkowe
wykonawca rozumie: poledwice, salami, kietbase, wedline drobiowg oraz szynke.

7.4.Transport:

Wykonawca zapewnia transport dla maksymalnie 55 osob zgodnie z zatgczonym

programem warsztatow okreslonym w ust. 8 SOPZ:

a) 1dzien Warsztatéw na trasie: pomiedzy Parkingiem Patacu Kultury od strony Alej
Jerozolimskich (zgodnie ze wspotrzednymi  wymienionymi w ust. 3),
a miejscem zakwaterowania okreslonym w ofercie wykonawcy;

b) 2 dzien Warsztatéw na trasie: pomiedzy miejscem zakwaterowania okreslonym w
ofercie wykonawcy, a Parkingiem Patacu Kultury od strony Alej Jerozolimskich
(zgodnie ze wspotrzednymi wymienionymi w ust. 3).

2. Wymaganie wzgledem przewoznika

Wykonawca zapewni transport autokarem klimatyzowanym, nie starszym niz 5 lat,
Z wazng polisg ubezpieczeniowg, z min. 55 miejscami siedzgcymi, wyposazonym
w sprzet nagtasniajgcy. Kierowca musi dobrze znac teren, aby bez problemu umozliwic¢
sprawne odebranie uczestnikow Warsztatow z Parkingu Patacu Kultury i Nauki
(zgodnie ze wspotrzednymi wymienionymi w ust. 3) okreslajgc w sposéb jednoznaczny
miejsce zbidrki, gdzie bedzie podstawiony autokar oraz zapewniajgc sprawny powrét
na Parking Patacu Kultury i Nauki (zgodnie ze wspoétrzednymi wymienionymi w ust. 3).

Kierowca autokaru musi posiadac wazng licencje
na wykonywanie transportu oséb. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw ewentualnego
zakwaterowania i wyzywienia kierowcy. Ewentualny koszt zakwaterowania

i wyzywienia kierowcy powinien by¢ wliczony w oferte. Na wykonawcy spoczywa
obowigzek zapewnienia ewentualnego zakwaterowania i wyzywienia Kierowcy
oraz zapewnienie miejsca parkingowego autokaru.

W przypadku awarii autokaru w trakcie realizacji zamowienia, Wykonawca
zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepczy $rodek transportu o przynajmniej takich
samych parametrach w czasie, ktéry pozwoli na kontynuowanie podrézy
bez wptywu na harmonogram Warsztatow.

7.5 Koordynacja spotkania:

Wykonawca wskaze nastepujgce osoby wraz z numerami telefonow
na okolicznos¢ wystgpienia problemdw, watpliwosci: osobe reprezentujgcg wykonawce
(koordynujaca catosé zamowienia), kierowce autokaru,
osobe koordynujgcg wewnatrz hotelu odpowiedzialng za zakwaterowania, obstuge sali
konferencyjnej, positki etc.
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7.6 Pozostate zadania Wykonawcy:

1. Wykonawca zapewni minimum 5 bezptatnych miejsc parkingowych znajdujgcych

sie przy budynku hotelowym, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy spotkania;

Wykonawca zapewni oznakowanie w hotelu w postaci strzatek kierunkowych
i plakatéow informacyjnych, w liczbie zapewniajgcej wiasciwe oznakowanie
spotkania  wedlug wskazan Zamawiajgcego. Plakaty formatu A4,
bedg oznakowane logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego drogg
elektroniczng na adres wskazany w ofercie Wykonawcy. Logotypy zamawiajgcy
przekaze w ciggu 2 dni od dnia podpisania umowy na wskazany adres przez
wykonawce, od momentu podpisania umowy.

Wykonawca zapewni ubezpieczenie OC i NNW dla wszystkich uczestnikow
Warsztatéw.

8. Ramowy Program Warsztatéw:

| dzien (czes$¢ pierwsza oraz druga)

10:30

Woyjazd autokaru z Parkingu Patacu Kultury i Nauki (zgodnie ze wspdtrzednymi

wymienionymi w ust. 3)

12:00

Dojazd do miejsca docelowego

12:30-13:15 | Obiad

13:30-19:10 | Warsztaty (3 przerwy w godz.: 15:00-15:15, 16:45-17; 18:15-18:30)

19:10 -19:30 Podsumowanie 1 dnia Warsztatow

20:00 Kolacja

Il dzieh (cze$é pierwsza oraz druga)

7:00 — 7:45 Sniadanie
8:00-12:00 Warsztaty (1 przerwa w godz. 10:00-10:15)
12:00-12:15 Podsumowanie i zakoriczenie warsztatéw

12:30-13:15 Obiad

13:30 - 15:00 Powrdt na Parking Patacu Kultury i Nauki (wspotrzedne ust.3)
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