Zatgcznik Nr 1 do Ogfoszenia
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia
(zwany dalej: ,SOPZ")

Krétki opis projektu:

Stowniczek poje¢:

Projekt — Projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody,
finansowany ze srodkéw Komisji Europejskiej w ramach Programu LIFE oraz ze $rodkow
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, realizowany
przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie;

GDOS - Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska;

rdos — regionalne dyrekcje ochrony srodowiska;

GIOS - Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska;

wio$ — wojewoddzkie inspektoraty ochrony srodowiska;

Prawna ochrona przyrody — na potrzeby realizacji Zaméwienia przyjeto roboczo, ze termin
ten oznaczaé¢ bedzie dziatania i wspotprace instytucji publicznych (organéw $cigania,
organéw sadowniczych, jednostek administracji publicznej) w obszarze ochrony przyrody
zdefiniowanej w ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2134, z pdzn. zm.), w oparciu o wikasne kompetencje i przepisy prawa. Termin ten
nalezy odrézni¢ od gatezi prawa, jakg jest prawo ochrony $rodowiska (pojecie szersze

wzgledem prawa ochrony przyrody);

Staz — na potrzeby realizacji zamdwienia przyjeto roboczo, ze termin ten oznaczaé bedzie
odpfatne nabywanie przez stazyste wiedzy merytorycznej i umiejetnosci praktycznych
poprzez wsparcie rdo$ w realizacji zadan zwigzanych z prawng ochrong przyrody;
odbywajgce sie na podstawie umowy pomiedzy stazystg a Wykonawca; niebedacych
stazem z urzedu pracy, praktykami absolwenckimi oraz praktykami studenckimi
w rozumieniu: ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.
1666, z pozn. zm.), ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U.
poz. 1052 oraz z 2017 r. poz. 60) oraz ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, z p6zn. zm.).

Celem projektu jest podwyzszenie poziomu $wiadomosci i wiedzy organdéw zaangazowanych

w prawne aspekty ochrony przyrody, poprawa koordynacji ich dziatan oraz utatwienie

egzekwowania prawa w zakresie ochrony przyrody. Cel zostanie osiggniety poprzez realizacje

pilotazowych dziatan edukacyjnych i informacyjnych skierowanych do tych podmiotéw, ktérych

tematyka prawnej ochrony przyrody bezposrednio dotyczy (m.in. wtadze sgdownicze oraz organy

Scigania), a takze do ogétu spoteczenstwa. W ramach realizacji projektu, zaplanowano m.in. cykl

szkoleh dedykowanych stuzbom ochrony przyrody i wtadzom sgdowniczym, ogdlnodostepny kurs

e-learningowy oraz materialy promujgce wiedze na temat prawnej ochrony przyrody,
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ze szczegblnym uwzglednieniem wiedzy na temat obszaréw Natura 2000.

Planowane rezultaty:

e zwiekszenie wiedzy na temat prawnej ochrony przyrody, przepisow jej dotyczacych
oraz poprawa wspoipracy w obszarze prawnej ochrony przyrody pomiedzy grupami
docelowymi;

e podniesienie wiedzy i $wiadomosci organow sadowniczych i Prokuratury w Polsce
na temat prawnej ochrony przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami Projektu do
sedziow biorgcych udziat w postepowaniach w tym obszarze;

e podniesienie wiedzy i Swiadomosci organéw $cigania w Polsce na temat prawnej ochrony
przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami Projektu do pracownikéw organdéw
scigania;

e zwiekszenie skutecznosci egzekwowania przepiséw prawa w zakresie przestepstw
i wykroczen przeciwko ochronie przyrody (przyrost spraw przekazach przez rdos
do Policji, ktére zakohczyty sie wszczeciem postepowania);

e dotarcie z informacjg o tematyce i dziataniach Projektu do minimum 20 000 odbiorcéw.

Il Zakres zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie organizacji i obstugi szkolenia
dla stazystbw w ramach projektu LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony
przyrody, (zwanego dalej: ,Szkoleniem”), polegajacych na zapewnieniu noclegu, wyzywienia, sali
szkoleniowej, transportu oraz 5 miejsc parkingowych w terminie 27 sierpnia 2017 r. — 2 wrzesnia 2017
r. dla maksymalnie 19 os6b.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby osob uczestniczgcych
w Szkoleniu o maksymalnie 5 oséb. Na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Szkolenia,
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o przewidywanej liczbie os6b uczestniczacych w Szkoleniu.
Szkolenie jest realizowane w ramach trwatosci projektu POIS.05.04.00-00-267/09 pn. ,Ztap
Réwnowage, Odkryj Nature” wspoéifinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Szczegblowy zakres zaméwienia:

1. Zakwaterowanie 0s6b uczestniczgcych w Szkoleniu

Miejsce realizacji ustugi: obiekt hotelarski zaszeregowany zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow,
w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. poz. 169, z pézn. zm.): obiekt hotelowy
o nadanej kategorii ***(trzy) gwiazdki lub ****(cztery) gwiazdki, zlokalizowany pod Warszawa,
w odlegtosci nie mniejszej niz 20 km i nie wiekszej niz 50 km od Warszawy (odlegtos¢ liczona

z Dworca Centralnego drogg publiczng za pomocg narzedzia mapy Google). W obiekcie powinny
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znajdowac sie miejsca do segregacji odpaddéw, dostepne dla uczestnikédw Szkolenia. Dodatkowo
w obiekcie hotelowym lub w bezposredniej odlegtosci od tego obiektu (nie wiecej niz 100 m)
znajdowac sie powinny stojaki na 19 roweréw badz miejsca umozliwiajgce przypiecie 19 rowerdw.
Jeden dzieh szkoleniowy w godz. 9:00 - 18:00 odbywac¢ sie bedzie na terenie jednego
z mazowieckich obszaréw Natura 2000, ktoéry zostanie wskazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego
w ciagu 3 dni roboczych po podpisaniu Umowy.

Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla 19 oséb przez caty okres trwania Szkolenia, tj.27
sierpnia 2017-02 wrzesnia 2017 r. (114 noclegdéw tacznie). Przedstawiona oferta Wykonawcy powinna
zawieraC propozycje zakwaterowania wraz z podaniem nazwy i adresu proponowanego obiektu
hotelarskiego. Oferta Wykonawcy powinna uwzglednia¢ zakwaterowanie 3 oso6b w pokojach
1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania oraz 16 o0séb w pokojach
2-osobowych. W przypadku nieparzystej liczby kobiet i mezczyzn w tej grupie oséb, Wykonawca
zapewni mozliwos¢ zakwaterowania 1 kobiety i1 mezczyzny w pokojach 1-osobowych
lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania. Pokoje powinny byé zaopatrzone w pojedyncze
miejsca do spania, bezptatny dostep do sieci WiFi, szafe ubraniowg oraz fazienke
z wanng lub kabing natryskowg, umywalka, lustrem oraz WC. W ramach zakwaterowania,
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia 5 miejsc parkingowych przy obiekcie hotelarskim,
w ktérym zakwaterowani beda uczestnicy przez caty czas trwania Szkolenia.

2. Wyzywienie os6b uczestniczacych w Szkoleniu

Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie dla grupy 19 oséb przez caly okres trwania
Szkolenia, tj. 27 sierpnia 2017-2 wrzesnia 2017 r. Wykonawca przedstawi propozycje wyzywienia
serwowanego w miejscu zakwaterowania uczestnikow Szkolenia, obejmujaca:

e jeden dzieh — obiad i kolacje;

e cztery dni — $niadanie, dwie przerwy kawowe, obiad i kolacje;
e jeden dzien — Sniadanie i obiadokolacje;

e jeden dzien - $niadanie.

Dodatkowo ostatniego dnia Szkolenia oraz w dniu wizyty na terenie jednego z mazowieckich
obszarow Natura 2000, Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi Szkolenia mozliwos¢ odebrania
z recepcji obiektu hotelarskiego o godz. 09:00 paczki z prowiantem na wynos. Kazda z nich bedzie
zawieraC co najmniej: kanapki (4 sztuki), owoce (3 sztuki), suche przekaski takie jak baton, orzeszki,
krakersy (2 sztuki), wode mineralng lub sok owocowy w butelce o pojemnosci 0,5 | (1 sztuka). Ponadto
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wegetarianskie paczki z prowiantem na wynos,
jesli uczestnicy Szkolenia zgtoszg dzien wczesniej takie zapotrzebowanie w recepcji obiektu
hotelarskiego.

Kazdy positek powinien by¢é urozmaicony oraz przygotowany w takiej liczbie (dla 19 osoéb),
by dla kazdej osoby przewidziana byla jedna porcja potrawy. Konieczne jest réwniez uwzglednienie
positkow wegeterianskich na zyczenie — alternatywnie do proponowanych positkow. Liczba positkdw

wegetarianskich zostanie zgloszona przez Zamawiajgcego na 3 dni robocze przed rozpoczeciem
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Szkolenia.

Sniadanie, w formie szwedzkiego stotu, jest rozumiane jako positek sktadajacy sie co najmniej
Z: jasnego i ciemnego pieczywa, masta, wedliny, deski seréw, twarozku, jogurtéw, mleka, ptatkow
zbozowych, dzemu, swiezych owocow i warzyw (minimum po 2 rodzaje, pokrojone), cieptego positku
(. jajecznica, jajka gotowane, paréwki lub kietbaski na ciepto itp.), kawy z ekspresu i herbaty
z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach), sokéw owocowych (minimum 2 rézne
smaki) i wody mineralnej (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach bgdz szklanych
dzbankach.

Obiad jest rozumiany jako positek sktadajgcy sie co najmniej z: dwoch rodzajow zupy
(do wyboru miesna lub wegetarianska bez ryb), dwoch dan gtéwnych cieptych (do wyboru miesne
i wegetarianskie bez ryb, ziemniaki/makaron/ryz/frytki’kasze), zestawu suréwek, deseréow (wyroby
cukiernicze, pokrojone owoce), sokdow owocowych (minimum 2 rézne smaki) i wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej w szklanych butelkach badz szklanych dzbankach, kawy z ekspresu
i herbaty z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach).

Przerwa kawowa jest rozumiana jako poczestunek skfadajgcy sie co najmniej z: kawy
z ekspresu i herbaty (minimum 3 rézne smaki) z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna
w plasterkach), sokéw owocowych (minimum 3 rézne smaki) i wody mineralnej gazowanej
i niegazowanej w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach, ciastek kruchych (minimum
3 rodzaje), Swiezych owocdw (minimum 3 rodzaje, pokrojone).

Kolacja oraz obiadokolacja jest rozumiana jako positek sktadajgcy sie co najmniej z: dwdch
dan cieptych (dowyboru miesne i wegetarianskie bez ryb, ziemniaki/makaron/ryz/frytki/kasze),
zestawu suréwek iwedlin, deski seréow, $wiezych owocoéw i warzyw (minimum po 2 rodzaje,
pokrojone), jasnego i ciemnego pieczywa, masta, sokéw owocowych (minimum 2 rézne smaki) i wody
mineralnej (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach oraz herbaty
(minimum 3 r6zne smaki) z dodatkami (1j. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach).

Najpdzniej na 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Szkolenia, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje urozmaiconego menu do akceptacji. W przypadku zgtoszenia uwag
do menu, Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia i ponownego przedfozenia poprawionego
menu w ciggu 2 dni roboczych. Wykonawca w ramach oferty dotyczgcej wyzywienia zapewni obstuge
kelnerska.

Propozycja wyzywienia bedzie uwzgledniata produkty lokalne oraz produkty ekologiczne.
Wykonawca w czasie realizacji ustugi zapewni obrusy, serwetki oraz petng zastawe. W trakcie
Swiadczenia ustug, Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania wytgcznie naczyn wielokrotnego
uzytku oraz do przeciwdziatania marnowaniu zywno$ci.

3. Transport 0os6b uczestniczacych w Szkoleniu

Wykonawca zapewni transport dla 19 os6b uczestniczacych w Szkoleniu w dniach:

27 sierpnia 2017 r. i 2 wrzesnia 2017 r. oraz w dniu wizyty na terenie jednego z mazowieckich

obszaréw Natura 2000. Srodek transportu ma umozliwi¢ jednoczesny przewoz 19 oséb i spetniad
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wymagania autokaru klasy lux, tj. ma by¢é wyposazony w klimatyzacje, rozktadane fotele, nagto$nienie.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztow ewentualnego zakwaterowania iwyzywienia kierowcy. Oferta
Wykonawcy powinna uwzglednia¢ dwa dodatkowe miejsca siedzace w autokarze oraz nastepujacy
harmonogram:

e pierwszego dnia Szkolenia (27 sierpnia 2017 r.) — podstawienie srodka transportu na miejsce
zbiérki przy Patacu Kultury i Nauki (Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa) o godz. 12:00, transport
do miejsca zakwaterowania uczestnikéw Szkolenia;

e jeden z dni Szkolenia (pomiedzy drugim, a szostym dniem Szkolenia) — wizyta na terenie
jednego  z mazowieckich obszarow Natura 2000, ktéry bedzie wskazany
przez Zamawiajgcego — podstawienie srodka transportu na miejsce zakwaterowania i przewéz
0s6b na Szkolenie w obrebie wojewddztwa mazowieckiego, o godz. 09:00 i powrdt na miejsce
zakwaterowania w godzinach wieczornych;

e siddmego dnia Szkolenia (02.09.2017 r.) — podstawienie $rodka transportu na miejsce
zakwaterowania uczestnikdw Szkolenia w godzinach przedpotudniowych, transport do Patacu
Kultury i Nauki (Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa).

4. Sala szkoleniowa
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sali szkoleniowej, w ktérej bedg odbywaty

sie zajecia wramach Szkolenia, w tym samym budynku, w ktérym bedzie zapewnione
zakwaterowanie dla uczestnikow Szkolenia w dniach 27 sierpnia 2017-1 wrzesnia 2017 r.
z wylgczeniem dnia, w ktérym odbedzie sie wizyta na terenie jednego z mazowieckich obszaréw
Natura 2000. Sala szkoleniowa w dniu 2 wrzesnia 2017 r. nie jest wymagana. Sala szkoleniowa musi
by¢ wyposazona w sprzet umozliwiajgcy przeprowadzenie szkoleh i prezentacji multimedialnych
oraz obstuge techniczng. Sala szkoleniowa bedzie zapewniala miejsca siedzgce dla 19 oséb
w ukfadzie ,U” plus 3 dodatkowe miejsca siedzace oraz mozliwos¢é swobodnej pracy w 4 podgrupach.
Sala szkoleniowa ma by¢ wyposazona w klimatyzacje oraz sprzet taki jak: laptop, rzutnik, mikrofon,
ekran do prezentacji, flipchart z kartkami lub tablica, mazaki, gabka. W miejscu Szkolenia powinien
by¢ zapewniony dostep do toalet, a positki powinny by¢ serwowane w oddzielnej sali, innej niz miejsce
prowadzenia Szkolenia. Sala szkoleniowa powinna znajdowac sie na wysokosci co najmniej parteru
obiektu hotelarskiego, w ktorym jest usytuowana, z oknami i Swiattem dziennym. Sala powinna by¢
oznakowana zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
w terminie do 5 dni roboczych liczgc od dnia podpisania umowy wszelkie niezbedne materiaty,
ktore bedg wykorzystywane w trakcie realizacji zamdwienia (ulotki, broszury itp.).

5. Wsparcie realizacji Szkolenia:

Wykonawca jest odpowiedzialny za logistyke wszystkich elementéw niezbednych
do prawidtowej realizacji zamowienia zgodnie z SOPZ, dbajgc przy tym o interesy Zamawiajgcego.
Wykonawca wyznaczy osobe do wspotpracy i biezgcych kontaktow z Zamawiajgcym. Biezaca
wspotpraca, bedzie polegata na kontaktach za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej

lub w formie pisemnej. Dodatkowo w czasie trwania Szkolenia, tj. 27 sierpnia 2017-02 wrzes$nia 2017
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r. w godz. 8:00-18:00 Wykonawca zapewni obecnos¢ na miejscu realizacji Szkolenia co najmniej
jednej osoby dedykowanej do wspotpracy i biezgcych kontaktéw z Zamawiajgcym, uczestnikami i
innymi osobami uczestniczgcymi w realizacji Szkolenia.

6. Ubezpieczenie Stazystow uczestniczacych w Szkoleniu
Wykonawca jest zobowigzany $wiadczyé ustuge ubezpieczenia dla grupy 16 oséb

uczestniczgcych w Szkoleniu przez caly czas trwania Szkolenia. Wykonawca jest zobowigzany
w szczegolnosci do wykonania nastepujgcych zadan:

e zapewnienia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) dla fgcznej
grupy 16 oséb podczas Szkolenia. Minimalna kwota ubezpieczenia powinna wynies¢ 20 000
zt na osobe. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia catodobowego
w ww. terminie. Wykonawca zapewni rowniez ubezpieczenie, biorgc pod uwage koniecznos$é
ubezpieczenia uczestnikdbw Szkolenia nie tylko w trakcie trwania Szkolenia, ale takze
w trakcie transportu grupy z miejsca zakwaterowania na miejsce Szkolenia i z powrotem;

e biezacej wspoipracy z Zamawiajgcym, w tym do kontaktéw drogg elektroniczng lub pisemng

w przypadku wystgpienia problemoéw w zakresie zapewnienia ubezpieczenia.

lll. Postanowienia konicowe
Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania na biezgco o kazdej zmianie, badz

problemie w realizacji zadan oraz do zaproponowania alternatywnego rozwigzania. Kazda zmiana
wymaga akceptacji Zamawiajgcego lub osoby wskazanej do kontaktow z ramienia Zamawiajgcego.
Zmiany organizacyjne w zakresie godzin wydania positku, odjazdu/przyjazdu, sali szkoleniowej, pokoi,
zmiany menu zgloszone przez Zamawiajgcego lub zaakceptowane przez Zamawiajacego nie

wymagajg aneksu do umowy.
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