BDG-WZP.261.33.2017 Zatgcznik Nr 2 do SIWZ
19/GD0OS/2017 Zatgcznik Nr 1 do Umowy

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
(zwany dalej: ,,SOPZ”)

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem Umowy jest rekrutacja 16 osdb (zwanych dalej: ,Stazystami”) na ptatne
staze (zwane dalej: ,Stazami”) w 16 regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska
(zwanych dalej: ,rdo$”), (po jednej osobie w kazdej rdo$) na tacznie minimum 1000
roboczodni w terminie od dnia 4 wrzesnia 2017 r. do dnia 30 listopada 2017 r,,
poprzedzone nieodptatnym, obowigzkowym szkoleniem w dniach 27 sierpnia 2017 r. -
2 wrzesnia 2017 r. (zwanym dalej: ,Szkoleniem”), w ramach projektu LIFE15
GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody, wraz z obstugg
kadrowo-ptacowa.

2. Krétki opis projektu:

Stowniczek pojec i skrotow:

o Projekt — projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony
przyrody, finansowany ze s$rodkéw Komisji Europejskiej w ramach Programu LIFE
oraz ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,
realizowany przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie;

e GDOS - Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska;

o rdos — regionalne dyrekcje ochrony srodowiska;

e Prawna ochrona przyrody — na potrzeby realizacji umowy w sprawie zamowienia
publicznego przyjeto roboczo, ze termin ten oznacza¢ bedzie dziatania i wspétprace
instytuciji publicznych (organéw $cigania, organéw sadowniczych, jednostek administrac;ji
publicznej) w obszarze ochrony przyrody zdefiniowanej w ustawie z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz. 2134, z pézn. zm.) w oparciu o wtasne
kompetencje i przepisy prawa. Termin ten nalezy odrozni¢ od gatezi prawa, jakg jest
prawo ochrony srodowiska (pojecie szersze wzgledem prawa ochrony przyrody).

Celem Projektu jest podwyzszenie poziomu $wiadomosci i wiedzy organow

zaangazowanych w prawne aspekty ochrony przyrody, poprawa koordynacji ich dziatan

oraz utatwienie egzekwowania prawa w zakresie ochrony przyrody. Cel zostanie osiggniety
poprzez realizacje pilotazowych dziatan edukacyjnych i informacyjnych skierowanych do
tych podmiotéw, ktérych tematyka prawnej ochrony przyrody bezposrednio dotyczy

(m.in. wiadze sgdownicze oraz organy S$cigania), a takze do ogétu spoteczenstwa. W

ramach realizacji Projektu zaplanowano m.in. cykl szkoleh dedykowanych stuzbom ochrony

przyrody i wiladzom sgdowniczym, ogolnodostepny kurs e-learningowy
oraz materiaty promujgce wiedze na temat prawnej ochrony przyrody, ze szczegolnym

uwzglednieniem wiedzy na temat obszaréw Natura 2000.

Planowane rezultaty Projektu:

1) zwiekszenie wiedzy na temat prawnej ochrony przyrody, przepisow jej dotyczacych
oraz poprawa wspotpracy w obszarze prawnej ochrony przyrody pomiedzy grupami
docelowymi;

2) podniesienie wiedzy i $wiadomosci organdéw sadowniczych i Prokuratury w Polsce
na temat prawnej ochrony przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami projektu do
sedziow biorgcych udziat w postepowaniach w tym obszarze;

3) podniesienie wiedzy i Swiadomosci organdéw $cigania w Polsce na temat prawnej ochrony
przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami projektu do pracownikéw organow
scigania;

4) zwiekszenie skutecznosci egzekwowania przepisow prawa w zakresie przestepstw
i wykroczen przeciwko ochronie przyrody (przyrost spraw przekazach przez rdos
do Policji, ktére zakonczyty sie wszczeciem postepowania);

5) dotarcie z informacjg o tematyce i dziataniach Projektu do minimum 20 000 odbiorcéw.
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3. Szczego6towy zakres zamowienia:

1)

2)

3)

4)

skuteczna (konczaca sie realizacjg Stazu przez 16 Stazystéw tgcznie przez minimum

1000 roboczodni) rekrutacja 16 Stazystéw wedtug ponizszych kryteriow spetnionych

tacznie przez kazdg z osob:

a) osoba bezrobotna, zgodnie z definicjg ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065,
z pézn. zm.) lub osoba posiadajgca status studenta/studentki lub osoba
spetniajgca wymagania zatrudnienia w ramach tzw. praktyk absolwenckich
zgodnie z przepisami ustawy z dnia ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach
absolwenckich (Dz. U. poz. 1052 oraz z 2017 r. poz. 60),

b) osoba z wyksztalceniem wyzszym | lub Il stopnia w obszarze nauk spotecznych
lub ochrony srodowiska lub osoba posiadajgca status studenta/studentki min. i
roku studiow wyzszych w obszarze nauk spotecznych lub ochrony srodowiska;
Zamawiajacy pod pojeciami ,nauki spoteczne” oraz ,ochrona srodowiska” rozumie
definicje obszaru nauk spotecznych oraz definicje dyscypliny naukowej ,ochrona
srodowiska”, wskazane w zalgczniku do rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie obszaréw wiedzy,
dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych (Dz. U.
poz. 1065),

c) osoba, ktéra zadeklaruje w formie listu motywacyjnego chec realizacji ptatnego
Stazu w danej rdo$ w okresie od dnia 4 wrzeénia 2017 r. do dnia 30 listopada
2017 r., w wymiarze 40 godzin tygodniowo, tj. poniedziatek-pigtek (z wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy); Staz bedzie polegat na realizacji zadan
wspierajgcych zwigzanych z prawng ochrong przyrody,

d) osoba, ktéra zadeklaruje w formie o$wiadczenia che¢ wziecia udziatu
w obowigzkowym (nieodpfatnym) szkoleniu przygotowujgcym do podjecia Stazu,
ktére odbedzie sie w dniach od 27 sierpnia 2017 r. do 2 wrzesnia 2017 r.
w wojewodztwie mazowieckim;

proces rekrutacji kazdego Stazysty musi uwzglednia¢ co najmniej nastepujgce etapy:

a) etap oceny formalnej, ktérego efektem bedzie potwierdzenie spetniania
wszystkich kryteriéw wskazanych przez Zamawiajgcego w pkt 1 lit. a-d,

b) test wiedzy, ktérego efektem bedzie sprawdzenie wiedzy Stazysty dot. prawnej
ochrony przyrody. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego przekaze Wykonawcy materiat
merytoryczny poswiecony tej tematyce, ktéry bedzie stanowit podstawe
do opracowania testu wiedzy,

c) rozmowe rekrutacyjng, ktorej celem bedzie sprawdzenie umiejetnosci
niezbednych do realizacji Stazu: dobrej obstugi komputera i urzgdzen biurowych,
dobrej znajomosci oprogramowania biurowego (MS Office), komunikatywnosci
i umiejetnosci organizacji pracy wiasnej oraz umiejetnosci tworzenia pism
urzedowych;

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac proces rekrutacji z poszanowaniem zasady

rownosci szans i niedyskryminacji. Rekrutacja powinna odbywacC sie w oparciu

o przejrzyste kryteria wyboru osob do realizacji Stazu na postawie osiggnietych przez

dane osoby wynikow z testu wiedzy i rozmowy rekrutacyjnej. Do realizacji Stazu

kwalifikowa¢ sie powinny osoby, ktére w najwyzszym stopniu spetnity ustalone

w rekrutaciji kryteria;

Wykonawca zobowigzuje sie:

a) przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji nie pozniej niz na do 2 dni roboczych
od dnia podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego tres¢ ogtoszenia
rekrutacyjnego na Staze,

b) przedstawi¢ Zamawiajacemu do akceptacji nie pozniej niz na 4 dni robocze od
dnia podpisania umowy Ww sprawie zamowienia publicznego nastepujgce
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5)

6)

7

dokumenty: test wiedzy, zagadnienia rozmowy rekrutacyjnej oraz wzér umowy ze

Stazysta.

Wz6r umowy ze Stazystg powinien zawiera¢ postanowienia regulujgce

wspétprace pomiedzy Stazystg, a dang rdos, co najmniej w nastepujacych

obszarach:

- obowigzkow Stazysty (co najmniej: do sumiennego i starannego wykonywania
czynnosci powierzonych wramach Stazu; do przestrzegania przepisow i
zasad obowigzujgcych wrdos, w tym: tajemnicy stuzbowej, zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych oraz porzadku
obowigzujgcego w miejscu odbywania Stazu; do niezwtocznego informowania
rdos oraz Zamawiajgcego w formie pisemnej o wszelkich nieprawidtowosciach
w realizacji Stazu);

- sposobu monitorowania i rozliczania czasu pracy Stazysty;

- zgody Stazysty na przetwarzanie jego danych osobowych iwykorzystanie
wizerunku na potrzeby realizacji Projektu;

- przeniesienia praw autorskich do wszystkich utworéow powstatych w ramach
Stazu na Zamawiajgcego.

Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy
kazdego z powyzszych dokumentdéw zaakceptuje go lub przekaze uwagi. Wykonawca
w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego, naniesie
uwagi do przekazanego dokumentu iprzekaze go do ponownej akceptacji.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$S¢ nanoszenia przez Wykonawce poprawek
i uzupetnien wiecej niz jeden raz;
Wykonawca jest zobowigzany poinformowac kazdego Stazyste o zakresie Stazu oraz
0 obowigzkowym Szkoleniu. Staz bedzie polegat na realizacji zadan wspierajgcych
zwigzanych z prawng ochrong przyrody takich jak: wsparcie rdos w realizacji zadan
zwigzanych z prawng ochrong przyrody oraz udzielanie (po konsultacji z osobg
opiekujgca sie Stazystg w rdo$) informacji na temat prawnej ochrony przyrody.
Przyktadowe zadania do wykonania w ramach realizacji Stazu:

a) wspieranie przez Stazyste przygotowywania dokumentacji dla Policji i sgdéw

(przygotowywanie projektow pism, zbieranie dowodow, wyjazdy na wizje lokalne,

udziat w spotkaniach z organami $cigania, wsparcie dla radcy prawnego rdos),

b) zebranie od lokalnych jednostek Policji i Prokuratury najczesciej zadawanych

pytan w sprawie ochrony przyrody, a nastepnie przygotowanie na tej podstawie

i woparciu o wiedze rdo$ odpowiedzi do umieszczenia na stronie rdos, jako

dedykowanej tym stuzbom zaktadki,

c) porzgdkowanie i archiwizowanie dokumentéw dotyczacych postepowan

prowadzonych przez rdos w obszarze ochrony przyrody.
Staz bedzie poprzedzony obowigzkowym szkoleniem przygotowujgcym do podjecia
Stazu, ktére odbedzie sie w dniach od 27 sierpnia 2017 r. do 02 wrzeénia 2017 r.
na terenie wojewodztwa mazowieckiego (organizacja, zakwaterowanie i wyzywienie
podczas szkolenia oraz przejazd z Warszawy na miejsce szkolenia zostanie
sfinansowane przez Zamawiajgcego; koszty dojazdu do Warszawy pokrywa
Stazysta). Stazysta nie otrzyma wynagrodzenia za udziat w Szkoleniu;
Wykonawca zobowigzuje sie nie pdzniej niz na 8 dni roboczych przed rozpoczeciem
szkolenia  przedstawi¢c = Zamawiajgcemu liste 16  zrekrutowanych  osoéb
wraz z dokumentacjg z wszystkich etapow rekrutacji wskazujgcg na spetnienie
przez wszystkie zrekrutowane osoby wszystkich  kryteriow wskazanych
przez Zamawiajgcego w pkt 1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wydania
ostatecznej decyzji w sprawie podpisania umowy z dang osobg do 4 dni roboczych
od dnia otrzymania listy od Wykonawcy;
W sytuacji rezygnacji Stazysty ze Stazu lub przedtuzajgcej sie nieobecnosci Stazysty
na kazdym etapie realizacji umowy w sprawie zamowienia publicznego, Wykonawca
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8)

9)
10)

zobowigzuje sie zapewni¢ zastepstwo umozliwiajgce realizacje Stazu w danej rdos
w wymiarze 40 godzin tygodniowo przez osobe spetniajgcg kryteria wskazane przez
Zamawiajgcego w pkt 1. Osoba zastepujgca Stazyste nie bedzie podlegata
Szkoleniu;

Wykonawca zobowigzuje sie podpisaé umowy ze Stazystami oraz prowadzi¢ obstuge
kadrowo-ptacowg przez caty okres trwania realizacji Stazy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w oparciu o dostarczane przez Stazyste karty czasu pracy.
Catkowite wynagrodzenie dla kazdego Stazysty powinno by¢ jednakowe i wynosi¢ 13
zt brutto/godzina pracy/osoba. Pfatnos¢ powinna odbywac¢ sie za faktycznie
zrealizowane i potwierdzone przez Wykonawce godziny pracy Stazysty. Wykonawca
zobowigzuje sie réwniez zapewni¢ kazdemu Stazyscie ubezpieczenie niezbedne
podczas realizacji Stazu, tj. NWW;

Zamawiajacy nie wskazuije jaki typ umowy ze Stazystami ma zawrze¢ Wykonawca;
Staze sg realizowane w ramach trwatosci projektu POIS.05.04.00-00-267/09
pn. ,Ztap Réwnowage, Odkryj Nature” wspdifinansowanego ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.
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