BDG-WZP.261.24.2017 Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia
Zatgcznik nr 1 do Umowy
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia: swiadczenie kompleksowej ustugi konferencyjno-hotelarsko-
gastronomicznej polegajgcej na zapewnieniu: noclegu, wyzywienia oraz sali konferencyjnej
w Warszawie podczas dwudniowego spotkania w dniach 20 i 21 czerwca 2017 r. dla: 45
czlonkéw Grupy Roboczej ds. Ocen Oddziatywania na Srodowisko funkcjonujgcej w ramach
krajowej sieci organdw srodowiskowych i instytucji zarzgdzajgcych funduszami unijnymi
"Partnerstwo: Srodowisko dla Rozwoju" (zwanej dalej: ,spotkaniem ).

2. Miejsce realizacji ustugi: hotel zlokalizowany w obszarze administracyjnym miasta
stotecznego Warszawy, w odlegtosci nie wiekszej niz 8 km od Dworca Kolejowego PKP
Warszawa Centralna (odlegtos¢ liczona w linii prostej za pomocg narzedzia Mapy Google, od
wspotrzednych 52°13'43,63"N 21°00'11,90"E, jednostkg miary bedzie metr), o standardzie
hotelu co najmniej 3-gwiazdkowego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg
swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. poz. 169, z p6zn. zm.), z mozliwoscig
dojazdu komunikacjg miejska.

3. Uczestnicy spotkania - maksymalna tgczna liczba uczestnikéw: 45 oséb.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby o0sob
uczestniczgcych w Spotkaniu o maksymalnie 20% w stosunku do liczby podanej w ust.
3 SOPZ.

5. Na 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem spotkania, Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikow spotkania.

6. Zamawiajgcy bedzie realizowat spotkanie na podstawie ramowych zatozen programu
spotkania okreslonych w ust. 10 SOPZ.

7. Zakres ustug:

1) zakwaterowanie uczestnikéw spotkania:
Zakwaterowanie w terminie z 20 na 21 czerwca 2017 r. dla maksymalnie 35 o0séb.
Wykonawca zapewnia zakwaterowanie uczestnikdw spotkania korzystajacych z noclegu od
godziny 12:00 w dniu 20 czerwca 2017 r., w 5 pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania oraz 15 pokojach dwuosobowych.
Pokoje powinny by¢ zaopatrzone m.in. w pojedyncze miejsca do spania, szafe ubraniowg
oraz fazienke z wanng lub kabing natryskowg, umywalka, lustrem oraz WC. Na terenie
catego obiektu powinien by¢ bezptatny dostep do Wi-Fi;

2) sala konferencyjno-szkoleniowa:;

Wykonawca zapewnia 1 sale konferencyjno-szkoleniowg w budynku hotelu, w ktorym
zakwaterowani bedg uczestnicy spotkania w nastepujgcym zakresie czasowym:

W dniu 20 czerwca 2017 r. w godz. 12.00-18.00, w dniu 21 czerwca 2017 r. w godz. 9:00 -
12:00 dla maksymalnie 45 osob.
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Sala konferencyjno-szkoleniowa powinna by¢ dostosowana do przeprowadzenia spotkania
w formie wykfadu, tj. ustawienie miejsc w ksztalcie podkowy (stoly i krzesta) lub w ukiadzie
szkolnym (w przypadku braku mozliwosci ustawienia w ksztailcie podkowy) oraz stotu
prezydialnego na minimum 3 miejsca przy stole, ustawionego w sposob umozliwiajgcy
widocznos¢ ekranu do projekcji, odpowiednie nagtosnienie (wtym 3 bezprzewodowe
mikrofony), komputer lub laptop, projektor multimedialny, dostep do Internetu, ekran lub biatg
sciane do projekciji, flipchart z blokiem papierowym i pisakami, méwnica, pilot do zmiany
slajdéw i wskaznik laserowy. Sala konferencyjno-szkoleniowa powinna posiada¢ dobre
oswietlenie, mozliwos¢ zaciemnienia okien przed Swiattem stonecznym, ogrzewanie oraz
klimatyzacje. Sala konferencyjno-szkoleniowa nie moze posiada¢ konstrukcji
architektonicznych stanowigcych bariere, np. kolumny utrudniajgce widocznos¢. Krzesta
konferencyjne powinny mie¢ miekkie oparcie i siedzisko, stoly powinny by¢ nakryte
obrusami. Aranzacja sali konferencyjnej bedzie podlegala akceptacji Zamawiajacego.
Aranzacja sali konferencyjnej powinna pozwala¢ na komfortowe poruszanie sie pomiedzy
stotami i krzestami.

W trakcie spotkania, Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce:

1) przygotowanie techniczne sali konferencyjno—szkoleniowej wraz z odpowiednim
wyposazeniem oraz zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie spotkania,

2) obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania przed i w
trakcie spotkania, usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie trwania spotkania.

8. Zaplecze gastronomiczne

Sniadanie - (w ilosci 1, w dniu 21 czerwca 2017 r. dla maksymalnie 35 os6b — szwedzki sto:
jasne iciemne pieczywo, masto, wedliny, deska serow, twarozek, jogurty, mleko, ptatki
zbozowe, dzem, owoce, warzywa, cieply positek (tj. jajecznica, jajka gotowane, parowki lub
kietbaski na cieplo, itp.), kawa z ekspresu, herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko,
cytryna), soki, woda mineralna (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach lub
dzbanku).

Obiad — (wilosci 2, w dniu 20 i 21 czerwca 2017 r. dla maksymalnie 45 osdb) szwedzki stét:
zupa, minimum 2 dania gtbwne do wyboru przez uczestnikow (jedno danie miesne oraz
jedno danie wegetarianskie), ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw surdwek, deser, kawa,
herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna), napoje zimne.

Sktadniki obiadu powinny by¢ kazdego dnia rézne.

Kolacja — (w ilosci 1, w dniu 20 czerwca 2017 r. dla maksymalnie 45 osob) — szwedzki stot:
minimum 2 gorgce dania (potrawa miesna oraz jedno danie wegetarianskie), wedliny, sery,
satatka warzywna, jasne i ciemne pieczywo, masto, herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik,
cytryna), soki, woda mineralna (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach lub
dzbanku).

Serwis kawowy — (serwis kawowy w dniu 20 czerwca 2017 r. w godz. 12.00-18.00,
21 czerwca 2017 r. w godz. 9:00-12:00 dla maksymalnie 45 os6b) — kawa z ekspresu,
herbata (minimum 3 rézne smaki) z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki
(minimum 3 rézne smaki), woda mineralna (gazowana i niegazowana w szklanych butelkach
lub dzbanku), ciastka kruche, owoce (minimum 3 rodzaje).
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Wykonawca zapewnia wyzywienie w budynku hotelu, w ktérym zakwaterowani beda
uczestnicy spotkania oraz, w ktorym znajduje sie sala konferencyjno-szkoleniowa.

Na 3 dni przed rozpoczeciem spotkania, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu menu do
akceptacji.

Serwis kawowy bedzie serwowany poza salg konferencyjno-szkoleniowg, ale na tym samym
pietrze i w bliskiej odlegtosci od sali konferencyjnej. W ramach serwisu kawowego
przygotowane zostang stoly koktajlowe (minimum 7 stotdw z mozliwoscig swobodnego
dostepu do kazdego ze stotéw przez 6 osob lub odpowiednio wieksza liczba mniejszych
stotéw) wraz z nakryciem (skirtingi).

Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego przygotowania positkéw, zachowania zasad
higieny i obowigzujgcych przepis6w sanitarnych przy przygotowaniu positkdw, przygotowania
positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia urozmaiconych (kazdego dnia szkolenia
inne menu), przygotowanych ze swiezych produktéw z waznymi terminami przydatnosci do
spozycia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie positki podane beda przez Wykonawce w
pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikbw spotkania lub z wyraznie
wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow spotkania.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie stotow wraz z dekoracjami
i nakryciami (sztuéce, talerze, szklanki, obrusy), a takze uprzatniecia na biezgco stotow
i pomieszczen (w tym sali konferencyjno-szkoleniowej w przerwach). Wykonawca bedzie
odpowiedzialny za biezgce uzupetnianie serwowanych dan oraz serwisu kawowego.
Wszystkie dania podane zostang w naczyniach wielkokrotnego uzytku. Do konsumpcji
przygotowane zostang sztuéce metalowe. Napoje zimne bedg podawane w dzbankach lub
butelkach szklanych. Wszystkie przygotowane dania muszg by¢ podpisane w jezyku
polskim.

Wykonawca zapewni réwniez menu wegetarianskie oraz menu specjalne dla o0so6b
cierpigcych na alergie pokarmowg (wedtug wczesniejszych zgtoszen). Liczba dan
wegetarianskich i specjalnych zostanie okreslona na podstawie zgtoszen uczestnikow w
formularzach zgtoszeniowych.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag do menu, Wykonawca zobowigzuje sie
do ich uwzglednienia i ponownego przediozenia poprawionego menu w ciggu jednego dnia,
az do ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.

9. Przygotowanie i organizacja spotkania:

W trakcie spotkania, Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce:

1) przygotowanie techniczne sali konferencyjno-szkoleniowej wraz z odpowiednim
wyposazeniem oraz zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie spotkania;

2) obsluge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania przed
i w trakcie spotkania, usuwanie — na biezgco - usterek pojawiajgcych sie w trakcie trwania
spotkania.

Przed salg konferencyjno-szkoleniowg/ u wejscia do sali konferencyjno-szkoleniowej (w
zaleznosci od warunkoéw

w hotelu), Wykonawca zapewni wyposazenie umozliwiajgce organizacje pracy recepciji dla 2
0s6b, w tym stét recepcyjny, 2 krzesta, miejsce na wylozenie materiatédw konferencyjnych.
Koordynacja spotkania.
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Wykonawca wskaze koordynatora, ktéry bedzie sprawowat nadzor nad pracg wszystkich
oséb i stuzb zaangazowanych w organizacje spotkania (obstuga techniczna, obstuga
gastronomiczna oraz informowanie Zamawiajgcego i personelu o kazdej zmianie) oraz
bedzie na biezgco wspotpracowat z Zamawiajgcym.

Pozostate zadania Wykonawcy:
a) zapewnienie minimum 5 bezptatnych miejsc parkingowych znajdujgcych sie przy
budynku hotelowym, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy spotkania,

b) zapewnienie oraz obstuga szatni lub pomieszczenia z wieszakami, ktére bedzie
przeznaczone na bezpieczne przechowywanie okrycia wierzchniego i/lub bagazy
uczestnikow spotkania na czas jego trwania,

c) zapewnienie uczestnikom spotkania dostepu do toalet,

d) zapewnienie zabudowy i oznakowania recepcji oraz strzatek kierunkowych i tablic
informacyjnych, w liczbie zapewniajgcej wtasciwe oznakowanie spotkania wedtug
wskazan Zamawiajgcego.

Wykonawca sporzadza oferte:
- wypetniajgc formularz ofertowy zamodwienia, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do
Szczegobtowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia, podajgc cene netto, brutto oraz stawke VAT,
ktory stanowi zatgcznik Nr 1 do opisu przedmiotu zamowienia;
- podajgc nazwe i adres zaproponowanych obiektow;
- podajgc nazwe i adres Wykonawcy.

Opis sposobu obliczania ceny: podana cena powinna by¢ wyrazona w ziotych
polskich, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cena zamdwienia powinna
obejmowac wszystkie koszty przewidywane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy:
Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa

10. PROGRAM SPOTKANIA

Spotkanie Grupy Roboczej ds. Ocen Oddziatywania na Srodowisko funkcjonujgcej w ramach
Krajowej Sieci organow $rodowiskowych i instytucji zarzadzajgcych funduszami unijnymi
"Partnerstwo: Srodowisko dla Rozwoju"

| dzien — 20.06.2017 r.

12.00 — 14.00 — zakwaterowanie w hotelu oraz obiad
14.00 — 16.00 — | blok tematyczny

16.00 — 16.15 — przerwa kawowa

16.15 — 18.00 — Il blok tematyczny
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[l dzien — 21.06.2017r.

9.00 — 10.45 — 1l blok tematyczny
10.45 - 11.00 — przerwa kawowa
11.00 — 12.00 — podsumowanie

12.00 - obiad
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