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Rozpoznanie cenowe o wartości poniżej 30.000 euro
/zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2013, poz. 907, z późn. zm.)/
I. Prowadzący Rozpoznanie cenowe:

Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska 

Departament Informacji o Środowisku

Wydział do spraw Projektów i Krajowej Sieci 

„Partnerstwo: Środowisko dla Rozwoju”
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa
zwana dalej: „Zamawiającym” 

II. Określenie przedmiotu Rozpoznania cenowego:

1. Informacje o projekcie

Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska realizuje projekt LIFE10 INF PL 677 pn. Ogólnopolska kampania informacyjno-promocyjna „Poznaj swoją Naturę” współfinansowany ze środków Komisji Europejskiej w ramach instrumentu finansowego Life + oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.

Głównym celem projektu jest podniesienie świadomości w zakresie ochrony środowiska naturalnego 
i różnorodności biologicznej w ramach programu Natura 2000 wśród społeczeństwa polskiego. Projekt ma również ułatwić dialog społeczny na temat sieci Natura 2000 oraz zachęcać jego adresatów do wymiany doświadczeń.

Więcej informacji o projekcie znajduje się na stronach internetowych 
www.poznajnature.pl;  
www.projekty.gdos.gov.pl 

2. Zakres usługi
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie audytu zewnętrznego projektu LIFE10 INF PL 677  pn. Ogólnopolska kampania informacyjno-promocyjna „Poznaj swoją Naturę” finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+ oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, zwany dalej: „projektem”.
Budżet projektu wynosi 2 097 336 euro. 
Projekt realizowany jest od dnia 1 lipca 2012 r. do dnia 31 marca 2015 r. (z możliwością wydłużenia terminu realizacji projektu do dnia 30 czerwca 2015 r.).
Audyt zewnętrzny projektu (zwany dalej: audytem) powinien zostać wykonany zgodnie 
z wytycznymi Komisji Europejskiej dla instrumentu finansowego LIFE+ (komponent III) 
i odpowiadać przedstawionemu w nim formatowi. Audyt powinien co najmniej obejmować poniższy zakres:

1) weryfikację systemu zarządzania projektem; 
2) ocenę kwalifikowalności poniesionych wydatków i sposobu ich dokumentowania pod kątem zgodności z krajowymi przepisami prawa i zasadami rachunkowości oraz zgodności z Umowami o przyznanie dotacji wraz z przepisami szczegółowymi i przepisami wspólnymi oraz załącznikami. Należy zweryfikować, czy wydatki:

a) są zgodne z budżetem projektu, bezpośrednio z nim powiązane i niezbędne dla jego realizacji,
b) odpowiadają ekonomicznym uwarunkowaniom oraz zasadom dobrego zarządzania finansowego,
c) odpowiadają wymaganiom stosownego ustawodawstwa w zakresie podatków 
i ubezpieczeń społecznych, 

d) zostały rzeczywiście poniesione w ciągu okresu trwania projektu, są możliwe do określenia i zweryfikowania,
e) zostały prawidłowo udokumentowane zgodnie z obowiązującymi zasadami rachunkowości oraz wytycznymi zawartymi w Umowie o przyznanie dotacji,
f) nie uwzględniają żadnych kosztów niekwalifikowanych; 

3) ocenę prawidłowości ewidencji i sprawozdawczości dochodów w projekcie;
4) ustalenie kolejnych etapów przepływu środków pieniężnych;
5) weryfikację źródeł finansowania projektu;

6) weryfikację  księgowań wydatków poniesionych w ramach realizowanego projektu, ocena ich, sposób ich dokumentowania i prowadzenia odrębnej ewidencji księgowej;
7) sprawdzenie prawidłowości przeprowadzania procedur przetargowych;

8) sprawdzenie formularza finansowego rozliczającego etap projektu wg wzoru opublikowanego na stronie internetowej Programu LIFE+ http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/financial_reporting.htm; 
9) tzw. Standard Statement of Expenditure (Financial reporting document);
10) sprawdzenie sposobu archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach realizowanego projektu;
11) weryfikację realizacji zaleceń pokontrolnych instytucji kontrolujących projekt w trakcie jego realizacji;
12) przedstawienie rekomendacji, mających na celu wdrożenie ewentualnych działań korygujących i zapobiegawczych, w celu wyeliminowania ryzyk i nieprawidłowości zidentyfikowanych w trakcie oceny realizacji projektu i możliwości implementacji rekomendacji w kolejnych projektach.

Zamawiający zobowiązuje się do udostępniania Wykonawcy w czasie trwania audytu dokumentów źródłowych dotyczących badanego projektu.
3. Realizacja usługi
1) Wykonawca w terminie 15 dni od dnia podpisania umowy złoży Zamawiającemu program audytu do wglądu; 
2) Wykonawca przeprowadzi audyt według programu audytu w terminie od dnia 9 lutego 2015 r. do dnia 27 lutego 2015 r. (W przypadku wydłużenia terminu realizacji projektu do dnia 30 czerwca 2015 r., termin audytu planowany będzie od dnia 11 maja 2015 r. do dnia 29 maja 2015 r.);
3) na podstawie przeprowadzonego audytu Wykonawca zobowiązany będzie do sporządzenia raportu z audytu, (zwany dalej: „raportem”) zgodnego z opublikowanym na stronie internetowej Komisji Europejskiej http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/reporting.htm wzorem raportu z audytu tzw. ”audit report” oraz rekomendacjami. W raporcie zostanie zawarta opinia audytora z przeprowadzenia audytu;
4) raport powinien również uwzględniać: postanowienia Umowy o przyznanie dotacji oraz być zgodnym z obowiązującymi w zakresie realizacji projektu przepisami prawa;
5) Wykonawca złoży pierwszą wersję raportu w terminie do dnia 6 marca 2015 r. 
(W przypadku wydłużenia terminu realizacji projektu, w terminie do dnia 8 czerwca 2015 r.);
6) Wykonawca złoży raport w wersji ostatecznej z uwzględnionymi uwagami Zamawiającego do dnia 17 marca 2015 r. (W przypadku wydłużenia terminu realizacji projektu, w terminie do dnia 19 czerwca 2015 r.);
7) raport zostanie sporządzony w języku polskim w dwóch egzemplarzach oraz w języku angielskim w dwóch egzemplarzach, każdy w formie pisemnej z podpisami audytorów i osób uprawnionych do składania oświadczeń woli ze strony Wykonawcy oraz w czterech egzemplarzach (dwa w języku polskim + dwa w języku angielskim) na zabezpieczonych przed zmianami nośnikach elektronicznych CD lub DVD. Dokument ten powinien zostać oznaczony logotypami obowiązującymi dla projektu współfinansowanego z udziałem instrumentu finansowego LIFE+, Unii Europejskiej, Natura 2000, oraz Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, jak również logo Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska. 
4. Pozostałe informacje
1) realizacja usługi odbywać się będzie w dwóch miejscach:
a) siedzibie Zamawiającego – ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa,
b) siedzibie Wydziału do spraw Projektów i Krajowej Sieci ”Partnerstwo: Środowisko dla Rozwoju”  – ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, budynek INTRACO;
2) realizacja usługi będzie odbywać się w godzinach pracy urzędu, tj. 8:00-16:00;
3) Zamawiający udostępni Wykonawcy w czasie trwania audytu, w miejscach, o których mowa 
w pkt 1,  m.in.:

a) umowy o przyznanie dotacji wraz z aneksami i zmianami,
b) sprawozdania finansowe,
c) dokumenty dotyczące m.in. zawieranych umów, przeprowadzanych postępowań przetargowych, rozpoznań cenowych,
d) dokumenty w zakresie kosztów kwalifikowanych,
e) dokumenty dotyczące dokonywanych płatności,
f) politykę rachunkowości;
4) szacowana liczba dokumentów, w tym księgowych, podlegających audytowi wynosi nie mniej niż 250 pozycji;
5) szacowana liczba postępowań o udzielenie zamówienia publicznego (w tym m.in. negocjacje 
z ogłoszeniem) nie mniej niż 30, w tym nie mniej niż 10 postępowań o wartości poniżej 30.000 euro.
5. Wymogi wobec Wykonawcy:

1) przedstawienie w formie tabelarycznej w Formularzu ofertowym wykazu 2 osób, w których co najmniej jedna osoba będzie posiadała niezbędne kwalifikacje i uprawnienia do przeprowadzenia audytu zgodnie z co najmniej jednym z wymienionych poniżej standardów:

a) Międzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i normami wykonywania zawodu biegłego rewidenta,
b) Kodeksem Etyki Zawodowej Biegłych Rewidentów, ogłoszonym przez Krajową Izbę Biegłych Rewidentów,
c) Międzynarodowymi Standardami Audytu Wewnętrznego oraz Kodeksem Etyki, ogłoszonymi przez Institiute of Internal Auditors (IIA),
d) Standardami kontroli wydanymi przez Komisję Standardów Kontroli Międzynarodowej Organizacji Najwyższych Organów Kontroli (INTOSAI) lub Europejskimi Wytycznymi Stosowania Standardów Kontroli INTOSAI;
2) udokumentowanie, że co najmniej jedna osoba z wykazu z  pkt 1 przeprowadziła co najmniej jeden audyt projektów/przedsięwzięć przekraczających kwotę 7 mln złotych;
3) przedstawienie w formie tabelarycznej w Formularzu ofertowym wykazu co najmniej 5 audytów projektów/przedsięwzięć, w tym przynajmniej jednego o wartości przekraczającej 7 mln złotych, zrealizowanych w ciągu ostatnich 2 lat kalendarzowych (jeżeli okres prowadzenia działalności firmy jest krótszy, to w tym okresie).
Do wykazu należy załączyć dokumenty, z których będzie w sposób jednoznaczny wynikało, że usługa polegająca na przeprowadzeniu audytu została wykonana należycie.

6. Zamawiający oświadcza, iż powyższe zamówienie jest finansowane w ramach projektu LIFE10 INF PL 677 Ogólnopolska kampania informacyjno-promocyjna „Poznaj swoją Naturę” ze środków Komisji Europejskiej w ramach instrumentu finansowego Life+ oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.
III. Miejsce i termin zgłoszenia wykonania przedmiotu rozpoznania
Wykonawca przedstawi  Zamawiającemu prawidłowo  uzupełniony Formularz ofertowy,  którego wzór stanowi Załącznik do Rozeznania cenowego wraz z prawidłowo uzupełnionymi Załącznikami do Formularza ofertowego, oraz dokumentami poświadczającymi należyte wykonanie wskazanych przez Wykonawcę w Załączniku Nr 3 do Formularza ofertowego audytów, zgodnie 
z postanowieniami Działu II ust. 5 Rozeznania cenowego..
Ofertę w wersji elektronicznej (scany podpisanych dokumentów przez osoby uprawnione zgodnie 
z dokumentem rejestrowym) prosimy przesłać na adres e-mail: 
dominika.sobieraj-pilniewicz@gdos.gov.pl 
w terminie najpóźniej do dnia 24 czerwca 2014 r. do godz. 15:00.
IV. Kryteria wyboru oferty
Kryterium oceny ofert i wyboru oferty jest cena.
Wspólny Słownik Zamówień (KOD CPV): 
79200000-6 Usługi księgowe, audytorskie i podatkowe
79212000-3 Usługi audytu

79212000-4 Usługi audytu finansowego

V. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami
Dominika Sobieraj-Pilniewicz, tel. 022 860 60 44
adres e-mail: dominika.sobieraj-pilniewicz@gdos.gov.pl
VI. Termin wykonania przedmiotu rozpoznania

Zamawiający przewiduje wykonanie niniejszego zamówienia, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 marca 2015 r. (w przypadku wydłużenia terminu realizacji projektu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 czerwca 2015 r.) zgodnie z harmonogramem, o którym mowa w Dziale II ust. 3 Rozpoznania cenowego.
VII. Postanowienia końcowe
Zamawiający zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z, wyłonionym w ramach niniejszego Rozpoznania cenowego, Wykonawcą bez podania przyczyn.

Załącznik do Rozpoznania cenowego:
Wzór Formularza ofertowego 

Niniejsza informacja nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy - Prawo zamówień publicznych. Informacja ta ma na celu wyłącznie rozpoznanie rynku.
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