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Zapytanie ofertowe

|I. Zamawiajacy

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

1. Przedmiot zamowienia
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Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug w zakresie organizacji i obstugi
dwudniowego spotkania dla Grupy Roboczej ds. Ocen Oddziatywania na Srodowisko,
funkcjonujacej w ramach Sieci ,,Partnerstwo: Srodowisko dla Rozwoju”.

Przez organizacj¢ i obstuge spotkania rozumie si¢ zapewnienie ushug hotelarskich,
gastronomicznych wraz z udostgpnieniem sali konferencyjnej wyposazonej
w nagtosnienie, ekran i1 rzutnik multimedialny oraz zapewnienie ustug transportowych.
Miejsce realizacji ustugi: obiekt zlokalizowany w obszarze administracyjnym miasta
Warszawa, w odleglosci nie wigkszej niz 6 km od dworca Warszawa-Centralna, z
bezposrednim dojazdem do obiektu za posrednictwem $rodkéw komunikacji miejskiej
spod dworca, o0 standardzie hotelu co najmniej 3-gwiazdkowego, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. 22006 r. Nr. 22, poz. 169, z pdzn. zm.).

Uczestnicy Spotkania: maksymalna tgczna liczba uczestnikéw — do 50 os6b.

Zakres ustug:

5.1. Zakwaterowanie uczestnikow Spotkania:

1) zakwaterowanie dla 50 os6b w terminie 25-27 marca 2014r.;
2) Wykonawca zapewni zakwaterowanie w pokojach dwuosobowych;

3) pokoje powinny by¢ zaopatrzone W pojedyncze miejsca do spania, bezptatny
dostep do sieci WiFi, szaf¢ ubraniowa oraz tazienke z wanng lub kabing
natryskowa, umywalka, lustrem oraz WC;

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozliczenia kosztow noclegéw na
podstawie rzeczywistego wykorzystania miejsc noclegowych przez
uczestnikow konferencji.

5.2.Sala konferencyjna:

1) Wykonawca zapewnia sale konferencyjng w budynku hotelu, w ktorym
zakwaterowani bedg uczestnicy spotkania w dniu 26 marca 2014r. w godz. 9.00
do 17.00. Sala ma zapewnia¢ komfortowe warunki spotkania dla przynajmniej 50
0sob;
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2) Sala konferencyjna powinna umozliwi¢ przeprowadzenia spotkania w formie
wyktadu oraz ustawienia stolu prezydialnego na min. 3 miejsca przy stole,
usytuowanego w sposob umozliwiajacy widoczno$¢ ekranu do projekeji,
odpowiednie naglosnienie (wtym przynajmniej 2 bezprzewodowe mikrofony),
komputer, projektor multimedialny, dostgp do Internetu, ekran lub bialg §ciang do
projekcji, flipchart z blokiem papierowym i pisakami. Sala konferencyjna
powinna posiada¢ dobre oswietlenie, zaciemnienie oraz klimatyzacjeg,

3) W trakcie spotkania Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce
W szczegolnosci:

a) przygotowanie techniczne sali konferencyjnej wraz z odpowiednim
wyposazeniem oraz zapleczem umozliwiajagcym przeprowadzenie spotkania,

b) obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania
przed i w trakcie szkolenia, usuwanie usterek w trakcie trwania spotkania.

5.3. Zaplecze gastronomiczne:

1) sniadanie— (w ilosci 2, w dniach 26-27 marca 2014 r. dla 50 os6b) — szwedzKi
stot sktadajacy si¢ przynajmniej z: jasne i ciemne pieczywo, masto, wedliny, sery
zolte, twarozek, jogurty, mleko, ptatki zbozowe, dzem, owoce, warzywa, cieply
positek (tj. jajecznica, ewentualnie jajka gotowane, paréwki lub kietbaski na
ciepto, itp.), kawa I herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki,
woda mineralna (gazowana i niegazowana);

2) obiad — (w ilosci 2, w dniach 2627 marca 2014 r. dla 50 osob) — szwedzki stot:
zupa, danie gltowne (potrawa migsna/danie wegetarianskie,
ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw surowek, deser, kawa i herbata z dodatkami
(tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna), napoje zimne.

Zestawy obiadowe powinny by¢ kazdego dnia inne;

3) kolacja — (w ilosci 2, w dniach 25-26 marca 2014 r. dla 50 osob) — szwedzkKi
stol: minimum jedno gorace danie, wedliny, sery, satatka warzywna, jasne i
ciemne pieczywo, masto, herbata z dodatkami (cukier, stodzik, cytryna);

4) serwis kawowy — (przerwa kawowa calodniowa, w dniach 26-27 marca 2014 r.
dla 50 os6b) — kawa i herbata z dodatkami (cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki
(min. 3 r6zne smaki), woda mineralna (gazowana 1 niegazowana), ciastka kruche.

5.4. Transport:

Transport autokarowy w dniu 27 marca 2014r. dla grupy 50 oséb, w obie strony, pomiedzy
miejscem organizacji spotkania, a oczyszczalnig $ciekoéw ,,Czajka” w Warszawie-Biatotece,
ul. Czajki 4/6, zgodnie z lokalizacja i godzinami podanymi w programie spotkania, autokarem
klasy LUX, wyposazonym w toalete, klimatyzacje, rozktadane fotele i naglo$nienie.
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5.5. Miejsca parkingowe

Wykonawca zapewni minimum dziesi¢¢ miejsc parkingowych znajdujacych si¢ przy budynku
hotelowym, w ktérym odbywac si¢ bedzie spotkanie.

6. Wymagania dodatkowe
Wykonawca zapewnia, ze realizacja zaméwienia $wiadczona bedzie zgodnie ze sztuka,
wiedza hotelarskg i kulinarng, z zachowaniem higieny, obowigzujacych przepisow i norm
oraz zgodnie ze szczegdlowymi ustaleniami Stron. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
kontroli sposobu realizacji ustugi na kazdym jego etapie.

I11. Zobowiazania wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia ceny netto/brutto za ustugg (prosze¢ o
wypehienie tabelki, ktora stanowi zatacznik do zapytania ofertowego) oraz przestania menu
(lunchu, kolacji i przerw kawowych) swojej oferty.

1VV. Osoba uprawniona do kontaktow z wykonawcami

Magdalena Stan, Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, tel. (0 -22) 860 60 55,
magdalena.stan@gdos.gov.pl

V. Miejsce i termin zgloszenia wykonania przedmiotu rozpoznania

Zgloszenie mozliwosci wykonania przedmiotu rozpoznania wraz z oferta cenowg prosimy
o nadestanie w wersji elektronicznej (najlepiej PDF) na adres: magdalena.stan@gdos.gov.pl
w terminie do 10 marca 2014 r.
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