GENERALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA

Warszawa, 30.06.2020 r.

DRP-LIFE-OP.082.8.3.2020.BZS.2
ZAPYTANIE OFERTOWE NA

Swiadczenie ustugi w zakresie przygotowania projektu graficznego, ttumaczenia na jezyk
angielski, sktadu i tamania, przygotowania do druku, druku w naktadzie 200 szt., wykonanie
wersji elektronicznej publikacji w formie pliku .pdf do zamieszczenia na stronie Zamawiajgcego,
dostarczenie i wniesienie calosci wydawnictwa do siedziby Zamawiajgcego publikacji pt.
»Raport laika” zwigzanego z realizacjg projektu LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do
skutecznej ochrony przyrody.

| Zamawiajacy .
*  Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa.
Opis przedmiotu zamowienia

Swiadczenie ustugi w zakresie przygotowania projektu graficznego, ttumaczenia na jezyk angielski,
skladu i tamania, przygotowania do druku, druku w naktadzie 200 szt., wykonania wersji
elektronicznej publikacji w formie pliku .pdf do zamieszczenia na stronie Zamawiajgcego,
dostarczenia i wniesienia cato$ci wydawnictwa do siedziby Zamawiajgcego publikacji pt. ,Raport
laika” zwigzanego z realizacjg projektu LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej
ochrony przyrody.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za:
1) ttumaczenie tresci raportu, o ktérym mowa w ust V pkt 1 SOPZ;
2) wykonanie projektu graficznego publikacji, o ktérym mowa w ust V pkt 2 SOPZ;
3) wykonanie sktadu i tamania publikacji, o kiérym mowa w ust V pkt 5 SOPZ;
1. 4) wykonanie korekty tekstéw, o ktérym mowa w ust V pkt 6 SOPZ;
5) wykonanie edycji i obrobki zdje¢ graficznych, o ktérych mowa w ust V pkt 7 SOPZ;

6) wykonanie wydruku prébnego, przedstawienie probek oraz druk, o ktérych mowa w ust. V
pkt 8-10 SOPZ

7) dostarczenie materiatéw drukowanych oraz plikow pdf, o ktérych mowa w ust. V pkt 11-12
SOPZ;

8) przekazanie plikéw zrodtowych, o ktérych mowa w ust 13 SOPZ.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Kod CPV: 79800000-2 — Ustugi drukowania i powigzane
79822500-7 — Ustugi projektow graficznych
79530000-8 — Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
Termin i inne warunki realizacji zaméwienia
m Od podpisania umowy do 25 listopada 2020 r. Szczegétowe warunki zaméwienia zostaty okreslone
*  w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.
Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych
IV. Zamawiajgcy nie podzielit zamowienia na czesci i nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek okreslony w art.
22 ust. 1b pkt 3 ustawy pzp , dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca bedzie dysponowat na etapie realizacji zamowienia osoba,
ktéra posiada co najmniej 2 lata doswiadczenia pracy w zawodzie ,Projektant grafiki’ zgodnie
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VI.

z definicjg zawartg w klasyfikacji zawodow i specjalnosci Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej, sklasyfikowanym pod kodem 216604.
Kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach

Kryterium oceny ofert stanowia: cena (C) - 75%, ekologia (E) - 5% oraz projekt (P) - 20%

1) zasady oceny wedtug kryterium cena (C):

a) ocena kryterium cena (C) zostanie dokonana na podstawie wypetnionego

przez Wykonawce Formularza ofertowego,

b) cena okresla fgczng wartos¢ brutto (. z VAT) ztozonej przez Wykonawce oferty

<)

wynikajgcej z uwzglednienia wszystkich kosztow, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
Z realizacjg przedmiotu zamowienia,

Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena (C) odpowiednig liczbe
punktéw,

d) Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene otrzyma 75 punktow, natomiast pozostali

odpowiednio mniej punktow.

2) zasady oceny wedtug kryterium ekologia (E):

a)

b)

ocena kryterium ekologia (E) zostanie dokonana na podstawie zlozonego
przez Wykonawce Oswiadczenia potwierdzajacego, ze papier przeznaczony do realizacji
materiatéw z zamdwienia posiada co najmniej jedng z nizej wymienionych cech:

e pochodzi z recyklingu i zostat wyprodukowany co najmniej w 75% z widkien
wtornych (dowolne oznakowanie ekologiczne typu |, takie jak wspolnotowe
oznakowanie ekologiczne, wszelkie inne odpowiednie dowody, takie jak
dokumentacja techniczna producenta lub raport z testdow sporzadzony przez
uznang instytucje),

e zostat wyprodukowany na bazie widkien pierwotnych pochodzgcych z legalnych
lub zrownowazonych zrédet (certyfikat kontroli pochodzenia produktu dla widkien
drzewnych posiadajgcych certyfikat FSC, PEFC lub jakikolwiek inny rownowazny
dowad).

w przypadku potwierdzenia przez Wykonawce w O$wiadczeniu, ze papier przeznaczony
do realizacji zamdwienia posiada co najmniej jedng z wyzej wymienionych cech,
Wykonawca otrzyma 5 punktow. W przypadku nie przedstawienia odpowiedniego
Oswiadczenia, Wykonawcy nie zostang przyznane punkty w tej kategorii.

3) zasady oceny wedtug kryterium projekt (P):

a)

b)

d)

ocena kryterium projekt (P) zostanie dokonana na podstawie przedstawionych
przez Wykonawce dwoéch przyktadowych projektéw, o objetosci maksymalnie 6 stron
kazdy z nich, pochodzacych z poprzednich realizacji Wykonawcy lub stworzonych na
potrzeby postepowania. Przyktadowe projekty bedg przygotowane w peinym kolorze
(CMYK 4+4), bedg zawiera¢ teksty i/lub zdjecia i/lub tabele i/lub wykresy i/lub mapki i/lub
ilustracje i/lub infografiki, wybrane i/lub stworzone przez Wykonawce od podstaw na
potrzeby projektu. Projekty muszg zosta¢ wykonane przez osobe wskazang przez
Wykonawce w warunkach udziatu w postepowaniu, ktérg Wykonawca bedzie dysponowat
na etapie realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy dokona oceny poréwnawczej ztozonych ofert zgodnie z zasadg, ze oferta
spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania projektowe bedzie punktem odniesienia
przy ocenie pozostatych ofert w ramach danego podkryterium.

Oceny punktowej dokonajg poszczegdlni czionkowie komisji. Do wyliczenia punktacji za
dane podkryterium zostanie przyjeta srednia arytmetyczna z punktéw przyznanych przez
wszystkich cztonkéw komisji biorgcych udziat w ocenie danego podkryterium.
Zamawiajgcy dokona oceny przyktadowych publikacji biorgc pod uwage nastepujgce
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podkryteria oceny:

e Pomyst - ocenie podlega¢ bedzie zastosowanie przyciggajgcych uwage,
dopasowanych do grupy docelowej i tematu rozwigzan graficznych.
Liczba punktéw do uzyskania: od 0 punktow do 10 punktéw (zaokrgglona do dwdch
miejsc po przecinku), gdzie maksymalna liczba punktéw zostanie przyznana zgodnie

z tabela.

Ocena w punktach - $rednia arytmetyczna
przyznana przez wszystkich cztonkéw komisji

Oceniana cecha - pomyst biorgcych udziat w ocenie.

Maksymalna ilos¢ punktéw przewidziana przez
Zamawiajgcego

Czy projekt przyciaga, zatrzymuje uwage?
Czy zacheca do zapoznania sie z jego
o e 5 pkt.
zawartoscig np.: poprzez dobér zdjecia na
oktadke?

Czy jest dopasowany do grupy docelowej
np.

zawodowej -. klasyczny, symetryczny,
wywazony projekt przy publikacjach 5 okt
promujacych urzad prt.

dynamiczny, asymetryczny, kontrastowy
przy publikacji promujgcej miasto dla
grupy 20-30

e Dobor elementéw graficznych kompozycyjnych, kolorystycznych, typograficznych,
w stosunku do tresci, utatwiajgcy odbiorcy percepcje tresci, jak rowniez oddziatujgcy na
niego w pozadany przez nadawce sposob. Liczba punktéw do uzyskania: od 0 punktow
do 10 punktéw (zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku), gdzie maksymalna liczba
punktéw zostanie przyznana zgodnie z tabela.

Ocena w punktach - $rednia
arytmetyczna przyznana przez
wszystkich cztonkéw komisji biorgcych

Oceniana cecha — element graficzny udziat w ocenie.

Maksymalna ilos¢ punktéw
przewidziana przez Zamawiajgcego

Proporcje i hierarchia
Gdzie kierowana jest w pierwszej kolejnosci uwaga
. 2 pkt.
odbiorcy?
Co jest najwazniejszg informacjg w projekcie?

Rytm
n . . . 2 pkt.
Czy catosc jest roztozona regularnie w réwnych
odstepach?
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VII.
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Czy elementy sg schludnie uporzagdkowane?

Czy, jesli sg zmiany wielko$ci lub koloréw to czy sg
prowadzone konsekwentnie np. od najwiekszego do
najmniejszego, od najjasniejszego do
najciemniejszego?

Czy jesli jest zastosowany rytm nieregularny, to czy ma
to uzasadnienie i wspomaga odbidr tresci?

Typografia i czytelnos¢
Czy tekst nie zlewa si¢ z ttem?

Czy charakter uzytych fontéw odpowiada celom
projektu np. : czy nie jest nadmiernie ozdobny?

Czy wielkos$¢ interlinii i szeroko$¢ akapitu utatwia
czytanie tekstu?

Czy skiad jest staranny: czy nie sg pozostawione
wdowy, bekarty i sieroty, wiszgce spojniki i przyimki.

2 pkt.

Kolorystyka

Czy jest zgodno$¢ celu publikacji z uzytg kolorystykg?
Czy kolory uzyte sg w sposdb harmonijny?

2 pkt.

Spojnos¢ i powtarzalnos¢
Czy wszystkie elementy do siebie pasujg?

Czy nie powstaje wrazenie chaosu przez uzycie duze;j
ilosci krojéw pisma, rozmaitych styléw ikon, rozmaitych
stylow zdjec/ilustrac;ji?

2 pkt.

Wykonawca otrzyma w tej kategorii od 0 do 20 punktéw.

4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najwyzszg sume punktow z

ww. kategorii.

5) Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma ocene zaokrgaglong do dwdch miejsc po

przecinku.

Termin i sposéb skiadania ofert

1. Oferty w formie skanu wypetnionego Formularza ofertowego, ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr
2 nalezy przesta¢ na adres e-mail: bozena.zebrowska-szumigaj@gdos.gov.pl w terminie

do dnia 7 lipca 2020 r.

2. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé dwa przyktadowe projekty, o ktérych mowa w

ust VI pkt 3 lita

3. Wykonawca, ktéry zobowigzuje sie wykona¢ zamdwienie na papierze, o ktérym mowa w ust. VI
pkt. 2 lit. a-b, do formularza oferty powinien dotgczy¢ oswiadczenie, o spetnieniu kryterium

ekologia.

4. Oferty, ktore wptyng po terminie, nie beda rozpatrywane.
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VIII.

Xl

XIl.

Xill.

5. Oferte sklada osoba uprawniona do sktadania wigzgcych os$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

6. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkéw zamowienia
w formie wskazanej w ust. 1.

Sposoéb obliczenia ceny

Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W formularzu ofertowym Wykonawca poda cene netto, stawke i wysoko$¢ podatku VAT (jesli
dotyczy) ustugi, a takze tgczng wartos¢ brutto catego zaméwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy wpisaé w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamoéwienia opisane w czesci |l Zapytania ofertowego, w tym koszty dojazdu i ewentualnego
zakwaterowania.

4. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w polskich ztotych.

5. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie moégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zlozone oferty otrzymajg takg samag punktacje, wezwie on Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
skfadajgcy oferte dodatkowg nie mogqg zaoferowac cen wyzszych niz ceny zaoferowane w ztozonych
ofertach podstawowych.

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami
Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Bozena Zebrowska-Szumigaj, e-mail: bozena.zebrowska-szumigaj@gdos.gov.pl

Istotne postanowienia umowne
Wzér Umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Warunki zmiany umowy
Zgodnie z zapisami w §11 Wzoru Umowy, ktoéry stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Informacja o przewidywanych opcjach, o ktérych mowa w art. 34 ust. 5 ustawy oraz
zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.
Nie dotyczy

Inne informacje o zaméwieniu

1. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu skfadania ofert.

2. W celu zapewnienia poréwnywalnoéci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzgce watpliwosci omytki dotyczace
wyrazéw, w szczegolnosci:

2) ewidentny btgd gramatyczny,

3) mylng pisownie wyrazow,

4) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

5) ewidentny btgd rzeczowy,

6) rozbieznos¢é pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

7) oczywiste omyiki rachunkowe (omyiki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepisow Prawa
zaméwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia, bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert.

6. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
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7. Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu przepiséow Ustawy o dostepie do informac;ji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego oferta
zostanie odrzucona.

Zalaczniki
1) Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia,
XIV. 2) Wzor formularza ofertowego,
3) Wzor Umowy.
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