Szczegotowy Opis Przedmiotu Szacowania
(zwany dalej: ,,SOPS”)

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowej organizacji
dwudniowej miedzynarodowej konferencji zamykajacej projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn.
Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody.

2. Kontekst realizacji zamowienia

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo
do skutecznej ochrony przyrody finansowanego ze srodkéw Komisji Europejskiej
w ramach Programu LIFE oraz ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej, realizowanego przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Warszawie.

3. Cel wykonania przedmiotu zamoéwienia

Celem konferencji podsumowujgcej projekt jest propagowanie doswiadczen zebranych
w ramach zrealizowanego projektu oraz wymiana doswiadczen z osobami z grup
docelowych jak réwniez z instytucjami prawnej ochrony przyrody. W konferencji
zamykajgcej wezmg udziat instytucje uczestniczace na wszystkich etapach realizacji
projektu oraz reprezentacije krajow, ktére majg podobny zakres kompetencji do Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska.

4. Zakres zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowej organizacji
dwudniowej miedzynarodowej konferencji zamykajacej w terminie 09 -10 grudnia 2020
roku.

4.1. Uczestnicy konferencji

W konferencji zamykajgcej projekt wezmie udziat maksymalnie120 os6b, minimalnie
70 osob. Na 5 dni kalendarzowych przed organizacjg konferencji, Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy liste uczestnikéw konferencji ze wskazaniem ilosci positkdw oraz noclegow.

4.2. Miejsce realizacji ustugi

Oferta Wykonawcy powinna uwzglednia¢ hotel posiadajgcy decyzje o zaszeregowaniu
i nadaniu co najmniej kategorii trzech gwiazdek lub obiekt o standardzie co najmniej 3-
gwiadkowego hotelu, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich innych obiektow, w ktorych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166) oraz posiadajgcego Srednig
arytmetyczng ocene na mapach Google co najmniej 4,0 na podstawie opinii min.50
uzytkownikéw (obowigzujacy w okresie od dnia publikacji Ogtoszenia o zamdwieniu do
terminu skfadania ofert — zatgcznik skan do oferty). Hotel/obiekt hotelarski powinien byc¢
Zlokalizowany w odlegtoéci nie wiekszej niz 50 km od Warszawy (odlegtos¢ liczona z
Dworca Centralnego, al. Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa, drogg publiczng za pomoca
narzedzia mapy Google). Ponadto w przypadku realizacji opcji tj. organizacji wyjazdu
terenowego podczas drugiego dnia szkolenia, odlegtos¢ od hotelu do miejsca organizacji
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wycieczki zorganizowanej przez Wykonawce nie moze by¢ wieksza niz 100 km (w jedng
strone) W obiekcie powinny znajdowac sie miejsca do segregacji odpadow, dostepne dla
uczestnikow konferencji. Ponadto Wykonawca zapewnieni uczestnikom konferencji min.
50 bezptatnych miejsc parkingowych znajdujgcych sie na terenie obiektu, w ktéorym bedg
zakwaterowani uczestnicy konferencji lub w jego bliskim sgsiedztwie.

4.3. Zakwaterowanie uczestnikow

Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla maksymalnie 50 oséb (minimum 15 oséb) w
dniu 08.12.2020 r oraz dla maksymalnie 120 os6b (minimum 70 oséb) w dniu 09.12.2020
r. Uczestnicy konferencji powinni by¢ zakwaterowania w tym samym budynku w ktorym
bedzie odbywac sie konferencja podsumowujgca projekt. Wykonawca w ofercie powinien
wskaza¢ hotel/obiekt, ktéry posiada odpowiednig liczbe pokoi, aby zapewnié
zakwaterowanie dla maksymalnej liczby uczestnikéw. Wykonawca umozliwi uczestnikéw
konferencji zakwaterowanie w hotelu/obiekcie w dniach 08.12.2020 od godz. 14:00,
natomiast w dniu 09.12.2020 roku od godz. 8.00 przez osobe postugujacg sie j. angielskim
na poziomie komunikatywnym.

Oferta Wykonawcy powinna uwzglednia¢ zakwaterowanie w dniu 08.12.2020 r. dla
maksymalnej liczby 50 oséb w 10 pokojach 1 osobowych lub 2 osobowych do
pojedynczego wykorzystania oraz zakwaterowanie w 20 pokojach 2 osobowych. W
przypadku zmniejszenia liczby uczestnikédw do 15 os6b , Zamawiajgcy zmniejszy liczbe
pokoi 1 osobowych lub 2 osobowych do pojedynczego wykorzystania do 5 natomiast pokoi
2 osobowych 5.

Ponadto Wykonawca w zilozonej ofercie uwzgledni rowniez zakwaterowanie
uczestnikow w dniu 09.12.2020 roku dla maksymalnej liczby 120 oséb, w 20 pokojach 1
osobowych lub 2 osobowych do pojedynczego wykorzystania oraz w 50 pokojach 2
osobowych. W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikdw do 70 oséb, Zamawiajgcy
zmniejszy w dniu 09.12.2020 roku liczbe pokoi jednoosobowych lub 2 osobowych do
pojedynczego wykorzystania do 10 oraz 2 osobowych pokoi do 30. Osoby, ktére bedg
nocowa¢ w hotelu/obiektu przez dwie doby powinny mie¢ zapewniony ten sam pokéj
podczas catego dwudniowego pobytu. Uczestnicy konferencji powinni by¢ zakwaterowani
w pokojach 2 osobowych z uwzglednieniem pici.

Zaoferowane pokoje powinny by¢ zaopatrzone w pojedyncze miejsca do spania,
bezptatny dostep do sieci WiFi, szafe ubraniowg oraz tazienke z wanng lub kabing
natryskowg, umywalka, lustrem oraz WC. Drugiego dnia konferencji Wykonawca umozliwi
osobg korzystajgcym z noclegu przechowanie bagazu pomiedzy godz. 08:00 a godz.
17.00. Za rzeczy pozostawione przez uczestnikdw konferencji do przechowania
odpowiada Wykonawca.

4.4. Sala konferencyjna

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sali konferencyjnej dla maksymalnie
120 oso6b w tym samym budynku w ktérym bedzie zapewnione zakwaterowanie dla
uczestnikow konferencji. Sala konferencyjna musi spetniaé wymogi bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz posiada¢ dostep do sieci internetowej Wi-Fi, by¢ wyposazona w
sprawng klimatyzacje, ogrzewanie oraz sprzet umozliwiajgcy przeprowadzenie paneli
konferencji i prezentacji multimedialnych tj. projektor multimedialny (1 szt.), ekran
(przenos$ny lub $cienny) (1 szt.) z mozliwo$cig jego zaciemnienia dla lepszej widoczno$ci
projekcji, laptop z dostepem do Wi-Fi (1 szt.), nagtos$nienie, mikrofony, najlepiej
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bezprzewodowe (min. 2 szt.), okablowanie niezbedne do uzytkowania sprzetu, wskaznik
laserowy (prezenter umozliwiajgcy obstuge prezentaciji), flipchart z kartkami lub tablica,
mazaki, ggbka oraz miejsce na roztozenie baneréw. Wykonawca zapewni takze obstuge
techniczng przed konferencja (podtgczenie i sprawdzenie poprawnos$ci dziatania sprzetu)
oraz w trakcie czesci konferencyjnej (ewentualne usuwanie pojawiajgcych sie usterek).

Sala konferencyjna bedzie zapewniata miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw
konferencji max. 120 miejsc siedzgcych w ukfadzie kinowym, zapewniajgcym dobrg
widocznos¢ ekranu do projekcji dla wszystkich uczestnikow, natomiast dla prelegentow
bedzie zapewniony stoét prezydialny z minimum trzema miejscami siedzgcymi. W miejscu
organizacji konferencji powinien by¢ zapewniony dostep do toalet, ktére bedg
monitorowane podczas trwania konferencji pod wzgledem czystosci. Sala konferencyjna
powinna znajdowac sie na wysokosci co najmniej parteru hotelu/obiektu hotelarskiego, w
ktérym jest usytuowana, z oknami i swiattem dziennym. Wejscie do sali powinni by¢
oznakowane zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego.

Przed wejsciem do sali konferencyjnej Wykonawca zorganizuje miejsce (stolik oraz
dwa krzesta) do rejestracji uczestnikéw konferenciji, ktérg bedzie koordynowac osoba od
Wykonawcy ze znajomoscig j. angielskiego na poziomie komunikatywnym. Dodatkowo dla
uczestnikow konferencji zostanie zapewnione miejsce (szatnia, stojaki), gdzie bedzie
mozliwo$¢ pozostawienia odziezy wierzchniej

4.5. Wyzywienie os6b uczestniczagcych w konferencji

Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie dla uczestnikow konferencji podczas
trwania dwudniowej konferenciji.
Wykonawca najp6zniej na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencii
przedstawi propozycje wyzywienia serwowanego w miejscu zakwaterowania uczestnikéw
konferenciji, obejmujaca:
a) dzieh pierwszy (09.12.2020 r.) — $niadanie dla oséb zakwaterowanych w dniu
08.12.2020 r. (maksymalnie 50 oséb, minimum 15 osdb), 3 przerwy kawowe, obiad
i kolacje w (maksymalnie dla 120 oséb, minimum 70 osob)
b) dzien drugi (10.12.2020 r.) — $niadanie dla os6b zakwaterowanych w dniu
09.12.2020 r., oraz w przypadku zastosowania prawa opcji - obiad (maksymalnie
dla 120 os6b, minimum 70 osoéb).

W celu realizacji ustugi poczestunku Wykonawca zapewni dla uczestnikdéw konferenciji:

a) obstuge kelnerskg podczas trwania konferencji, nakrycie stotéw, obrusy, serwetki.

b) stoly oraz krzesta w celu spozywania positkdw w liczbie odpowiedniej do liczby
uczestnikow oraz odpowiednig liczbe stotow bufetowych w celu wyeksponowania
positkow,

c) sprzet gastronomiczny oraz zastawe w ilosci o 30% wiekszej niz planowana liczba
uczestnikow, ktora bedzie czysta, nieuszkodzona,

d) uzupetnianie serwisu kawowego w tym oproznianie filtrow do kawy (dotyczy takze
serwisow podczas obiadéw, uroczystej kolacji),

e) estetyczne podanie poczestunku w formie szwedzkiego stolu wraz
Z umieszczeniem na stotach tabliczek z nazwami potraw oraz estetyczne podanie
positkow podczas kolacji zasiadanej w formie serwowanej skiladajgcej sie
Z przystawki, dan gorgcych, deseru oraz zimnej piyty,
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f) zbieranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwtocznie po zakonczeniu
positku przez kazdego uczestnika oraz biezgce usuwanie i utylizacje odpadow
i Smieci, monitorowanie czystosci toalet udostepnionych do dyspozycji uczestnikom
konferenciji.
Produkty uzywane do przygotowania positkéw powinny by¢ swieze, przechowywane
i przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi dotyczgcymi
bezpieczenstwa zywnosci i zywienia.

Kazdy positek powinien by¢ urozmaicony oraz przygotowany w takiej liczbie, by dla kazde;j
osoby przewidziana byta jedna porcja potrawy (w liczbie odpowiadajgcej uczestnikom
konferencji, podanej wyzej). Konieczne jest rowniez uwzglednienie positkow
wegeterianskich (bez migsa, w tym bez ryb) na zyczenie — alternatywnie do proponowanych
positkow, ktore bedg stanowi¢ 20 % tgcznej liczby positkbw Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy
koniecznos¢ uwzglednienia positkow innych niz wegetarianskie, podajac liczbe osob, ktére
bedg z nich korzystaé na 2 dni przed rozpoczeciem konferencji. Sniadanie, obiad, kolacja
powinny by¢ serwowane w oddzielnej sali, innej niz miejsce prowadzenia konferencji.

Sniadanie, w formie szwedzkiego stotu, jest rozumiane jako positek sktadajacy sie co
najmniej z: jasnego i ciemnego pieczywa — minimum 3 kromki jasnego pieczywa oraz
minimum 3 kromki ciemnego pieczywa na osobe, masta — minimum 25 g na osobe,
gtéwnych sktadnikéw (wedliny, sery, twarozek, dzem, ptatki zbozowe) — minimum po 30 g
kazdego rodzaju na osobe, jogurtéw — minimum 150 ml na osobe, mleka — minimum 250
ml na osobe, swiezych owocow i warzyw (minimum po 2 rodzaje, pokrojone) — minimum
200 g na osobe, cieptego positku (takiego jak jajecznica, jajka gotowane, paréwki lub
kietbaski na ciepto itp.) — minimum 150 g tgcznie na osobe, kawy z ekspresu cisnieniowego
(na konferencji zostanie zapewnione urzgdzenie do samodzielnego sporzgdzania kawy
przez uczestnikow konferencji) i herbaty z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w
plasterkach) — minimum 250 ml na osobe, sokdw owocowych (minimum 2 r6zne smaki) w
szklanych butelkach badz szklanych dzbankach — minimum 200 ml na osobe i wody
mineralnej (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach —
minimum 200 ml na osobe.

Obiad, w formie szwedzkiego stotu, jest rozumiany jako positek sktadajgcy sie co
najmniej z: dwoch rodzajéw zupy (do wyboru migesna lub wegetarianska bez migesa, w tym
bez ryb) — minimum 350 ml na osobe, dwdch dan gtdwnych cieptych (do wyboru miesne
i wegetarianskie bez miesa, w tym bez ryb, ziemniaki/makaron/ryz/frytki/kasze) — minimum
450 g na osobe z zastrzezeniem, ze wypetniacze (ziemniaki/makaron/ryz/frytki’kasze) nie
bedg stanowi¢ wiecej niz 50% dania, zestawu suréwek — minimum 200 g na osobe, deserow
(wyroby cukiernicze, pokrojone owoce) — minimum 300 g na osobe, sokéw owocowych
(minimum 2 rézne smaki) w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach — minimum
300 ml na osobe i wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w szklanych butelkach bgdz
szklanych dzbankach — minimum 250 ml na osobe, kawy z ekspresu i herbaty z dodatkami
(tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach) — minimum 250 ml na osobe.

Przerwa kawowa jest rozumiana jako poczestunek sktadajgcy sie co najmniej z: kawy
z ekspresu cisnieniowego (na konferencji zostanie zapewnione urzgdzenie do
samodzielnego sporzgdzania kawy przez uczestnikow konferencji) i herbaty (minimum 3
rézne smaki) z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach) — minimum 250
ml na osobe, sokéw owocowych (minimum 3 rézne smaki) w szklanych butelkach bgdz
szklanych dzbankach — minimum 250 ml na osobe i wody mineralnej gazowanej
i niegazowanej w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach — minimum 250 ml na
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osobe, ciast (minimum 3 rodzaje) np. sernik, tiramisu, shickers, szarlotka, makowiec,
piernik, miodownik, ciasto z owocami, itp. — minimum 300 g na osobe, minimum 100 g
kazdego rodzaju ciasta na osobe, $wiezych owocéw (minimum 3 rodzaje, pokrojone
i podane w efektowny sposéb) — minimum 300 g na osobe. Ponadto Wykonawca zapewni
3 rodzaje kruchych ciasteczek, np. pierniczki, delicje, przektadane wafelki, ciasteczka
owsiane, ciasteczka z nadzieniem.

Kolacja zasiadana w formie serwowanej jest rozumiana jako positek sktadajacy sie: z:

- przystawki — dwa rodzaje (do wyboru migsna i wegetarianska bez miesa, w tym bez
ryb) - minimum 350 g tgcznie na osobe,

- dwoch dan cieptych (do wyboru miesne i wegetarianskie bez miesa, w tym bez ryb,
ziemniaki/makaron/ryz/frytkilkasze) — minimum 350 g f{gcznie na osobe
z zastrzezeniem, ze wypetniacze (ziemniaki/makaron/ryz/frytki’lkasze) nie bedg
stanowi¢ wiecej niz 50% dania,

- deseru, co najmniej dwa rodzaje do wyboru np. tiramisu, tarta truskawkowa, mus
brzoskwiniowy, panna cotta (podczas kolacji nie moze byé podane ciasto serwowane
w ramach serwisu kawowego oraz obiadu) - minimum 300 g na osobe.

tzw. ptyty zimnej skfadajgcej sie z zestawu suréwek — minimum 150 g na osobe,
zakgski miesne i wedliny wysokogatunkowe — minimum 4 rodzaje — 100 g na osobe,
minimum 2 rodzaje zéttego sera — 50 g na osobe, deski seréow (minimum 3 rodzaje
serow plesniowych) — podanej w efektowny sposéb, tj. udekorowanych owocami
i orzechami — minimum 60 g na osobe, ryb i zakgsek rybnych (np. wedzony tosos,
sledzie, roladki rybne) — minimum 80 g na osobe, 2 rodzaje satatek, np.
warzywnej/satatki gyros/satatki greckiej — minimum 200 g na osobe, swiezych owocow
i warzyw (minimum po 2 rodzaje, pokrojone) — minimum 250 g na osobe, jasnego i
ciemnego pieczywa — minimum 3 kromki jasnego pieczywa oraz minimum 3 kromki
ciemnego pieczywa na osobe, masta — minimum 25 g na osobe,

- napoi: soki owocowe (minimum 2 rézne smaki) — minimum 200 ml na osobe, woda
mineralna (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach badz szklanych
dzbankach — minimum 200 ml na osobe

- serwisu kawowego sktadajgcego sie z herbaty (minimum 3 rézne smaki) z dodatkami
(tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach) oraz kawy z ekspresu cisnieniowego
(na konferenciji zostanie zapewnione urzgdzenie do samodzielnego sporzgdzania kawy
przez uczestnikéw konferencji) — minimum 250 ml na osobe.

Wykonawca zadba, aby stoly na uroczystg kolacje byty nakryte brusami oraz
udekorowane dekoracjami z zywych kwiatow.

Najpézniej na 5 dni przed dniem rozpoczecia konferencji, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji propozycje urozmaiconego menu, Zzawierajgcego
wyszczegoblnione wszystkie wyzej wymienione pozycje wchodzgce w sktad positkéw. W
przypadku zgtoszenia uwag do menu, Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia
i ponownego przedtozenia poprawionego menu w ciggu 2 dni. Wykonawca w ramach oferty
dotyczacej wyzywienia zapewni obstuge kelnerskg. Propozycja wyzywienia bedzie
uwzgledniata produkty lokalne oraz produkty ekologiczne. W trakcie Swiadczenia ustug,
Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania wytgcznie naczyn wielokrotnego uzytku
(Zamawiajacy nie dopuszcza przy realizacji zamdwienia postugiwania sie zastawg
wykonang z tworzyw sztucznych) oraz do przeciwdziatania marnowaniu zywnosSci.
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Niezwiocznie po zakonczeniu positku przez uczestnikéw konferencji. Wykonawca zapewni
zbieranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych oraz biezgce usuwanie i utylizacje
odpadow i smieci.

W sytuacji poinformowania Wykonawcy, na minimum 3 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem konferencji, przez Zamawiajgcego, ze wsrod uczestnikdédw znajdujg sie osoby
Zz niepetnosprawnoscig Wykonawca zapewni stoliki umozliwiajgce spozycie positku,
dostosowane do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu powodujgcymi koniecznosé
korzystania z wozka lub innych urzadzen wspomagajgcych ruch jak np. kule.

4.6. Ubezpieczenie uczestnikéw konferencji

Wykonawca jest zobowigzany swiadczy¢ ustuge ubezpieczenia dla grupy maksymalnie 120
0SOb uczestniczacych w dwudniowej miedzynarodowej konferencji zamykajgcej projekt
LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby os6b zgtoszonych do ubezpieczenia
do 70 os6b. Na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji, Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o przewidywanej liczbie oséb zgtoszonych do ubezpieczenia. Lista
zostanie sporzgdzona i przekazana w formie plikbw Excel z nadanym hastem,
zabezpieczajgcym dane osobowe przed ujawnieniem osobom nieupowaznionym.
Zamawiajgcy zastrzega, ze wymaga od Wykonawcy zapewnienia grupowego ubezpieczenia
uczestnikow konferencji bez koniecznosci podawania innych danych osobowych niz imig i
nazwisko. Wykonawca jest zobowigzany w szczegoélnosci do wykonania nastepujgcych zadan:

a) zapewnienia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) dla grupy
uczestnikow konferencji. Minimalna kwota ubezpieczenia powinna wynie$¢ 20 000 zt
na osobe. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia
catodobowego w ww. terminie. Wykonawca zapewni réwniez ubezpieczenie, biorgc
pod uwage konieczno$¢ ubezpieczenia uczestnikow konferencji nie tylko w trakcie
trwania konferencji, ale takze w trakcie transportu grupy z miejsca zakwaterowania na
miejsce organizacji konferencji i z powrotem. Zamawiajgcy na 5 dni kalendarzowych
przed rozpoczeciem konferencji, poinformuje Wykonawce o przewidywanej liczbie
uczestnikow konferencji objetych ubezpieczeniem;

b) biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym, w tym do kontaktéw drogg elektroniczng lub
pisemng w przypadku wystgpienia probleméw w zakresie zapewnienia ubezpieczenia

4.7. Dodatkowe ustugi

a) Zapewnienie transportu dla uczestnikow konferencji - Wykonawca zapewni
transport dla maksymalnie 120 uczestnikow konferencji w dniu 09.12.2020 roku
z centrum Warszawy (parking przed Patacem Kultury i Nauki w Warszawie, Plac
Defilad 1) do miejsca organizacji konferencji oraz w dniu 10.12.2020 roku z miejsca
organizacji konferencji do centrum Warszawy (parking przed Patacem Kultury i Nauki
w Warszawie, Plac Defilad 1). tgczna maksymalna liczba uczestnikow dla ktérych
zostang zapewnione autokary moze zosta¢ zmniejszona do 50 osob. Za zbiorke
i transport uczestnikow konferencji bedzie odpowiedzialny koordynator wyznaczony
przez Wykonawce. Dokladna godzina odjazdy autokaru zostanie ustalona na 5 dni
przed rozpoczeciem konferencji. W czasie transportu uczestnikom konferencji zostanie
zapewniony odpowiedni standard przewozu (zapewnienie wszystkim miejsc
siedzgcych). Udostepnione pojazdy muszg byé w nalezytym stanie technicznym
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(klimatyzowane) z wazng polisg ubezpieczeniowg, wyposazonym w sprzetem
nagtasniajgcy. Kierowca autokaru musi posiada¢ wazng licencje na wykonywanie
transportu oséb. W razie awarii uzywanych pojazdéw lub w sytuacji, gdy poruszanie
sie nimi bedzie narazato ich pasazeréw na niebezpieczenstwo lub doprowadzi do
niezgodnosci z przepisami prawa, Wykonawca niezwilocznie zapewni pojazdy
rezerwowe, o co najmniej takim samym standardzie i parametrach, na wtasny koszt.
Ponadto Wykonawca bedzie zobligowany do przestrzegania przepiséw bhp
i przeciwpozarowych, zapewnienia apteczki pierwszej pomocy.

b) Transport materialéow konferencyjnych — Na 3 dni przed konferencjg Wykonawca
odbierze materiaty konferencyjne z siedziby Zamawiajgcego (z danego wskazanego
pomieszczenia), a nastepnie przetransportuje i wniesie do sali konferencyjnej hotelu
lub obiektu hotelowego.

c) Oprawa muzyczna podczas uroczystej kolacji w dniu 09.12.2020 r.- Wykonawca
podczas uroczystej kolacji zapewni oprawe muzyczng w postaci zespotu grajgcego
muzyke na zywo oraz wydzielong przestrzeh do tanca, optymalnie w tym samym
pomieszczeniu, w ktérym uczestnicy konferencji bedg spozywali kolacje.

5. Postanowienia koncowe

Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania na biezgco o kazdej zmianie, bgdz
problemie w realizacji zadan oraz do zaproponowania alternatywnego rozwigzania. Kazda
Zmiana wymaga akceptacji Zamawiajgcego lub osoby wskazanej do kontaktéw z ramienia
Zamawiajgcego. Dodatkowo Wykonawca wyznaczy koordynatora odpowiedzialnego za
obstuge, kontakty i koordynacje organizacji konferencji, zarzgdzajgcego zespotem osdb
zaangazowanych w realizacje konferencji, ktéry bedzie dysponowat telefonem komoérkowym z
dostepnym dla Zamawiajgcego numerem przez caty okres organizacji i trwania konferencji.
Ponadto Zamawiajgcy zastrzega, ze nie bedzie pokrywaé dodatkowych kosztow, ktére nie
zostaty wskazane w SOPS np. kosztow krajowych i zagranicznych rozmoéw telefonicznych
wykonywanych z pokoi hotelowych przez osoby zakwaterowane oraz kosztéw za
udostepnianie w pokojach mini-baru, ptatnej telewizji, itp.

Rozliczenie zakresu zamowienia odbywaé sie bedzie na podstawie zaoferowanych dla
zamoOwienia podstawowego cen jednostkowych. O zmianie zakresu zamowienia (liczby
positkéw, noclegéw Zamawiajgcy poinformuje wykonawce na 5 dni przed rozpoczeciem
konferenciji.
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Wstepny program’

dwudniowej miedzynarodowej konferencji podsumowujacej projekt LIFE15

GIE/PL/000758

Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody

Blok Temat wyktadu *
godzinowy
Przeddzien konferenciji (08.12.2020 roku)
14:00 — 22:00 | Zakwaterowanie uczestnikow
| dzien konferenciji (09.12.2020 roku)
8:00-9:00 Sniadanie dla 0s0b zakwaterowanych w przeddzien
konferencji/zakwaterowanie pozostatych uczestnikéw konferencji
09:00-10:00 Rejestracja uczestnikéw
10:00 — 10:15 Otwarcie konferencji, omowienie harmonogramu dnia
10:15-14:00 | Sesja referatowa
14:00 — 15:00 Obiad
15:00 — 18:00 Il Sesja referatowa
19:00 — 22:00 Kolacja
Il dzien konferenciji (10.12.2020 roku)
07:00 - 08:00 | Sniadanie
08:00 — 16:00 Wizyta terenowa /wykwaterowanie
16:00 — 17:00 Obiad w przypadku organizacji wizyty terenowej
*Zamawiajgcy zastrzega, ze harmonogram konferencji moze ulec zmianie.
6. Opcja

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo bezkosztowej (tzn. bez dodatkowych optat) zmiany
zakresu zaméwienia w nastepujgcych przypadkach:

1)  zmniejszenie w dniu 08.12.2020 liczby noclegdéw roku do 15,

2)  zmniejszenie w dniu 09.12.2020 roku liczby sniadan do 15,

3) zmniejszenie w dniu 09.12.2020 roku liczby osob korzystajacych z transportu (z
centrum Warszawy do hotelu/obiektu hotelowego) do 50,
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4)  zmniejszenie w dniu 09.12.2020 roku liczby uczestnikéw konferencji do 70, w tym
rowniez noclegow, liczby positkow (przerw kawowych, obiadu, kolacji),

5)  zmniejszenie liczby 0sdb liczby osdb zgtoszonych do ubezpieczenia do 70,

6) zmniejszenie w dniu 10.12.2020 roku liczby $niadan do 70,

7)  zmniejszenie w dniu 10.12.2020 roku liczby osob korzystajgcych z transportu (od
hotel/ obiektu hotelowego do centrum Warszawy) do 50,

8) zmiany organizacji drugiego dnia konferencji (10.12.2020r.). W przypadku
skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji Wykonawca oprécz sniadania oraz
transportu z miejsca zakwaterowania do centrum Warszawy, zorganizuje w drugim
dniu konferencji wycieczke w terenie dostosowang do warunkéw atmosferycznych w
ramach ktérej zapewni transport, suchy prowiant oraz obiad dla uczestnikow
konferencji. Maksymalna liczba positkéw (suchy prowiant oraz obiad) w ramach opcji
to 120, minimalna 70. Zamawiajgcy zastrzega, aby wycieczka terenowa odbyta sie
maksymalnie 100 km od miejsca lokalizacji hotelu/obiektu hotelowego. Spacer po
okolicznym terenie z przyrodnikiem po wytyczonych szlakach turystycznych powinien
by¢ potgczony w zaleznosci od warunkoéw atmosferycznych np. z organizacja sptywu
kajakowego, wycieczkg rowerowa, kuligiem, rejsem todzig po rzeceljeziorze.
Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienie odpowiedniej ilosci, sprzetu do
kuligu, biletow na rejs, kajakéw turystycznych z wiostami lub roweréw do jazdy w
terenie. W przypadku organizacji wycieczki rowerowej oraz sptywu kajakowego
powinny by¢ spetnione nastepujgce wymagania:

a) sprzet do wycieczki rowerowej:

- wykonawca zapewni rowery dla kobiet i mezczyzn o roznym wzroscie,

- rowery powinny by¢ przeznaczone do jazdy w terenie, np. po drogach lesnych
0 nawierzchni gruntowej, w tym nieutwardzonych,

- rowery muszg byé sprawne techniczne, posiada¢ odpowiednio napompowane
opony, sprawne hamulce, czyste i nasmarowane fancuchy, w przypadku
stwierdzenia zastrzezen do sprzetu, Wykonawca zapewni nowe sprawne
rowery,

- podczas wycieczki rowerowej wykonawca zapewni przewodnikow ( 2 osoby),
ktorzy bedg czuwa¢ nad bezpieczenstwem uczestnikow, dokonywac
ewentualnych napraw drobnych usterek technicznych, udziela¢ pierwsze;j
pomocy (dysponowac takze prawidtowo zaopatrzong apteczka), by¢ w statym
kontakcie z kierowcg autokaru i Zamawiajgcym.

b) sprzet do sptywu kajakowego:

- wykonawca podczas sptywu kajakowego zapewni kapoki dla kazdego
uczestnika wycieczki,

- kajaki wraz z wiostami muszg by¢ w dobrym stanie technicznym, w przypadku
stwierdzenia zastrzezen do sprzetu, Wykonawca zapewni nowe sprawne
kajaki/wiosta,

- podczas wycieczki rowerowej wykonawca zapewni przewodnikow w tym

ratownika (2 osoby), ktérzy bedg czuwac nad bezpieczenstwem uczestnikow,

udziela¢ pierwszej pomocy (dysponowacC takze prawidlowo zaopatrzong
apteczka), by¢ w statym kontakcie z kierowca autokaru i Zamawiajgcym.
Zamawiajgcy w terminie 7 dni przed konferencjg poinformuje Wykonawce
0 mozliwosci zastosowania prawa opcji dot. organizacji wizyty terenowe;.
Ponadto drugiego dnia konferencji 10.12.2020 roku po zastosowaniu prawa opcji,
Wykonawca zapewni réwniez transport dla max. 120 oséb z miejsca zakwaterowania
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do miejsca wizyty terenowej i z powrotem. L.gczna planowana trasa przejazdu nie moze
by¢ wieksza niz 100 km (max. 200 km - przyjazd i powrét) dla jednego autokaru
osobno. tgczna maksymalna liczba km nie moze by¢ wieksza niz 400 km. Wykonawca
podstawi autokary pod miejsce zakwaterowania na co najmniej 30 minut przed
wyjazdem. W czasie transportu uczestnikom konferencji zostanie zapewniony
odpowiedni standard przewozu (zapewnienie wszystkim miejsc siedzgcych).
Udostepnione pojazdy muszg by¢ w nalezytym stanie technicznym (klimatyzowane) z
wazng polisg ubezpieczeniowg, wyposazonym w sprzetem nagtasniajgcy. Kierowca
musi dobrze znac teren, aby bez problemu umozliwi¢ sprawne odebranie uczestnikow
konferencji z miejsca zakwaterowania oraz zapewniajgc sprawny powrét z wizyty
terenowej, okreslajgc precyzyjnie miejsce zbidrki. Kierowca autokaru musi posiadac
wazng licencje na wykonywanie transportu oséb. W razie awarii uzywanych pojazdéw
lub w sytuacji, gdy poruszanie sie nimi bedzie narazato ich pasazeréw na
niebezpieczenstwo lub doprowadzi do niezgodnosci z przepisami prawa, Wykonawca
niezwiocznie zapewni pojazdy rezerwowe, 0 co najmniej takim samym standardzie i
parametrach, na wiasny koszt. Ponadto Wykonawca bedzie zobligowany do
przestrzegania przepiséw bhp i przeciwpozarowych, zapewnienia apteczki pierwszej
pomocy.

Dodatkowo w ramach opcji Wykonawca zapewni drugiego dnia konferencji suchy
prowiant dla uczestnikow konferencji. Suchy prowiant jest rozumiany jako paczka
Z prowiantem zawierajgca co najmniej: 2 kanapki (w tym wegetarianskie) ze swiezego
pieczywa (jedna kanapka z ciemnego, druga z jasnego pieczywa w opakowaniu
papierowym lub opakowaniu wielokrotnego uzytku) z wedling lub nabiatem
z warzywami wode mineralng w butelce o pojemnosci 0,5 | (2 sztuki), $wieze owoce —
takie jak banan, jabtko, gruszka (2 sztuki).Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi
konferencji mozliwosé odebrania z recepcji lub restauracji obiektu hotelarskiego o
godz. 08:00 paczki z prowiantem na wynos. Suchy prowiant, powinien by¢ zapakowany
w opakowania papierowe lub opakowania wielokrotnego uzytku.
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