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PROWADZACY SZACOWANIE:

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

Departament Realizacji Projektéw Srodowiskowych

Zespot Projektowy - Program Operacyjny Pomoc Techniczna
ul. Chtodna 64

00-872 Warszawa

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU SZACOWANIA
(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych — Dz.U. 2017 poz. 1579)
dotyczace ustugi przeprowadzenia dwudniowego szkolenia w zakresie
QGIS w inwentaryzacjach $srodowiska

. PRZEDMIOT SZACOWANIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie obstugi dwudniowego szkolenia
z zakresu QGIS w inwentaryzacjach sSrodowiska, polegajacej na zapewnieniu noclegu,
wyzywienia, sali konferencyjnej oraz treneréw jak rdéwniez obstugi administracyjnej,
materiatdw do szkolen oraz materiatdw szkoleniowych w ramach realizacji projektu
finansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 - 2020, ktérego
Beneficjentem jest Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska.

Il. UZASADNIENIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Projekt zaktada organizacje, obstuge i przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego,
z zakresu zagadnien zwigzanych bezposrednio lub powigzanych z obszarem Funduszy UE.
Szkolenie polegajgce na uzyskaniu i pogtebieniu wiedzy w zakresie ochrony srodowiska
w Swietle Polityki Spdjnosci jest skierowane do pracownikow Generalnej i regionalnych
dyrekcji ochrony Srodowiska. Realizacja projektu przyczyni sie do procesu zwigzanego ze
statym podnoszeniem kompetencji kadr, jak réwniez podniesieniem kwalifikacji zawodowych
pracownikdéw, co usprawni realizacje kluczowych proceséw wynikajgcych z wypetnienia
systemu Polityki Spdjnosci.

. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikdw Generalnej i regionalnych dyrekcji ochrony
srodowiska, ktdorzy w swojej codziennej pracy wykonujg zadania z zakresu budowy,
utrzymania i rozwoju infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace Srodowiskowych
tematow danych przestrzennych (dyrektywa INSPIRE). Szkolenie skierowane jest réwniez do
os6b  wykonujgcych  opracowania  przyrodnicze przy  wykorzystaniu  systemow
geoinformacyjnych.

Obejmuje ono swoim zakresem przeglad instytucji przydatnych w gromadzeniu danych dla
inwentaryzacji srodowiska, kwestie istotne przed przystgpieniem do pracy w QGIS oraz
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mozliwosci narzedzi uzywanych do wykonywania opracowan. Poprzez udziat w szkoleniu
uczestnik nabedzie praktycznych umiejetnosci z zakresu wczytywania danych przestrzennych
ze zrédet zewnetrznych (WMS i WFS, rastry) oraz

z osrodka (wektory w formatach: SHP, GML, DXF). Bedzie potrafit stworzy¢ materiaty
kartograficzne do inwentaryzacji przyrodniczych, np. mapa wystepowania danego gatunku
rosliny na pewnym obszarze, co jest czasami niezbedne przy wydawaniu np. decyzji
srodowiskowych. Zdobedzie przy tym podstawowe umiejetnosci postugiwania sie
narzedziami edycyjnymi w QGIS oraz bedzie potrafit wygenerowac swoje opracowanie

w formie mapy, nadajac mu odpowiednig symbolike. Ponadto wykona podstawowg analize
(obliczenie powierzchni jakiego$ elementu, poréwnanie zasiegdw wystepowania réznych
gatunkow itp.), co przyczyni sie do usprawnienia i przyspieszenia procesu decyzyjnego

w urzedzie. Dzieki zdobyciu powyzszych umiejetnosci pracownik urzedu bedzie mogt
przegladad i analizowaé przestrzenne dane przyrodnicze zatgczone do raportéw w sprawie
ocen oddziatywania inwestycji na Srodowisko. Pracownicy merytoryczni beda mogli tworzy¢
lub edytowa¢ mapy zwigzane z obszarami objetymi siecig Natura 2000 oraz innymi formami
ochrony przyrody, ujetymi w ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody oraz
dyrektywach unijnych (tzw. Dyrektywa ptasia i Dyrektywa siedliskowa), przyczyniajac sie tym
samym do realizacji Polityki Spdjnosci.

V. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU SZACOWANIA

1. Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi dwudniowe szkolenie z zakresu QGIS w
inwentaryzacji przyrodniczej w ramach projektu finansowanego z Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014 - 2020, ktérego Beneficjentem jest Generalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska.

2. Planowany termin szkolenia Il kwartat 2020 .

3 Uczestnicy szkolenia Uczestnikami szkolenia bedg osoby — pracownicy Generalnej i
regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska wskazane przez Zamawiajgcego. Liczba
uczestnikéw szkolenia 15 osdb

4. Miejsce realizacji ustugi : hotel lub obiekt o standardzie hotelu zlokalizowany
w Warszawie, w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od dworca kolejowego Warszawa Centralna
(liczac wedle wspodtrzednych 52.228875, 21.003167) w tym miejscu zapewnione bedzie
rowniez wyzywienie posiadajacy ocene na mapach Google co najmniej 4,0 przyznanej przez
min. 50 uzytkownikéw (obowigzuje stan na dzien ztozenia oferty).

5. Zakres ustugi:

5.1 zapewnienie organizacji i obstugi logistycznej szkolenia

a) obstuga administracyjna uczestnikéw szkolenia,

b) opracowanie i przekazanie uczestnikom materiatéw niezbednych do
przeprowadzenia szkolen min.: szczegétowy program zajec, teksty pomocnicze,
niezbedne materiaty do przeprowadzenia czesci warsztatowej i éwiczen,

c) zapewnienie kazdemu uczestnikowi materiatdw — teczki z gumka, notes A4, dtugopis,

d) przygotowanie list obecnosci i potwierdzenia otrzymania przez uczestnikow

materiatow dydaktycznych, materiatéw do szkolen. Oryginalne dokumenty powinny
zostac przekazane Zamawiajgcemu
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przygotowanie i wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia. Zaswiadczenia musza
by¢ podpisane przez wykonawce/trenerdw i przekazane uczestnikom szkolenia,
dokonanie oceny (przekazanie, zebranie i podsumowanie ankiet efektywnosci
szkolenia na podstawie kwestionariusza ankiety koricowej szkolenia - wedtug wzoru
Wykonawcy). Ww. ocena zostanie przekazana Zamawiajgcemu po zakonczeniu ustugi
wraz z ewentualnymi rekomendacjami co do tresci szkolen,

zapewnienia kazdemu uczestnikowi szczegdétowej agendy, materiatéw szkoleniowych
zawierajgcych wyczerpujace tresci przedmiotowo zwigzane z tematyka szkolenia,
ktore zostang przedstawione Zamawiajgcemu do zatwierdzenia co najmniej na 7 dni
roboczych przed planowanym terminem szkolenia.

5.2 zapewnienie noclegu

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)

zapewnienie noclegu dla uczestnikow szkolenia w trakcie dwudniowego szkolenia
Wykonawca zapewni nocleg w hotelu lub obiekcie o standardzie hotelu
zlokalizowany w Warszawie, w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od dworca
kolejowego Warszawa Centralna (liczgc wedle wspoétrzednych 52.228875,
21.003167), o standardzie co najmniej 3-gwiazdek, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z
2006 r. poz. 169, z pdzn. zm.)

Zamawiajgcy wymaga, aby hotel lub obiekt o standardzie hotelu posiadat dokument
kategoryzacyjny zaszeregowania do 3-gwiazdkowych z mozliwoscig dojazdu
komunikacjg miejska.

Zakwaterowanie w pokojach jedno lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania dla maksymalnie 15 oséb, sniadanie wliczone w cene noclegu.
Pokoje powinny by¢ zaopatrzone m.in. w pojedyncze miejsca do spania, szafe
ubraniowgq oraz tazienke z wanng lub kabing natryskowg, umywalkg, lustrem oraz
WC.

Na terenie catego obiektu powinien by¢ bezptatny dostep do Wi-Fi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ bezkosztowego zmniejszenia do 20% zakresu
zamowienia.

5.3 zapewnienie wyzywienia

a)

Wykonawca zapewni wyzywienie uczestnikom szkolenia tj.: kazdemu
uczestnikowi nalezy zapewni¢ pierwszego dnia szkolenia dwie przerwy kawowe,
obiad, kolacje, drugiego dnia szkolenia $niadanie, dwie przerwy kawowe oraz
obiad
Obiad:
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b)

c)

zupy co najmniej 2 rodzaje (co najmniej 300 ml na osobe), danie gtdwne — co
najmniej 4 rodzaje oraz dwa dodatki skrobiowe (co najmniej 500g na osobe, w
tym dodatek miesny, rybny lub jarski nie mniej niz 200 g na osobe). Jako dodatek
skrobiowy rozumie sie: ziemniaki, ryz, kasze lub makaron. Danie gtéwne
obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj), jarskie
(jeden rodzaj), satatki z warzyw do dania gtéwnego — co najmniej 3 rodzaje
(tacznie co najmniej 150 g na osobe), soki — 3 rodzaje sokéw 100% (facznie co
najmniej 300 ml na osobe);

Przerwa Kawowa:

napoje gorace: kawa, herbata (facznie co najmniej 300 ml na osobe), dodatki —
mleko, cukier, stodzik, cytryna, woda — gazowana i niegazowana (tgcznie co
najmniej 500 ml na osobe), soki — 3 rodzaje sokéw 100% (tgcznie co najmniej 300
ml na osobe), ciastka kruche (co najmniej 80 g na osobe), swieze owoce (co
najmniej 150 g na osobe), ciasta (co najmniej 3 rodzaje ciast, kazde po 100 g na
osobe);

Kolacja:

szwedzki stot: minimum dwa gorgce dania, dwa dodatki skrobiowe (co najmniej
500g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski nie mniej niz 200 g na
osobe), wedliny, sery, satatka warzywna, jasne i ciemne pieczywo, masto, napoje
gorgce: kawa, herbata (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe), dodatki — mleko,
cukier, stodzik, cytryna, woda — gazowana i niegazowana (tacznie co najmniej 500
ml na osobe), soki — 3 rodzaje sokdw 100% (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe).
Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ stosowania naczyn i sztuécdw jednorazowych
oraz opakowan w tym butelek plastikowych.

Sniadanie:

powinny by¢ wliczone w cene noclegu, by¢ w formie szwedzkiego stotu: powinno
sktadac sie z—jasne i ciemne pieczywo, masto, wedliny, deska serow, twarozek,
jogurty, mleko, ptatki zbozowe, dzem, owoce, warzywa, ciepty positek (tj.
jajecznica, jajka gotowane, paréwki lub kietbaski na ciepto itp.), kawa z ekspresu,
kawa rozpuszczalna, herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna),
woda mineralna.

Positki majg posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny
wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkbw powinien stosowac Swieze
produkty dostepne na rynku w danym okresie, w tym do przystawek, suréwek do
drugiego dania i kolacji

Swiadczenie ustug zywienia ma odbywaé sie wg. Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r/
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia ( Dz. U. z 2017 poz. 149)

5.4 zapewnienie sali szkoleniowej

a) Wykonawca zapewni sale szkoleniowg w budynku hotelu lub obiekcie o standardzie
hotelu, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy szkolenia na czas trwania szkolenia
w godzinach 9.00 — 18.00.
Sala szkoleniowa powinna by¢ przeznaczona dla min 20 uczestnikdéw szkolenia oraz
wyktadowcéw/trenerdow i pracownikdw Zamawiajgcego (max. 3 osoby), dostosowana
do przeprowadzenia szkolenia

b)
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c) Sala konferencyjna powinna posiada¢ odpowiednie nagtosnienie oraz mikrofony
bezprzewodowe (minimum 2 sztuki), komputer, projektor multimedialny, dostep do
Internetu, ekran do projekgji, flipchart z blokiem papierowym i pisakami, mdéwnice,
pilot do zmiany slajdéw i wskaznik. Krzesta konferencyjne powinny mie¢ miekkie
oparcie i siedzisko. Sala konferencyjna powinna posiada¢ dobre oswietlenie,
mozliwos¢ zaciemnienia oraz klimatyzacje. Sala konferencyjna powinna by¢
przestronna (bez filaréw i innych tego typu konstrukcji, ktére w jakikolwiek sposdb
mogtyby uniemozliwi¢ odbidr tresci przekazywanych w trakcie szkolenia, w tym
przestania¢ widok). Sala szkoleniowa powinna pozwala¢ na komfortowe poruszanie
sie pomiedzy stotami i krzestami;

d) Stanowisko szkoleniowe kazdego uczestnika szkolenia musi by¢ wyposazone w
komputer (laptop lub PC) z dostepem do Internetu oraz z zainstalowanym
oprogramowaniem QGiS w najnowszej wersji i innym, niezbednym do realizacji celéw
szkoleniowych. Ponadto dostarczony sprzet komputerowy powinien zapewnié¢ ptynng
i stabilng prace wszystkich aplikacji.

5.5 zapewnienie miejsc parkingowych
a) Wykonawca zapewni bezptatne 3 miejsca parkingowe, znajdujgce sie nie dalej niz
100 m od wejscia do budynku, w ktérym organizowane bedzie szkolenie
b) Miejsca te bedg wykorzystywane przez uczestnikdw spotkania zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w formularzu zamoéwienia, stanowigcym Zatgcznik Nr
2 do Umowy, w dni robocze, w godzinach 8:00 — 20:00.

5.6 zapewnieniu trenera/treneréow,

a) Wykonawca zapewni wysoko wykwalifikowang kadre szkoleniowg — minimum 2
treneréow, do petnienia roli ekspertéw w zespole ksztatcacym, ktorzy beda
odpowiedzialni zaréwno za opracowanie materiatdw, jak i przeprowadzenie szkolen.

b) Cztonkowie zespotu ksztatcagcego (eksperci) muszg spetni¢ wymagania, wskazane
ponizej, przy czym kazdy z ekspertédw moze by¢ zaangazowany w wiecej niz 1 blok
tematyczny:

- posiadanie wiedzy i kwalifikacji umozliwiajgce wykonanie zlecenia

- przeprowadzenie w ciggu ostatnich dwdch lat przed uptywem terminu
sktadania ofert co najmniej 10 szkolen z zakresu tematyki GIS

- posiadanie wyksztatcenia wyzszego
technicznego/informatycznego/przyrodniczego lub posiadanie
odpowiednich kursow/certyfikatow

c) Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

1. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat nalezycie
co najmniej dwie ustugi polegajgce na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen
dla minimum 25 uczestnikdw kazda (z wytgczeniem konferencji), w tym:
przygotowanie i przeprowadzenie rekrutacji uczestnikdbw na szkolenia,
zapewnienie treneréw, materiatéw szkoleniowych, odpowiednio wyposazonych
sal szkoleniowych oraz wyzywienia;
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2. dysponuje dwoma trenerami, z ktérych kazdy w ciggu ostatnich dwdch lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit co najmniej 10 szkolen z zakresu
tematyki szkolenia.

Przez ,szkolenie” Zamawiajgcy rozumie jedno - lub dwudniowe szkolenie, trwajgce co

najmniej 5 godzin zegarowych, przeprowadzone osobiscie i samodzielnie przez

wskazanego trenera.

SZCZEGOLOWY OPISU PRZEBIEGU SZKOLENIA

Wykonawca przygotuje i poprowadzi 2 dniowe szkolenie z zakresu QGIS w
inwentaryzacjach srodowiska
Wstepna agenda kazdego szkolenia przedstawia sie nastepujgco (tgcznie 12 h):

Pierwszy dzien szkolenia:
9:00-9:30 Rejestracja uczestnikdw
9.30-11.00 Bloki szkoleniowe (1,5h)
11.00-11.15 Przerwa kawowa
11.15-13.15 Bloki szkoleniowe (2h)
13.15-14.00 Obiad
14.00-15.30 Bloki szkoleniowe (1,5h)
15.30- 15.45 Przerwa kawowa
15.45- 16.45 Bloki szkoleniowe (1 h)
18.00-20.00 Kolacja

Drugi dzien szkolenia:

8.30-10.00 Bloki szkoleniowe (1,5h)
10.00-10.15 Przerwa kawowa
10.15-12.15 Bloki szkoleniowe (2h)
12.15-13.00 Obiad
13.00-14.30 Bloki szkoleniowe (1,5h)
14.30- 14.45 Przerwa kawowa
14.45- 15.45 Bloki szkoleniowe (1 h)

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany godzinowe w rozktadzie zaje¢, niemniej jednak bez
mozliwosci zmiany ilosci godzin przewidzianych na tresci merytoryczne szkolenia.

Szkolenie powinno by¢ prowadzone w formie aktywnej, warsztatowej z
zastosowaniem metod interaktywnych/aktywizujacych, umozliwiajgcych wymiane
doswiadczen pomiedzy uczestnikami szkolenia, a wykonawca oraz uwzgledniajgce
odpowiedzi na pojawiajace sie pytania
Szkolenie powinno by¢ prowadzone w formie ¢wiczen praktycznych na
oprogramowaniu komputerowym, poprzedzone prezentacjg zagadnien
teoretycznych przez prowadzgcego z mozliwoscig zadawania pytan. Forma szkolenia

4.
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powinna mie¢ na celu wykorzystanie praktycznych aspektédw prezentowanych
zagadnien, ukierunkowanych na interakcje z uczestnikami szkolenia

6. Zakres merytoryczny szkolenia
a) W trakcie szkolenia Wykonawca oméwi min. nastepujace zagadnienia:

podstawy teoretyczne GIS; definicje danych przestrzennych, uktadéw wspdtrzednych
(teoria odwzorowan i przyktady najczesciej stosowanych w Polsce), sktadowych GIS
oraz przyktady wykorzystania w ochronie przyrody,

rodzaje danych GIS, definicje i przyktady (wektor, raster, WMS),

aspekty prawne pozyskiwania danych,

przeglad instytucji przydatnych w gromadzeniu danych dla inwentaryzacji
srodowiska,

¢wiczenia praktyczne dot. obstugi danych w aplikacji QGIS; wstep do programu,
definiowanie ukfadu wspoétrzednych, instalacja wtyczek, wczytywanie danych (shp,
gml, dxf, geotiff, pdf, jpg, WMS/WEFS, XLS i CSV), kalibracja danych rastrowych,
tworzenie nowych danych wektorowych w QGIS (tworzenie wtasnych warstw i
obiektéw, edycja atrybutéw — prowadzenie bazy danych w tabeli w QGI przycigganie
— zachowywanie poprawnosci topologicznej), symbolizacja danych w QGIS (standardy
symbolizacji, etykietowanie danych),

tworzenie kompozycji kartograficznych, definiowanie wiasciwosci obiektéw —
modyfikacja uktadu wydruku, legendy, eksport map do formatow graficznych,

praca z danymi przestrzennymi; wyszukiwanie danych w tabeli atrybutow, kalkulator
pdl, kalkulator geometrii, obliczenia statystyczne, tabele relacyjne (join, relate),
podstawowe analizy danych wektorowych (bufor, przeciecie, liczna punktéw w
poligonie, narzedzia merge, union, kilometraz dla linii, centroida poligonu),
podstawowe analizy danych rastrowych (mapy spadkéw, mapy ekspozycji).

b) Powyisze stanowi propozycje zagadnien, ktére powinny zosta¢ ujete w programie
szkolenia, ale wykonawca moze réwniez zaproponowac uszczegotowienie lub rozszerzenie
danego tematu.

c) Na etapie oceny oferty Wykonawca w ramach prébki dotgczonej do oferty zaprezentuje
wybrane 2 zagadnienie ze wskazanego zakresu zaprezentowane przez dwoch rézinych
trenerdéw, co bedzie podlegato ocenie w kryterium , JAKOSC”.

VI Postanowienia koncowe

1.

Zaplecze techniczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia (sale szkoleniowe,
sprzet audiowizualny lub inny niezbedny dla przeprowadzenia szkolenia) zapewni
Wykonawca.

Szkolenie musi zakonczyé sie uzyskaniem zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu.
Obowigzkiem Wykonawcy jest zamieszczenie na wszelkich dokumentach dotyczacych
realizowanej ustugi informacji, ze Projekt jest realizowany ze $rodkéw Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 - 2020, ktérego Beneficjentem jest Generalna
Dyrekcja Ochrony Srodowiska.

Wykonawcy bedzie niezwtoczne informowat Zamawiajgcego o wystepujgcych
trudnosciach w realizacji zamdéwienia,
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5. Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania na biezgco o kazdej zmianie, badz
problemie w realizacji zadan oraz do zaproponowania alternatywnego rozwigzania.

Kazda zmiana wymaga akceptacji Zamawiajgcego lub osoby wskazanej do kontaktéw
z ramienia Zamawiajgcego.



