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PROWADZACY SZACOWANIE:

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

Departament Realizacji Projektéw Srodowiskowych

Zespdt Projektowy - Program Operacyjny Pomoc Techniczna
ul. Chtodna 64

00-872 Warszawa

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU SZACOWANIA
(zwany dalej SOPS)

l. PRZEDMIOT SZACOWANIA
Przedmiotem szacowania jest swiadczenie ustugi polegajgcej na organizacji i przeprowadzeniu 24 dwudniowych
szkolen, poprzez zapewnienie trenera/treneréw, obstugi administracyjnej, wyzywienia, materiatéw do szkolen
oraz materiatow szkoleniowych w ramach realizacji projektu finansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna, ktérego Beneficjentem jest Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska.
Przedmiot szacowania zostat podzielony na 24 czesci (od | czesci do XXIV czesci). Kazdy Wykonawca moze
sktada¢ oferte na kazdg z czesci osobno.

. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA

Projekt zaktada organizacje, obstuge i przeprowadzenie szkolen specjalistycznych, z zakresu zagadnien
zwigzanych bezposrednio lub powigzanych z obszarem Funduszy UE. Szkolenia polegajgce na uzyskaniu
i pogtebieniu wiedzy w zakresie ochrony srodowiska w s$wietle Polityki Spdjnosci bedg skierowane do
pracownikéw Generalnej i regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska.

Realizacja projektu przyczyni sie do procesu zwigzanego ze statym podnoszeniem kompetencji kadr, jak réwniez
podniesieniem kwalifikacji zawodowych pracownikdéw, co przyczyni sie do sprawnej realizacji kluczowych
procesdw wynikajgcych z systemu Polityki Spdjnosci.

ll. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU SZACOWANIA

Przedmiotem szacowania jest swiadczenie ustugi polegajgcej na organizacji i przeprowadzeniu 24 dwudniowych
szkolen w ramach projektu finansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, ktdérego
Beneficjentem jest Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska.

Planowany termin szkolen od 01.04.2020 do 30.11.2021, z wytaczeniem okreséw wakacyjnych tj. 01.07.— 31.08.
Przewidywana liczba uczestnikdow szkolenia — ok. 600 oséb, po ok. 25 oséb w kazdym szkoleniu.

Szczegotowy zakres kategorii szkolen zostat zawarty w zatgczniku nr 1

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug polegajacych na:
a) zapewnienie organizacji i obstugi logistycznej spotkan
b) zapewnieniu trenera/treneréw wskazanych w ofercie
c) zapewnienia kazdemu uczestnikowi materiatéw szkoleniowych (adekwatnych do tematyki
szkolenia, zawierajgcych wyczerpujace tresci przedmiotowo zwigzane z tematyka
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szkolenia),przedstawionych Zamawiajgcemu do zatwierdzenia co najmniej na 7 dni roboczych
przed planowanym terminem szkolenia

d) zapewnienie kazdemu uczestnikowi materiatéw — teczki z gumkg, notes A5, dtugopis

e) zapewnienie wyzywienia uczestnikow szkolenia tj.: kazdemu uczestnikowi nalezy zapewnié dwie
przerwy kawowe, obiad, kolacje w trakcie kazdego z 24 dwudniowych szkolen oraz jedno
$niadanie drugiego dnia.

f)  zapewnienie noclegu do uczestnikow szkolenia w trakcie kazdego z 24 dwudniowych szkolen —

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé bez kosztowego zmniejszenia do 20% zakresu zamdwienia.

Specyfika i standardy wyzywienia okresla pkt. 3

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezec bedzie :

a) Zapewnienie wysoko wykwalifikowang kadre szkoleniowg - trenera/treneréw wskazanych w
ofercie, zdolng do przeprowadzenia szkoler. Wykonawca wskaze trenera/treneréw niezbednych
do realizacji zamdwienia wraz z okresleniem ich wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego w
danej tematyce.

b) Obstuga administracyjna uczestnikow szkolen, prowadzenie list obecnosci.

c¢) Wykonaweca opracuje i przekaze uczestnikom materiaty niezbedne do przeprowadzenia szkolen
min. : szczegétowy program zajec, teksty pomocnicze, niezbedne materiaty do przeprowadzenia
czesci warsztatowej i ¢wiczen.

d) Szkolenie powinno by¢ prowadzone w formie aktywnej, warsztatowej z zastosowaniem metod
interaktywnych/aktywizujacych \, umozliwiajgcych wymiane doswiadczen pomiedzy uczestnikami
szkolenia a wykonawcg oraz uwzgledniajgce odpowiedzi na pojawiajgce sie pytania

e) Przygotowanie i wydanie zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia. Zaswiadczenia muszg by¢
podpisane przez wykonawce/trenerdw i przekazane uczestnikom szkolenia.

f)  Przygotowanie list obecnosci i potwierdzenia otrzymania przez uczestnikdw materiatéw
dydaktycznych, materiatéw do szkolen — teczka, notes, dtugopis. Oryginalne dokumenty powinny
zostac przekazane Zamawiajgcemu.

g) Dokonanie oceny (przekazanie, zebranie i podsumowanie ankiet efektywnosci szkolenia na
podstawie kwestionariusza ankiety koricowej szkolenia - wedtug wzoru Wykonawcy). Ww. ocena
zostanie przekazana Zamawiajgcemu po zakonczeniu ustugi wraz z ewentualnymi
rekomendacjami co do tresci szkolen.

h) Niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o wystepujacych trudnosciach w realizacji zamodwienia

i) Ztozenie Zamawiajacemu sprawozdania koncowego po wykonaniu ustugi

Specyfikacja i standardy

3.1 Specyfikacja
Obiady : zupy 2 rodzaje (co najmniej 300 ml na osobe), danie gtéwne — co najmniej 4 rodzaje oraz
dwa dodatki skrobiowe (co najmniej 500g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski nie
mniej niz 200 g na osobe). Jako dodatek skrobiowy rozumie sie: ziemniaki, ryz, kasze lub makaron.
Danie gtdwne obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj), jarskie
(jeden rodzaj), satatki z warzyw do dania gtéwnego — co najmniej 3 rodzaje (tgcznie co najmniej
150 g na osobe), soki — 3 rodzaje sokdw 100% (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe);
Przerwa Kawowa : napoje gorace: kawe, herbate (tacznie co najmniej 300 ml na osobe), dodatki —
mleko, cukier, stodzik, cytryna, woda — gazowana i niegazowana (tgcznie co najmniej 500 ml na
osobe), soki — 3 rodzaje sokow 100% (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe), ciastka kruche (co
najmniej 80 g na osobe), swieze owoce (co najmniej 150 g na osobe), ciasta (co najmniej 3 rodzaje
ciast, kazde po 100 g na osobe);
Kolacja : szwedzki stot: minimum jedno gorace danie, dwa dodatki skrobiowe (co najmniej 500g
na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski nie mniej niz 200 g na osobe), wedliny, sery,
satatka warzywna, jasne i ciemne pieczywo, masto, napoje gorace: kawe, herbate (tgcznie co
najmniej 300 ml na osobe), dodatki — mleko, cukier, stodzik, cytryna, woda — gazowana i
niegazowana (facznie co najmniej 500 ml na osobe), soki — 3 rodzaje sokéw 100% (tacznie co
najmniej 300 ml na osobe)
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Noclegi : zakwaterowanie dla maksymalnie 25 oséb , noclegi ze sniadaniem, w pokojach jedno lub
dwuosobowych.
Pokoje powinny by¢ zaopatrzone m.in. w pojedyncze miejsca do spania, szafe ubraniowg oraz
tazienke z wanng lub kabing natryskowa, umywalkg, lustrem oraz WC. Na terenie catego obiektu
powinien by¢ bezptatny dostep do Wi-Fi.
Sala szkoleniowa :
Wykonawca zapewni sale szkoleniowg w budynku hotelu lub obiekcie o standardzie hotelu
w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy szkolenia na caty czas szkolenia w godzinach 9.00 —
18.00.
Sala szkoleniowa powinna by¢ przeznaczona dla min 25 uczestnikdw szkolenia oraz
wyktadowcédw/treneréw i pracownikéw Zamawiajgcego ( max. 3 osoby), dostosowana do
przeprowadzenia szkolenia w formie wyktadu tj. ustawienie miejsc
w uktadzie szkolnym oraz stotu prezydialnego na minimum 3 miejsc przy stole, ustawionego w
sposéb umozliwiajgcy widocznosé ekranu do projekcji lub w przypadku braku mozliwosci
ustawienia w uktadzie szkolnym - w uktadzie podkowy z dodatkowym rzedem w s$rodku (stoty i
krzesta po dwdch stronach). Sala konferencyjna powinna posiadaé odpowiednie nagtosnienie oraz
mikrofony bezprzewodowe (minimum 2 sztuki), komputer, projektor multimedialny, dostep do
Internetu, ekran do projekcji, flipchart z blokiem papierowym i pisakami, mdéwnica, pilot do
zmiany slajdéw i wskaznik. Krzesta konferencyjne powinny mie¢ miekkie oparcie i siedzisko. Sala
konferencyjna powinna posiada¢ dobre oswietlenie, mozliwo$¢ zaciemnienia oraz klimatyzacje.
Sala konferencyjna powinna by¢ przestronna (bez filaréw i innych tego typu konstrukcji, ktore w
jakikolwiek sposéb mogtyby uniemozliwi¢ odbiér tresci przekazywanych w trakcie Szkolenia, w
tym przestania¢ widok). Sala szkoleniowa powinna pozwala¢ na komfortowe poruszanie sie
pomiedzy stotami i krzestami;
3.2 Standardy
- positki majg posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wyglad.
Wykonawca przy oferowaniu positkdw powinien stosowac swieze produkty dostepne na rynku w
danym okresie, w tym do przystawek, suréwek i do drugiego dania
- $wiadczenie ustug zywienia ma odbywac sie wg. Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r/ o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia ( Dz. U. z 2017 poz. 149)
- hotel lub obiekt o standardzie hotelu musi by¢ zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 8 km
(odlegtos¢ liczona w linii prostej za pomocg narzedzia mapy Google) od Patacu Kultury i Nauki w
Warszawie, Plac Defilad 1 (wspotrzedne geograficzne: 52°13'54”N, 21°00°23"E), o standardzie co
najmniej 4-gwiazdek, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektdw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
z 2006 r. poz. 169, z pdzn. zm.) — Zamawiajgcy wymaga, aby hotel lub obiekt o standardzie hotelu
posiadat dokument kategoryzacyjny zaszeregowania do 4-gwiazdkowych z mozliwoscig dojazdu
komunikacja miejska.

Miejsce i forma przeprowadzenia szkolenia

miejsce: hotel lub obiekt o standardzie hotelu zlokalizowany w Warszawie, w odlegtosci nie wiekszej
niz 8 km (odlegtosé liczona w linii prostej za pomocga narzedzia mapy Google) od Patacu Kultury i Nauki
w Warszawie, Plac Defilad 1 (wspdtrzedne geograficzne: 52°13'54"N, 21°00'23"E), w tym miejscu
zapewnione bedzie réwniez wyzywienie

forma: prezentacja wiedzy teoretycznej oraz praktyczne aspekty prezentowanych zagadnien,
ukierunkowanych na interakcje z uczestnikami szkolen

Harmonogram przeprowadzenia szkolen:

5.1 W ramach realizacji Ustugi przewidziano tacznie 24 dwudniowe szkolenia (po 12 godzin
zegarowych przeznaczonych na tresci merytoryczne na kazdym szkoleniu), ktore beda realizowane w
Warszawie, wytacznie w dni robocze.

Wstepna agenda kazdego szkolenia przedstawia sie nastepujgco:

Pierwszy dzien szkolenia:
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9:00 — 9:30 Rejestracja uczestnikéw
9.30 - 11.00 Bloki szkoleniowe (1,5h)
11.00-11.15 Przerwa kawowa

11.15- 13.15 Bloki szkoleniowe (2h)
13.15-14.00 Obiad

14.00 — 15.30 Bloki szkoleniowe (1,5h)
15.30-15.45

15.45-17.00 Bloki szkoleniowe (1,15 h)
Drugi dzien szkolenia:

09:00—-11.00 (2 h)

11.0-11.15 przerwa kawowa
11.15.-13.00 (1,45)

13.00-14.00 Obiad

14.00-16.00 Bloki szkoleniowe (2h)

W trakcie trwania szkolenia przewidziany jest dodatkowy czas na zapewnienie wyzywienia dla
uczestnikow (koszty wyzywienia i zakwaterowania uczestnikéw szkolenia pokrywa Wykonawca,

z uwzglednieniem kosztow udziatu trenera/trenerdw i 0séb do obstugi szkolenia)

5.2 Wykonawca przygotuje ostateczny ksztatt agendy co bedzie oceniane na etapie zamdwienia
publicznego.

5.3 Zamawiajgcy dopuszcza zmiany godzinowe w rozktadzie zajeé, niemniej jednak bez mozliwosci
zmiany ilosci godzin przewidzianych na tresci merytoryczne szkolenia.

6. Pozostate informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia

1. Zaplecze techniczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia ( sale szkoleniowe, sprzet
audiowizualny lub inny niezbedny dla przeprowadzenia szkolenia) zapewni Wykonawca

2. Szkolenie musi zakonczy¢ sie uzyskaniem zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu

3. Obowigzkiem Wykonawcy jest zamieszczenie na wszelkich dokumentach dotyczacych
realizowanej ustugi informacji, ze Projekt jest realizowany ze srodkéw Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna, ktdrego Beneficjentem jest Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska.

4. Uczestnikami szkolenia bedg osoby — pracownicy Generalnej i regionalnych dyrekcji ochrony
srodowiska wskazane przez Zamawiajgcego

5. W przypadku braku mozliwosci realizacji szkolenia w wyniku zdarzen niezaleznych od Wykonawcy
istnieje mozliwos$¢ zmiany terminu szkolenia

IV. SPOSOB SZACOWANIA

Wykonawca sporzgdza szacowanie na formularzu bedgcym zatgcznikiem do SOPS

1) podajac cene netto, podatek VAT, cene brutto, wyrazone w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku za kazde ze szkolern wymienionych w zatgczniku nr 1; poprzez wypetnienie formularza szacowania
(zatgcznik nr 2)

2) okreslajg osoby, ktére byty by zdolne do realizacji zamoéwienia ( zatgcznik nr 3)

3) okreslajgc zakres szkolenia (zatgcznik nr 4)

Szacowanie powinno zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy. Cena szacowania powinna
obejmowac wszystkie koszty przewidywane z wykonaniem przedmiotu szacowania.
Termin przestania formularza: 30 wrzesnia 2019 r

Adres przestania szacowania: sekretariat_sieci@gdos.gov.pl
Osoba do kontaktu: Agnieszka Zdanowska tel. 22 661 62 08
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Jednoczesnie osSwiadczamy, iz niniejsza informacja nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
Informacja ta ma na celu wytacznie rozpoznanie rynku.

I.  ZAtACZNIK DOTYCZACY ZAPYTANIA

Zatgcznik nr 1 — Kategorie tematyczne szkolen.

Zatgcznik nr 2 - Formularz szacowania.

Zatgcznik nr 3 - Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia
Zatacznik nr 4 - Merytoryczny program szkolenia
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PROWADZACY SZACOWANIE:

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska

Departament Realizacji Projektéw Srodowiskowych

Zespot Projektowy - Program Operacyjny Pomoc Techniczna
ul. Chtodna 64

00-872 Warszawa

ZAtACZNIK 1

Kategorie tematyczne szkolen

Przedmiotem szacowania jest Swiadczenie ustugi polegajacej na organizacji i przeprowadzeniu 24 dwudniowych
szkolen, poprzez zapewnienie trenera/treneréw, obstugi administracyjnej, wyzywienia, materiatéw do szkolen
oraz materiatéw szkoleniowych w ramach projektu finansowanego z Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna, ktérego Beneficjentem jest Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska.

Przedmiot szacowania zostat podzielony na 24 czesci (od | czesci do XXIV czesci). Kazdy Zamawiajgcy moze
sktadad oferte na kazdg z czesci osobno.

VIII.
. Cze$¢: Zamobwienia publiczne na przyktadzie zamdwien finansowanych ze srodkéw UE
. Cze$¢: Zamodwienia publiczne w projektach unijnych - jak prawidtowo przeprowadzi¢ procedure.

XI.
XIl.
XI.
XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIII.
XIX.

XX.

. Cze$¢ : Najczesciej popetniane btedy w umowach cywilnoprawnych zawierane w ramach realizacji

projektow finansowanych ze srodkow UE

. Cze$¢ : Rozliczanie umoéw cywilnoprawnych ze szczegdlnym uwzglednieniem uméw realizowanych w

ramach $rodkéw z funduszy UE

. Cze$¢ : QGIS w wielokryterialnych analizach inwestycji wymagajacych decyzji o sSrodowiskowych

uwarunkowaniach przedsiewziecia

. Czesc¢ : Sposbdb wykorzystania bazy danych na przyktadzie projektéw finansowanych ze srodkéw UE
. Czesc¢ : Fundusze Europejskie w ochronie sSrodowiska

. Czes$¢: Rozliczanie projektow finansowanych ze srodkéw UE

VILI.

Czes$¢ : Wnioski o ptatnos¢ i dofinansowanie w ramach realizowanych projektéw finansowanych ze
srodkow UE
Cze$¢ : Zarzadzanie projektami z uwzglednieniem projektdw finansowanymi ze srodkéw UE

Warsztaty praktyczne z uwzglednieniem nowelizacji przepiséw. Elektronizacja zamoéwien publicznych.
Po nowelizacji

Czesc¢: RODO w swietle realizacji projektow finansowanych ze srodkéw UE

Cze$¢ : Zasada pierwszenstwa prawa unijnego w dziataniu organéw administracji publicznej

Cze$é: Realizacja Polityki Unijnej w zakresie oceny i zarzgdzania hatasem w srodowisku

Cze$é: Inwestycje w zakresie odnawialnych zrédet energii w Swietle projektow realizowanych w ramach
Polityki Spdjnosci

Czesc: Przeglad wdrazania Polityki Unijnej w zakresie emisji zanieczyszczen do powietrza w kontekscie
prawodawstwa polskiego i unijnego

Czesc: Unijne regulacje dotyczace gospodarki odpadami oraz ich realizacja w prawodawstwie polskim

Cze$é: Wybrane zagadnienia z orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci w zakresie ochrony
srodowiska.

Cze$é: Prawo ochrony srodowiska w prawie Unii Europejskiej i prawie Polskim — wybrane zagadnienia

Cze$é: Plan Gospodarki Niskoemisyjnej - zagadnienia ochrony klimatu i gospodarki niskoemisyjnej,
wymagania i obowigzki wynikajgce z polityki energetyczno-klimatycznej UE

Czesc¢: Realizacja inwestycji finansowanych ze srodkow UE na obszarach Natura 2000
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XXI. Cze$é:  Analiza wariantowa w ocenach oddziatywania na $rodowisko na przyktadzie inwestycji
finansowanej ze srodkow UE
XXIl. Czes$¢: Prawo wodne w Swietle przepiséw UE
XXII. Czes¢: Postepowanie w sprawie strategicznej oceny oddziatywania na s$rodowisko przedsiewzie¢
realizowanych w ramach Polityki Spdjnosci
XXIV. Czes¢: Procedura oceny oddziatywania przedsiewziecia na $rodowisko i uzgodnienia warunkdéw realizacji
inwestycji dla przedsiewzie¢ liniowych faczacych Europe



