GENERALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA

Warszawa, dnia 2 sierpnia 2019 r.

BDG-Z0.261.3.2019.AP.3

ZAPYTANIE OFERTOWE NA

Swiadczenie usfug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostawy biletow lotniczych,

kolejowych i autobusowych na trasach krajowych i trasach miedzynarodowych oraz

rezerwacji hoteli dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska.

(postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.)

Zamawiajacy ]
Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa.

. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i
dostawy biletéw lotniczych, kolejowych i autobusowych na trasach krajowych i trasach
miedzynarodowych oraz rezerwacji hoteli dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska.
Szczegobtowy zakres i warunki zamoéwienia zawarte sg w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Kod CPV:

63000000-9 Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrézy
63512000-1 Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych
63515000-2 Ustugi podrézne

Termin i inne warunki realizacji zamoéwienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do wyczerpania kwoty w
wysokosci 131 760 zt brutto.

Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz opis
sposobu dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki dotyczgce wiedzy i doswiadczenia, {j.:

1. Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie) nalezycie wykonat co najmnigj 3 (trzy) ustugi
polegajgce na $wiadczeniu ustug rezerwacji, zakupu i dostawy biletow
lotniczych,  kolejowych  na  trasach  krajowych i trasach
miedzynarodowych oraz rezerwacji hoteli, o wartosci co najmniej
50.000,00 zt brutto (stownie: piec¢dziesieciu tysiecy 00/100) za kazdg z
nich. Na potwierdzenie posiadania odpowiedniej wiedzy i
doswiadczenia Wykonawca w formularzu oferty zobowigzany jest do
wypetnienia wykazu ustug i zatgczenia dowodow potwierdzajgcych ich
nalezyte wykonanie.

2. Przed zawarciem umowy, a najpozniej w chwili jej zawarcia
Wykonawca przedstawi aktualng polise ubezpieczeniowg OC wraz z
dowodem jej optacenia, zgodnie z § 12 umowy.
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Kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach

Stata optata transakcyjna - waga 60 %

Procentowy opust od ceny biletow przewoznika na trasie krajowej - waga 5 %

Procentowy opust od ceny biletow przewoznika na trasie zagranicznej - waga 10 %

Procentowy opust od ceny za rezerwacje hotelu — waga 5%

Procentowy opust od ceny biletu przewoznika przy zakupie biletéw lotniczych z/do

Brukseli - waga 20 %.

Termin i sposob skitadania ofert
Oferty w formie skanu wypetnionego Formularza Oferty, ktérego wzér stanowi
Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego nalezy przesta¢ na adres e-
mail: adam.prasek@gdos.gov.pl w terminie do dnia 12 sierpnia 2019 r. do godz.
12.00

2. Oferty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane.

3. Oferte sktada osoba uprawniona do skfadania wigzgcych oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

4. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkow
zamowienia w formie wskazanej w ust. 1, nie pézniej niz na dwa dni przed terminem
skfadania ofert.

Sposob obliczenia ceny

1. W formularzu oferty Wykonawca okreé$li kwote statej optaty transakcyjnej oraz
procentowe opusty za poszczegolne sktadniki przedmiotu zamdwienia.

2. Wartos¢ statej optaty transakcyjnej nalezy wpisa¢ w ztotych z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych
polskich.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on
Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez niego
terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogag
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach podstawowych.

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien

dotyczacych postepowania sa:

Pan Adam Prasek; e-mail: adam.prasek@qgdos.qgov.pl, tel. 22 369 10 08

W celu przestania korespondencji wychodzgcej Zamawiajgcy bedzie uzywat imiennych

adresoéw mailowych pracownikow.

Istotne postanowienia umowne

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - Zatgcznik nr 1 oraz sposob i warunki

ptatnosci okreslone zostaty we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik do Zapytania

ofertowego.

Warunki zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian w umowie (§ 18 umowy).

Informacja o przewidywanych opcjach, o ktérych mowa w art. 34 ust. 5 ustawy

oraz zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci skorzystania z prawa opcji oraz udzielenia

akrwnNE
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zamowienia polegajgcego na zwiekszeniu zakresu ustugi.

Xlll. Inne informacje o zaméwieniu

1. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z witasciwymi Wykonawcami, w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentéw.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzgce watpliwosci omyiki
dotyczgce wyrazow, w szczegolnosci:

2) ewidentny btad gramatyczny,

3) mylng pisownie wyrazéw,

4) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

5) ewidentny btad rzeczowy,

6) rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

7) oczywiste omyiki rachunkowe (omyiki dotyczace dziatan arytmetycznych na
liczbach), =z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, kidrego oferta
zostata poprawiona.

4. Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepisow
Prawa zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Generalnej Dyrekdji
Ochrony Srodowiska do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia, bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

6. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

7. Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje
publiczng w rozumieniu przepisow Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w
przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub
tajemnicy przedsiebiorcy, jego oferta zostanie odrzucona.

XIv. Informacje dodatkowe — klauzula informacyjna wynikajgca z art. 13 RODO.

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska z siedzibg w Warszawie ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 Warszawa, tel.:
22 369 29 00, fax: 22 369 21 20, e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska nastepuje za pomocg adresu e-mail:
inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym na opracowania zalecen w
zakresie prowadzenia ankietowania spoteczenstwa w ramach sporzgdzania audytu
krajobrazowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
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zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764);

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp i wynika z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) stosowanie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych
dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XV. Zataczniki
1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia
2. Wzor umowy.
3. Wzér formularza ofertowego;



