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Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
(zwany dalej: ,,SOPZ”)

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest rekrutacja 13 oséb (stazystow na stanowisko asystenta ds.
prawnej ochrony przyrody), na ptatne staze w 13 regionalnych dyrekcjach ochrony
Srodowiska, w terminie od dnia 26 sierpnia 2019 r. do 26 listopada 2019 r., poprzedzone
bezptatnym, obowigzkowym szkoleniem w dniach 18 sierpnia do 24 sierpnia 2019 r., w
ramach projektu LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody,
wraz z obstugg kadrowo-ptacows.

Organizacja logistyczna i przeprowadzanie ww. Szkolenia nie stanowi przedmiotu
niniejszego zamaéwienia i bedzie stanowito przedmiot odrebnego postepowania.

Stowniczek pojec¢ i skrotow:

Projekt — projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony
przyrody, finansowany ze s$rodkéw Komisji Europejskiej w ramach Programu LIFE
oraz ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,
realizowany przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie;

GDOS - Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska;

rdos — regionalne dyrekcje ochrony srodowiska;

prawna ochrona przyrody — na potrzeby realizacji umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego przyjeto roboczo, ze termin ten oznacza¢ bedzie dziatania i wspétprace
instytucji publicznych (organdw $cigania, organéw sgdowniczych, jednostek administraciji
publicznej) w obszarze ochrony przyrody zdefiniowanej w ustawie z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2018 r. poz. 142, z pézn. zm.) w oparciu o wiasne
kompetencje i przepisy prawa. Termin ten nalezy odrozni¢ od gatezi prawa, jakg jest
prawo ochrony srodowiska (pojecie szersze wzgledem prawa ochrony przyrody);

Staz — nabywanie przez Stazyste wiedzy merytorycznej i umiejetnosci praktycznych
poprzez wsparcie rdo$ w realizacji zadan zwigzanych z prawng ochrong przyrody;
odbywajgce sie na podstawie umowy, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 5 lit. e SOPZ; nie
bedace stazem z urzedu pracy, praktykami absolwenckimi oraz praktykami studenckimi
W rozumieniu: ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz.
917, z pdzn. zm.), ustawy zdnia ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach
absolwenckich (Dz. U. z 2018 r. poz. 1244, z p6zn. zm.), ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265, z p6zn.
zm.);

Obstuga kadrowo-ptacowa — kompleksowa obstuga obejmujgca m.in. prowadzenie
dokumentacji personalnej Stazystow, sporzgdzanie dokumentacji z przebiegu Stazu,
naliczanie wynagrodzeh oraz realizacje innych $wiadczeh na rzecz Stazysty (m.in.
zgtoszen oraz rozliczen do ZUS, US), zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Szkolenie — bezptatne, obowigzkowe szkolenie na terenie wojewddztwa mazowieckiego
w okresie od dnia 18 sierpnia do 24 sierpnia 2019 r., w ktérym uczestnicy muszg wzig¢
udziat przed rozpoczeciem Stazu.

Krétki opis projektu:

Celem Projektu jest podwyzszenie poziomu $Swiadomosci i wiedzy organéw
zaangazowanych w prawne aspekty ochrony przyrody, poprawa koordynacji ich dziatan
oraz utatwienie egzekwowania prawa w zakresie ochrony przyrody.

Planowane rezultaty Projektu:

zwiekszenie wiedzy na temat prawnej ochrony przyrody, przepisow jej dotyczacych
oraz poprawa wspotpracy w obszarze prawnej ochrony przyrody pomiedzy grupami
docelowymi;
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2) podniesienie wiedzy i $wiadomosci przedstawicieli organéw sgdowniczych i prokuratury w
Polsce na temat prawnej ochrony przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami
projektu do sedziéw biorgcych udziat w postepowaniach w tym obszarze;

3) podniesienie wiedzy i Swiadomosci organdéw $cigania w Polsce na temat prawnej ochrony
przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami projektu do pracownikéw organdw
scigania;

4) zwiekszenie skutecznosci egzekwowania przepisOw prawa w zakresie przestepstw
i wykroczen przeciwko ochronie przyrody (przyrost spraw przekazach przez rdos
do Policji, ktére zakonczyly sie wszczeciem postepowania);

5) dotarcie z informacjg o tematyce i dziataniach Projektu do minimum 20 000 odbiorcéw.

4. Szczego6towy zakres zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest skuteczna rekrutacja min. 13 Stazystow na stanowisko
Asystenta ds. prawnej ochrony przyrody. Zamawiajgcy jako skuteczng rekrutacje
rozumie rekrutacje konnczaca sie realizacjg Stazu przez 13 Stazystow.

1) Termin realizacji Stazy i liczba godzin pracy
Staze realizowane przez Stazystow w 13 regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska
odbywac sie bedg w okresie od 26 sierpnia do 26 listopada 2019 r., w przewidywanej
tacznej liczbie 6000 godzin zegarowych pracy. Minimalna liczba godzin zegarowych pracy
wykonywanej przez jednego Stazyste wynosi 400.

2) Miejsce odbywania Stazy

Zamawiajgcy wskazuje Wykonawcy 13 regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska,
do ktérych majg zostaé skierowani stazysci. Sg to: RDOS w Bialymstoku, RDOS
w Bydgoszczy, RDOS w Gorzowie Wielkopolskim, RDOS w Katowicach, RDOS$
w Kielcach, RDOS w Krakowie, RDOS w Lublinie, RDOS w todzi, RDOS w Olsztynie,
RDOS w Opolu, RDOS w Rzeszowie, RDOS w Szczecinie, , RDOS we Wroctawiu. Staze
mogg odbywac sie w miastach, w ktérych wyzej wymienione regionalne dyrekcje ochrony
srodowiska majg gtdéwng siedzibe lub siedziby wydziatow spraw terenowych.

3) Rekrutacja Stazystow

Rekrutacja Stazystéw nastgpi w ramach wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu

Umowy, wedtug ponizszych kryteriéw spetnionych tgcznie przez kazdg z osob:

a) osoba posiadajgca status studenta/studentki lub osoba spetniajgca wymagania
zatrudnienia w ramach tzw. praktyk absolwenckich zgodnie z przepisami ustawy
z dnia ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1244, z p6ézn. zm.) lub osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018 .
poz. 1265, z pézn. zm.);

b) osoba z wyksztatceniem wyzszym | lub Il stopnia w dziedzinie nauk spotecznych lub
dziedzinie nauk Scistych i przyrodniczych lub w dziedzinie nauk rolniczych lub osoba
posiadajgca status studenta/studentki min. Il roku studiow wyzszych w dziedzinie
nauk spofecznych lub dziedzinie nauk $cistych i przyrodniczych lub w dziedzinie nauk
rolniczych; Zamawiajgcy pod pojeciami ,nauki spoteczne” ,nauki Sciste i przyrodnicze”
oraz ,nauki rolnicze” rozumie definicje dziedziny nauk spofecznych, definicje
dziedziny nauk Scistych i przyrodniczych oraz definicje dziedziny nauk rolniczych
wskazane w zatgczniku do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 20 wrzesnia 2018 r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz
dyscyplin artystycznych (Dz. U. 2018 r. poz. 1818, z pézn. zm.);

c) osoba, ktéra zadeklaruje w formie listu motywacyjnego chec realizacji ptatnego Stazu
w danej rdos w okresie od 26 sierpnia do 26 listopada 2019 r., w dniach poniedziatek-

piatek (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy), polegajgcego na realizacji
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zadan wspierajgcych zwigzanych z prawnymi aspektami ochrony przyrody,
d) osoba, ktoéra zadeklaruje w formie oswiadczenia cheé¢ wziecia udziatu w Szkoleniu
oraz pokrycia kosztéw dojazdu do Warszawy.

4) Proces rekrutacji

Proces rekrutacji kazdego Stazysty musi uwzglednia¢ co najmniej nastepujgce etapy:

a) etap oceny formalnej, ktdrego efektem bedzie potwierdzenie spetniania wszystkich
kryteriow wskazanych przez Zamawiajgcego w ust. 4 pkt 3 lit. a-d SOPZ,

b) test wiedzy, ktérego efektem bedzie sprawdzenie wiedzy Stazysty dot. prawnej
ochrony przyrody. Zamawiajgcy przekaze test wiedzy oraz zagadnienia rozmowy
rekrutacyjnej po zaakceptowaniu tresci ogtoszenia rekrutacyjnego, o ktérym mowa w
ust. 4 pkt 5 lit. a SOPZ,

c) rozmowe rekrutacyjng, ktérej celem bedzie sprawdzenie umiejetnosci niezbednych do
realizacji Stazu: dobrej obstugi komputera iurzadzen biurowych, znajomosci
oprogramowania biurowego (MS Office), komunikatywnos$ci i umiejetnosci organizacii
pracy wtasne;.

5) Obowigzki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaC proces rekrutacji z poszanowaniem zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji. Rekrutacja powinna odbywa¢ sie w oparciu

0 przejrzyste kryteria wyboru oséb do realizacji Stazu na podstawie osiggnietych przez

dane osoby wynikow z testu wiedzy i rozmowy rekrutacyjnej. Do realizacji Stazu

kwalifikowa¢ sie powinny osoby, ktére w najwyzszym stopniu spetnity ustalone
w rekrutacji kryteria.
Wykonawca zobowigzuje sie:

a) przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji nie pézniej niz do 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego tre$¢ ogtoszenia
rekrutacyjnego na Staze oraz wzoru oswiadczenia, o ktérym mowa w ust.4 pkt 3 lit. d
SOPZ, ktory stanowi¢ bedzie zatgcznik do ogtoszenia rekrutacyjnego,

b) przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji nie pézniej niz do 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego wzor umowy o prace
ze Stazysta.

Wz6r umowy ze Stazystg powinien zawiera¢ postanowienia regulujgce wspétprace
pomiedzy Stazystg, a dang rdo$, co najmniej w nastepujagcych obszarach:

e obowigzkéw Stazysty (co najmniej: do sumiennego i starannego wykonywania
czynnosci powierzonych w ramach Stazu; do przestrzegania przepisow i zasad
obowigzujgcych wrdos, w tym: tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy, przepisdéw przeciwpozarowych oraz porzgdku obowigzujgcego w
miejscu  odbywania  Stazu; do niezwlocznego informowania  rdo$
oraz Zamawiajgcego w formie pisemnej o wszelkich nieprawidtowos$ciach
w realizacji Stazu);

e sposobu monitorowania i rozliczania czasu pracy Stazysty;

e zgody Stazysty na przetwarzanie jego danych osobowych i wykorzystanie
wizerunku na potrzeby realizacji Projektu;

Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy kazdego
z powyzszych dokumentéw zaakceptuje go lub przekaze uwagi. Wykonawca w
terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajacego, naniesie
uwagi do przekazanego dokumentu iprzekaze go do ponownej akceptaciji.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nanoszenia przez Wykonawce poprawek
i uzupetnien wiecej niz jeden raz;

c) Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ kazdego Stazyste o zakresie Stazu
oraz o obowigzkowym poprzedzajgcym go bezptatnym Szkoleniu. Staz bedzie
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polegat narealizacji zadan zwigzanych z prawng ochrong przyrody takich jak:
wsparcie rdo$ w realizacji zadan powigzanych z ochrong przyrody oraz udzielanie
(po konsultacji z osobg opiekujgcg sie Stazystg w rdos) informacji na temat prawnej
ochrony przyrody.

Przyktadowe zadania do wykonania w ramach realizacji Stazu:

e wspieranie przez Stazyste przygotowywania dokumentacji dla Policji i sadéw
(przygotowywanie projektéw pism, zbieranie dowodow, wyjazdy na wizje lokalne,
udziat w spotkaniach z organami $cigania, wsparcie biura prawnego rdos),

e zebranie od lokalnych jednostek Policji i Prokuratury najczesciej zadawanych
pytan w sprawie ochrony przyrody, a nastepnie przygotowanie na tej podstawie
i woparciu o wiedze rdo$ odpowiedzi do umieszczenia na stronie rdo$, jako
dedykowanej tym stuzbom zaktadki,

e porzadkowanie i archiwizowanie dokumentéw dotyczgcych postepowan
prowadzonych przez rdo$ w obszarze ochrony przyrody.

Staz bedzie poprzedzony obowigzkowym bezptatnym Szkoleniem przygotowujgcym do

d)

f)

)

podjecia Stazu, ktére odbedzie sie w dniach od 18 sierpnia do 24 sierpnia 2019 r.
na terenie wojewodztwa mazowieckiego (organizacja, zakwaterowanie i wyzywienie
podczas Szkolenia oraz przejazd z Warszawy na miejsce Szkolenia zostang
sfinansowane przez Zamawiajgcego w osobnym postepowaniu przetargowym; koszty
dojazdu do Warszawy pokrywa Stazysta. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zwrotu
tych kosztéw po odbyciu szkolenia, na uzasadniony wniosek Stazysty). Stazysta nie
otrzyma wynagrodzenia za udziat w Szkoleniu. ;

Wykonawca zobowigzuje sie nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem
Szkolenia przedstawi¢ Zamawiajgcemu liste min. 13 zrekrutowanych 0s6b
wraz z dokumentacjg z wszystkich etapow rekrutacji wskazujgcg na spetnienie
przez wszystkie zrekrutowane osoby wszystkich  kryteriow wskazanych
przez Zamawiajgcego w ust. 4 pkt 3 SOPZ. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
wydania ostatecznej decyzji w sprawie podpisania umowy z dang osobg do 2 dni
roboczych od dnia otrzymania listy od Wykonawcy;

Wykonawca zobowigzuje sie podpisa¢é umowy o prace tymczasowg ze Stazystami
oraz prowadzi¢ obstuge kadrowo-ptacowg przez caty okres trwania realizacji Stazy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w oparciu o dostarczane przez Stazyste
karty czasu pracy. Minimalne catkowite wynagrodzenie dla kazdego stazysty okresla
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia z dnia 11 wrzesnia 2018 r. w sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki
godzinowej w 2019 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1794). Wykonawca zobowigzuje sie
réwniez zapewni¢, w ramach wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy,
kazdemu Stazys$cie ubezpieczenie niezbedne podczas realizacji Stazu, tj. NNW;
Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ rekrutacje na Staze w ramach
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy;

Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ rekrutacje na Staze i ich realizacje
na najwyzszym, profesjonalnym poziomie, zapewniajgc jakos¢ i rzetelnos¢ wykonania
ww. zadan, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zgodnie z biezgcymi
uzgodnieniami z Zamawiajgcym.

6) Podczas realizacji Stazy:
a)

w przypadku usprawiedliwionych nieobecnosci Stazysty, np. przebywania na
zwolnieniu lekarskim, Staz powinien zosta¢ wydluzony az do osiggniecia minimalne;j
liczby godzin, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1 SOPZ, nie diuzej jednak niz do 13 grudnia
2019,

w sytuacji rezygnacji Stazysty ze Stazu lub przedtuzajgcej sie niedyspozycji Stazysty
do wykonywania zadan wymienionych w ust. 4 pkt 5 lit. c) SOPZ (powyzej 10 dni
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roboczych), Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zastepstwo umozliwiajgce
realizacje Stazu na rzecz danej rdo$ przez osobe speiniajgcg kryteria wskazane
przez Zamawiajgcego w ust. 4 pkt 3 SOPZ. Osoba zastepujgca Stazyste nie bedzie
podlegata Szkoleniu. Staz osoby zastepujacej powinien umozliwiC osiggniecie
minimalnej liczby godzin pracy, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1 SOPZ w okresie nie
dtuzszym niz do 13 grudnia 2019 r., w przypadku gdy osoba zastepujgca Stazyste
miataby rozpocza¢ Staz na krocej niz 20 dni roboczych przed terminem, o ktorym
mowa powyzej, zastepstwo nie jest wymagane, w takiej sytuacji mozliwe jest, za
pisemng zgodg Zamawiajgcego, przedituzenie Stazu Stazyscie lub Stazystom,
odbywajgcym Staz w innej regionalnej dyrekcji ochrony Srodowiska, maksymalnie do
13 grudnia 2019 r., z zastrzezeniem, ze maksymalna tgczna liczba godzin
zegarowych nie moze by¢ wyzsza niz przewidziana w ust. 4 pkt 1 SOPZ.

5. Realizacja Stazy
Regionalne dyrekcje ochrony $rodowiska, w ktérych odbywaé sie bedg Staze
zobowigzane sg do:

1) zapewnienia miejsca pracy dla Stazystéw, spetniajgcych wymagania przepiséw
prawnych w zakresie wyposazenia i ochrony pracownika przed wystepujgcymi
zagrozeniami — biurka, krzesta, komputera z dostepem do Internetu, umozliwienia
dostepu do telefonu stacjonarnego, drukarki oraz dostepu do zaplecza
sanitarnego RDOS,

2) zapewnienia nieodpfatnie srodkoéw umozliwiajgcych wejscie do obiektu, w ktérym
bedzie realizowany Staz (przepustki, kody zabezpieczajgce lub inne),

3) przekazania Stazystom wszelkich niezbednych wskazowek mogacych mieé
znaczenie przy realizacji Stazu, a w razie dodatkowych niejasnosci udzieli¢
szczegotowych wyjasnien majgcych na celu prawidtowe swiadczenie ustug,

4) przeszkolenia Stazystéw w zakresie przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujgcych na terenie danej rdos, przed dopuszczeniem tych oséb do
wykonywania Stazu,

5) prowadzenie sprawozdawczosci godzin pracy swiadczonych przez Stazystéw, {j.
godzin przyjscia i wyjscia Stazysty,

6) pokrycia kosztéw wyjazdow stuzbowych Stazystow podczas realizacji Stazu.

6. Postanowienia ogdlne i koncowe

1) Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania na biezgco o kazdej zmianie,
badz problemie w realizacji zadan oraz do zaproponowania alternatywnego
rozwigzania. Kazda zmiana wymaga akceptacji Zamawiajgcego lub osoby
wskazanej do kontaktéw z ramienia Zamawiajgcego.

2) Na wszelkich materiatach powstatych w ramach realizacji Umowy, Wykonawca
umiesci informacje: ,Realizacja projektu LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo
do skutecznej ochrony przyrody, finansowanego ze sSrodkéw Programu LIFE
oraz ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej” oraz logotypy Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, Programu LIFE
oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, ktére
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy w ramach kontaktow
roboczych;

3) Wykonawca catg dokumentacje powstatg w ramach realizacji Umowy bedzie
drukowa¢ na papierze ekologicznym, ktéry zostat wyprodukowany na bazie
widkien pierwotnych pochodzgcych z legalnych lub zréwnowazonych Zzrodet (
posiadajgcy certyfikat kontroli pochodzenia produktu dla widkien drzewnych np.
certyfikat FSC, PEFC lub jakikolwiek inny rownowazny)

4) Zamawiajgcy przewiduje realizacje udzielenia zamowienia polegajgcego
na powtdrzeniu podobnych ustug (rekrutacja i zatrudnienie min. 13 os6b na ptatne
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ
50/GDOS/2019

Staze, tgczna liczba godzin zegarowych pracy - 6000 ) wroku 2020. Zakres
zamowienia uzupetniajgcego bedzie obejmowat rekrutacje min. 13 oséb na ptatne
staze w 13 regionalnych dyrekcjach ochrony Srodowiska, poprzedzone
bezptatnym tygodniowym szkoleniem w wojewddztwie mazowieckim.

Zamowienie polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug bedzie mogto zostac

udzielone pod warunkiem:

a. realizacji zamowienia podstawowego przez Wykonawce w nalezyty sposob
oraz

b. przepracowanie przez Stazystéw min. 5200 godzin w ramach zamdwienia
podstawowego.
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