Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Wzdbr umowy

UMOWANr ....... /IGDOS/2019

Wdniu ...l 2019 r. w Warszawie pomiedzy

Skarbem Panstwa — Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, z siedzibg w Warszawie
ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, NIP: 701-015-10-52, REGON: 141628410,
reprezentowang przez Panig Beate Nowosielska — Dyrektora Generalnego Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska,

zwanym dalej: ,,Zamawiajagcym”

- zwanym dalej ,Wykonawca”,
Z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pdézn. zm.) z uwagi na art. 4 pkt 8 tej ustawy

zawarta zostata Umowa zlecenia o nastepujgcej tresci (dalej: ,Umowa”).

§1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania swiadczenie ustug wsparcia
administracyjno — biurowego na rzecz Zamawiajgcego, zwanych dalej ,Ustugami”.
2. Ustugi obejmujg w szczegolnosci:

1) biezgca wspotpraca z sekretariatem Departamentu Ocen Oddziatywania na
Srodowisko Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, zwanym dalej
,Departamentem”;

2) prace pomocnicze w zakresie spraw zwigzanych z wysylkg, segregacjg i
rejestracjg korespondencji wychodzacej z Departamentu;

3) wspoipraca z pracownikami Departamentu w zakresie prac organizacyjno —
porzgdkowych;

4) prace archiwizacyjne;

5) wykonywanie innych czynnosci, wynikajgcych z zakresu obowigzkow sekretariatu

Departamentu lub pozostajgcych w zwigzku z zadaniami Departamentu.

§ 2.
1. Wykonawca bedzie wykonywat ustugi w okresie od dnia podpisania Umowy do dnia 31

grudnia 2019 r., z tym jednakze zastrzezeniem, Zze w przypadku wczesniejszego
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wyczerpania maksymalnej kwoty brutto okreslonej w § 3 ust. 1 Umowy, Umowa
przestaje obowigzywac.

Wykonawca bedzie swiadczyt Ustugi zgodnie z Umowg i ofertg Wykonawcy z dnia...... :
ktorej kopia stanowi Zatgcznik do Umowy.

Ustugi Swiadczone bedg w siedzibie Zamawiajgcego - przy ul. Wawelskiej 52/54
w Warszawie, bgdz innym miejscu ustalonym przez Strony, gdy okreslone ustugi mogg
by¢ wykonane za pomocg srodkow bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosé
(telefon; faks; e-mail).

Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow zwigzanych z osobistym stawiennictwem
w siedzibie Zamawiajgcego.

Ustugi realizowane bedg w dniach roboczych dla Zamawiajgcego, w godzinach
ustalonych z Zamawiajgcym.

Wykonywanie przedmiotu Umowy lub jej czesci przez osobe trzecig wymaga uprzedniej,
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Stopien zaangazowania Wykonawcy w $wiadczenie Ustug, moze by¢ zmienny
w poszczegdlnych okresach jej wykonywania. Wykonawca oswiadcza, iz w razie
zaistnienia takiej koniecznosci bedzie zdolny do zapewnienia 40 roboczogodzin pracy na
rzecz Zamawiajgcego w dowolnie wskazanym przez Zamawiajgcego tygodniu
kalendarzowym obowigzywania Umowy.

Zamawiajgcy bedzie na biezgco przekazywaé Wykonawcy informacje oraz dokumenty i
materialy bedgce w posiadaniu Zamawiajgcego albo umozliwi Wykonawcy dostep do
dokumentdéw i materiatow, jezeli jest to niezbedne do prawidlowego wykonywania Ustug.
Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostepem oséb
trzecich do wszelkich danych i informacji otrzymanych w zwigzku ze Swiadczeniem
Ustug.

Dokumenty i materialy przekazane przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze
wykorzystaé wylgcznie do realizacji Umowy. Dokumenty i materiaty pomocnicze
przekazane Wykonawcy stanowig wtasnos¢ Zamawiajgcego. Zabronione jest ich
kopiowanie i rozpowszechnianie.

Po zakonczeniu realizacji Umowy, Wykonawca jest zobowigzany rozliczy¢ sie
z Zamawiajgcym z dokumentdéw i materiatow przekazanych mu przez Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie udzielat, na zadanie Zamawiajgcego, ustnych lub pisemnych
informacji na temat stanu Swiadczonych Ustug oraz przewidywanych terminéw ich
wykonania.

Wykonawca odpowiedzialny jest za utrzymanie miejsca wykonywania Ustugi w

nalezytym porzadku oraz za jego stan po wykonaniu prac.
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14. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada nalezyte kwalifikacje dla realizacji Umowy i

zobowigzuje sie do wykonywania ustug z najwyzszg starannoscia.

§3.

1. tkaczna suma roboczogodzin Swiadczenia Ustug wramach Umowy nie przekroczy
maksymalnej liczby 1 128 roboczogodzin, a tgczna kwota wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy nie przekroczy maksymalnej kwoty brutto ..........cceeevvannns zt (stownie
ztotych brutto: ... tysiecy 00/100).

2. Jako roboczogodzine nalezy rozumieC prace wykonang przez jedng petng godzine

zegarowa.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego ewidencjonowania czasu poswieconego na
Swiadczenie ustug na podstawie Umowy, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, oraz
do sktadania Zamawiajgcemu na koniec miesigca raportu obejmujgcego fgczny czas

poswiecony na wykonanie Ustug w okresie, ktorego dotyczy oswiadczenie.

4. W terminie 2 dni roboczych od przedstawienia przez Wykonawce raportu, o ktérym
mowa w ust. 3, Zamawiajgcy ma prawo przedstawi¢ Wykonawcy uzasadnione
zastrzezenia do raportu. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen,
Wykonawca przedstawi do ponownej oceny uzupetniony raport w ciggu 2 dni roboczych
od ich otrzymania. Brak zastrzezen Zamawiajgcego w terminie, o ktérym mowa w
zdaniu pierwszym, oznacza akceptacje raportu przez Zamawiajgcego.

5. Kwota wynagrodzenia miesiecznego stanowigca iloczyn roboczogodzin poswieconych
na wykonanie przedmiotu Umowy i warto$ci wynagrodzenia za roboczogodzineg, o ktérej
mowa w ust. 1, bedzie przekazywana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr
.................................... w terminie do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury VAT, poprzedzonego raportem sporzgdzonym odrebnie
za kazdy miesigc trwania Umowy. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
rachunek/fakture VAT w terminie do siedmiu dni roboczych po uptywie kazdego
miesigca.

6. Za date dokonania zaptaty Strony uznajg date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Wykonawca nie moze dokona¢ przeniesienia swoich wierzytelnosci wobec
Zamawiajgcego na osoby lub podmioty trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego.
Jakakolwiek cesja dokonana bez takiej zgody nie bedzie wazna i stanowiC bedzie istotne

naruszenie postanowien umowy.
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§4.

Wykonawca o$wiadcza, Zze posiada wymagang znajomos$¢ przepiséw i zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujgcych przy wykonywaniu czynnosci wynikajgcych z

Umowy i odwiadcza, ze bedzie ich przestrzegat, a takze oswiadcza, Zze stan jego zdrowia

catkowicie pozwala na wykonywanie Umowy.

§5.

1. Zamawiajgcy w przypadku niewykonywania Umowy przez Wykonawce, w szczegolnosci
poprzez nie przystgpienie do wykonywania Ustug, moze odstgpi¢ od Umowy i zgdac
zaptaty kary umownej w wysokosci 10 % kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

2. W kazdym przypadku nienalezytego wykonywania Umowy, Zamawiajgcy moze udzieli¢
dodatkowego terminu do wykonania Umowy i jednocze$nie zgdac zaptaty kary umownej
w wysokosci 1% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Umowy, za kazdy dzien opdznienia w wykonaniu Ustugi.

3. Catkowita odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu kar umownych jest ograniczona do
wartosci 100 % wartosci Umowy brutto.

4. Niezaleznie od roszczen, o ktérych mowa w ust 1 i 2, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od
Wykonawcy naprawienia poniesionej szkody w czesci przewyzszajgcej zastrzezone kary,
na zasadach ogélnych okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 3 Umowy.

§6.

1. Kazda ze Stron ma prawo wypowiedzenia Umowy w cato$ci w drodze pisemnego
o$wiadczenia pod rygorem braku skutkow takiego wypowiedzenia i pod warunkiem
doreczenia tego oswiadczenia drugiej stronie z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
niewykonania, badz nienalezytego wykonania Ustug, przez Wykonawce.

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie proporcjonalne =z tytutu wykonania czesci Umowy.
Wypowiedzenie Umowy w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, powoduje naliczenie
wynagrodzenia z ust. 3 z jednoczesnym potrgceniem kary umownej zgodnie z § 5 ust. 1
Umowy.

4. W kazdym czasie Umowa moze zosta¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron.
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§7.
1. Wszelkie powiadomienia w sprawach dotyczgcych realizacji umowy przekazywane bedag
na pismie pod adresem kazdej ze stron:
DIa WYKONAWECY: ...ttt ,
Osoba odpowiedzialna za kontakt:

Dla Zamawiajgcego: Skarb Panstwa - Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska, 00-922
Warszawa, ul. Wawelska 52/54.

Osoba odpowiedzialna za kontakt: Pani Karolina Durys, e-mail:
sekretariat.doos@gdos.gov.pl, tel. 22 369 2105.

2. Strony zobowigzujg sie do podania zmiany miejsca swojej siedziby. W przypadku nie
podania nowego adresu, uwaza sie, ze korespondencja wysfana pod ostatni adres ma
skutek doreczenia.

§8.

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem ich
niewaznosci.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy. W takim przypadku Wykonawca moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonywania Umowy do chwili jej
rozwigzania.

3. Odstgpienie od Umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemne;j.

§ 9.

1. Zamawiajgcy, dziatajgc na podstawie art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem”, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych, a Wykonawca powierzenie przetwarzania danych osobowych przyjmuje, na

warunkach okreslonych w Umowie.

2. Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest realizowanie przez

Wykonawce Ustug wynikajgcych z Umowy.

§ 10.
1. Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe, ktore znajdujg sie w dokumentaciji

wytworzonej i gromadzonej w Departamencie, w tym przeznaczonej do archiwizacji.
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Dokumentacja zawiera w szczegolnosci nastepujgce rodzaje danych osobowych: dane
0golne, dane adresowe, dane identyfikacyjne, ktére bedg przetwarzane jedynie w celach

niezbednych do realizacji Umowy.

. Wykonawca, zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére

chronig prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegodlnosci za udostepnienie powierzonych

do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Wykonawca niezwiocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich

niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony

Danych Osobowych;

3) jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym Ilub sadowym,
dotyczgcym przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych
w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczagcych przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych. Niniejszy ustep

dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego;

4) w przypadku wystgpienia okolicznosci mogacych skutkowaé odpowiedzialnoscig
Zamawiajgcego za nieprzestrzeganie przepisow Rozporzgdzenia w zakresie
przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje sie podjg¢
niezwtocznie dziatania w celu usuniecia tych okolicznoéci oraz zobowigzany jest

natychmiast zawiadomi¢ o zaistniatym fakcie Zamawiajgcego.

§11.
Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych
I organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32

Rozporzadzenia.

str. 6



10.

11.

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Wzdbr umowy

Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu

powierzonych danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktorej mowa w art.
28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia) przetwarzane dane przez osoby, ktére upowaznia

do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy.

Wykonawca po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe oraz wszelkie ich istniejgce kopie, chyba Zze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych

osobowych.

W miare mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotyczg

oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia.

Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki
zglasza je Zamawiajgcemu w ciggu 24 godzin od powziecia informacji o stwierdzeniu

naruszenia.

Zamawiajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzgdzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych

danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy.

Zamawiajacy bedzie realizowac¢ prawo kontroli z minimum 2-dniowym uprzedzeniem

Wykonawcy, w godzinach pracy Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania

spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.

W  przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisobw Rozporzgdzenia oraz
niezastosowania sie do zalecen, o ktérych mowa w ust. 9 lub gdy Wykonawca
przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowg lub powierzyt przetwarzanie
danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze

wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

§12.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Wykonawca:
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1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
wszelkich kontroli dotyczacych przetwarzania danych osobowych w celu realizacji

Umowy nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa;

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajgcego.
§ 13.

1. Z zastrzezeniem ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie w czasie obowigzywania Umowy, a
takze po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu do traktowania jako poufnych wszelkich
informaciji, ktére zostang mu udostepnione lub przekazane przez Zamawiajgcego w
zwigzku z wykonywaniem Umowy, nie udostepniania ich w jakikolwiek sposéb osobom
trzecim bez pisemnej uprzedniej zgody Zamawiajgcego i wykorzystania ich tylko do

celéw okreslonych w Umowie.
2. Obowigzek zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji, ktére:

1) byly w zgodnym z prawem posiadaniu drugiej Strony przed ich ujawnieniem
i nie zostaly uzyskane przez drugg Strone w sposob posredni lub bezposredni

od Strony ujawniajgcej;

2) sg lub stang sie powszechnie znane bez winy lub zaniedbania Strony, ktéra

je otrzymata;

3) zostaly zgodnie z prawem ujawnione drugiej Stronie przez inng osobe bez obowigzku

zachowania poufnosci;
4) zostaly opracowane niezaleznie przez ktdrgkolwiek Strone;
5) zostaty ujawnione w zakresie wymaganym przez prawo.

3. Okolicznosci wymienione w ust. 2 nie dotyczg informacji poufnych w rozumieniu ustawy

z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742).
§ 14.

1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.

2. Wszelkie spory miedzy Stronami wynikajace z realizacji Umowy, bedg rozstrzygane

polubownie w drodze negocjaciji.

3. Po bezskutecznym uptywie 30 dni od zlozenia przez Strone wniosku o polubowne

rozstrzygniecie sporu drugiej Stronie, spory wynikle w zwigzku albo na podstawie
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Umowy, bedg rozstrzygane przez Sad powszechny wihasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.
§ 15.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz

otrzymuje Wykonawca, a dwa egzemplarze Zamawiajgcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgczniki:

1. Woypetniony formularz oferty Wykonawcy.
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