OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja konferencji ,Ochrona przyrody, powierzchni ziemi
oraz krajobrazu w kontekscie obowigzujgcych przepiséw”, ktéra odbedzie si¢ w dniach 10-12
czerwca 2019 r., w dalszej cze$ci OPZ zwanej "Konferencja".

2. Miejsce Konferenciji:

Obiekt hotelowo-konferencyjny potozony na terenie wojew6dztwa matopolskiego w bliskim
sgsiedztwie miejsca wizyty studyjnej, ti. do 5 km od granicy Tatrzanskiego Parku
Narodowego — dalej ,TPN”. Ponadto Wykonawca zapewni dostep do Igdowiska
umozliwiajgcy szybki dojazd gosci Konferencji podrézujacych z Warszawy. Niezbedne jest
zapewnienie mozliwosci oddzielnego wejscia do czesci konferencyjnej, wyodrgbnionego dla
gosci Konferencji. Ze wzgledu na partneréw konferencji, wspétpracujgcych z Zamawiajgcym
bezwzglednie wymagane jest aby obiekt hotelowo-konferencyjny dysponowat pokojami o
zréznicowanym standardzie tj. 3, 4 i 5-gwiazdkowymi.

3. Czas trwania Konferenciji:

10-11-12 czerwca 2019 r. (poniedziatek — wtorek — $roda)

4. Szczegodtowy zakres Konferencii:

Szczegotowy zakres Konferenciji opisany zostat w rozdziale IV OPZ.

5. Cel Konferenciji:

Gléwnym zatozeniem Konferencji jest podniesienie poziomu wiedzy oraz ujednolicenie
postaw merytorycznych dotyczacych ochrony przyrody, powierzchni ziemi oraz krajobrazu
jako elementéw spojnych i nierozerwalnie zwigzanych z ochrong i zachowaniem dziedzictwa
przyrodniczego. Konwencja konferencji zakiada organizacje dwoch réwnolegtych paneli
tematycznych z cyklem wyktadow, umoziiwiajgcych szerokg wymiane opinii i doswiadczen
uczestnikéw Konferenciji - przedstawicieli organéw administracji, nauki i sektora prywatno-
komunalno-inwestycyjnego.

6. Przewidywana minimalna liczba uczestnikow
Konferencji to 200, a maksymalna to 300 oséb.

7. Ramowy plan Konferenciji:
Poniedziatek (10.06.2019 r.)
- Przyjazd uczestnikéw od godz. 13.00
- Recepcja Konferencji czynna od godz. 13.00 do 19.00
- Zameldowanie w recepcji hotelowej mozliwe od godz. 13.00
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—= Ceremonia otwarcia Konferencji i gala wreczenia statuetek #ekoLIDERZY
Matopolski o godz. 16.00 do 18.00, gotowo$¢ do rozpoczecia gali godzina
15.00.

- Kolacja o godz. 19.00

Wiorek: (11.06.2019 r.)

- Sniadanie, dostepne w godz. 7.00 — 9.00

- Recepcja konferencji czynna od godz. 08.00 do 16.00

- | cze$¢ sesyjna - od godz. 9.30: sala | dla maksymalnie 200 oséb, sala |l dla
maksymalnie 100 oséb

- Przerwa kawowa od 11.00 do 11.15 (sala |) i od 11.15 do 11.30 (sala Il)

- Obiad od 13.30 do 14.15

= |l cze$¢ sesyjna - od godz. 14.15: sala | dla maksymalnie 200 oséb, sala Il dla
maksymalnie 100 oséb

- Przerwa kawowa od 16.00 (sala 1) i od 16.20 (sala Il)

- Uroczysta kolacja w formie bufetu, godz. 20.00

Sroda (12.06.2019):

- Sniadanie, dostepne w godz. 7.00 — 9.00

- | cze$é sesyjna - od godz. 9.30 — jedna sala na maksymalnie 300 oséb

= Panel dyskusyjny od 11.00 do 12.30

- Wymeldowanie (konieczne zagwarantowanie miejsca do przechowania bagazy
po opuszczeniu pokojow)

= Obiad od 12.30 do 13.45

- Wizyta studyjna - od godziny 14.00

- Po powrocie z wizyty studyjnej wyjazd uczestnikow

Il. ZASADY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Wykonawca w trakcie realizacji niniejszego zaméwienia:

1)

2)
3)

4)

zobowigzany jest do S$cistej wspdtpracy z Zamawiajacym, w tym m.in. do
zorganizowania co najmniej dwoch spotkan roboczych przed terminem Konferencji
w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym uzgodnionym z Zamawiajgcym miegjscu
oraz wizji lokalnej w miejscu organizacji Konferencji. Podczas spotkan zostanie
omowiona szczegétowa koncepcja realizacji poszczeg6lnych zadan wchodzacych
w skiad zaméwienia, w tym kwestie techniczne. Terminy spotkan ustala
Zamawiajacy;

zachowa najwyzszg starannos$¢ i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym;

odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia;

bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi w
dokumentacji niniejszego zamoéwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi
wspélnie z Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacii
poszczegbinych zadan.
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2. Ogéine zasady wspotpracy Wykonawcy z Zamawiajacym przy realizacji zamowienia:

1) O ile nie wskazano inaczej, to kazdorazowo liczbe dni wskazanych w OPZ nalezy
rozumieé¢ jako dni robocze (dni od poniedziatku do piatku z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy);

2) Przed przystapieniem do realizacji kazdej z czesci zaméwienia Wykonawca
zobowigzany jest uzyskaC akceptacje Zamawiajgcego. Akceptacji podlegajg w
szczegoblnosci projekty materiatéw informacyjno-promocyjnych oraz menu
positkébw. Akceptacja poszczegoinych elementow zamoéwienia moze byC
dokonywana w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail),
jedynie Protokdt odbioru zaméwienia musi by¢ dokonany w formie pisemnej w
postaci papierowe;j.

lll. OPIS ZADAN WYKONAWCY

W ramach realizacji Przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w
szczegOlnosci:

1) zaplecze konferencyjne wraz z wyposazeniem i sprzetem technicznym wraz z
niezbedng obstuga, potozone na terenie obiektu hotelowo — konferencyjnego,
umozliwiajgce komfortowy przebieg paneli konferencyjnych,

2) miejsca noclegowe dla uczestnikow Konferencji, wymienionych w rozdz. | ust. 6,
3) catering dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z niezbedng obstuga,

4) projekt, wykonanie i produkcje materiatéw informacyjno-promocyjnych,

5) transport uczestnikow Konferencji na miejsce wizyty studyjnej, tj. na teren TPN,
6) powierzchnie na recepcje Konferencji wraz z niezbgdng obstuga,

7) organizacje ceremonii otwarcia Konferencji oraz gali #ekoLIDERZY Matopolski.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN

Zadanie nr 1) - zapewnienie zaplecza konferencyjnego i jego wyposazenia w sprzet techniczny
wraz z niezbedng obstugag

1. Wykonawca zapewni zaplecze konferencyjne, gdzie odbywaé si¢ bedzie czes¢ sesyjna
Konferencji zgodnie z ramowym planem Konferencji okreslonym w ust. 7 w | rozdz. OPZ, w
tym:

1) sale konferencyjng dla maksimum 300 oséb - uczestnikéw Konferencji, potozong

na terenie obiektu hotelowo-konferencyjnego, w dniach 10 12.06.2019r.

2) sale konferencyjng dla maksimum 200 osdb - uczestnikow Konferencji, potozong
na terenie obiektu hotelowo-konferencyjnego, w dniu 11.06.2019 r.

3) sale konferencyjng dla maksimum 100 os6b - uczestnikéw Konferencji, potozong
na terenie obiektu hotelowo-konferencyjnego, w dniu 11.06.2019 r.

4) 1 sale konferencyjng dla maksimum 50 oséb - uczestnikéw Konferencji, potozong
na terenie obiektu hotelowo-konferencyjnego, w dniach od 10.06.2019 r. do
12.06.2019 .,
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5) 1 sale konferencyjng dla maksimum 50 oso6b, dostepng 10 czerwca 2019 r.
niezaleznie od sal, wskazanych w pkt 1)i 2)i 3),

6) ekran diodowy o duzych rozmiarach, zapewniajgcy dobrg widocznoé¢ z kazdego
miejsca sal konferencyjnych; w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego w
trakcie spotkan roboczych i/ lub wizji lokalnej niedostatecznej widocznosci ekranu
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ dodatkowy ekran/ dodatkowe ekrany.

2. Sceng na podwyzszeniu w kazdej z sal konferencyjnych, poza salg o ktérej mowa w pkt
3), mieszczagcg moéwnice z mikrofonem oraz aranzacje sceny w ustawieniu
zapewniajgcym petng widoczno$é ekranu dla wszystkich uczestnikéw Konferencji oraz
panelistow i prelegentow.

3. Fotele dla panelistéw (w jednakowym ksztatcie i kolorze oraz jednakowe stoliki typu
kawowego, zaréwno fotele jak i stoliki dopasowane do wystroju i aranzacji Sali
konferencyjnej (na stolikach woda mineralna gazowana/ niegazowana oraz szklanki -
asortyment wymieniany na biezgco po kazdym panelu, zgodnie z programem
Konferencji) oraz mikrofony dla panelistéw (minimum 7 szt.). Maksymalna liczba
panelistéw wyniesie 12 osdéb.

4. Mownice z mikrofonem.

5. Kompozycie z zywych kwiatbw przy moéwnicy, w kolorystyce uzgodnionej z
Zamawiajgcym oraz uktadane w proste formy, kolorystycznie i w formie dopasowane do
wystroju miejsca - wyklucza sie uzywanie do tego celu kwiatéw sztucznych. Dekoracja
florystyczna (minimum 15 kwiatdw w kompozyciji) powinna by¢ dostosowana swojg
wielkoscig do rozmiaréw méwnicy/ podestu).

6. Niezbedne urzadzenia nagtasniajace, w tym rezerwowe, gwarantujace komfortowy
odbiér dzwieku wszystkim uczestnikom Konferencji dostosowane do rozmiaréw sali
oraz liczby uczestnikéw Konferencii.

7. Laptop/ laptopy (wraz z pilotem) gwarantujacy/e widoczno$¢ zdublowanych obrazéw
prezentaciji tj. na laptopie/ laptopach i ekranie/ ekranach diodowym/ch jednoczes$nie.

8. Wskaznik laserowy.

9. Kostke dziennikarskg umozliwiajacg podtaczenie minimum 8  mikrofonéw
bezprzewodowych.

10. O$wietlenie sceny dostosowane do kubatury sali konferencyjne;.

11.Na co najmniej dwie godziny przed rozpoczeciem i w trakcie Konferencji - Wykonawca
zapewni obecnos¢ co najmniej dwoch oséb kompleksowo obstugujgcych wyposazenie
techniczne sali konferencyjnej. Dane osobowe wyznaczonych oséb wraz z
bezposrednim numerem telefonu przekazany zostanie nie pdzniej niz 7 czerwca do
godz. 12.00.

12.Inne elementy:

- co najmniej jeden ekran ustawiony przy wej$ciu na sale konferencyjng, na ktorym
bedzie wySwietlany program Konferencji/ tytuty paneli dyskusyjnych i inne wskazane
przez Zamawiajgcego materiaty,

- wszystkie projekty wizualizacji wymagajg zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

13.Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie mogg utrudniaé
uczestnikom Konferencji swobodnego przemieszczania sie.

14.W przededniu Konferencji Wykonawca zapewni minimum dwie osoby do pomocy
Zamawiajgcemu w przygotowaniu materiatéw dla uczestnikow wydarzenia i materiatéw

EundUS,Zek, Unia Europejska | "*
uropejskie Fundusz Spojnoéci b
Pomoc Techniczna -




konferencyjnych.

15. Wykonawca zapewni transport materiatéw i ekspozycji konferencyjnych (publikacje, roli-

16.

upy, itp.) z siedziby Zamawiajgcego (ul. Wawelska 52/54 w Warszawie) na miejsce
Konferencji i z powrotem do siedziby Zamawiajgcego; terminy zostang uzgodnione z
Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni obstuge w trakcie trwania catej Konferencji przez co najmniej 4
osoby w charakterze hostessy / hosta, ktérych zadaniem bedzie m.in. prowadzenie
rejestracji uczestnikbw na miejscu Konferencji, skompletowanie i dystrybucja
materiatow konferencyjnych, potwierdzanie delegacji stuzbowych uczestnikéw
Konferencji, podawanie mikrofondéw uczestnikom Konferencji podczas paneli, obstuga
laptopa z prezentacjami prelegentéw, zapraszanie uczestnikéw po przerwie do sali
konferencyjnej oraz udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczgcych
organizacji Konferencji. Hostessy/ hostowie powinni by¢ ubrani wg zasad tzw.
biznesowego dress code'u.

Zadanie nr 2) - miejsca noclegowe dla uczestnikéw Konferencji na terenie obiektu hotelowo-
konferencyjnego

1.

2.

Wykonawca zapewni noclegi w dniach 10-12.06.2019 r. dla uczestnikéw Konferencji w
liczbie maksymalnie 300 osob. Liczba uczestnikéw nie bedzie mniejsza niz 200 oséb.
Miejsca noclegowe powinny znajdowaé sie na terenie obiektu hotelowo-
konferencyjnego w pokojach:

- jednoosobowych - 150 miejsc (z okresleniem liczby dostgpnych pokoi o

standardzie 3-, 4- i 5-gwiazdkowym),
- jednoosobowych o podwyzszonym standardzie - 10 miejsc,
- 2-osobowych - pozostata liczba miejsc (z okresleniem liczby dostepnych pokoi o
standardzie 3-, 4- i 5-gwiazdkowym).

Zamawiajacy zastrzega, Ze liczba osob, o ktdrej mowa w ust, 1 jest liczbg maksymalna.
Ostateczna liczba uczestnikéw zostanie ustalona z Zamawiajgcym na 2 dni robocze
przed Konferencjg na podstawie potwierdzonych rezerwacji noclegow przez
uczestnikéw Konferenciji.
Wykonawca zobowigzany jest dodatkowo zapewni¢ miejsca parkingowe w liczbie 80 na
terenie obiektu hotelowo-konferencyjnego, w tym 5 miejsc w zadaszonej czesci
parkingu. Miejsca parkingowe pozostajg do dyspozycji uczestnikdw Konferencji przez
caly czas jej trwania.
Wykonawca zobowigzany jest dodatkowo zapewni¢ miejsca noclegowe dla
Zamawiajgcego w terminie 09.06.2019 r. dla wskazanej na 2 dni robocze przed
Konferencjg liczby oséb. Zamawiajacy wskazuje, ze minimalng liczbg uczestnikow
Konferenciji, ktéra moze skorzystaé z dodatkowego noclegu jest 10 osob.

Zadanie 3) - catering dla wszystkich uczestnikow Konferencji wraz z niezbedng obstugg

1.

Wykonawca zapewni catering dla uczestnikéw Konferencji w dniach 10-12.06.2019 r. w
maksymalnej liczbie 300 os6b. Ostateczna liczba uczestnikow zostanie ustalona z
Zamawiajgcym na 2 dni robocze przed Konferencjg. Liczba uczestnikow nie bedzie
mniejsza niz 200 osadb.
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Ustuga cateringowa bedzie obejmowata:

- Serwis kawowy dla wszystkich uczestnikéw Konferencji

- Sniadanie w liczbie 1 (10.06.2019 r.) dla 0s6b wskazanych w pkt 5 zadania 2),

- Sniadanie w liczbie 1 (11.06.2019 r.) dla wszystkich uczestnikow Konferencji,

- Sniadanie w liczbie 1 (12.06.2019 r.) dla wszystkich uczestnikow Konferenciji,

— Obiad w liczbie 1 (10.06.2019 r.) dla 0séb wskazanych w pkt 5 zadania 2),

— Obiad w liczbie 1 (11.06.2019 r.) dla wszystkich uczestnikéw Konferencji,

- Obiad w liczbie 1 (12.06.2019 r.) dla wszystkich uczestnikéw Konferencij,

- Kolacje w liczbie 1 (09.06.2019 r.) dla oséb wskazanych w pkt 5 zadania 2),

- Kolacje w liczbie 1 (10.06.2019 r.) dla wszystkich uczestnikow Konferencii,

- Uroczystg kolacje w liczbie 1 (10.06.2019 r.) dla waskiego grona (maksymalnie
10 0s6b) uczestnikéw do potwierdzenia na 2 dni robocze przed Konferencjg

~ Uroczysta kolacje w liczbie 1 (11.06.2019) dla wszystkich uczestnikéw
Konferencji.

Serwis kawowy:

1.

Podczas trwania Konferencji Wykonawca zapewni ciagty serwis kawowy dla wszystkich
sal na minimum godzine przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikéw do 30 minut po
oficjalnym zakonczeniu Konferenciji.

W ramach serwisu kawowego zapewniona bedzie: herbata (rézne rodzaje - czarna,
zielona, owocowa/ ziolowa), kawa $wiezo parzona z ekspresu, mleko, mleko bez
laktozy, cytryna, cukier, cukier brazowy, miéd naturalny, stodzik, napoje zimne, w tym
woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (minimum 3 rodzaje), stodkie
przekgski (minimum 2 rodzaje), stone tartinki i/ lub mini kanapki (minimum 3 rodzaje, w
tym jeden w wersji wegetarianskiej).

Poczgstunek bedzie serwowany na wydzielonej powierzchni przylegajgce;
bezposrednio do sal konferencyjnych.

Liczba stanowisk (stolikow) dostosowana bedzie do liczby uczestnikéw Konferencji.
Stanowiska bgda ozdobione dekoracjg florystyczng wykonang z zywych, $wiezych
kwiatow.

Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowos$é, gwarantujgcg dostep kazdego
uczestnika Konferenciji do cieptych napojéw w trakcie kazdej przerwy kawowe;.

W przypadku zmiany godziny rozpoczecia/ zakonczenia Konferencji - godziny
udostepnionego serwisu cateringowego powinny zosta¢ dostosowane do aktualnego
harmonogramu Konferenciji.

Wykonawca zapewni wode niegazowang i gazowang dla prelegentéw i panelistéw, w
trakcie catego wydarzenia.

Sniadania:

1.

2.

Wykonawca zapewni $niadania w formie stotu szwedzkiego w godzinach wskazanych
przez Zamawiajgcego na podstawie programu Konferenciji.

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie informacji o nazwie potraw w jezyku
polskim poprzez umieszczenie jej na stole, na ktérym beda podawane positki.
Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowo$é, gwarantujgca dostep kazdego
uczestnika Konferencji do dan cieptych oraz napojow.
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4.

5.
6.

W menu muszg sie znalezé przynajmniej; pieczywo jasne i ciemne (po 2 rodzaje),
wedliny (4 rodzaje), ser zéity lub typu mozzarella (3 rodzaje), dania ciepte (2 rodzaje),
twarozek, kawa, herbata (4 rodzaje, w tym czarna, zielona, migtowa i owocowa), soki,
mleko, jogurty (owocowy i naturalny), masto, miéd naturalny, dzem, pfatki $niadaniowe
(2 rodzaje), $wieze owoce (3 rodzaje), dodatki (cukier, stodzik, cytryna),

Liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikow.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do
realizacji $wiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow:

- stoly przykryte obrusami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow. Obrusy
musza byé czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych
materiatéw;

- naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikéw.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowych oraz
wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych;

- dekoracje florystyczng stotdow bufetowych wykonang z zywych, $wiezych kwiatow;

- dania plynne serwowane na ciepto muszg by¢ podane w naczyniach
utrzymujacych state ciepto; dania ciepte musza by¢ gorace, gotowe do spozycia,
podane w naczyniach czystych, estetycznych, spetniajgcych normy higieniczne,
zapewniajgcych utrzymanie temperatury z podgrzewaczami.

Obiady:

1.

Wykonawca zapewni obiady w formie stotu szwedzkiego w godzinach wskazanych
przez Zamawiajgcego na podstawie programu Konferenciji.

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie informacji o nazwie potraw w jezyku
polskim poprzez umieszczenie jej na stole, na ktérym beda podawane positki.
Wykonawca zapewni odpowiednia przepustowo$é, gwarantujgcg dostgp kazdego
uczestnika Konferenciji do dan cieptych oraz napojéw w trakcie przerwy na obiad.

W menu musza sie znalezé przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 4 dania
gtéwne (w tym jedno danie rybne), dodatki, satatki (minimum 3 rodzaje), ciastka
deserowe i owoce,

Liczba porcji powinna odpowiadaé liczbie przewidzianych uczestnikow. Obiad bedzie
serwowany na wydzielonej powierzchni, przylegajgcej bezposrednio do sali
konferencyijne;.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do
realizacji $wiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow:

- stoly bufetowe przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami siggajacymi do podtogi
lub ze skirtingami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw. Obrusy i skirtingi
musza byé czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych
materiatéw (bawetna, len) zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego,

- stoliki koktajlowe do spozywania positkow - przykryte jak wyzej w liczbie
dostosowanej do liczby uczestnikéw,

- naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikow.
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztuécodw jednorazowych oraz
wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych,

- dekoracje florystyczna stotow bufetowych wykonang z zywych, $wiezych kwiatéw,

- dania plynne serwowane na ciepto musza byé podane w naczyniach
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utrzymujacych state ciepto; dania ciepte musza by¢ gorace, gotowe do spozycia,
podane w naczyniach czystych, estetycznych, spetniajgcych normy higieniczne,
zapewniajgcych utrzymanie temperatury z podgrzewaczami.

Kolacja:

1.

2.

<l

Wykonawca zapewni kolacje w formie stotu szwedzkiego w godzinach wskazanych
przez Zamawiajgcego na podstawie programu Konferencii.

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie informacji o nazwie potraw w jezyku
polskim poprzez umieszczenie jej na stole, na ktérym bedg podawane positki.
Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowo$é, gwarantujgcg dostep kazdego
uczestnika Konferencji do dan cieptych oraz napojéw.

W menu muszg si¢ znalez¢ przynajmniej: zupy (minimum 2), dania gorace (minimum 3,
w tym danie gorgce miesne i danie gorace rybne), wedliny, sery, satatki warzywne,
zimne przekaski, (minimum 4 rodzaje), jasne i ciemno pieczywo, masto, herbata z
dodatkami (cukier, stodzik, cytryna), soki wyciskane ze $wiezych owocéw, desery, soki i
woda.

Liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikéw.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do
realizacji Swiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikdw:

— stoly przykryte obrusami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw. Obrusy
muszg by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych
materiatéw (bawetna, len), zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego;

- naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikow.
Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztuécéw jednorazowych oraz
wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych;

- dekoracjg florystyczng stotéw bufetowych wykonang z zywych, $wiezych kwiatdw;

- dania ptynne serwowane na ciepto muszg byé podane w naczyniach
utrzymujacym stale ciepto; dania ciepte musza by¢ gorgce, gotowe do spozycia,
podane w naczyniach czystych, estetycznych, spetniajgcych normy higieniczne,
zapewniajgcych utrzymanie temperatury z podgrzewaczami.

Uroczysta kolacja:

1.

2.

4.

5.

Wykonawca zapewni kolacie w formie bufetow, w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego na podstawie programu Konferencii.

W menu muszg si¢ znalez¢ przynajmniej: zupy (minimum 2), dania gorace miesne
(minimum 2), dania gorgce rybne (minimum 1), éwiezo parzona herbata i kawa z
dodatkami (cukier, stodzik, cytryna, mileko), soki wyciskane ze $wiezych owocéw,
desery.

Na stotach powinny znajdowaé si¢ zestawy przekasek (tzw. ,czekadetka”), ktérych
liczba powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikéw Konferencji oraz woda
gazowana i niegazowana w szklanych butelkach.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerska w liczbie dostostosowanej do liczby
uczestnikédw Konferenc;ji.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do
realizacji $wiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw:
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6.

- stoty przykryte obrusami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow. Obrusy
muszg byé czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych
materiatow;

- naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikow.
Zamawiajacy nhie dopuszcza stosowania naczyn i sztuécoéw jednorazowych oraz
wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych;

- dekoracje florystyczng stotdéw bufetowych wykonang z zywych, $wiezych kwiatow.

W trakcie uroczystej kolacji Wykonawca zapewni odpowiednie nagtosnienie sali wraz z
muzyka.

Zadanie nr 4) - projekt, wykonanie i produkcja materiatéw informacyjno-promocyjnych,
dedykowanych wydarzeniu

1.

4.

Wykonawca w ramach realizacji zadania 4) przygotuje materiaty informacyjno-
promocyjne, dedykowane Konferencji: diugopisy ekologiczne, ktére obudowa zostata
wykonana w cato$ci z naturalnych tworzyw (np. karton) lub z produktéw pochodzacych
z recyklingu (przyjaznych dla natury), smycze z identyfikatorami, program Konferencji
wydrukowany na papierze ekologicznym (tj. papier na bazie wiokien z odzysku, papier
pochodzacy z recyklingu), teczki ekologiczne (j. wykonane z kartonu z recyklingu),
torby bawetniane. Identyfikatory w rozmiarze minimum 80x120 mm. Identyfikatory
zadrukowane dwustronnie, zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego, odrdézniajgce co
najmniej 4 grupy uczestnikow. Ponadto Wykonawca wydrukuje certyfikaty uczestnictwa
w spotkaniu na papierze ekologicznym ekologicznym (tj. papier na bazie widkien z
odzysku, papier pochodzacy z recyklingu) o gramaturze co najmniej 200g oraz inne
materiaty informacyjno-promocyjne.

Kazdy z materiatéw informacyjno-promocyjnych powinien zosta¢ wykonany w liczbie
350 sztuk.

Kazdy z materiatébw informacyjno-promocyjnych powinien zosta¢ oznakowany
monochromatycznymi logotypami Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, a w
przypadku wykorzystania $rodkow zewnetrznych monochromatycznymi logotypami
programu, ktérego beneficientem jest Generalna Dyrekcji Ochrony Srodowiska.
Zamawiajacy niezwtocznie po podpisaniu umowy udostgpni Wykonawcy logotypy w
wersiji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie precyzuje parametrow ww. materiatéw informacyjno-promocyjnych.
Probki materiatéw informacyjno-promocyjnych zaproponowane przez Wykonawce i
dostarczone wraz z ofertg podlega¢ bedg ocenie jakoSciowej na etapie wyboru
Wykonawcy oraz stanowi¢ wzorzec dla ostatecznej wersji materiatow.

Zadanie nr 5) - transport uczestnikéw Konferencji na miejsce wizyty studyjnej, tj. na teren

TPN.

1. Wykonawca zaproponuje sposob transportu uczestnikéw wizyty studyjnej z obiektu na
miejsce tj. na teren TPN.

2. Przewidywana maksymalna liczba uczestnikow wizyty 120 osob.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze nie skorzysta¢ z oferowanego rozwigzania w

EUDCC)IUS,Zek.e Unia Europejska | """«
uropejsKki Fundusz Spojnosci LI
Pomoc Techniczna -




przypadku gdy transport uczestnikow zapewni organizator wizyty.

4. Czas dojazdu na miejsce wizyty studyjnej z obiektu nie potrwa dtuzej jak 45 minut.

Zadanie nr 6) - powierzchnia na recepcje Konferencji wraz z niezbedng obstuga

1.

W ramach realizacji umowy Wykonawca zapewni na czas trwania Konferencji
powierzchnig na recepcje, w ktdrej uczestnicy Konferencji bedg mogli sie zarejestrowaé
oraz uzyskac wszelkie informacje dotyczace Konferenciji.

Recepcja musi mie¢ zapewnione miejsce na 6 stanowisk pracy w ukfadzie
umozliwiajgcym pltynng obstuge uczestnikéw. Na 1 stanowisko pracy sktadaé sie
powinien 1 stét oraz 1 krzesto. Stoly przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami
siegajgcymi do podtogi lub ze skirtingami.

Wykonawca zapewni dekoracje florystyczng recepcji, wykonang z zywych, $wiezych
kwiatow.

Kazde stanowisko powinno mie¢ zapewniony dostep do 2 wolnych gniazd zasilajgcych.
Ponadto recepcja zostanie zaopatrzona w drukarke kolorowa. Dodatkowo Wykonawca
udostepni potgczenie z wyodrebniong siecig internetowg o przepustowosci 2-3 Mbit/s,
przy czym bedzie to sie¢ inna niz ogdinie dostepna dla wszystkich gosci hotelowych.
Wykonawca zapewni obstuge recepcji w skiadzie 4-osobowym w poniedziatek 10
czerwca br. w godzinach 12:00 — 20:00, we wtorek 11 czerwca br. w godzinach 8:00 —
14:00. 10 czerwca br. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przeszkolenia wyznaczonego
personelu, szkolenie odbedzie sie o godzinie 11:00.

Lokalizacja i ustawienie recepcji wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

Zadanie nr 7) - organizacja ceremonii otwarcia Konferencji oraz gali #ekoLIDERZY
Matopolski

e

W ramach realizacji umowy Wykonawca zorganizuje uroczyste otwarcie Konferenciji,
ktérego punktem kulminacyjnym bedzie gala wreczenia statuetek #ekoLIDERZY
Matopolski przez honorowego goscia Konferenc;ji.

Gala odbedzie si¢ w sali konferencyjnej przewidzianej dla minimum 300 oséb, po gali w
tej samej sali trwaé bedzie czes¢ sesyjna Konferencji.

Zamawiajgcy oczekuje w zwigzku z powyzszym dostosowania dekoracji i wyposazenia
sali do charakteru wydarzenia (gala) oraz oprawy muzycznej i scenicznej (muzyka,
Swiatto), a takze miejsca ustawienia statuetek, umozliwiajacego ich odpowiednig
ekspozycje.

Wykonawca przedstawi projekt scenografii do akceptacji Zamawiajacego.
Przewidywany czas trwania gali, to 2 godziny.

V. WYMAGANIA DODATKOWE DLA WYKONAWCY

1.

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania koordynatora i ewentualnego zastepcy
odpowiadajgcych przed Zamawiajacym za realizacje poszczegbinych elementéw
zamowienia oraz potwierdzi¢ fakt zatrudnienia koordynatora i ewentualnego zastepcy
na umowe o prace.
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W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
ramowy harmonogram przygotowan, w ktérym zatozony zostanie czas na realizacje
kolejnych elementéw zamowienia, z uwzglednieniem czasu na akceptacje i
wprowadzenie ewentualnych zmian przez Zamawiajgcego.

Wszystkie projekty graficzne wymagaijg akceptacji Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia poprawek do przekazanych przez
Wykonawce projektéw w terminach okreslonych w ust. 2.

Najpozniej o godz. 8.00 w dniu Konferencji, Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu
kontrole stanu przygotowania sali i pozostatych elementéw zamoéwienia pod katem
zgodnosci z przyjetymi zatozeniami, o ktérych mowa w SOPZ.

Do zadan Wykonawcy nalezy stata kontrola przebiegu Konferencji, w tym m.in.: pracy
0s6b z obstugi technicznej, sprzetu, czystosci pomieszczen, w ktorych odbywa sie
Konferencja, terminowosci i jako$ci positkow (w tym jakoéci serwisu).

W sytuacji poinformowania Wykonawcy, na minimum 4 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem Konferencji, przez Zamawiajgcego, ze wsroéd uczestnikdw znajdujg sie
osoby z niepetnosprawnoscig Wykonawca zapewni:

- stoliki umozliwiajace spozycie positku, dostosowane do potrzeb 0s6b z
dysfunkcjami narzadu ruchu powodujgcymi koniecznos¢ korzystania z wobzka lub
innych urzgdzen wspomagajgcych ruch jak np. kule,

- ustawienie stojakéw oraz stotéw na materiaty informacyjne, zapewniajace tatwos¢
pobrania materiatow przez osoby niepetnosprawne.
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