BDG—ZO.261.3.2018.ZK.2 Zalgcznik Nr 3
38./GD0OS/2019 do Zapytania ofertowego

Umowa Nr ...... /GDO $/2019 (Wz6r)
Wdniu .................. 2019 r. w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa -— Generaln g Dyrekcjg Ochrony Srodowiska z siedzibg
w Warszawie przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 Warszawa, NIP: 701-015-10-52, REGON:
141628410, reprezentowang przez Panig Beate Nowosielsk g - Dyrektora Generalnego
Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska,

zwanym dalej Zleceniodawc a,

zwanym dalej Zleceniobiorc 3,

zwanymi dalej tgcznie Stronami ,

w wyniku udzielenia zamowienia publicznego z wylgczeniem stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.)
Z uwagi na art. 4 pkt 8 tej ustawy, zawarta zostala umowa (zwana dalej: ,Umow g")
0 nastepujgcej tresci.

§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania prac
archiwizacyjnych w miejscach wskazanych przez Zleceniodawce, dotyczacych
opracowania dokumentacji kategorii A oraz kategorii B bez brakowania w tgcznej ilosci
przekazanej przez Zleceniodawce, minimum 60 metrow biezgcych (dalej mb), przy czym
dokumentéw kat. A zostanie opracowanych minimum 45 mb i dokumentow kat. B
minimum 15 mb, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rzeczywista ilo§¢ metrow biezgcych dokumentacji kategorii A i B przekazana do prac
archiwizacyjnych moze rézni¢ sie od zakladanej w ust. 1. Jezeli zarchiwizowanie
dokumentéw w ilosci wskazanej w ust. 1 nie wyczerpie tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy, Zleceniodawca za zgodg Zleceniobiorcy moze
zwiekszy¢ ilosci dokumentéw do zarchiwizowania. Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
za faktycznie opracowang dokumentacje, obliczone wedtug stawki okreslonej w 8§ 4 ust. 2
Umowy, tgcznie nie wyzsze niz maksymalne wynagrodzenie brutto, o ktérym mowa w § 4
ust. 1 Umowy.

3. Zakres prac archiwizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, obejmie:

1) formowanie jednostek archiwalnych (teczek aktowych);

2) kwalifikacje dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych, zgodnie
z obowigzujgcym Zleceniodawce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

3) sklasyfikowanie dokumentacji do odpowiednich symboli zgodnie z obowigzujgcym
Zleceniodawce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

4) wydzielenie i uporzadkowanie dokumentacji kategorii A wraz z uzyciem do archiwizacji
materialtbw wymaganych przez Archiwum Akt Nowych oraz przygotowanie
dokumentdw do przekazania Archiwum Zakladowemu (wraz z obrébka techniczng);

5) opracowanie srodkow ewidencyjnych archiwum zakladowego w wersji papierowej oraz
w wersji elektronicznej w formularzu EXCEL,;

6) oznaczenie sygnaturg archiwalng i opisanie kazdej jednostki (teczki aktowej) opisem w
formie etykiety;

7) zapakowanie dokumentacji kategorii A w teczki i pudta bezkwasowe oraz oznaczenie
pudta archiwizacyjnego opisem ewidencyjnym w formie naklejki;

8) wydzielenie, uporzgdkowanie oraz zewidencjonowanie dokumentacji niearchiwalnej;



9) oznaczenie pomieszczen archiwalnych oraz stworzenie topografii dokumentow
(doktadny opis miejsca przechowywania dokumentoéw uwzgledniajgcy pomieszczenie,
numer regatu i potki);

10) doradztwo w zakresie archiwizacji dokumentow.

§2

1. Umowa zawarta jest na czas okreslony - od dnia podpisania Umowy do dnia
30 wrzesnia 2019 r., nie diuzej jednak niz do chwili wykorzystania przez Zleceniodawce
kwoty, o ktorej mowa w 8§ 4 ust. 1 Umowy.

2. Rozpoczecie prac, o ktorych mowa w § 1 Umowy, umowy nastgpi w ciggu 7 dni od daty
podpisania Umowy.

3. Zleceniodawca zobowigzany jest do przekazania dokumentacji podlegajgcej pracom
archiwizacyjnym oraz do zapewnienia na potrzeby Zleceniobiorcy pomieszczen lub
wydzielonego miejsca do wykonania prac archiwizacyjnych. W przypadku niemoznosci
lub ograniczen w wykonywaniu prac z przyczyn lezagcych po stronie Zleceniodawcy,
termin wykonania przedmiotu Umowy moze zosta¢ wydtuzony.

4. Do wykonywania prac, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 Umowy, Zleceniodawca wskaze
Zleceniobiorcy pomieszczenie w siedzibie Zleceniodawcy przy ul. Wawelskiej 52 oraz
pomieszczenie w lokalu zajmowanym przez Zleceniodawce przy ul. Chiodnej 64 (00-872
Warszawa). Zleceniobiorca bedzie pozostawat w gotowosci do wykonywania prac, o
ktorych mowa w § 1 ust. 3 Umowy w obu pomieszczeniach jednoczesnie przez caly okres
obowigzywania Umowy.

§3
Zleceniobiorca zobowigzuje sie przekazac¢ Zleceniodawcy:
1) wykonane prace archiwizacyjne na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego;
2) opracowane srodki ewidencyjne archiwum zaktadowego w formie elektronicznej (ptyta
CD) oraz w formie papierowej.

§4
1. Strony przyjmujg, ze za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie w maksymalnej wysokosci 60.000,00 zt brutto (stownie: szescdziesigt
tysiecy ztotych 00/100).

2. Strony ustalajg wysokos¢ wynagrodzenia w kwocie ........... zt brutto (stownie:
.................... zlotych .../100) za kazdy metr biezgcy dokumentéw kat. B. i .......... zi
brutto (stownie: .................... ziotych ..../100) za kazdy metr biezacy dokumentacji

wydzielonej na kategorie A.

3. Rzeczywista wysokos¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy zostanie obliczona poprzez iloczyn
ilosci zarchiwizowanych metrow biezgcych dokumentow oraz cen za kazdy metr biezgcy
dokumentdéw kat. A i B, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Podstawg do wystawienia rachunkéw/faktur VAT przez Zleceniobiorce bedg sporzadzane
na koniec kazdego miesigca kalendarzowego i podpisane przez Strony: protokoty
zdawczo-odbiorcze oraz zatwierdzone przez Zleceniodawce spisy zdawczo-odbiorcze.

5. Wszystkie koszty materiatow archiwizacyjnych (bezkwasowe teczki i pudta, zwykte teczki i
pudta, klipsy archiwizacyjne, etykiety, papier, itp.) ponosi Zleceniobiorca.

6. Zleceniodawca wyplaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie ustalone na podstawie
ust. 3 w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionego/ej rachunku/faktury
VAT.

7. Za dzieh dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

8. Do nadzoru nad wykonaniem Umowy ze strony Zleceniodawcy upowaznieni sg:

1) Adam Prasek — Kierujgcy Zespotem do spraw Organizacyjnych w Biurze Dyrektora
Generalnego, tel.: +48 (22) 369-10-08, e-mail: adam.prasek@gdos.gov.pl;

2) Zbigniew Kuligowicz — Starszy specjalista w Zespole do spraw Organizacyjnych
w Biurze Dyrektora Generalnego, tel.. +48 (22) 369-21-52, e-mail:
zbigniew.kuligowicz@gdos.gov.pl;
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3) Piotr Nowak — Archiwista w Zespole do spraw Organizacyjnych w Biurze Dyrektora
Generalnego, tel. +48 (22) 369-21-21:, e-mail: piotr.nowak@gdos.gov.pl.

§5

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji Umowy z najwyzszg starannosciag, zgodnie z
zasadami wspéiczesnej wiedzy, normami i przepisami prawa.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nieujawniania bez pisemnej zgody Zleceniodawcy
komukolwiek, w jakiejkolwiek formie, informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy i w
zwigzku z jej realizacjg, w tym w zakresie tresci dokumentdw archiwizowanych i informac;ji
tam zawartych.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych u Zleceniodawcy
procedur bezpieczenstwa, regulaminéw organizacyjnych, oraz innych przepiséw
wewnetrznych. Przez zawarcie Umowy Zleceniobiorca potwierdza, ze zapoznat sie z ich
trescia.

. Zobowigzanie okreslone w ust. 3 wigzg Zleceniobiorce przez okres wykonania Umowy
oraz po jej wykonaniu przez okres 3 lat.

§6

. Dane osobowe, ktére mogg znajdowaé¢ sie w dokumentacji Zleceniodawcy, sg objete
ochrong prawng na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 i 1669) oraz Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pbzn. zm.).

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zobowigzuje sie do wykorzystania powierzonych danych
osobowych, wylgcznie w zakresie niezbednym do realizacji Umowy.

. Zleceniobiorca przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzany jest stosowac¢ srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych, a w
szczegolnosci powinien zabezpieczy¢é dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do przekazywania danych osobowych osobom
trzecim, z wytgczeniem os6b wyznaczonych przez Zleceniodawce.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, ktére bedg przetwarzane w toku realizacji
Umowy nastgpi w drodze odrebnej umowy, ktérej podpisanie jest warunkiem
przystgpienia do wykonywania Umowy.

§7

. Strony ustalaja, ze w razie niewykonania postanowien Umowy Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20% wartosci maksymalnego wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

. W przypadku odstgpienia Zleceniobiorcy od wykonania Umowy z winy Zleceniobiorcy,
badz odstgpienia Zleceniodawcy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy,
Zleceniobiorcy zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1 Umowy.

. W razie stwierdzenia przez Zleceniodawce zastrzezen do prac archiwizacyjnych
Zleceniobiorcy, o ktorych mowa w 8§ 1 wust. 3 Umowy, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 0,2 % kwoty maksymalnego wynagrodzenia w
8§ 4 ust. 1 za kazde zastrzezenie okreslone w protokole zdawczo-odbiorczym, o ktorym
mowa w 8§ 4 ust. 4 Umowy.

. Z tytutu nieterminowego zarchiwizowania ilosci dokumentacji, o ktérej mowa w 1 ust. 1
Umowy lub przekazanej zgodnie z 8 1 ust. 2 Umowy, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 0,3 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w 8§ 4 ust. 1 Umowy za kazdy rozpoczety dzien roboczy opdznienia
wzgledem terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy.
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. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy,
Zleceniodawca moze podjg¢ decyzje o nieodebraniu kwestionowanej czesci przedmiotu
Umowy i niewyptaceniu wynagrodzenia za tg czes$é. Dodatkowo Zleceniodawca moze
naliczy¢ kare w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§ 4 ust. 1 Umowy.

. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 5% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1 Umowy za kazdy przypadek
naruszenia obowigzku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 i 2 Umowy w okresie wykonywania
Umowy oraz po jej wykonaniu.

. Zleceniodawca ma prawo do potrgcenia wartosci naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia, o ktorym mowa w 8 4 ust. 3 Umowy, a Zleceniobiorca oswiadcza, ze
wyraza zgode na dokonanie potrgcenia z wynagrodzenia, o ktorym mowa w 8§ 4 ust. 3
Umowy.

. W przypadku, gdy wysokos¢ poniesionej przez Zleceniodawce szkody przewyzszy
wysokosc¢ kar umownych, Zleceniodawcy przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogolnych.

§8

. W przypadku opéznienia w realizacji przedmiotu Umowy wynoszacej powyzej 10 dni
kalendarzowych nastepujacych po uptywie terminu, okreslonego w § 2 ust. 2 Umowy,
Zleceniodawcy przystuguje prawo do odstgpienia od niezrealizowanej czesci Umowy,
w trybie natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w § 7 ust. 2 Umowy.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorcy nalezy sie wynagrodzenie za czes¢
umowy wykonang do momentu ziozenia przez Zleceniodawce oswiadczenia
0 odstgpieniu.

§9

. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z Umowy na rzecz
0s6b trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz mogg nastgpi¢ za zgodg obydwu Stron, w formie aneksu do Umowy.

. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego pisemnego informowania o kazdorazowej zmianie
adresOéw swoich siedzib. Zmiany adreséw i zmiana danych kontaktowych o0séb
wskazanych w umowie nie wymagajg dla swej waznosci zawarcia aneksu do Umowy.

§10

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci przez caty

okres obowigzywania umowy jak i po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu - bezterminowo,

wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zleceniodawcy w zwigzku z zawarciem

I realizacjg Umowy i zobowigzuje sie nie wykorzystywac¢ tych informacji i danych do

jakichkolwiek innych celéw bez zgody Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji zaméwienia:

1) nie bedzie zapoznawat sie z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskéw twardych i
innych nosnikéw danych;

2) nie bedzie zabieral, kopiowat oraz powielat dokumentéw i danych, a w szczegdlnosci
udostepniat ich osobom trzecim.

. Za osobe trzecig, o ktérej mowa w ust. 2, uwaza sie osoby niewykonujgce przedmiotu

Umowy po stronie Zleceniobiorcy.

. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji i danych, o ktérych mowa w

ust. 1, moze nastgpi¢ wytgcznie wobec podmiotéw w sytuacjach opisanych w przepisach i

w oparciu o prawem przewidziane decyzje/postanowienia/nakazy.

. Zleceniobiorca odpowiada¢ bedzie za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przez

ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji, o

ktorych jest mowa w ust. 1, wbrew postanowieniom Umowy.
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§11
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.) oraz ustawy, o ktérej mowa w § 6
ust. 1 Umowy.

§12
Wszelkie spory mogace wynikngé z Umowy beda rozstrzygane przez Strony
w drodze bezposrednich negocjacji. W razie nie osiggniecia polubownego rozstrzygniecia
negocjacji, w terminie 30 dni od zaistnienia sporu, Strony poddadzg spér pod rozstrzygniecie
sadu wlasciwego miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§13
Umowe sporzgdzono, w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Zleceniobiorcy
i dwdch dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



