Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamodwieniu
1/GD0S/2019

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

I. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja konferencji w dn. 20-22 marca 2019 roku pt.:
,Oceny oddziatywania na $rodowisko w kontekscie zréwnowazonego rozwoju
inwestycyjnego Polski”, na potrzeby zadania "Wsparcie Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska we wdrazaniu warunkéw ex ante oraz realizacji zobowigzan w zakresie ocen
oddziatywania na $érodowisko iobszary Natura 2000", finansowanego ze $rodkow
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska w ramach umowy z dnia 23 sierpnia 2017 r. nr
167/2017/Wn50/NE-OO/D (dalej zwanej "Konferencjq”).

2. Miejsce Konferenciji:
Obiekt hotelowo — konferencyjny potozony na terenie wojewddztwa pomorskiego.

3. Czas trwania Konferencji:
20 marca 2019 r. — 22 marca 2019 r.

4. Szczegotowy zakres Konferenciji:
Szczegotowy zakres Konferencji opisany zostat w rozdziale IV OPZ.

5. Cel Konferencji:

Gtéwnym zatozeniem Konferenciji jest podniesienie poziomu wiedzy oraz ujednolicenie postaw
merytorycznych w zakresie ocen oddziatywania na $rodowisko wérdéd uczestnikow
Konferencji. Powyzszy cel zrealizowany bedzie poprzez cykl wyktadow, przewidzianych
w trakcie Konferencji, a takze wymiane opinii i doswiadczen przedstawicieli organow
administracji, nauki i sektora prywatno-komunalno-inwestycyjnego podczas zaplanowanych
paneli dyskusyjnych.

6. Przewidywana maksymalna liczba uczestnikéw Konferenciji to 305 osob i bedg to:

1) przedstawiciele organéw administracji rzadowej (okoto 105 osob);

2) reprezentanci jednostek naukowych (okoto 60 oséb);

3) przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego (okoto 90 osob);

4) przedstawiciele sektora prywatno-komunalno-inwestycyjnego (okoto 50 0sab).

Nie podlega finansowaniu w ramach umowy wyzywienie i zakwaterowanie przedstawicieli
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. 4. Warunkiem udziatu przedstawicieli podmiotow
wskazanych w pkt. 4 jest optacenie przez nich kosztéw wyzywienia, kiore zapewnia
Wykonawca.
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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia 0 zamdwieniu
1/GD0S/2019

7. Ramowy plan Konferenciji

Poniedziatek (20.03.2019 r.)
A. Przyjazd uczestnikéw (od godz. ok. 15.00)
B. Kolacja (ok. godz. 19.00)

Wtorek: (21.03.2019 r.)
A. Rejestracja od godz. 8.00
B. Czesc¢ robocza — od godziny 9.00
C. Positki
- s$niadanie (dostepne w godzinach ok. 7.00-ok. 8.30),
obiad (ok. 1 godz. ok. godz. 14.00),
- Cciggly serwis kawowy,
- uroczysta kolacja, ok. godz. 19.00.
Sroda (22.03.2019):
A. Czes¢ robocza — od godziny 9.00
B. Posifki
- $niadanie (w godzinach ok. 7.00-ok. 8.30),
- ciagly serwis kawowy,
- obiad (ok. godz. 14.00)
Po obiedzie wyjazd uczestnikow.

Il. ZASADY WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca w trakcie realizacji niniejszego zaméwienia:

1) zobowigzany jest do $cistej wspdipracy z Zamawiajacym, w tym m.in. do zorganizowania

2)

4)

2.

co najmniej dwoch spotkan roboczych przed terminem Konferencji w siedzibie
Zamawiajgcego lub w innym uzgodnionym z Zamawiajgcym miejscu oraz wizji lokalnej w
miejscu organizacji Konferencji. Podczas spolkan zostanie omoéwiona szczegblowa
koncepcja realizacji poszczegélnych zadan wchodzacych w sktad zaméwienia, w tym
kwestie techniczne. Terminy spotkan ustala Zamawiajgcy.

zachowa najwyzszg starannosc | bedzie dziatat zgodnie z obowigzujacym stanem
prawnym;

odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotdw z nim
wspotpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zaméwienia;

bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi
w dokumentaciji niniejszego zamoéwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspoélnie z
Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji poszczegolnych zadan.

Ogolne zasady wspétpracy Wykonawcy z Zamawiajacym przy realizacji

zamowienia:
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O ile nie wskazano inaczej, to kazdorazowo liczbe dni wskazanych w OPZ nalezy
rozumieé jako dni robocze (dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy).

2. Przed przystgpieniem do realizacji kazdej z cze$ci zamowienia Wykonawca zobowigzany
jest uzyskaé akceptacje Zamawiajacego. Akceptaciji podlegajg w szczegdlnosci projekty
materiatéw informacyjno-promocyjnych oraz menu positkéw. Akceptacja poszczegolnych
elementéw zamowienia moze by¢ dokonywana za posrednictwem poczty elekironicznej
(e-mail), jedynie Protokot odbioru zaméwienia musi by¢ dokonany w formie pisemne;.

lll. OPIS ZADAN WYKONAWCY

W ramach realizacji Przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jestzapewnic¢
w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

sale konferencyjng wraz z wyposazeniem i sprzetem technicznym wraz z niezbgdna
obstugg, potozong na terenie obiektu hotelowo — konferencyjnego,

miejsca noclegowe dla uczestnikéw Konferencji, wymienionych w rozdz. | ust. 6 pkt 1-
3. Wykonawca nie ma obowigzku zapewnienia noclegéw dla uczestnikow Konferenciji,
wskazanych w rozdz. | ust. 6 pkt 4.

catering dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z niezbgdng obstuga, przy czym
finansowaniu w ramach umowy nie podlega catering dla uczestnikéw Konferengii,

wskazanych w rozdz. | ust. 6 pkt 4.

produkcje materiatow informacyjno - promocyjnych,

IV. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN

Zadanie nr 1 — zapewnienie Sali konferencyjnej i jej wyposazenie w sprzet techniczny
wraz z niezbedng obstuga:

N

Sale konferencyjng dla minimum 305 oséb — uczestnikow Konferencji, potozong na
terenie obiektu hotelowo — konferencyjnego.

Sale konferencyjng dla minimum 30 oséb, dostepng w dniu 21 marca 2019 r. niezaleznie
od Sali konferencyjnej, wskazanej w pkt 1.

Ekran diodowy o duzych rozmiarach, zapewniajacy dobrg widoczno$¢ z kazdego
miejsca sali konferencyjnej; w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie
spotkan roboczych lub/i wizji lokalnej niedostatecznej widocznosci ekranu Wykonawca
ma obowigzek zapewni¢ dodatkowy ekran/dodatkowe ekrany.
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Sceng na podwyzszeniu mieszczgcg mownice z mikrofonem oraz aranzacje sceny w
ustawieniu zapewniajagcym petng widoczno$é ekranu dla wszystkich uczestnikéw
Konferencji oraz panelistow i prelegentdw.

Fotele dla panelistow (w jednakowym ksztaicie i kolorze oraz jednakowe stoliki typu
kawowego (na stolikach woda mineralna gazowana/niegazowana oraz szklanki —
asortyment wymieniany na biezaco) oraz mikrofony dla panelistéw. Maksymalna liczba
panelistéw wyniesie 8 osob.

Méwnice z mikrofonem.

Kompozycje z zywych kwiatébw przy moéwnicy, w kolorystyce uzgodnione;
z Zamawiajgcym oraz uktadane w proste formy, kolorystycznie i w formie dopasowane do
wystroju miejsca - wyklucza sie¢ uzywanie do tego celu kwiatow sztucznych. Dekoracja
florystyczna (minimum 15 kwiatébw w kompozycji) powinna by¢ dostosowana swojg
wielko$cig do rozmiaréw méwnicy/ podestu).

Niezbedne urzgdzenia nagtasniajgce, w tym rezerwowe, gwarantujgce komfortowy odbiér
dzwigku wszystkim uczestnikom Konferencji dostosowane do rozmiaréw sali oraz ilosci

uczestnikéw Konferenciji.

Laptop/laptopy (wraz z pilotem) gwarantujgce jednoczesng prezentacje dwdch
obrazoéw na ekranie/ekranach diodowych.

Wskaznik laserowy.

Kostke  dziennikarskg  umozliwiajgcg  podigczenie  minimum 8  mikrofonow
bezprzewodowych.

. Oéwietlenie sceny dostosowane do kubatury sali konferencyjne;j.

. Na co najmniej dwie godziny przed rozpoczeciem i w trakcie Konferencji — Wykonawca

zapewni obecno$¢ co najmniej dwéch oséb kompleksowo obstugujacych wyposazenie
techniczne sali konferencyjne;.

. Inne elementy:

a) co najmniej jeden ekran ustawiony przy wejéciu na sale konferencyjng, na ktdrym
bedzie wyswietlany program Konferencjitytuty paneli dyskusyjnych i inne
wskazane przez Zamawiajgcego materiaty;

b) wszystkie projekty wizualizacji wymagajg zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

. Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie mogg utrudniaé uczestnikom

Konferencji swobodnego przemieszczania sie.
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamowieniu
1/GD0S/2019

16. W przededniu Konferencji Wykonawca zapewni minimum dwie osoby do pomocy

17.

18.

Zamawiajgcemu w przygotowaniu materiatdw dla uczestnikéw wydarzenia i materialow
konferencyjnych.

Wykonawca zapewni transport materiatow i ekspozycji konferencyjnych (publikacje, roll-
upy, itp.) z siedziby Zamawiajacego (ul. Wawelska 52/54 w Warszawie) na miejsce
Konferencji i z powrotem do siedziby Zamawiajgcego; terminy zostang uzgodnione
z Zamawiajgcym.

W dniu Konferencji Wykonawca zapewni obstuge recepcji w trakcie trwania catej
Konferenciji przez co najmniej 3 osoby w charakterze hostessy/hosta, ktérych zadaniem
bedzie m.in.: prowadzenie rejestracji uczestnikbw na miejscu Konferencj,
skompletowanie i dystrybucja materiatow konferencyjnych, potwierdzanie delegaciji
stuzbowych uczestnikéw Konferencji, podawanie mikrofonéw uczestnikom Konferenciji
podczas paneli, obstuga laptopa z prezentacjami prelegentow, zapraszanie uczestnikow
po przerwie do sali konferencyjnej oraz udzielanie uczestnikom wszelkich informacii
dotyczacych organizacji Konferencji. Hostessy/hostowie powinni by¢ ubrani wg zasad
tzw. biznesowego dress code'u.

Zadanie nr 2 - miejsca noclegowe dla uczestnikéw Konferencji na terenie obiektu
hotelowo-konferencyjnego

1.

w

&>

o

Wykonawca zapewni noclegi 20-21.03.2019 r. oraz 21-22.03.2019 r. dla uczestnikow
Konferencji w liczbie maksymalnie 250 oséb.

Miejsca noclegowe powinny znajdowac sig na terenie obiekiu hotelowo-konferencyjnego
w pokojach:

a) jednoosobowych (150 miejsc),
b) jednoosobowych o podwyzszonym standardzie (10 miejsc),
c) 2-osobowych (pozostata liczba miejsc).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zapewnienia przez Wykonawce noclegow poza
obiektem hotelowo-konferencyjnym, jednak w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km drogi
pieszej od obiektu hotelowo-konferencyjnego i dla nie wigcej niz 50% uczestnikow
Konferencji sposrod wskazanych w pkt 2 lita i ).

Wykonawca w ramach umowy nie jest zobowigzany do zapewnienia mozliwosci noclegu
uczestnikom Konferencji, wskazanym w rozdz. | ust. 6 pkt 4.

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba osoéb, o ktérej mowa w ust. 1 jest liczbg maksymalna.
Ostateczna liczba uczestnikéw zostanie ustalona z Zamawiajgcym na 4 dni robocze przed
Konferencja na podstawie potwierdzonych rezerwacji noclegdw przez uczestnikow
Konferenciji.
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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu
1/GD0S/2019

6. Wykonawca zobowigzany jest dodatkowo zapewni¢ miejsca parkingowe w liczbie 150, w
tym minimum 130 na terenie obiektu hotelowo-konferencyjnego. Miejsca parkingowe
pozostajg do dyspozycji uczestnikow Konferencji przez caty czas jej trwania.

Zadanie 3 — catering dla wszystkich uczestnikéw Konferencji wraz z niezbedna obstuga:

1. Wykonawca zapewni catering dla uczestnikéw Konferencji w dniach 20-22.03.2019 r.
w maksymalnej liczbie 305 oso6b. Ostateczna liczba uczestnikéw zostanie ustalona
z Zamawiajgcym na 4 dni robocze przed Konferencjg. Liczba uczestnikéw nie bedzie
mniejsza niz 170 oséb.

2. Koszt cateringu dla grup uczestnikéw, wskazanych w rozdz. | ust. 6 pkt 4. nie wchodzi
wceng ustugi, swiadczonej przez Wykonawce. Wykonawca w ramach umowy
zobowigzany jest do zapewnienia cateringu wszystkim uczestnikom Konferencji. Koszt
cateringu w ww. przypadku ponosi osoba lub instytucja, ktéra dokonata rezerwacii.

3. Cena cateringu dla grup uczestnikéw, wskazanych w rozdz. | ust. 6 pkt 4 nie moze byé
wyzsza niz zaoferowana przez Wykonawce dla pozostatych grup uczestnikéw.

4. Ustuga cateringowa bedzie obejmowata:

1) Serwis kawowy dla wszystkich uczestnikow Konferenciji

2) Sniadanie w liczbie 2 (21.03.2019 r. oraz 22.03.2019 r.) dla wszystkich uczestnikow
Konferenc;ji

3) Obiad w liczbie 2 (21.03.2019 oraz 22.03.2019 r.) dla wszystkich uczestnikéw
Konferenciji

4) Kolacje w liczbie 1 (20.03.2019) dla wszystkich uczestnikéw Konferenciji

5) Uroczysta kolacje w liczbie 1 (21.03.2019) dla wszystkich uczestnikéw Konferengiji.

Serwis kawowy:

1. Podczas trwania Konferencji Wykonawca zapewni ciggty serwis kawowy dla wszystkich sal
na minimum godzing przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikow do 30 minut po oficjalnym
zakonczeniu Konferencii.

2. W ramach serwisu kawowego zapewniona bedzie: herbata (rézne rodzaje — czarna,
Zielona, owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko bez laktozy, cytryna, cukier,
cukier bragzowy, miéd naturainy, stodzik, napoje zimne, w tym woda gazowana i
niegazowana oraz soki owocowe (minimum 3 rodzaje), ciastka (minimum 2 rodzaje), stone
tartinki i/lub mini kanapki (minimum 3 rodzaje, w tym jeden w wersji wegetarianskiej).

3. Poczestunek bedzie serwowany na wydzielonej powierzchni przylegajgcej bezposrednio do
sali konferencyjnej.

4. Liczba stanowisk (stolikow) dostosowana bedzie do liczby uczestnikéw Konferencii.
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Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowo$é, gwarantujgcg dostep kazdego
uczestnika Konferencji do cieptych napojéw w trakcie kazdej przerwy kawowej.

W przypadku zmiany godziny rozpoczecia/ zakonczenia Konferencji — godziny
udostepnionego serwisu cateringowego powinny zosta¢ dostosowane do aktualnego
harmonogramu Konferencji.

Wykonawca zapewni wode niegazowang i gazowang dla prelegentow i panelistow,
w trakcie catego wydarzenia.

Sniadania:
1.

Wykonawca zapewni $niadania w formie stotu szwedzkiego w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego na podstawie programu Konferenciji.

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie informacji o nazwie potraw w jezyku
polskim poprzez umieszczenie jej na stole, na ktérym beda podawane positki.

Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowo$é, gwarantujgcg dostep kazdego
uczestnika Konferenciji do dan cieptych oraz napojow.

W menu muszg sie znalez¢ przynajmniej: pieczywo jasne i ciemne (po 2 rodzaje), wedliny
(4 rodzaje), ser zotty lub typu mozarella (3 rodzaje), dania ciepte (2 rodzaje), twarozek,
kawa, herbata (4 rodzaje, w tym czarna, zielona, migtowa i owocowa), soki, mleko, jogurty
(owocowy i naturalny), masto, miéd naturalny, dzem, pfatki $niadaniowe (2 rodzaje),
$wieze owoce (3 rodzaje), dodatki (cukier, stodzik, cytryna).

Liczba porcji powinna odpowiadaé liczbie przewidzianych uczestnikow.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do realizacji
$wiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw:

1) stoly przykryte obrusami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow. Obrusy musza
byé czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych materiatow;

2) naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikéw. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania naczyn i sztuécow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku
lub innych tworzyw sztucznych;

3) dekoracije florystyczna stotow bufetowych wykonang z zywych, swiezych kwiatow;

4) dania ptynne serwowane na ciepto muszg by¢ podane w naczyniach utrzymujgcych
state ciepto; dania ciepte musza by¢ gorgce, gotowe do spozycia, podane w
naczyniach czystych, estetycznych, spetniajacych normy higieniczne, zapewniajgcych
utrzymanie temperatury z podgrzewaczami.

Obiady:
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1. Wykonawca zapewni obiady w formie stotu szwedzkiego w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego na podstawie programu Konferencii.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie informacji o nazwie potraw w jezyku
polskim poprzez umieszczenie jej na stole, na ktérym bedg podawane positki.

3. Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowo$¢, gwarantujgcg dostep kazdego
uczestnika Konferencji do dan cieptych oraz napojéw w trakcie przerwy na obiad.

4. W menu muszg sig¢ znalez¢ przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 4 dania
gtowne (w tym jedno danie rybne), dodatki, satatki (minimum 3 rodzaje), ciastka deserowe i
owoce.

5. Liczba porcji powinna odpowiada¢ liczbie przewidzianych uczestnikéw. Obiad bedzie
serwowany na wydzielonej powierzchni, przylegajacej bezposrednio do sali konferencyjne;.

6. Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedna do realizaciji
Swiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw:

1) stoly bufetowe przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami siegajacymi do podtogi lub ze
skirtingami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw. Obrusy i skirtingi muszg by¢
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych materiatéw (bawetna, len)
— zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego;

2) stoliki koktajlowe do spozywania positkéw - przykryte jak wyzej w liczbie dostosowanej do
liczby uczestnikow;

3) naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikéw. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania naczyn i sztuécow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub
innych tworzyw sztucznych;

4) dekoracje florystyczng stotéw bufetowych wykonang z zywych, $wiezych kwiatéw;

5) dania ptynne serwowane na ciepto muszg by¢ podane w naczyniach utrzymujacych state
ciepto; dania ciepte muszg by¢ gorace, gotowe do spozycia, podane w naczyniach
czystych, estetycznych, spetniajacych normy higieniczne, zapewniajgcych utrzymanie
temperatury z podgrzewaczami.

Kolacja:
1. Wykonawca zapewni kolacjg w formie stotu szwedzkiego w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego na podstawie programu Konferencii.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie informacji o nazwie potraw w jezyku
polskim poprzez umieszczenie jej na stole, na ktorym bedg podawane positki.

3. Wykonawca zapewni odpowiednig przepustowo$¢, gwarantujgcg dostep kazdego
uczestnika Konferencji do dan cieptych oraz napojow.

4. W menu muszg sie znaleZ¢ przynajmniej: zupy (minimum 2), dania gorgce (minimum 3, w tym
danie gorgce migsne i danie gorgce rybne), wedliny, sery, satatki warzywne, zimne przekaski
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(minimum 4 rodzaje), jasne i ciemne pieczywo, masto, herbata z dodatkami (cukier, stodzik,
cytryna), soki wyciskane ze $wiezych owocdw, deser, soki i woda

Liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikow.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do realizacji
Swiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow:

1)

2)

3)
4)

stoly przykryte obrusami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw. Obrusy muszg by¢
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych materiatdw (bawetna, len)
— zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego;

naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikéw. Zamawiajgcy nie
dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub
innych tworzyw sztucznych;

dekoracje florystyczna stotéw bufetowych wykonana z zywych, $wiezych kwiatow;

dania ptynne serwowane na ciepio muszg by¢ podane w naczyniach utrzymujgcym state
ciepto; dania ciepte muszg by¢ gorgce, gotowe do spozycia, podane w naczyniach
czystych, estetycznych, spetniajgcych normy higieniczne, zapewniajgcych utrzymanie
temperatury z podgrzewaczami.

Uroczysta kolacja:

1.

Wykonawca zapewni kolacje serwowang do stolikéw, w godzinach wskazanych przez

Zamawiajgcego na podstawie programu Konferenciji.

W menu musza sie znalez¢ przynajmniej: zupy (minimum 2), dania gorgce migsne

(minimum 2), dania gorace rybne (minimum 1), herbata i kawa z dodatkami (cukier, stodzik,

cytryna, mleko), soki wyciskane ze $wiezych owocoéw, deser,

Na stotach powinny znajdowa¢ sie zestawy przekasek (tzw. ,czekadetka”), ktorych liczba

powinna odpowiada¢ liczbie przewidzianych uczestnikéw Konferencji oraz woda gazowana i

niegazowana w szklanych butelkach.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerska w liczbie dostostosowanej do liczby uczestnikow

Konferencji.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do realizacji

Swiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow:

1) stoty przykryte obrusami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw. Obrusy musza
by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych materiatow;

2) naczynia i sztucce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikow. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku
lub innych tworzyw sztucznych;

3) dekoracje florystyczna stotow bufetowych wykonang z zywych, $wiezych kwiatow.

W trakcie uroczystej kolacji Wykonawca zapewni odpowiednie nagto$nienie sali wraz

z muzyka.

Zadanie nr 4 - projekt, wykonanie i produkcja materialéw informacyjno-
promocyjnych dedykowanych wydarzeniu:
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Wykonawca w ramach realizacji zadania 4 przygotuje materiaty informacyjno-promocyjne,
dedykowane Konferencji: dlugopisy ekologiczne, ktére zostaty wykonane w catosci z
naturalnych tworzyw (przyjaznych dla natury), smycze z identyfikatorami, program
Konferencji wydrukowany na papierze ekologicznym (tj. papier na bazie wtékien z odzysku,
papier pochodzacy z recyklingu), teczki ekologiczne (tj. wykonane z kartonu z recyklingu),
torby bawetniane. Identyfikatory w rozmiarze minimum 100 x 140 mm. Identyfikatory
zadrukowane dwustronnie, zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego, odrdzniajgce co najmniej
4 grupy uczestnikéw.

Kazdy z materiatéw informacyjno-promocyjnych powinien zostaé wykonany w liczbie 350
sztuk, z wyjagtkiem identyfikatorow i programéw konferencji, ktérych liczba powinna byé
dostosowana do liczby uczestnikow Konferencii.

Kazdy z materialtdbw informacyjno-promocyjnych  powinien zosta¢ oznakowany
monochromatycznymi logotypami Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, Programu Wsparcie
systemu o0$, Bazy danych oo$ oraz napisem Konferencja ,Oceny oddzialywania na
srodowisko w kontekscie zrownowazonego rozwoju inwestycyjnego Polski” 20-22 marca
2019 r. Zamawiajacy po podpisaniu umowy udostepni Wykonawcy logotypy w wersji
elektronicznej w przeciggu 5 dni od wniosku Wykonawcy.

Zamawiajacy nie precyzuje parametrow ww. materiatéw informacyjno-promocyjnych. Prébki
materiatéw informacyjno-promocyjnych zaproponowane przez Wykonawce i dostarczone
wraz zofertg podlega¢ beda ocenie jakosciowej na etapie wyboru Wykonawcy oraz
stanowi¢ wzorzec dla ostatecznej wersji materiatéw.

. Wymagania dodatkowe dla Wykonawcy

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania koordynatora i ewentualnego zastepcy
odpowiadajgcych przed Zamawiajagcym za realizacje poszczegélnych elementéw
zamowienia oraz potwierdzi¢ fakt zatrudnienia koordynatora na umowe o prace.

W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego ramowy
harmonogram przygotowan, w ktérym zalozony zostanie czas na realizacje kolejnych
elementbw zamowienia, z uwzglednieniem czasu na akceptacje iwprowadzenie
ewentualnych zmian przez Zamawiajgcego.

Wszystkie projekty graficzne wymagaja akceptacji Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia poprawek do przekazanych przez
Wykonawce projektow w terminach okreslonych w ust.2.
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5. Najpbzniej o godz. 8.00 w dniu Konferencji, Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu kontrole
stanu przygotowania sali i pozostatych elementéw zaméwienia pod katem zgodnosci
z przyjetymi zatozeniami, o ktérych mowa w SOPZ.

6. Do zadan Wykonawcy nalezy stata kontrola przebiegu Konferencji, w tym m.in.: pracy osob
z obstugi technicznej, sprzetu, czystosci pomieszczen, w ktérych odbywa sie Konferencja,
terminowosci i jako$ci positkow (w tym jakosci serwisu).

7. W sytuacji poinformowania Wykonawcy, na minimum 4 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem szkolenia, przez Zamawiajgcego, ze wérod uczestnikéw znajdujg sig osoby z
niepetnosprawnoscig Wykonawca zapewni:

a) stoliki umozliwiajgce spozycie positku, dostosowane do potrzeb os6b z dysfunkcjami
narzadu ruchu powodujgcymi konieczno$¢ korzystania z wozka lub innych urzgdzen
wspomagajacych ruch jak np. kule.

b) ustawienie stojakoéw oraz stotdbw na materialy informacyjne, zapewniajgce tatwosc
pobrania materiatéw przez osoby niepetnosprawne.
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