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ZAPYTANIE OFERTOWE NA

SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE TLUMACZEN PISEMNYCH | TLUMACZEN
USTNYCH DLA GENERALNEJ DYREKCJI OCHRONY SRODOWISKA

(postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwienh
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.1579, z p6zn. zm.)

Zamawiajacy

Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie ttumaczen pisemnych i ttumaczen

ustnych dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska.

SzczegOty realizacji zamowienia zostaty okreslone w Szczegdétowym opis przedmiotu zamowienia

stanowigcymi Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego oraz we wzorze Umowy stanowigcymi

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Termin i inne warunki realizacji zamoéwienia

Termin wykonania zamdéwienia: od dnial stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesSciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry bedzie dysponowat na etapie

realizacji zamowienia:

1) co najmniej szescioma ttumaczami wykonujacymi ttumaczenia pisemne, po jednym
z nastepujacych jezykdéw: angielski, francuski, niemiecki, rosyjski, czeski, stowacki,
z ktérych kazda z osobna spetnia ponizsze warunki:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku filologii danego jezyka zdobyte w kraju lub za
granica, lub

b) legitymuje sie certyfikatem C2 Ilub innym réwnowaznym na poziomie bieglym
w zakresie danego jezyka zgodnie z zatlozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages), lub

c) ukonczyta studia podyplomowe w kraju lub za granicg w zakresie ttumaczenia danego
jezyka, lub

d) posiada status native speakera oraz:
— ukonczyta studia wyzsze, minimum 3-letnie, na kierunku filologia polska w kraju lub za

V. granica, lub

— ukonczyta studia wyzsze, minimum 3-letnie, na kierunku gdzie jezykiem wyktadowym
byt jezyk polski, lub
— legitymuje sie certyfikatem C2 lub innym rownowaznym na poziomie bieglym
w zakresie jezyka polskiego zgodnie z zalozeniami Europejskiego Systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages),
lub
e) posiada prawo do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego w zakresie danego jezyka,
f) przettumaczyta w swoim dorobku zawodowym co najmniej 1000 stron obliczeniowych (tj.
1800 znakow ze spacjami na strone) odpowiednio w jezyku, ktérego bedzie ttumaczem.

2) co najmniej szescioma tlumaczami ustnymi, po jednym z nastepujgcych jezykow:
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski, czeski, stowacki, z ktérych kazda z osobna
spetnia ponizsze warunki:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku filologii danego jezyka zdobyte w kraju lub za
granica, lub

b) legitymuje sie certyfikatem C2 Ilub innym réwnowaznym na poziomie bieglym
w zakresie danego jezyka zgodnie z zalozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
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VI.

VII.

VIII.

Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages), lub
c) ukonczyla studia podyplomowe w kraju lub za granicg w zakresie ttumaczenia danego
jezyka, lub
d) posiada status native speakera oraz:
— ukonczyta studia wyzsze, minimum 3-letnie, na kierunku filologia polska w kraju lub za
granica, lub
— ukonczyla studia wyzsze, minimum 3-letnie, na kierunku gdzie jezykiem wyktadowym
byt jezyk polski, lub
— legitymuje sie certyfikatem C2 Ilub innym réwnowaznym na poziomie biegtym
w zakresie jezyka polskiego zgodnie z zalozeniami Europejskiego Systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages),
lub
e) posiada prawo do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego w zakresie danego jezyka,
f) przettumaczyta w swoim dorobku zawodowym ustnie co najmniej 300 godzin odpowiednio
w jezyku, ktérego bedzie ttumaczem.

Zamawiajacy nie dopuszcza tgczenia roli ttumacza pisemnego i ttumacza ustnego przez jedna
osobe. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby osoba bedaca ttumaczem pisemnym wykonywata
tlumaczenia dla dwdéch lub wiecej jezykow.

Zamawiajacy dopuszcza, aby osoba petnigca role ttumacza ustnego wykonywata ttumaczenia
maksymalnie w dwdch jezykach.

Kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach

Cena (C) — 52%

Doswiadczenie os6b odpowiedzialnych za realizacje zamowienia (D) - 24%
llos¢ osob zatrudnionych na umowe o prace (O) - 24%

Szczegotowe informacje dotyczace kryterium oceny ofert zawiera Zatgcznik Nr 7 do Zapytania
ofertowego.
Termin i sposob sktadania ofert

1.

2.
3.

4.

Oferty w formie skanu wypetnionego:

a) Formularza oferty, ktérego wzor stanowig Zatgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego,

b) Wzor wykazu oséb, ktérego wzor stanowig Zatacznik Nr 4 do Zapytania ofertowego,

c) Wzor wykazu os6b do kryterium oceny ofert, ktérego wzér stanowig Zatgcznik Nr 5 do
Zapytania ofertowego,

d) Certyfikat normy PN-EN PN-EN ISO 17100:2015-06 badz normy réwnowaznej w
zakresie $wiadczenia ustug ttumaczeniowych.

nalezy przesta¢ na adres e-mail: tomasz.borowiecki@gdos.gov.pl w terminie do dnia

5 listopada2018 .

Oferty, ktdre wpltyng po terminie, nie beda rozpatrywane.

Oferte sktada osoba uprawniona do sktadania wigzacych oswiadczen woli w imieniu

Wykonawcy.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie warunkéw zaméwienia

w formie wskazanej w ust. 1.

Sposéb obliczenia ceny

1.

wn

Wykonawca poda w formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego
Zalgcznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego ceny jednostkowe kazdej z ustug oraz warto$¢ brutto
kazdej z ustug, zgodnie z wyszczegolnieniem. Ceny jednostkowe kazdej z ustug powinny
zawiera¢ catkowity jego koszt wraz z naleznym podatkiem VAT. Ustalenie prawidtowej stawki
podatku VAT, zgodnej z obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug,
nalezy do Wykonawcy.

Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Cena musi zawieraé wszystkie przewidywane koszty niezbedne dla prawidtowego
i pelnego wykonania zamOwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace
z obowigzujacych przepisOw. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty
oraz prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie przyszie rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny



Xl.

Xil.

XIll.

XIV.

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajgcego,
czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushtugi, ktérych dostawa
lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydaja sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zwroci
sie 0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw dotyczgcych wyliczenia ceny
lub kosztu.

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania sa;:

Pan Tomasz Borowiecki; e-mail: tomasz.borowiecki@gdos.gov.pl, tel. 22 369 21 71

Istotne postanowienia umowne

Istotne postanowienia zamowienia oraz sposob i warunki ptatnosci okreslone zostaty we wzorze
umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Warunki zmiany umowy

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonania zmian w umowie.

Informacja o przewidywanych opcjach, o ktérych mowa w art. 34 ust. 5 ustawy oraz
zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skorzystania z prawa opcji oraz udzielenia zaméwienia
polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug.

Inne informacje o zamowieniu

1.
2.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do skontaktowania sie z wkasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania

przestanych dokumentéw oraz weryfikacji danych podanych w o$wiadczeniach.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omyiki dotyczace
wyrazéw, w szczegolnosci:

2) ewidentny blad gramatyczny,

3) mylna pisownie wyrazéw,

4) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

5) ewidentny btad rzeczowy,

6) rozbieznosé pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

7) oczywiste omyiki rachunkowe (omyiki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zaméwienia w rozumieniu przepiséw Prawa

zamowien publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Generalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia, bez wyboru ktérejkolwiek

ze ztozonych ofert.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest

ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamowienh Publicznych.

Zamawiajacy zastrzega, ze calosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczna w

rozumieniu przepiséw Ustawy o dostepie do informac;ji publicznej i w przypadku zastrzezenia

jej przez Wykonawce jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego

oferta zostanie odrzucona.

Informacje dodatkowe — klauzula informacyjna wynikajgca z art. 13 RODO

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), zwanego dalej: ,RODQ”, informuje, ze:



XV.

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska z siedzibg w Warszawie, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, tel.: 223 692
900, fax: 223 692 120, e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
nastepuje za pomoca adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na Swiadczenie
ustug w zakresie ttumaczen pisemnych i tumaczen ustnych dla Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska (137/GD0OS$/2018) realizowanym na podstawie art. 4 pkt. 8 jako
Zapytanie ofertowe;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie  dokumentacja  postepowania w oparciu 0 ustawe z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764,
z pézn. zm.);

5) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp i wynika z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy;

6) stosownie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych dane nie
beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

Cc) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Uwaga:
Obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na Wykonawcach, ktorzy
pozyskuja dane osobowe 0sob trzecich w celu przekazania ich Zamawiajacemu w ofercie.

Zataczniki

1) Zatgcznik Nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia;
2) Zalgcznik Nr 2 - Wzor umowy;

3) Zatgcznik Nr 3 — Wz6r formularza ofertowego;

4) Zalgcznik Nr 4 — Wzér wykazu osob;

5) Zatgcznik Nr 5 — Wzér wykazu oséb do kryterium oceny ofert;
6) Zatacznik Nr 6 — Umowa powierzenia RODO;

7) Zatacznik Nr 7 — Kryteria oceny ofert;



