BDG-WZPiA.261.3.2018.ZK.3 Zatgcznik nr 3
118/GD0S/2018 do Zapytania ofertowego

Umowa Nr ...... /GDOS/2018 (Wz6r)
Wdniu .................. 2018 r. w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa -— Generalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska z siedzibg
w Warszawie przy ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 Warszawa, NIP: 701-015-10-52, REGON:
141628410, reprezentowang przez Panig Beate Nowosielska - Dyrektora Generalnego
Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska ,

zwanym dalej Zleceniodawca,

zwanym dalej Zleceniobiorca,

zwanymi dalej tgcznie Stronami,

w wyniku udzielenia zamoOwienia publicznego z wytaczeniem stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.)
Zz uwagi na art. 4 pkt 8 tej ustawy, zawarta zostala umowa (zwana dalej: ,Umowag”)
0 nastepujacej tresci.

§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania prac
archiwizacyjnych w miejscu wskazanym przez Zleceniodawce, dotyczacych opracowania
dokumentacji kategorii A oraz kategorii B bez brakowania, o tgcznej ilosci do 100 metrow
biezacych (dalej mb), przy czym przyjmuje sie, ze dokumentéw kat. A zostanie
opracowanych do 55 mb i dokumentéw kat. B do 45 mb.

2. W przypadku, gdy ilo$¢ metréw biezacych dokumentéw kategorii A i B r6zni¢ sie bedzie
od zakladanej w ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie, obliczone wedtug stawki
okreslonej w § 4 ust. 2 Umowy.

3. Zakres prac archiwizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, obejmie:

1) formowanie jednostek archiwalnych (teczek aktowych);

2) kwalifikacje dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych, zgodnie
z obowigzujacym Zleceniodawce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

3) sklasyfikowanie dokumentacji do odpowiednich symboli zgodnie z obowigzujacym
Zleceniodawce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

4) wydzielenie i uporzadkowanie dokumentacji kategorii A wraz z uzyciem do archiwizacji
materiatbw wymaganych przez Archiwum Akt Nowych oraz przygotowanie
dokumentéw do przekazania Archiwum Zaktadowemu (wraz z obrébka techniczng);

5) opracowanie srodkow ewidencyjnych archiwum zakltadowego w wersji papierowej oraz
w wersji elektronicznej w formularzu EXCEL,;

6) oznaczenie sygnaturg archiwalng i opisanie kazdej jednostki (teczki aktowej) opisem w
formie etykiety;

7) zapakowanie dokumentacji kategorii A w teczki i pudta bezkwasowe przekazane przez
Zleceniodawce oraz oznaczenie pudia archiwizacyjnego opisem ewidencyjnym w
formie naklejki;

8) wydzielenie, uporzadkowanie oraz zewidencjonowanie dokumentacji niearchiwalnej;

9) oznaczenie pomieszczen archiwalnych oraz stworzenie topografii dokumentow
(doktadny opis miejsca przechowywania dokumentéw uwzgledniajgcy pomieszczenie,
numer regatu i potki);



10) doradztwo w zakresie archiwizacji dokumentow.

§2

Umowa zawarta jest na czas okreSlony - od dnia podpisania Umowy do dnia
7 grudnia 2018 r., nie diluzej jednak niz do chwili wykorzystania przez Zamawiajacego
kwoty, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

Rozpoczecie prac, o ktérych mowa w § 1 Umowy, umowy nastgpi w ciggu 7 dni od daty

podpisania Umowy.

Zleceniodawca zobowigzany jest do przekazania dokumentacji podlegajacej pracom

archiwizacyjnym oraz do zapewnienia na potrzeby Zleceniobiorcy pomieszczenia lub
wydzielonego miejsca do wykonania prac archiwizacyjnych. W przypadku niemoznosci
lub ograniczen w wykonywaniu prac z przyczyn lezacych po stronie Zleceniodawcy,
termin wykonania przedmiotu Umowy moze zosta¢ wydtuzony.

§3

Zleceniobiorca zobowigzuje sie przekazaé Zleceniodawcy:

1) wykonane prace archiwizacyjne na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego;

2) opracowane $rodki ewidencyjne archiwum zaktadowego w formie elektronicznej (ptyta
CD) oraz w formie papierowej.
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§4

. Strony przyjmujg, ze za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie do wysokos$ci 60.000,00 zt brutto (stownie: szesédziesiat tysiecy trzysta
ziotych .../100).

. Strony ustalajg wysoko$¢ wynagrodzenia w kwocie ........... zt brutto (stownie:
.................... zlotych .../100) za kazdy metr biezgcy dokumentow kat. B. i .......... zt
brutto (stownie: .................... Zlotych ..../100) za kazdy metr biezgcy dokumentacji

wydzielonej na kategorie A.

. Rzeczywista wysokos$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy zostanie obliczona poprzez iloczyn
ilosci zarchiwizowanych metrow biezgcych dokumentéw oraz cen za kazdy metr biezacy
dokumentdéw kat. A i B, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Podstawag do wystawienia rachunku/faktury VAT przez Zleceniobiorce bedzie podpisany
przez Strony protokét zdawczo-odbiorczy oraz zatwierdzenie przez Zleceniodawce spiséw
zdawczo-odbiorczych.

. Wszystkie koszty materiatdéw archiwizacyjnych (bezkwasowe teczki i pudta, zwykte teczki i
pudta, klipsy archiwizacyjne, etykiety, papier, itp.) ponosi Zleceniobiorca.

. Zleceniodawca wypftaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie ustalone na podstawie
ust. 3 w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionego/ej rachunku/faktury

VAT.

. Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.
. Do nadzoru nad wykonaniem Umowy ze strony Zleceniodawcy upowaznieni sg:

1)

2)

3)

Tomasz Borowiecki - Naczelnik Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Administracji
Biura  Administracyjno-Kadrowego, tel.. (22) 57 92 171, e-mail:
tomasz.borowiecki@gdos.gov.pl

Zbigniew Kuligowicz — starszy specjalista w Wydziale Zamoéwienn Publicznych i
Administracji Biura Administracyjno-Kadrowego, tel.. +48 (22) 57 92 171,
e-mail: zbigniew.kuligowicz@gdos.gov.pl

Piotr Nowak — archiwista w Wydziale Zaméwien Publicznych i Administracji Biura
Administracyjno-Kadrowego, tel.: (22) 57 92 181, e-mail: piotr.nowak@gdos.gov.pl

§5

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji Umowy z najwyzszg starannoscia, zgodnie z
zasadami wspotczesnej wiedzy, normami i przepisami prawa.



. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania poufnosci, a w szczegdlnosci do
nieujawniania, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy, w jakiejkolwiek formie osobom trzecim
informaciji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych

u Zleceniodawcy procedur bezpieczenhstwa, regulaminéw organizacyjnych, oraz innych

przepiséw wewnetrznych.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze:

1) nie bedzie udostepniat, rozpowszechniat i przekazywat w jakiejkolwiek formie informacji
poufnych obejmujacych nieujawnione do wiadomosci publicznej informacije techniczne,
technologiczne, handlowe lub organizacyjne bedace w posiadaniu Zleceniodawcy,
przekazane na piSmie, ustnie, w formie elektronicznej lub jakiejkolwiek innej, ktére sg
opisane jako poufne;

2) nie bedzie korzystat z zadnych informacji poufnych dla swojego wlasnego uzytku ani
dla zadnych innych celéw poza wykonaniem niniejszej Umowy;

3) podejmie wszelkie uzasadnione srodki celem zachowania poufnosci.

. Zobowigzania okreSlone w ust. 4 wigzg Zleceniobiorce przez okres wykonania Umowy

oraz po jej wykonaniu przez okres 3 lat.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, ktére bedg przetwarzane w toku realizacji

Umowy nastgpi w drodze odrebnej umowy, ktérej podpisanie jest warunkiem

przystgpienia do wykonywania Umowy.

§6

. Dane osobowe, ktére moga znajdowaé sie w dokumentacji Zleceniodawcy, sa objete
ochrong prawng na podstawie przepisow ustawy z dnia 10.05.2018 r o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 i 1669).

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zobowigzuje sie do wykorzystania powierzonych danych
osobowych, wylgcznie w zakresie niezbednym do realizacji Umowy.

. Zleceniobiorca przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzany jest stosowaé srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych, a w
szczegolnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do przekazywania danych osobowych osobom
trzecim, z wytgczeniem os6b wyznaczonych przez Zleceniodawce.

§7

. Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien
Umowy Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20% wartosci
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem ust. 2.

. W razie wystgpienia zwloki w realizacji przedmiotu umowy Zleceniobiorca zapfaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysokos$ci 1% wartos$ci wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za kazdy dzien zwioki liczonej od przekroczenia terminu, o
ktorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy.

. Zleceniodawca ma prawo do potrgcenia wartosci naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 3 Umowy.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wyraza zgode na dokonanie potrgcenia, o ktorym mowa w
ust. 3.

. W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zleceniodawce szkody przewyzszy
wysokos$¢ kar umownych, okreslonych w ust. 1 i 2, Zleceniodawcy przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoinych.

§8

. W przypadku zwioki w realizacji przedmiotu Umowy wynoszacej powyzej 10 dni
kalendarzowych nastepujgcych po uptywie terminu, okreslonego w 8§ 2 ust. 2 Umowy,
Zleceniodawcy przystuguje prawo do odstgpienia od niezrealizowanej czesci Umowy, w
trybie natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w § 7 ust. 1 Umowy.
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2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorcy nalezy sie wynagrodzenie za czes¢
umowy wykonang do momentu zlozenia przez Zleceniodawce o$wiadczenia o
odstgpieniu.

§9

1. Zadna ze Stron nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy na rzecz
0s0b trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz mogg nastapi¢ za zgodag obydwu Stron, w formie aneksu do Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego pisemnego informowania o kazdorazowej zmianie
adres6éw swoich siedzib. Zmiany adreséw nie wymagajg dla swej waznosci zawarcia
aneksu do Umowy.

§10

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci przez caly
okres obowigzywania umowy jak i po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu - bezterminowo,
wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zleceniodawcy w zwigzku z zawarciem i
realizacjg umowy i zobowigzuje sie nie wykorzystywac tych informacji i danych do
jakichkolwiek innych celéw bez zgody Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji zamowienia:

1) nie bedzie zapoznawat sie z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskow twardych i
innych no$nikoéw danych;

2) nie bedzie zabieral, kopiowat oraz powielat dokumentow i danych, a w szczegdlnosci
udostepniat ich osobom trzecim.

3. Za osobe trzecig, o ktdrej mowa w pkt 2 powyzej, uwaza sie osoby nie wykonujace ustug
na rzecz Zamawiajacego w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy.

4. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji i danych, o ktérych mowa w
ust. 1, moze nastgpi¢ wylgcznie wobec podmiotéw uprawnionych na podstawie
przepiséw obowigzujacego prawa.

5. Zleceniobiorca odpowiada¢ bedzie za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przez
ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informaciji, o
ktorych jest mowa w ust. 1, wbrew postanowieniom niniejszej Umowy.

§11
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa, w
szczegoOlnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1025, z p6z.).

§12
Wszelkie spory mogace wynikngé z Umowy beda rozstrzygane przez Strony
w drodze bezposrednich negocjacji. W razie nie osiggniecia polubownego rozstrzygniecia
negocjacji, w terminie 30 dni od zaistnienia sporu, Strony poddadza spér pod rozstrzygniecie
sgdu wtasciwego miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§13
Umowe sporzadzono w dobrej wierze, w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca






