GENERALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA

Warszawa, 30 sierpnia 2018 r.

Znak pisma: DRP-Z-WS00.082.10.5.2018.EK.XI

ZAPYTANIE OFERTOWE NA

swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego na lata 2018-19 w ramach projektu
»Wsparcie Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska we wdrazaniu warunkéw ex

ante oraz w realizacji zobowigzan w zakresie ocen oddziatywania na srodowisko

i obszary Natura 2000”

(postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.)

Zataczniki
Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug wsparcia administracyjnego na lata 2018-
2019 w ramach projektu ,Wsparcie Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska we wdrazaniu
warunkow ex ante oraz w realizacji zobowigzan w zakresie ocen oddziatywania na srodowisko i
obszary Natura 2000 (,baza danych 00s”).

1. Zakres swiadczenia ustug wsparcia przez Wykonawce

1.1. Wprowadzanie i modyfikacja archiwalnych informacji o postepowaniach do zdefiniowanego
arkusza xls.

1.2. Import danych o postepowaniach ze zdefiniowanego arkusza xIs do bazy danych 00$.

1.3. Udzielanie telefonicznego instruktazu oraz wsparcie merytoryczne dla pracownikdéw organow
wiasciwych do przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewzigcia na Srodowisko oraz
strategicznych ocen oddziatywania na srodowisko w zakresie realizacji zalegtych obowigzkow za
lata 2008-2015, o ktérych mowa w art. 129 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o
udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405, z pdzn.
zm.), dalej ,ustawa 008", wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

1.4. Prowadzenie rejestru rocznych sprawozdan przedktadanych zgodnie z art. 129 ust. 1 ustawy
00$ oraz monitowaniu jednostek, ktore nie wywigzaty sie z obowigzku w latach 2008-2018.
1.5. Prowadzeniu dziatarn administracyjnych i organizacyjnych wspierajgcych zespét projektowy,
w tym m.in. kompletowaniu i archiwizowaniu dokumentacji projektowej.

1.6. Wsparcie Administratora Centralnego przy obstudze Bazy danych oos$, w tym m.in. kontakt
telefoniczny i mailowy z uzytkownikami oraz odblokowywanie kont.

Zamawiajgcy  informuje, Zze  wykonanie ustug bedzie wymagalo = mobilnosci
i dyspozycyjnosci w zakresie zadan (czynnosci bedgce przedmiotem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Wykonawca wykonywa¢ bedzie w siedzibie Zamawiajgcego
w godzinach pracy obowigzujgcych u Zamawiajgcego, a w razie potrzeby takze poza tymi
godzinami lub poza siedzibg Zamawiajgcego).

Dla ustug objetych zaméwieniem przewiduje sie maksymalnie 2360 roboczogodzin
w trakcie obowigzywania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego (w 2018 roku — nie wiece;j
niz godz.512; w 2019 roku — nie wiecej niz 1848 godz.).

Kod CPV: 75112100-5 - Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu
Termin i inne warunki realizacji zaméwienia
Od podpisania umowy do momentu wyczerpania limitu roboczogodzin w danym roku, nie dtuze;j
jednak niz do 30 listopada 2019 r., zgodnie z Zatgcznikiem nr 2
Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania

ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, tel. 22 369-29-00, fax 22 369-21-27, kancelaria@gdos.gov.pl, www.gdos.gov.pl



VI.

VII.

VIII.

Xl.

Xil.

Xiil.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania zawiera Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach
Kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach zawiera Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego

Termin i sposob skladania ofert

1. Oferty w formie skanu wypetionego Formularza oferty, ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 3

nalezy przesta¢ na adres e-mail: sekretariat.drp@gdos.gov.pl do dnia 12 wrzesnia 2018 r.

Oferte sktada osoba uprawniona do skfadania wigzgcych o$wiadczen woli w imieniu

Wykonawcy.

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkéw zamowienia w
formie wskazanej w ust. 1, nie pdzniej niz na dwa dni przed terminem sktadania ofert.

Sposoéb obliczenia ceny
Sposob obliczenia ceny zawiera Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest:

Agnieszka Gérka; e-mail: sekretariat.drp@gdos.gov.pl, tel. 22 661 62 10

Istotne postanowienia umowne
Wzdér Umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Warunki zmiany umowy
Warunki zmiany Umowy zostaty opisane w § 12 Wzoru Umowy, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

Inne informacje o zaméwieniu

1. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentow, prowadzenia z Wykonawcami negocjacji czy uniewaznienia postepowania bez
podawania przyczyny.

3. Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamowienia w rozumieniu przepiséw Prawa
zaméwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

5. Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng

w rozumieniu przepiséw Ustawy o dostepie do informaciji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez oferenta, jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego oferta
zostanie odrzucona.

Informacje dodatkowe —klauzula informacyjna wynikajaca z art.13 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska z siedzibg w Warszawie ul. Wawelskiej 52/54, 00-922 Warszawa, tel.: 22369200,
fax: 223692120, e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
nastepuje za pomoca adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;
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XIV.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym na $wiadczenie ustug wsparcia administracyjnego na lata
2018-19 w ramach projektu ,Wsparcie Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska we
wdrazaniu warunkoéw ex ante oraz w realizacji zobowigzan w zakresie ocen oddziatywania na
Srodowisko i obszary Natura 2000”, realizowanym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 1579 t.j.), dalej ,ustawa
Pzp”;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764);

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp i wynika z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) stosowanie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych dane nie

bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
b)na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c)na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a)w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1: Warunki udziatu i kryteria oceny
Zatgcznik nr 2: Wz6r Umowy wraz z SOPZ
Zatgcznik nr 3: Formularz Oferty



