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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na $wiadczenie ustug w zakresie organizacji i obstugi jednodniowej Konferencji poswieconej
wdrazaniu Europejskiej Konwencji Krajobrazowej

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sSwiadczenie ustug w zakresie organizacji i obstugi
jednodniowej Konferencji poswieconej wdrazaniu Europejskiej Konwencji Krajobrazowej,
ktéra odbedzie sie w dniu 18 pazdziernika 2018 r., zwanej dalej ,Konferencjg”.

2. Przez organizacje i obstuge Konferencji rozumie sie zapewnienie ustug gastronomicznych
oraz zapewnienie sali konferencyjnej.

3. Miejsce realizacji ustugi:

a) Obiekt zlokalizowany w granicach Miasta Stotecznego Warszawy, w odlegtosci nie
wiekszej niz 6 km w linii prostej od Dworca Centralnego w Warszawie, o standardzie
hotelu posiadajgcego decyzje o zaszeregowaniu i nadaniu co najmniej kategorii
trzech gwiazdek lub obiekt o standardzie co najmniej 3-gwiadkowego hotelu,
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166, z pézn. zm.);

b) Obiekt, w ktérym znajduje sie sala konferencyjna ma zapewnione odpowiednie
miejsca parkingowe dla oséb niepetnosprawnych oraz tatwy dojazd z parkingu do
wejscia dostosowany do potrzeb osob z dysfunkcjami narzgdu ruchu powodujgcymi
koniecznos¢ korzystania z wdzka lub innych urzadzen wspomagajacych ruch jak
np. kule.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby sala, w ktérej odbedzie sie Konferencja oraz miejsce
spozywania positkdw znajdowaty sie w tym samym budynku.

5. Uczestnicy Konferenciji: taczna maksymalna liczba uczestnikéw — 120 oséb.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej redukcji liczby oséb
uczestniczgcych w Konferencji o maksymalnie 25 oséb w stosunku do liczb podanych
w ust. 5.

7. Na minimum 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem Konferencji Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikéw.

8. Zakres ustug:
1) Sala konferencyjna:

a) Wykonawca zapewnienia sale konferencyjng, ktéra powinna by¢ dostosowana do
przeprowadzenia Konferencji, w ktorej bedzie uczestniczyto 120 osob. Sala
powinna by¢ wyposazona w: klimatyzacje, oswietlenie oraz mozliwosc
zaciemnienia, ekran lub biatg sciane do projekcji, projektor multimedialny, pilot do
zmiany slajdéw i wskaznik laserowy, laptop, odpowiednie nagtosnienie, 4
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mikrofony (w tym min. 2 bezprzewodowe), stét prezydialny/konferencyjny (6 miejsc
siedzgcych), moéwnice z mozliwoscig ustawienia laptopa, flipchart z blokiem
papierowym i pisakami oraz dostep do Internetu.

b) przed sala Wykonawca zapewni stét recepcyjny z 2 miejscami siedzgcymi,
wyposazony w materialy odpowiednio utozone i wyeksponowane dla oséb z
niepetnosprawnosciami (tatwe do pobrania).

c) w trakcie Konferencji Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce w
szczegoblnosci:

— przygotowanie techniczne sali konferencyjnej wraz z odpowiednim wyposazeniem
oraz zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie Konferenciji,

— obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania przed
i w trakcie trwania Konferencji oraz usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie
trwania Konferenciji.

d) sala konferencyjna powinna zapewnia¢ miejsca siedzgce dla 120 oso6b
w ustawieniu teatralnym.

€) w miejscu gdzie bedzie odbywac¢ sie Konferencja powinien byé zapewniony w tym
samym budynku dostep do toalet, szatni, a positki powinny by¢é serwowane w
oddzielnej Sali.

f) W sytuacji poinformowania Wykonawcy, na minimum 3 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem konferencji, przez Zamawiajgcego, ze wsrod uczestnikéw znajdujg
sie osoby z niepetnosprawnoscia Wykonawca zapewni stoliki umozliwiajgce
spozycie positku, dostosowane do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu
powodujgcymi konieczno$¢ korzystania z wozka lub innych urzadzeh
wspomagajgcych ruch jak np. kule.

2) Zaplecze gastronomiczne:

a) Wykonawca zapewni wyzywienie dla maksymalnie 120 oséb w dniu 18
pazdziernika 2018 r. Wykonawca przedstawi propozycje wyzywienia obejmujgca
dwa serwisy kawowe i obiad;

b) obiad rozumiany jest jako positek sktadajgcy sie co najmniej z:

— zupy - co najmniej 2 propozycje do wyboru, w tym wegetarianska (co najmnie;j
300 ml na osobe),

— dania gtébwnego (co najmniej 2 propozycje, w tym wegetarianska oraz dwa
dodatki skrobiowe (co najmniej 450-500 g na osobe, w tym dodatek miegsny,
rybny lub jarski nie mniej niz 200 g),

— sataty i safatki (fgcznie co najmniej 200 g na osobe),

— deserow - wyroby cukiernicze, owoce (tgcznie co najmniej 100 g na osobe),

— dwodch rodzajow sokéw owocowych 100% - nie dopuszcza sie napojow
owocowych i nektaréw (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe),

— wody mineralnej - gazowanej i niegazowanej, przy czym ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej — co
najmniej 250 ml na osobe.
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c) serwis kawowy catodzienny rozumiany jest jako poczestunek skfadajacy sie co
najmniej z:
— $wiezo parzonej, gorgcej kawy, gorgcej wody i trzech rodzajéw herbat (tgcznie
co najmniej 300 ml na osobe),

— S8mietanki lub mleka do kawy,

— cytryny w plasterkach,

— cukru i stodzika,

— trzech rodzajow ciastek kruchych (co najmniej 80 g na osobe),

— dwdch rodzajéw sokéw owocowych 100% (tgcznie co najmniej 300 ml na
osobe),

— pokrojone owoce lub warzywa (co najmniej 100 g na osobe),

— wody mineralnej — gazowanej i niegazowanej, przy czym ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej — co
najmniej 250 ml na osobe);

d) Wykonawca wramach oferty dotyczgcej wyzywienia zapewni serwis
gastronomiczny dla 120 osob, czyli obstuge kelnerskg mowigcg po polsku,
podczas spozywania positkdw, przygotowanie miejsca do spozywania positkow -
stoliki i miejsca siedzgce (do uzgodnienia z Zamawiajgcym w trakcie realizacji
umowy), nakrycie stotéw (obrusy, zastawa);

e) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za uprzatniecia na biezgco stotow oraz za
uzupetnianie serwowanych dan oraz serwisu kawowego;

f) wszystkie positki powinny by¢ podawane w formie bufetu/szwedzkiego stotu.

g) wszystkie dania podane zostang w naczyniach wielkokrotnego uzytku. Do
konsumpcji przygotowane zostang sztucce metalowe. Napoje zimne beda
podawane w dzbankach lub butelkach szklanych;

h) na minimum 10 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Konferencji, Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu trzy rézne propozycje menu, zawierajgce zestawy
positkow, o ktdrych mowa w lit. b i ¢ do akceptacji. Z przedstawionych propozycji
menu Zamawiajgcy wybierze jedno menu i poinformuje o swoim wyborze
Wykonawce w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawce
propozycji menu;

i) Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego przygotowania positkéw,
zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych w
przygotowaniu positkéw, przygotowanie positkdbw zgodnie z zasadami
racjonalnego zywienia, urozmaiconych i przygotowanych ze swiezych produktow
z waznymi terminami przydatnosci do spozycia.

9. Wykonawca wyznaczy osobe do wspodipracy i biezgcych kontaktéw z Zamawiajgcym.
Biezgca wspotpraca bedzie polegata na kontaktach za posrednictwem telefonu, poczty
elektronicznej lub w formie pisemne;.

Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania na biezgco o kazdym problemie w
realizacji zadan.

Kazda zmiana wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
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10. Czas realizacji i warunki przyjecia zamoéwienia oraz pfatnosci:

— Konferencja odbedzie w dniu 18 pazdziernika 2018 r.

— Ostateczng liczbe uczestnikdw Konferencji Zamawiajgcy poda najpdzniej na 3 dni
kalendarzowe przed dniem Konferencji.

— Podstawg uznania zamowienia za wykonane bedzie podpisany przez kazdg ze stron
kosztorys powykonawczy oraz protokot odbioru bez zastrzezeh.

— Podstawg do wypflaty wynagrodzenia za realizacje zaméwienia bedzie prawidtowo
wystawiona faktura VAT/rachunku

11. Wykonawca zapewnia, ze realizacja zamowienia Swiadczona bedzie zgodnie ze sztuka,
wiedzg hotelarskg i kulinarng, z zachowaniem higieny, obowigzujgcych przepiséw i norm
oraz zgodnie ze szczegdtowymi ustaleniami stron. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do kontroli sposobu realizacji ustugi na kazdym jego etapie.

8:30 - 9:00
9:00 — 10:45
10:45 - 11:15
11:15 - 13:45
13:45 - 14:45
14:45 - 16:45

RAMOWY PROGRAM KONFERENCJI

rejestracja uczestnikéw, kawa powitalna
| cze$¢ Konferencji

przerwa kawowa

Il czes¢ Konferenciji

przerwa obiadowa

Il czes¢ Konferencji

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian godzin positkéw oraz przerw kawowych podanych
w ramowym programie Konferencji, po ustaleniu szczeg6towego programu.
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