Szczegébtowy Opis Przedmiotu Szacowania
(zwany dalej: ,SOPS”)

1. Przedmiot szacowania.

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na:

a)

b)

c)

opracowaniu i udostepnieniu Zamawiajgcemu tresci szkoleniowych tj. programu szkolen,
konspektu szkolen oraz materiatdw szkoleniowych dostosowanych do potrzeb grupy
docelowej — Policji;

uczestnictwie w warsztacie konsultacyjnym;

przeprowadzeniu fgcznie 32 dwudniowych szkolen, ktére odbedg sie na terenie
16 wojewddztw w Polsce. (po 2 szkolenia w danym wojewddztwie). Planowany termin
szkolen od 01.06.2018 do 30.11.2018, z wylgczeniem okresu wakacyjnego tj. 01.07.2018

r.—31.08.2018 r. Przewidywana liczba uczestnikdw szkolenia — 512 oséb.

2. Stlowniczek pojeé:

Projekt — Projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody,
finansowany ze srodkéw Komisji Europejskiej w ramach Programu LIFE oraz ze srodkow
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, realizowany przez
Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie;

GDOS - Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska;

rdos$ — regionalne dyrekcje ochrony srodowiska;

Prawna ochrona przyrody — na potrzeby realizacji zamdwienia przyjeto roboczo, ze termin
ten oznacza¢ bedzie dziatania i wspétprace instytucji publicznych (organéw Scigania,
organéw sgdowniczych, jednostek administracji publicznej) w obszarze ochrony przyrody
zdefiniowanej w ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2134, z pézn. zm.) w oparciu o wlasne kompetencje i przepisy prawa. Termin ten
nalezy odrézni¢ od gatezi prawa, jakg jest prawo ochrony srodowiska (pojecie szersze
wzgledem prawa ochrony przyrody);

Szkolenie — cykl zaje¢ (wyktadow, éwiczen) poswieconych sprecyzowanemu tematowi,
ktérego gtownym celem jest uzupetnienie wyksztatcenia, zdobycie wiedzy, albo
uzupetnienie i doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych;

Wyktad - metoda nauczania polegajgca na ustnym przekazywaniu wiedzy do stuchaczy,
ktérzy moga zadawacC ewentualne pytania po zakonczeniu wykladu. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ zadawania pytan w trakcie trwania wyktadu;

Warsztat konsultacyjny - zajecia o charakterze roboczym, ktorych celem jest zasiegniecie
opinii u specjalisty lub rzeczoznawcy;

Organy $cigania — na potrzeby realizacji zamowienia przyjeto, ze sg to przedstawiciele

komend rejonowych i wojewddzkich oraz Komendy Gtéwnej Policji;
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* Uczestnik szkolenia - osoba zdobywajgca wiedze podczas szkolenia;
» Grupa docelowa — na potrzeby realizacji zamowienia przyjeto, ze sg to przedstawiciele

Policiji.

3. Kontekst realizacji zamowienia
Zaméwienie realizowane jest w ramach Projektu pn. Masz prawo do skutecznej ochrony

przyrodly, ktérego celem jest podwyzszenie poziomu Swiadomosci i wiedzy organéw zaangazowanych
w prawne aspekty ochrony przyrody, poprawa koordynacji ich dziatah oraz utatwienie egzekwowania
prawa w zakresie ochrony przyrody. Cel projektu zostanie osiggniety poprzez realizacje pilotazowych
dziatan edukacyjnych i informacyjnych skierowanych do tych podmiotéw, kidrych tematyka prawnej
ochrony przyrody bezposrednio dotyczy (m.in. wtadze sgdownicze oraz organy $cigania), a takze do
0gotu spoteczenstwa. W ramach realizacji projektu, zaplanowano m.in. cykl szkolen dedykowanych
stuzbom ochrony przyrody i wladzom sagdowniczym, ogdlnodostepny kurs e-learningowy oraz
materiaty promujgce wiedze na temat prawnej ochrony przyrody, ze szczegdlnym uwzglednieniem
wiedzy na temat obszaréw Natura 2000.

Planowane rezultaty projektu:

e zwiekszenie wiedzy na temat prawnej ochrony przyrody, przepisow jej dotyczacych oraz
poprawa wspoéipracy w obszarze prawnej ochrony przyrody pomiedzy grupami
docelowymi;

e podniesienie wiedzy i $wiadomosci Organdéw sgdowniczych i Prokuratury w Polsce
na temat prawnej ochrony przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami projektu do
sedziow biorgcych udziat w postepowaniach w tym obszarze;

» podniesienie wiedzy i Swiadomosci Organdw Scigania w Polsce na temat prawnej ochrony
przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami projektu do pracownikéw organéw
Scigania;

» zwiekszenie skutecznosci egzekwowania przepiséw prawa w zakresie przestepstw
i wykroczen przeciwko ochronie przyrody (przyrost spraw przekazach przez regionalne
dyrekcje ochrony srodowiska do Policji, ktére zakonczyty sie wszczeciem postepowania);

» dotarcie z informacjg o tematyce i dziataniach projektu do minimum 20 000 odbiorcow.

Celem kazdego szkolenia jest podnoszenie wiedzy z zakresu ochrony przyrody w oparciu
o praktyczne przyktady z uwzglednieniem lokalnej specyfiki oraz wymiane doswiadczen pomiedzy

uczestnikami szkolen.

4. Szczegodtowy opis przedmiotu szacowania:

4.1 Obowigzki Wykonawcy dotyczace tresci szkoleniowych

1) Wykonawca opracuje i udostepni Zamawiajgcemu program szkolen, ktory:
a) odnosi sie do tematyki prawnej ochrony przyrody;

b) dostosowany jest do potrzeb grupy docelowej — Policji;
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c) zawiera zagadnienia przedstawione w zakresie merytorycznym przedmiotu szacowania

opisanym w ust. 5;

d) uwzglednia czas przeznaczony na przerwy kawowe, przerwe lunchowg oraz sesje pytan

i odpowiedzi.

2) Wykonawca opracuje 16 konspektow szkoleh. Kazdy z konspektow musi zawieraé:
a) zatozenia programowe szkolenia;
b) szczegotowe tematyki szkolenia oraz opis zaktadanych efektéw planowanych szkolen oraz
kryteriow ich weryfikacji z uwzglednieniem specyfiki potrzeb grupy docelowej;
c) rozktad zaje¢ z podziatem na wyktady oraz form aktywizacji uczestnikow planowanych do
wykorzystania podczas szkoleh (np. zaangazowanie uczestnikdw w szkolenie poprzez dialog

z wykladowca/trenerem, c¢wiczenia w parach lub tzw. ,burze moézgéw”);opis zakresu

merytorycznego poszczegoélnych wyktadéw, uwzgledniajacy:

e czes$¢ wspdlng dla wszystkich 16 konspektow szkolen zawierajgcg wszystkie podstawowe
elementy merytoryczne, o ktérych mowa w ust. 5 SOPS;

» czes¢ zalezng od specyfiki przyrodniczej obszaru / wojewodztwa, tj. zréznicowanie pod
wzgledem flory i fauny charakterystycznej dla danego regionu oraz analize praktycznych
przyktaddw wykroczen i przestepstw w zakresie ochrony przyrody toczgcych sie w danym
wojewodztwie (np. zwigzanych z linig brzegowg, obszarami gorskimi czy obszarami

przygranicznymi).

4.2 Obowigzki Wykonawcy dotyczace udziatu w warsztacie konsultacyjnym

1) Osoba opracowujgca tresci szkoleniowe, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a oraz w ust. 4.1. SOPS, jest
zobowigzana do uczestnictwa w warsztacie konsultacyjnym (zwanym dalej ,Warsztatem
konsultacyjnym”, ktéry odbedzie sie w kwietniu 2018 r. lub pierwszej potowie maja 2018 r.
w siedzibie Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska. W sytuacji, gdy tresci szkoleniowe
opracowywane beda przez wiecej niz jedng osobe, wymaga sie, by w warsztacie konsultacyjnym
uczestniczyla co najmniej jedna z os6b wspoitworzacych wspomniane tresci. Warsztat odbedzie
sie w 10 dniu roboczym od przekazania do akceptacji Zamawiajgcego opracowanych tresci
szkoleniowych, o ktérych mowa w ust. 4.1 (z uwzglednieniem terminéw, o ktérych mowa w ust. 7
pkt 4). Zamawiajacy przewiduje, iz Warsztat konsultacyjny bedzie trwat do 5 godzin zegarowych.
Podczas Warsztatu konsultacyjnego zostang poddane konsultacjom z przedstawicielami Policji i
przedstawicielami Zamawiajgcego, opracowane przez Wykonawce tresci szkoleniowe, o ktérych
mowa w ust. 1 lit. a oraz w ust. 4.1. SOPS.

Zamawiajacy nie zapewnia Wykonawcy zwrotu kosztow podrézy do miejsca realizacji warsztatu
konsultacyjnego.

2) Osoba opracowujgca tresci szkoleniowe, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a oraz w ust. 4.1. SOPS, jest
zobowigzana do modyfikacji ww. tresci szkoleniowych, w oparciu o uwagi zgtoszone przez
uczestnikdw warsztatu konsultacyjnego, przekazane w formie elektronicznej (e-mail) lub pisemne;j

(skan pisma) do 2 dni roboczych od dnia warsztatu konsultacyjnego na wskazany adres e-
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mailowy. Zmodyfikowane tresci szkoleniowe Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w terminie do
3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w terminie do 4 dni

roboczych zgtosi ewentualne uwagi lub dokona akceptaciji tresci szkoleniowych.

4.3 Obowigzki Wykonawcy dotyczgce przeprowadzenia szkolen dla grupy docelowej

1)

4)

Wykonawca zapewni wysoko wykwalifikowang kadre wyktadowcéw zdolnych do wykonania
przedmiotu zaméwienia, ktéra posiada wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w ust. 8.2 SOPS.

Wykonawca przeprowadzi cykl 32 dwudniowych szkoleh stacjonarnych w 16 wojewddztwach dla

grupy docelowej na temat teoretycznych i praktycznych aspektéw prawnej ochrony przyrody

w oparciu o opracowane tresci szkoleniowe, o ktérych mowa w ust. 4.1 SOPS, zgodnie z agendg

realizacji szkolen opisang w ust. 6 SOPS. Szkolenia powinny by¢ prowadzone w formie aktywnej,

warsztatowej, z zastosowaniem metod interaktywnych/aktywizujgcych, umozliwiajacej wymiane
doswiadczen pomiedzy uczestnikami szkolenia a Wykonawcg oraz uwzgledniajgce odpowiedzi na
pojawiajgce sie pytania.

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia:

a) dwéch testow weryfikujgcych wiedze uczestnikow, w tym jeden test na poczatku - ,pre test’, a
drugi na zakonczenie szkolenia - ,post test”. Powyzsze testy Wykonawca jest zobowigzany
opracowa¢ i wydrukowa¢ w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw danego szkolenia.
Test powinien skladaé sie z ok. 10-15 pytan jednokrotnego wyboru. Wykonawca
zobowigzany jest do sprawdzenia testow i zagregowania wynikow w formie raportu
(sprawozdania pisemnego).

Wzory testbw Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé w wersji elektronicznej
Zamawiajgcemu do akceptacji nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolen.

b) ankiet ewaluacyjnych badajgcych poziom satysfakcji uczestnikdw szkolenia.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng ankiet nie poézniej niz 10 dni
roboczych przed rozpoczeciem cyklu szkolen, natomiast Wykonawca bedzie zobowigzany
wydrukowac i rozda¢ ankiety w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikow szkolenia.

Wykonawca opracuje, wydrukuje oraz przekaze wszystkim uczestnikom szkolen zbindowane lub

w inny sposob trwale ztgczone materialy szkoleniowe obejmujgce: teksty pomocnicze dla

uczestnikdw szkolenia, niezbedne materiaty do przeprowadzenia ¢wiczen, zbioér przepiséw

prawnych dotyczacych omawianej kategorii wykroczen/przestepstw, ktére bedzie stanowito
kompendium wiedzy dla grupy docelowej. Materiaty powinny zawiera¢ m.in.:

» tresci z ust. 5. Zakres merytoryczny przedmiotu szacowania;

» spis podmiotéw, ktére sg zaangazowane w prawng ochrone przyrody na terenie danego

wojewodztwa wraz z ich danymi teleadresowymi.
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Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia nie pozniej
niz w momencie rozpoczecia danego szkolenia. Dodatkowo muszg zosta¢ dostarczone w wersji
elektronicznej i papierowej Zamawiajgcemu do dokumentac;ji projektu.

5) Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania w formie drukowane;j list obecnosci uczestnikéw
oraz prowadzenia ich w trakcie realizacji szkoleh. Kazdy z uczestnikbw zobowigzany zostanie
przez Wykonawce do ztozenia wlasnorecznego podpisu na liscie obecnosci. Oryginalne wersje list
obecnosci uczestnikéw zostang przekazane Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 5 dni roboczych od
zakonczeniu danego szkolenia.

6) Wykonawca opracuje i wydrukuje imienne certyfikaty/zaswiadczenia dla wszystkich uczestnikow,
potwierdzajace ukonczenie szkolenia oraz przekaze je uczestnikom po zakonczeniu szkolenia.
Wzér certyfikatu/zaswiadczenia Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ do akceptacji w wersji
elektronicznej Zamawiajacemu nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolen.

7) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ nadzér nad prawidtowg realizacjg przedmiotu zaméwienia
poprzez obecnos$é swojego przedstawiciela (do decyzji Wykonawcy czy bedzie to dodatkowa
osoba) w miejscu szkolenia w trakcie catego jego trwania oraz bezposredni kontakt z wykonawcag

koordynujgcym szkolenia pod wzgledem technicznym i logistycznym.

5. Zakres merytoryczny przedmiotu szacowania:
Zakres merytoryczny kazdego szkolenia stanowi¢ bedg trzy bloki tematyczne poruszajgce
zagadnienia dotyczace najwazniejszych i najczesciej stosowanych przepisow dotyczgcych ochrony

przyrody.

5.1 Zakres tematyczny bloku pn. Zagadnienia przyrodnicze:

1.  Formy ochrony przyrody — zaprezentowanie katalogu form ochrony przyrody (gtdwnie parki
narodowe, rezerwaty przyrody, parki krajobrazowe, obszary chronionego krajobrazu, obszary
Natura 2000), ktére wystepujg na obszarze danego wojewodztwa wraz ze szczegdtowym
omowieniem najczesciej tamanych zakazow, obowigzujgcych w danej formie (prezentacja

naruszanych zakazow na konkretnych przyktadach).

2. Ochrona gatunkowa — schemat ,poruszania sie” po krajowych aktach prawnych dotyczacych
ochrony gatunkowej wraz z analizg najczesciej naruszanych przepiséw odnoszgcych sie do
ochrony gatunkowej oraz zagadnien dotyczgcych bezpieczenstwa przy odlawianiu

i przechowywania gatunkoéw (w tym przepiséw dotyczacych CITES).

5.2 Zakres tematyczny bloku pn. Zagadnienia proceduralne:
Schemat podejmowania czynno$ci przez funkcjonariuszy Policji przy prowadzeniu postepowan w
sprawie przestepstw/wykroczen przeciwko przyrodzie ze szczegdlinym uwzglednieniem

zagadnien:
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» Z jakg instytucjg zaangazowang w prawng ochrone przyrody funkcjonariusz Policji powinien
skontaktowa¢ sie w sytuacji istnienia podejrzenia popetnienia przestepstwa/wykroczenia
przeciwko przyrodzie.

» Z jaka instytucjg zaangazowang w prawng ochrone przyrody funkcjonariusz Policji moze
skontaktowa¢ sie w sytuacji potrzeby konsultacji kwestii przyrodniczych (potrzeba
specjalistycznej wiedzy przyrodniczej w konkretnej sprawie).

* W jaki sposob funkcjonariusz Policji powinien prawidtowo zebra¢ materiat dowodowy przy
prowadzeniu postepowan w sprawie przestepstw/wykroczen przeciwko przyrodzie (w jakim
zakresie mogg uczestniczyé w zbieraniu materialu dowodowego pracownicy organdw
zaangazowanych w prawng ochrone przyrody, ktérzy posiadajg specjalistyczng wiedze i
doswiadczenie w zakresie ochrony przyrody).

* Narzedzia/metody/srodki pomagajace funkcjonariuszom Policji przy dokonywaniu kwalifikacji
czynu przestepnego przeciwko przyrodzie.

2. Dowdd i jego rola w postepowaniach w sprawie przestepstw/wykroczen przeciwko przyrodzie — w
jaki sposob prawidtowo zgromadzony materiat dowodowy w sprawie przestepstw/wykroczen
przeciwko przyrodzie moze przyczyni¢ sie do zwiekszenia skutecznosci karania sprawcéow
przestepstw/wykroczen przeciwko przyrodzie? W jakim zakresie funkcjonariusze Policji mogg
liczy¢é na wsparcie merytoryczne pracownikow instytucji zaangazowanych w prawng ochrone

przyrody przy zbieraniu dowodow.
3. Rola biegtych w postepowaniach w sprawie przestepstw i wykroczen przeciwko przyrodzie.

4. Zniszczenie w znacznych rozmiarach oraz istotha szkoda w znamionach przestepstw

przyrodniczych z art. 181 i 187 kodeksu karnego.

5.3 Zakres tematyczny bloku pn. Zagadnienia prawne:
Zakres kompetencji oraz obszary wspétdziatania organéw zajmujacych sie sprawami z zakresu
ochrony przyrody, tj. GDOS, rdo$, wio$, Policja, Straz Le$na, Straz towiecka, Straz Rybacka ze
szczegdlnym uwzglednieniem tych kompetencji GDOS, rdo$, wio$, ktére Policia moze
wykorzysta¢ przy prowadzeniu postepowan w sprawie przestepstw/wykroczen przeciwko

przyrodzie.
2. Wycinka drzew, a ochrona gatunkowa, w tym w szczegdlnosci:

» Kiedy wymagane jest zezwolenie na wycinke drzew.

» Jak postepowac w sytuacji, gdy drzewo jest siedliskiem chronionych gatunkéw zwierzat, roslin
lub grzybow.

» Z ktorg instytucjg powinien skontaktowac sie funkcjonariusz Policji w sprawie konsultacji
przyrodniczych, dotyczacych wycinki drzew, czy gatunkéw chronionych.

3. Przestepstwa i wykroczenia, kiére mogg wystgpi¢ w trakcie procesu inwestycyjnego (np.
termomodernizacja budynkéw, budowa farm wiatrowych), ze szczegdlnym uwzglednieniem
czynow zabronionych przeciwko chronionym gatunkom ptakéw.
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Przedstawiony zakres merytoryczny szkoleh ukazuje jedynie minimalne ramy poszczegdlnych
tematow. Po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego, moze by¢ uzupetniony o zakres tematyczny, ktory
Wykonawca uwaza za istotny dla podniesienia warto$ci merytorycznej szkolenia.

W celu przygotowania szkolenia Wykonawca moze korzysta¢ z materiatdw zawartych w kursie
e-learningowym pn. ,Ochrona przyrody w prawie i praktyce” umieszczonym na stronie internetowej

pod adresem https://e-natura2000.gdos.gov.pl jako materiatdbw pomocniczych, jednak tresci szkolenia

powinny stanowi¢ ich rozszerzenie (nie mogg powielac sie).

6. Harmonogram przeprowadzenia szkolen:

W ramach realizacji Umowy przewidziano tgcznie 32 dwudniowe szkolenia (po 12 godzin
zegarowych przeznaczonych na ftresci merytoryczne na kazdym szkoleniu) we wszystkich
z 16 wojewodztw w Polsce, realizowane w dwdch turach (16 szkolen w kazdej turze), wytgcznie w dni
robocze. Pierwszg ture szkolen wstepnie zaplanowano na miesigce: czerwiec i wrzesieh 2018 r.,
natomiast drugg na okres od pazdziernika do listopada 2018 r. Planowana intensywnos¢ szkolen to
2 szkolenia w tygodniu. Ze wzgledu na koniecznos¢ dojazdu uczestnikow na szkolenie z obszaru
catego wojewodztwa, wstepna agenda kazdego szkolenia przedstawia sie nastepujgco:

Pierwszy dzien szkolenia:
10:00 - 10:30 Rejestracja uczestnikow
10:30 — 18:00 Bloki szkoleniowe

Drugi dzien szkolenia:
09:00 - 16:30 Bloki szkoleniowe

W trakcie trwania szkolenia przewidziany jest dodatkowy czas na zapewnienie wyzywienia dla
uczestnikow (koszty wyzywienia i zakwaterowania uczestnikow szkolenia pokrywa Wykonawca,
koszty ekspertow i treneréw opisane sg w ust. 7 pkt 7). Ostateczna agenda realizacji szkoleh zostanie
doprecyzowana po podpisaniu Umowy.

Terminy przeprowadzenia cyklu szkoleh zostang wskazane przez Zamawiajgcego

w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia.

7. Realizacja zamowienia

1) Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot zamowienia okreslony w ust 4.1 oraz ust. 4.2
w terminie nieprzekraczajgcym maksymailnie 45 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

2) Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot zaméwienia okreslony w ust 4.3 w terminie
nie wczesniejszym niz 01.06.2018 oraz nie przekraczajgcym daty 30.11.2018, wytgczajac okres
wakacyjny tj. 01.07.2018 r. — 31.08.2018 r. Finalna realizacja przeprowadzenia wszystkich

szkolen, o ktérym mowa w ust. 1 lit. ¢) , musi nastapi¢ nie pdzniej niz do dnia 30.11.2018 r.
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3) Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji nie pézniej niz do 2 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy szczegdtowy harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia.
W szczegdtowym harmonogramie realizacji zamowienia Wykonawca uwzgledni terminy realizacji
opracowania tresci szkoleniowych opisanych w ust. 4.1, termin warsztatu konsultacyjnego, o
ktorym mowa w ust. 4.2 oraz uwzgledni terminy przeprowadzenia poszczegoélnych szkolen
wskazane przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania
od Wykonawcy ww. dokumentu, zaakceptuje go lub przekaze uwagi. Zamawiajacy nie precyzuje
czy procedura nanoszenia uwag bedzie jednorazowa.

4) Wykonawca w terminie do 25 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przedtozy do akceptaciji
Zamawiajgcego opracowane ftresci szkoleniowe (zwane dalej ,Tresciami szkoleniowymi), o
ktorych mowa w ust. 4.1. Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania od
Wykonawcy Tresci szkoleniowych, odniesie sie do przedtozonej formy i tresci. Wykonawca w
terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego, naniesie poprawki do
Tredci szkoleniowych. Poprawione Tresci szkoleniowe Wykonawca przedtozy nie pdzniej niz na 3
dni robocze przed terminem Warsztatu konsultacyjnego w celu zapoznania sie ze zmianami w
dokumentach.

5) W przypadku, kiedy w jednym terminie przewidziane sg szkolenia dla wiecej niz jednej grupy
jednoczesnie, Wykonawca jest zobowigzany zapewnic odpowiednig liczbe
trenerow/wyktadowcow.

6) Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia w zakresie opisanym w ust.
4 SOPS w terminach okreslonych w ust. 7 SOPS.

7) Catkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia, w tym koszty:
przygotowania materiatbw szkoleniowych, przeprowadzenia szkolenia oraz dojazdu, noclegéw i

wyzywienia wyktadowcow (ekspertow i treneréw) ponosi Wykonawca.

8. Wymagania dotyczace realizacji zaméwienia

8.1 Uczestnicy i miejsce prelekgji:

Planowana, maksymalna liczba oséb, ktére zostang przeszkolone w roku 2018 wynosi 512.
Grupe uczestnikdw wskaze Zamawiajgcy. Grupa szkoleniowa dla kazdego ze szkoleh bedzie liczy¢
Srednio 16 o0sOb. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestnikéw szkolenia
o0 maksymalnie 25% (tzn. liczebnos¢ grupy moze zawiera¢ miedzy 12 a 20 oséb). W miare mozliwosci

szkolenia bedg odbywaty w miastach wojewdédzkich.

8.2 Wymagania wobec Wykonawcy
Wykonawca bedzie dysponowat na etapie realizacji zamdwienia trzema osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia {j.:

1) co najmniej jedng osobg petnigcg role eksperta w zakresie przepisow dotyczgcych ochrony

GENERALNA
DYREKCJA
OCHRONY
SRODOWISKA

NFOSIGW

Projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody, finansowany ze srodkéw Programu LIFE oraz ze $rodkéw
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.



przyrody i posiadajgca:

a) wyksztatcenie wyzsze prawnicze magisterskie,

b) doswiadczenie zawodowe z ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert, w obszarze prawa
ochrony przyrody lub prawa ochrony srodowiska, rozumiane jako realizacja min. 18 godzin
zegarowych warsztatow lub szkolen lub wykladéw w ww. tematyce dla grupy minimum 20 oséb,
w ktérych w ramach kazdego z nich wskazana osoba odpowiedzialna byta za co najmniej:
opracowanie programu warsztatu lub szkolenia lub wykfadu; przygotowanie materiatow

merytorycznych; przeprowadzenie warsztatu lub szkolenia lub wyktadu.

2) co najmniej jedng osobg petnigca role eksperta w zakresie ochrony przyrody i posiadajaca:

a) wyksztatcenie wyzsze co najmniej licencjackie w zakresie nauk przyrodniczych;

b) doswiadczenie zawodowe z ostatnich 3 lat przed terminem skitadania ofert, w obszarze
ochrony przyrody, rozumiane jako realizacja min. 18 godzin zegarowych warsztatéw lub
szkolen lub wyktadéw w ww. tematyce dla grupy minimum 20 oséb, w ktérych w ramach
kazdego z nich wskazana osoba odpowiedzialna byta za co najmniej: opracowanie programu
warsztatu lub szkolenia lub wyktadu; przygotowanie materiatbw merytorycznych;

przeprowadzenie warsztatu lub szkolenia lub wyktadu.

Zamawiajgcy pod pojeciami ,wyksztatcenie prawnicze” oraz ,nauki przyrodnicze” rozumie
definicje dziedziny nauk prawniczych i obszaru nauk przyrodniczych, wskazane w zatgczniku do
rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie obszarow

wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych (Dz. U. poz. 1065).

3) co najmniej jedng osobg petnigcy role eksperta w charakterze trenera / moderatora i posiadajaca:
a) wyksztatcenie wyzsze, co najmniej magisterskie;
b) doswiadczenie zdobyte w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, rozumiane
jako realizacja min. 36 godzin zegarowych warsztatow lub szkoleh lub wyktadéw dla grupy
minimum 20 osob, w ktérych wskazana osoba brata udziat jako trener oraz sporzadzata

programy szkolen.

Kazde szkolenie bedzie realizowane przez zespdt nie mniejszy niz dwdch ekspertow.
Zamawiajgcy dopuszcza spetnienie tego warunku poprzez fgczenie rol osob, ktére bedg uczestniczyé
w realizacji zamowienia, wskazanych w punktach 1-3. Zamawiajgcy dopuszcza takze realizowanie

szkoleh dwoma zespotami pracujgcymi niezaleznie w tym samym czasie.

Niezaleznie od powyzszych doswiadczen, w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania
ofert Wykonawca powinien wykazac¢ sie dwiema ustugami polegajagcymi na przeprowadzeniu
warsztatu lub szkolenia lub wyktadu w obszarze ochrony przyrody lub ochrony Srodowiska wraz z

opracowaniem programu warsztatu lub szkolenia lub wyktadu.
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9. Uwagi koncowe

Planowane sg dwie ptatnosci w zamowieniu. Warunkiem pierwszej ptatnosci jest
zaakceptowanie przez Zamawiajgcego opracowanych przez Wykonawce tresci szkoleniowych fj.
programu szkolen, konspektu szkoleh oraz materiatéw szkoleniowych dostosowanych do potrzeb
grupy docelowej oraz udziat w warsztacie konsultacyjnym. Druga ptatnos¢ bedzie zrealizowana po

przeprowadzeniu szkolen o ktérych mowa w ust. 1 pkt c).

W przypadku braku mozliwosci realizacji szkolenia w wyniku zdarzen niezaleznych od
Wykonawcy istnieje mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia. Dopuszczalna jest zmiana daty dla

maksymalnie 3 szkolen.

Wszystkie dostarczone dokumenty, formularze, materiaty, etc. zwigzane z realizacjg
niniejszego zaméwienia muszg by¢ oznakowane przez Wykonawce logo projektu LIFE, Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska oraz NFOSIGW zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow.
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Szczegobtowy Opis Przedmiotu Szacowania
(zwany dalej: ,SOPS”)

1. Przedmiot szacowania
Przedmiotem szacowania jest S$wiadczenie ustug w zakresie organizacji technicznej

i logistycznej, podczas cyklu 32 dwudniowych szkolen z zakresu ochrony przyrody na terenie
16 wojewddztw w Polsce (po 2 szkolenia w danym wojewodztwie) dla przedstawicieli organéw
Scigania w maksymalnej liczbie 512 oséb.
Organizacja techniczna i logistyczna obejmuje zapewnienie przez Wykonawce:
a) jednego noclegu pomiedzy pierwszym a drugim dniem szkolenia dla kazdego z uczestnikow

szkolenia,
b) wyzywienia przez caty czas trwania kursu dla kazdego z uczestnikbéw szkolenia,
¢) wynajmu sali szkoleniowej w kazdym miejscu realizacji szkolenia,

d) obstuge podczas trwania szkoleh.

2. Stlowniczek pojec

* Projekt — Projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skuteczne/ ochrony przyrody,
finansowany ze $rodkéw Komisji Europejskiej w ramach Programu LIFE oraz ze s$rodkéw
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, realizowany
przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie;

« GDOS - Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska;

* rdo$ - regionalne dyrekcje ochrony $rodowiska;

«  GIOS - Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska;

* wio$ — wojewddzkie inspektoraty ochrony srodowiska;

» Organy $cigania — na potrzeby realizacji zamdwienia przyjeto, ze sg to przedstawiciele komend
rejonowych i wojewddzkich oraz Komendy Gtéwnej Policji;

* Uczestnik szkolenia — osoba zdobywajgca wiedze podczas szkolenia;

» Grupa docelowa - na potrzeby realizacji zamodwienia przyjeto, ze sa to przedstawiciele Policji.

3. Kontekst realizacji zamoéwienia
Zamowienie realizowane jest w ramach IFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznef
ochrony przyrody finansowanego ze srodkéw Komisji Europejskiej w ramach Programu LIFE oraz ze
$rodkéow Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, realizowanego
przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie.
Celem projektu jest podwyzszenie poziomu $wiadomosci i wiedzy organéw zaangazowanych
w prawne aspekty ochrony przyrody, poprawa koordynacji ich dziatah oraz utatwienie egzekwowania

prawa w zakresie ochrony przyrody. Cel projektu zostanie osiggniety poprzez realizacje pilotazowych
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dziatan edukacyjnych i informacyjnych skierowanych do tych podmiotéw, ktérych tematyka prawnej
ochrony przyrody bezposrednio dotyczy (m.in. organy Scigania oraz wtadze sgdownicze), a takze do
0gotu spoteczenstwa. W ramach realizacji projektu, zaplanowano m.in. cykl szkolen dedykowanych
stuzbom ochrony przyrody i wladzom sgdowniczym, ogdlnodostepny kurs e-learningowy oraz
materialy promujace wiedze na temat prawnej ochrony przyrody, ze szczegdélnym uwzglednieniem

wiedzy na temat obszaréw Natura 2000.

Planowane rezultaty:

» zwiekszenie wiedzy na temat prawnej ochrony przyrody, przepisow jej dotyczacych
oraz poprawa wspotpracy w obszarze prawnej ochrony przyrody pomiedzy grupami docelowymi;

* podniesienie wiedzy i Swiadomosci organdéw sadowniczych i Prokuratury w Polsce na temat
prawnej ochrony przyrody poprzez dotarcie z dziataniami i efektami Projektu do sedziéw biorgcych
udziat w postepowaniach w tym obszarze;

» podniesienie wiedzy i Swiadomos$ci organéw Scigania w Polsce na temat prawnej ochrony przyrody
poprzez dotarcie z dziataniami i efektami Projektu do pracownikéw organéw scigania;

» zwiekszenie skutecznosSci egzekwowania przepisbw prawa w zakresie przestepstw
i wykroczen przeciwko ochronie przyrody (przyrost spraw przekazach przez rdo$
do Policji, ktére zakonczyty sie wszczeciem postepowania);

» dotarcie z informacjg o tematyce i dziataniach Projektu do minimum 20 000 odbiorcow.

Ustugi dotyczace merytorycznego opracowania oraz przeprowadzenia szkolen sg zawarte

w osobnym zamaoéwieniu.

4. Szczegdlowy opis przedmiotu szacowania
4.1 Uczestnicy szkolenia
Grupg docelowg programu szkolen sg regionalni przedstawiciele organéw $cigania, w tym
przypadku - Policji. Planowana, maksymalna liczba oséb, ktére zostang przeszkolone w roku 2018
wynosi 512. Grupe uczestnikow wskaze Zamawiajgcy. Grupa szkoleniowa dla kazdego ze szkolen
bedzie liczy¢ srednio 16 osdb. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo bezkosztowej zmiany liczby
uczestnikdw szkolenia o maksymalnie 25% (tzn. liczebno$¢ grupy moze zawiera¢ miedzy 12 a 20

oséb).

4.2 Termin realizacji oraz harmonogram szkolen
W ramach realizacji Umowy przewidziano tacznie 32 dwudniowe szkolenia (po 12 godzin
zegarowych przeznaczonych na ftresci merytoryczne na kazdym szkoleniu) we wszystkich
z 16 wojewddztw w Polsce, realizowane w dwéch turach (16 szkoleh w kazdej turze), wytacznie w dni
robocze. Pierwszg ture szkolen wstepnie zaplanowano na miesigce: czerwiec i wrzesien 2018 r.
(okres wakacyjny tj. 01.07.2018 r. — 31.08.2018 r. jest wylgczony), natomiast drugg na okres od

pazdziernika do listopada 2018 r. Planowana intensywnos¢ szkolen to 2 szkolenia w tygodniu.
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Ze wzgledu na konieczno$¢ dojazdu uczestnikdw na szkolenie z obszaru catego

wojewodztwa, wstepna agenda kazdego szkolenia przedstawia sie nastepujaco:

Pierwszy dzien szkolenia:
10:00 - 10:30 Rejestracja uczestnikéw
10:30 — 18:00 Bloki szkoleniowe

Drugi dzien szkolenia:
09:00 - 16:30 Bloki szkoleniowe

W takcie trwania szkolenia przewidziany jest dodatkowy czas na zapewnienie wyzywienia dla
uczestnikow. Koszty wyzywienia i zakwaterowania uczestnikdbw szkolenia pokrywa Wykonawca.
Koszty dotyczace ekspertow / treneréw nie sg objete zamowieniem.

Terminy przeprowadzenia poszczegodlnych szkolen zostang wskazane przez Zamawiajacego

w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia (zwanym dalej ,SOPZ”).

4.3 Miejsca szkolen oraz zakwaterowanie oséb uczestniczacych w szkoleniu.

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac¢ wszystkie 32 szkolenia w miastach wojewddzkich
lub w ich bliskim otoczeniu. Kazde z 32 miejsc realizacji ustugi musi zawiera¢ hotel posiadajacy
decyzje o zaszeregowaniu i nadaniu co najmniej kategorii trzech gwiazdek lub obiekt o standardzie co
najmniej 3-gwiadkowego hotelu, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi

hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. poz. 169, z pézn. zm.).

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia zakwaterowanie tj. 512 noclegéw tgcznie
w terminach, o ktérych mowa w pkt. 4.2. Miejsca zakwaterowania muszg by¢ zlokalizowane, w
przypadku miast wojewddzkich, w odlegto$ci umozliwiajgcej dotarcie do nich z dworca PKP

komunikacjg miejskg w czasie nie dtuzszym niz 60 minut.

a. Sale szkoleniowe

Dla kazdego ze szkoleh Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale szkoleniowg, w ktérej
bedg odbywaly sie zajecia w ramach szkolenia, w tym samym budynku lub w odlegtosci nie wiekszej
niz 500 m od miejsca, w ktérym bedzie zapewnione zakwaterowanie dla uczestnikow szkolenia.

Sala szkoleniowa musi spetniaé wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz by¢
wyposazona w sprzet umozliwiajgcy przeprowadzenie szkolen, prezentacji multimedialnych,
tj. nagtosnienie, mikrofon, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart, dostep do internetu wifi, itp. oraz
obstuge techniczng. Sala szkoleniowa bedzie zapewniata miejsca siedzgce dla 20 oséb w uktadzie ,U”
plus maksymalnie 6 dodatkowych miejsc siedzgcych oraz mozliwos¢ swobodnej pracy w 4

podgrupach. Sala szkoleniowa ma by¢ wyposazona w klimatyzacje/ogrzewanie oraz sprzet taki jak:
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laptop, rzutnik, nagtosnienie, mikrofon, ekran do prezentaciji, flipchart z kartkami lub tablica, mazaki,
gabka, dostep do internetu (WiFi). W miejscu Szkolenia powinien by¢ zapewniony dostep do toalet, a
positki powinny by¢ serwowane w oddzielnej sali, innej niz miejsce prowadzenia szkolenia. Sala
szkoleniowa powinna znajdowac sie na wysokosci co najmniej parteru obiektu hotelarskiego, w ktérym

jest usytuowana, z oknami i $wiattem dziennym oraz mozliwoscig zaciemnienia.

b. Zakwaterowanie uczestnikow szkolenia

Oferta Wykonawcy powinna uwzglednia¢ zakwaterowanie dla uczestnikdéw szkolenia ($rednio
16 os6b) w pokojach 2-osobowych dla kazdej z lokalizacji. Uczestnicy muszg by¢ ulokowani w taki
sposob, aby nie doszio do wspdinego zakwaterowania w jednym pokoju os6b réznych pici oraz
zakwaterowania z osobami spoza szkolenia. W przypadku nieparzystej liczby kobiet i mezczyzn
w grupie uczestnikbw szkolenia, Wykonawca zapewni mozliwos¢é zakwaterowania 1 kobiety
i 1 mezczyzny w pokojach 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania. Pokoje
powinny by¢ zaopatrzone w pojedyncze (osobne) miejsca do spania, bezptatny dostep do sieci WiFi,
szafe ubraniowg oraz fazienke z wanng lub kabing natryskowg, umywalka, lustrem oraz WC. Obiekt w
ktérym beda przebywacé uczestnicy szkolenia nie moze by¢ w trakcie prac remontowo — budowlanych.
W ramach zakwaterowania, Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia 5 miejsc parkingowych
przy obiekcie hotelarskim, w ktéorym zakwaterowani bedg uczestnicy przez caly czas trwania
Szkolenia.

Zakwaterowanie nie obejmuje wyktadowcéw/trenerow.

4.4 Wyzywienie os6b uczestniczacych w szkoleniu
Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie dla grupy maksymalnie 20 oso6b plus
maksymalnie 3 dodatkowe osoby dla pojedynczego szkolenia przez caty okres jego trwania.
Wykonawca najpézniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia przedstawi propozycje
wyzywienia serwowanego w miejscu zakwaterowania uczestnikow szkolenia, obejmujaca:
e dzien pierwszy — przerwy kawowe, obiad i kolacje;

» dzien drugi — $niadanie, przerwy kawowe, obiad;

W celu realizacji ustugi poczestunku Wykonawca zapewni:

a) obstuge kelnerskg podczas trwania spotkan;

b) stoty w celu spozywania positkdw w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikéw;

c) sprzet gastronomiczny oraz zastawe;

d) estetyczne podawanie poczestunku w formie szwedzkiego stotu;

e) zbieranie naczynh oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwtocznie po zakonczeniu positku kazdego
uczestnika oraz biezace usuwanie i utylizacja odpaddéw i $mieci.

f) Produkty uzywane do przygotowania positkbw powinny by¢ Swieze, przechowywane
i przygotowywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi dotyczacymi bezpieczenstwa
Zywnosci i zywienia.
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Kazdy positek powinien by¢ urozmaicony oraz przygotowany w takiej liczbie, by dla kazdej
osoby przewidziana byta jedna porcja potrawy (Srednio 16 oséb / szkolenie). Konieczne jest rowniez
uwzglednienie positkdw wegeterianskich na zyczenie — alternatywnie do proponowanych positkow.

Sniadanie, w formie szwedzkiego stotu, jest rozumiane jako positek sktadajacy sie co najmniej
z: jasnego i ciemnego pieczywa, masta, wedliny, deski seréw, twarozku, jogurtéw, mleka, ptatkow
zbozowych, dzemu, swiezych owocow i warzyw (minimum po 2 rodzaje, pokrojone), cieptego positku
(j. jajecznica, jajka gotowane, parowki lub kietbaski na ciepto itp.), kawy z ekspresu i herbaty
z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach), sokow owocowych (minimum 2 rézne
smaki) i wody mineralnej (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach bgdz szklanych
dzbankach.

Obiad jest rozumiany jako positek skifadajgcy sie co najmniej z: dwdch rodzajow zupy
(do wyboru miesna lub wegetarianska bez ryb), dwéch dan gtéwnych cieptych (do wyboru miesne
i wegetarianskie bez ryb, ziemniaki/makaron/ryz/frytki/kasze), zestawu suréwek, deseréw (wyroby
cukiernicze, pokrojone owoce), sokow owocowych (minimum 2 rézne smaki) i wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach, kawy z ekspresu
i herbaty z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach).

Przerwa kawowa jest rozumiana jako poczestunek sktadajgcy sie co najmniej z: kawy
z ekspresu iherbaty (minimum 3 rozne smaki) z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna
w plasterkach), sokéw owocowych (minimum 3 rézne smaki) i wody mineralnej gazowanej
i niegazowanej w szklanych butelkach badz szklanych dzbankach, ciastek kruchych (minimum
3 rodzaje), swiezych owocow (minimum 3 rodzaje, pokrojone).

Kolacja jest rozumiana jako positek sktadajacy sie co najmniej z: dwéch dan cieptych
(do wyboru miesne i wegetarianskie bez ryb, ziemniaki/makaron/ryz/frytki/kasze), zestawu suréwek
i wedlin, deski seréw, swiezych owocéw i warzyw (minimum po 2 rodzaje, pokrojone), jasnego
i ciemnego pieczywa, masta, sokow owocowych (minimum 2 rézne smaki) i wody mineralnej
(gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach badz szklanych dzbankach oraz herbaty (minimum
3 rézne smaki) z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna w plasterkach).

Najpdzniej na 4 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Szkolenia, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje urozmaiconego menu do akceptacji. W przypadku zgtoszenia uwag
do menu, Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia i ponownego przedtozenia poprawionego
menu w ciggu 2 dni roboczych. Wykonawca w ramach oferty dotyczacej wyzywienia zapewni obstuge
kelnerska.

Propozycja wyzywienia bedzie uwzgledniata produkty lokalne oraz produkty ekologiczne.
Wykonawca w czasie realizacji ustugi zapewni obrusy, serwetki oraz petng zastawe. W trakcie
Swiadczenia ustug, Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania wytgcznie naczyn wielokrotnego
uzytku oraz do przeciwdziatania marnowaniu zywnosci. Niezwtocznie po zakonczeniu positku kazdego
uczestnika kursu Wykonawca zapewni zbieranie naczyh oraz resztek pokonsumpcyjnych oraz biezgce

usuwanie i utylizacje odpadéw i Smieci.
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5. Wsparcie realizacji szkolenia.

Wykonawca jest odpowiedzialny za logistyke wszystkich elementéw niezbednych
do prawidtowej realizacji zamoéwienia zgodnie z SOPS, dbajac przy tym o interesy Zamawiajgcego.
Wykonawca wyznaczy osobe do wspétpracy i biezacych kontaktow z Zamawiajgcym. Biezaca
wspéipraca, bedzie polegata na kontaktach za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej
lub w formie pisemnej. Dodatkowo w czasie trwania szkolen, w godz. 8:00-18:00 Wykonawca zapewni
obecno$¢ na miejscu realizacji szkolenia co najmniej jedng osobe dedykowang do wspétpracy
i biezacych kontaktow z Zamawiajgcym, uczestnikami i innymi osobami uczestniczgcymi w realizacji
szkolenia. Wyznaczona osoba bedzie odpowiedzialna w szczegdlnosci za:

1) Dokonanie rejestracji uczestnikbw, wydawanie identyfikatorow oraz potwierdzenie delegaciji
uczestnikom, ktorzy zgtoszg takg potrzebe.

2) Wykonawca przygotuje imienne identyfikatory dla kazdego uczestnika spotkan.

3) Zapewnienie uczestnikom przed rozpoczeciem szkolen niezbednych informacji organizacyjnych,
w szczegolnosci o planie szkolen a takze biezgcej informacji w miejscu organizacji szkolen,

4) Wspotprace z obstugg hotelu i przedstawicielami Zamawiajgcego w kwestiach dotyczacych
infrastruktury  szkoleniowej, organizacji szkolen, organizacji dotyczacej zakwaterowania
uczestnikdw szkolenia korzystajgcych z noclegu,

5) Rozwigzywanie problemow logistycznych oraz organizacyjnych dotyczacych szkolenia.

6. Realizacja zamoéwienia

1) W ciagu 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy, Wykonawca przedtozy propozycje miejsc
organizacji szkolen oraz zakwaterowania uczestnikbw wraz z podaniem nazw i adreséw
proponowanych hoteli/obiektow hotelarskich, o ktérych mowa w ust. 4.3 SOPS. Zakwaterowanie
musi by¢ dopasowane do termindbw przeprowadzenia poszczegoélnych szkolen, ktore zostang
wskazane w SOPZ tj. zapewnia¢ szkolenie w pierwszym dniu, nocleg oraz szkolenie w drugim
dniu pobytu. Zamawiajgcy w terminie do 4 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy ww.
informacji, zaakceptuje lub przekaze swoje uwagi dotyczgce miejsc organizacji szkoleh oraz
zakwaterowania uczestnikdw. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany hoteli/obiektéw
hotelarskich jezeli nie zostang spetnione warunki opisane w ust. 4.3 SOPS.
W przypadku zmiany Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od
Zamawiajacego przedtozy propozycje hoteli/obiektéw hotelarskich o warunkach nie gorszych od
uprzednio zaproponowanych. Zamawiajgcy w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania ww.
propozycji miejsc organizacji szkoleh oraz zakwaterowania uczestnikow zaakceptuje lub przekaze
swoje uwagi.

2) Na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce

o przewidywanej liczbie osdb uczestniczacych w szkoleniu oraz liczbie positkow wegetarianskich.
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7. Wymagania wobec Wykonawcy
W ciggu ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert Wykonawca powinien wykazac sie
realizacjg co najmniej pieciu ustug polegajacych na organizacji technicznej i logistycznej szkolen lub
wyktadow lub warsztatéw. Organizacja techniczna i logistyczna obejmuje zapewnienie przez
Wykonawce fgcznie: noclegu dla nie mniej niz 15 oséb, wyzywienia przez caty czas trwania szkolenia
lub wykfadu lub warsztatu dla kazdego z uczestnikdw, wynajmu sali szkoleniowej (nie mniej niz 20

0s6b) oraz obstuge podczas trwania szkolen.

8. Postanowienia koricowe
Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania na biezagco o kazdej zmianie, badz
problemie w realizacji zadan oraz do zaproponowania alternatywnego rozwigzania. Kazda zmiana
wymaga akceptacji Zamawiajgcego lub osoby wskazanej do kontaktéw z ramienia Zamawiajgcego.
Zmiany organizacyjne w zakresie godzin wydania positku, odjazdu/przyjazdu, sali szkoleniowej, pokoi,
zmiany menu zgloszone przez Zamawiajgcego lub zaakceptowane przez Zamawiajacego nie

wymagajgq aneksu do umowy.

Zatgcznik:
1) Zatacznik nr 1: Wz6r formularza ofertowego

GENERALNA
DYREKCJA
OCHRONY
SRODOWISKA

NFOSIGW

Projekt LIFE15 GIE/PL/000758 pn. Masz prawo do skutecznej ochrony przyrody, finansowany ze srodkéw Programu LIFE oraz ze $rodkéw
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.



